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QUY CHE TO CHUC

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO THONG VAN TAI
VIET NAM - VIETRAVEL

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc hoi nuce Cong hoa xd hoi chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020;

- Cdn cit Diéu ¢ Céng ty Cé phan Du lich va Tiép thi Giao théng Vén ti Viét Nam —
Vietravel hién hanh,

- Cin cik Quy ché néi bé vé Quan tri cong ty ciia Cong ty Cé phan Du lich & T iép thi Giao
théng Van tai Viét Nam - Vietravel.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché niy dugc sir dung cho viéc td chirc cuée hop Dai hoi ddng Cb dong thuong nién nim
2023 (sau day duoc goi tit 1a “Pgi hgi”) cua Cong ty cb phan Du lich va Tiép thi Giao thong
Van tai Viét Nam - Vietravel (sau ddy dugc goi tit 1a “Cong ty”); quy dinh cu thé quyén va
nghia cu ctia C6 dong, ngudi dai dién theo phap luat ciia C6 dong, ngudi duge CH dong uy
quyén (sau day goi tit 12 “C4 dong”) va cac ca nhan/td chirc dugc moi tham gia Dai hoi; didu
kién, thé thirc tién hanh Pai héi.

Piéu 2. Hiéu luc 4p dung

Quy ché nay c6 hiéu lyc 4p dung ké tir ngay ky, trir khi bj hity bd hoiic thay thé bai quyét dinh
cta Pai hdi hoic ciia co quan cé tham quyén.

CHUONG II
QUYEN, NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM DU PAT HOI

Dieu 3. Quyen va nghia vu ctia Co dong

1. Céc Cb dong co tén trong danh sach Co dong dugc hudng quyén tham du Pai hoi c6 thé
truc tiép tham du hodc uy quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi dé thuc hién céc quyén
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va nghia vu cua minh theo Quy ché nodi bo vé quan tri, Diéu 1é ctia Cong ty va cac quy
dinh phép luit lién quan.

Viéc ty quyén (néu c6) dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

C6 d6ng tham du Pai héi c6 nghia vu tudn tha cac quy dinh tai Quy ché nay, sy diéu hanh
cua Poan Chu tich va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Poan chi tich va Té thw ky

L

Poan chu tich gom mdt Chu toa va mot s6 thanh vién do Pai hoi biéu quyét thong qua,
c6 chirc ning diéu khién Pai hoi..

Chu toa Pai hdi s& do Chu tich Hoi ddng quan tri dam trach. Chu toa cb quyén quyét dinh
vé trinh ty, tha tuc hodc céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Pai hdi s€ mang
tinh phét quyét cao nhit.

Poan chu tich tién hanh cac céng viée duge cho 13 can thiét dé diéu khién Pai hoi mot
cach hop 1€ va c6 trat tu; hoac dé DPai hdi phan anh dugc mong mubn cia da sb cac CH
dong tham du hop Pai hoi.

Chi toa ¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cb déng da c6 dua s6 nguoi ding ky du hop
theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop trong trudng cac truong
hop sau day:

Pia didm hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca ngudi du hop;

Cac phuong tién thdng tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac c¢b dong du hop tham
gia, thao ludn va biéu quyét;

Co6 nguoi du hop c6 hanh vi can tro, gay roi trét tu, co nguy co lam cho cudc hop khdng
dugce tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

Thoi gian hodn tdi da khong qua 03 ngay lam viée, ké tir ngdy cudc hop du dinh khai
mac;

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia T6 thw ky

1.

T4 Thu k¥ gdm 01 T4 truéng va 02 thanh vién do Poan chu tich dé ctr va dugc Dai hdi
biéu quyét thong qua.

T Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cdng ciia Poan chu tich bao gbm:
ghi chép Bién ban hop Pai hdi, du thiao Nghi quyét Pai hoi va thuc hién céc cong viéc
trg giup khac theo phdn cong ciia Poan Chu tich.

Pidu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich Cb dong

»

Ban kiém tra tu cach C6 dong co céc quyén va nghia vu nhu sau:

Kiém tra tu cach C6 dong hoic ngudi dai dién theo uy quyén cta C6 dong dén du hop;
Kiém tra Chimg minh nhan din/Cin cu6c cong din hoic Ho chiéu, Thu moi hop, Gidy
uy quyén (néu co);

Phat Thé biéu quyét, thé bau cir va tai liéu cho Cb déng;

Bio cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach CH dong tham du Pai hoi.
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2. Ban kiém tra tu cach C6 dong c6 quyén thanh 1ap b phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém
vu clia minh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Can cit theo quy dinh tai khoan 2.4 Piéu 20 Diéu 1é¢ Céng ty, Chu toa dé cir Ban kiém
phiéu dé Pai hoi biu. Céc thanh vién trong Ban Kiém phiéu phai dap tmg diéu kién quy
dinh tai Quy ché n6i bd vé Quan tri ctia cong ty.

Ban kiém phiéu c¢6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

a. Huodng din C6 déng/ngudi dai dién theo uy quyén cta Cé déng céach sir dung Thé biéu
quyét, Thé bau cu;

b. Thu lai Thé biéu quyét sau khi két thiic Pai hdi;

c. Thong bao, huéng din Quy ché bau thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soét;

d. Tién hanh kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu bau thanh vién Hoi déng quan tri/Ban
kiém soat;

e. Bao cao két qua biéu quyét, két qua kiém phiéu (Bién ban kiém phiéu bau ctr) truéc Dai
héi theo quy dinh Quy ché ndi bé vé Quén trj ciia cong ty.

3. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phén gitip viéc dé hoan thanh nhiém vy cta minh.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HQI

Diéu 8. Ping ky va kiém tra tw cich Co dong du hop

1. MB>i Cb dong khi t6i tham du Pai hdi phai xuét trinh Chimg minh nhén dén hodc Can
cude cong dan hoac HG chiéu, ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh (truong hop
Cb déng tb chirc), Gidy uy quyén (truong hop ty quyén) cho Ban kiém tra tu cach cb
dong.

2. Sau khi kidm tra tu cdch hop 1¢ ciia Cb d6ng dw hop, Ban kiém tra tu cich C6 dong cung
cap cho C6 dong Thé biéu quyét, Thé bau cir va céc tai liéu khac.

3. C6 ddng dén mudn co quyén ding ky ngay, sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét ngay
tai Pai hoi, tuy nhién Poan Chu tich khong c6 trach nhiém ding Dai hdi dé chd C6 dong
va hiéu lyc ctia cic ndi dung da tién hanh trude khi C6 dong dén mudn tham dy s& khong
bi anh hudng.

Diéu 9. Nji quy ciia Pai hoi

Cb déng va cac bén tham du Pai hoi dugc yéu cau:

a. An mic lich su.

b. Tuan thu sip xép cia Ban t6 churc va su diéu hanh ctia Poan chu tich.

c. Khong hat thubc 14 (trir cac khu vuc duge phép); tit chudng dién thoai di dong; khong
néi chuyén riéng; khong sir dung dién thoai di dong trongluc dién ra Dai hoi.

Pidu 10. Khai mac va diéu hanh Pai hoi
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Dai hoi dugce tién hanh khi c6 s6 C6 déng dw hop dai dién trén 50% tong sé phiéu biéu
quyét;

Poan chu tich s& diéu hanh dé Pai hdi thao luan, biéu quyét cac ndi dung dugc trinh bay
tai Pai hoi;

Khi c6 nhu ciu thao luan va dugc sy ddng ¥ ciia Poan Chu tich, C6 dong phét biéu ngin
gon va tap trung vao nhitng ndi dung trong tam can trao dbi, phu hop v&i ndi dung chuong
trinh phién hop da thong qua, khdng phat biéu lai cac ndi dung di duoc trinh bay tai Pai
hoi.

Piéu 11. Céch thirc bidu quyét tai Dai hji
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Theo su didu hanh ctia Poan chu tich, Cé dong biéu quyét bing cach gio Thé bidu quyét
dé 14y v kién biéu quyét ddi véi timg ndi dung (trir ndi dung bau cir): Tan thanh hoic
Khoéng tan thanh hoic Khéng c6 y kién.

Thé biéu quyét khéng hop 18 néu thudc mot trong cac truong hop sau:

Khong phai 13 Thé biéu quyét dugc in sin theo miu clia cong ty.

Khoéng déng déu treo ctia cong ty.

Bi hu héng, bién dang, tiy x6a...

Pidu 12. Cach thirc biu cir tai Pai hoi
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Cin cit theo quy dinh tai khoan 3 Diu 148 Luét Doanh nghiép: Viéc biéu quyét bau thanh
vién Hoi déng Quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau dén phiéu, theo dé méi Co
déng cé tong sé phiéu biéu quyét twong ting véi 16ng 56 cd phdn sé hitu nhdn véi s6 thanh
vién duoc bau cua Hpi dong Quan tri va Cé dong cé quyén don hét hodc mét phan tong
56 phiéu bau cua minh cho mét hodc mét 56 ung vién. Nguoi trung cu thanh vién Hoi
dong Quan tri duoc xdc dinh theo 56 phiéu bau tinh tir cao xuéng thdp, bdt dau tir iing
cir vién ¢é s6 phiéu bau cao nhdt cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Piéu Ié.
Truong hop co tir 02 1ng vién tro [én dat cing s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cing cua Hoi dong Quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s cdc img vién cé 6
phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai Quy ché bau cir hodic Diéu
lé Cong ty.

Theo su diéu hanh ctia Poan chu tich, Cé déng tién hanh bau cir bd sung thanh vién Héi
d6ng Quan tri Cong ty bing cach ghi sb phiéu bau cho tng ct vién trong danh sach bau
ctr dugce Pai hdi thong qua, ky xac nhan, ghi rd ho tén va bo vao thung phiéu duoc niém
phong tai Dai hoi.

Thé bau ctr khong hop 16 néu thudc mot trong cic trudng hop sau:

Khéng phai 1 Thé bau cir dugc in sdn theo mau ciia Cong ty.

Khéng déng dau treo cia Cong ty.

Bi hu hong, bién dang, tdy xoa...

Cd dong hoic dai dién hop phép ciia C6 dong khong ky va ghi 16 ho tén trén The bau cir.
S6 phiéu d3 bau nhiéu hon sé phiéu duoc quyén bau.
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Thé bau cir ndp sau khi dd md niém phong thing phiéu.

Diéu 13. Thong qua Nghi quyét ciia Pai hoi

1.

Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong dugc théng qua tai cudc hop khi c6 di cac didu kién

sau day:

a.

Nghi quyét cua Dai hoi dugc thong qua néu duge sé Cod d6éng s& hiru trén 50% téng sb
phiéu biéu quyét cta tit ca Co déng dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khodn
1.b, khoan 2, khoan 3 Piéu nay va khoan 1 Piéu 17 Diéu 1&é Céng ty;

Nghi quyét cia Pai hoi lién quan dén viéc thay dbi nganh nghé va linh vuc kinh doanh;
Loai cb phan va téng s6 cb phan cua timg loai; Thay déi co céu tb chirc quan 1y Cong ty;
T4 chirc lai, giai thé Cong ty; Dy 4n du tu hodc béan tai san co gia trj bang hodc 16m hon
50% tdng gié tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét cia Céng ty dugc
théng qua néu dugc sé Cb dong dai dién cho it nhat 65% téng s phiéu biéu quyét cua tit
ca cac Co dong du hop tan thanh.

Truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thirc 1iy ¥ kién bang vin ban thi Nghi quyét
ctia Dai hdi dugc thong qua néu duoc sé Co dong sé hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu
quyét tan thanh.

Biu thanh vién Hoi ddng quén tri phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Lust
Doanh nghiép.

Céc Nghi quyét ctia Pai hoi dugc thong qua bing 100% tbéng s c6 phan co quyén biéu
quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay cé khi trinh ty va thu tuc thong qua Nghi quyét d6
khong dugc thuc hién dung nhu quy dinh.

Nghi quyét ctia Pai hdi phai dugc thong bao dén C4 dong c6 quyén du hop Pai hoi trong
thoi han mudi 13m ngay, ké tir ngay Nghi quyét dugc thong qua. Viée giri Nghi quyét c6
thé dugc thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Piéu 14. Bién ban va Nghi quyét Pai hgi

L

Vié thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi cin cir vao két qua biéu quyét dbi véi timg
noi dung va/hoic theo két qua bau ctr dwoc néu tai Pidu 13 Quy ché nay va quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty.
Dién tién Dai hoi duoc ghi chép bing bién ban va/hoic theo hinh thirc hop phap khac.
Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét voi day du ndi dung theo quy dinh va duoc dang tai
1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Bién ban Pai hoi phai hoan thanh va théng qua
trude khi két thic cude hop. Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hoi, phu luc danh sach Cé
déng du hop va tai liéu lién quan phai dugc luu giilt tai Cong ty.
Poan chu tich va T thu ky lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc cta ndi dung
Bién ban Dai hdi.
CHUONG IV
CAC QUY PINH KHAC




Piéu 15. Trudng hop td chire hop Pai hoi khong thanh

1. Truong hop cudc hop Pai hoi 14n thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Piéu 10 Quy ché nay thi cudc hop Pai hoi 14n thir hai phai dugc thuc hién trong thoi han
30 ngay ké tir ngay du dinh té chirc cude hop Pai hoi 1an thir nhat. Cudc hop Pai hoi lan
tht hai duoc tién hanh khi c6 s C8 dong du hop dai dién it nhéat 33% téng sb cd phan
c6 quyén biéu quyét.

1. Trudng hop cudc hop Pai hoi 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay thi cudc hop Pai héi 1an thir ba trong thdi han 20 ngdy, ké tir ngay du
dinh td chirc cudc hop Pai hoi 14n thir hai. Trong trudng hgp ndy, cudc hop cua Pai hoi
dugc tién hanh khéng phu thudc vao téng sb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia céc C dong
du hop, dugc coi 1a hop 1€ va co quyén quyét dinh tt ca cac van dé du kién duoc phé
chuén tai cudc hop Dai hoi déng Cb dong 14n thi nhét.

CHUONG V
PIEU KHOAN CHUNG
Piéu 16. Piéu khoan chung

1. Quy ché nay gdbm 5 Chwong, 16 Piéu, dugc théng qua ngay/43 thang 04nim 2023.
2. €6 dong va nhitng ngudi tham dy hop Pai hoi c6 trach nhi¢m thye hién cac quy dinh tai
Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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