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QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché Cong bé thong tin — sita déi b3 sung lan 1/2021

) . HOIDPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VN-VIETRAVEL
—  Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
—  Luat chiing khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

— Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Ludt chung khodn;

— Can cir Thong tw 96/2021/TT-BTC ngay 16/11/2021 hudng dan céng bo théng tin tren
thi truong Chirng khodn.

—  Can cur Diéu Ié t6 chire va hoat dong cua Vietravel;

~  Can cit Két qua tong hop phiéu 1y y kién Thanh vién Hoi dong quan tri ngay 18/02/2021
vé vigc thong qua Noi dung siea doi Quy ché - Quy trinh céng bo théng tin cia Céng ty
Vietravel.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché - Quy trinh Cong bd thong tin cia
Céng ty ¢b phin Du lich va Tiép thi Giao thong Van tai Viét Nam - Vietravel.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién vién Hoi dong quan tri, Ban Tdng giam ddc, Vin phong Hoi dong
quan tri, cd dong 16n, Ngudi ndi bo cla Cong ty, Ban Tai chinh K¢é toan, Phong/Ban, Pon
vi, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ /"~

Noi nhan:
- Nhuwr diéu 3;
- Luu VP HPQT.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO THONG VAN TAI VIET NAM -

VIETRAVEL

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .28&. =~ Q. ngay 48../0:2../2021 ctia Hbi dbng quan
tri Cong ty C6 phan Du lich va Tiép thi Giao thong Van Tai Viét Nam - Vietravel)

Chuwong I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1.

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chire thue hién nghia vu cong b6 thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty Cé phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam
- Vietravel vdi cac co quan ¢ tham quyén va cong b trén thi truong Ching khodn
Viét Nam, trén céc phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh cta phap luat.

. Pi tuong ap dung thuc hién cong b thdng tin theo Quy ché nay bao gom:

Thanh vién Héi dong quén tri, Ban Tng Giam dbc, Thanh vién Ban kiém toan noi
b, Thu ky Cong ty, Giam dbc Ban tai chinh ké toan, Ké todn trudng, Ngudi dugce
Gy quyén Cong bd thong tin, nhan vién cong b thong tin va cac chic danh quan Iy
khac do Chu tich HDQT bé nhiém.

Nha dau tu thude ddi twong cong bd thong tin ¢é lién quan dén cd phiéu ctia Cong
ty.

Ngudi lién quan dén cac dbi tuong cong bd thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir nglr
Trong Quy ché nay, céc tir ngtr duoi day duoc hiéu nhu sau:

1.
2,

3

7
8.

9.

Cong ty: la Cong ty C phéan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam — Vietravel;
Diéu 1¢: 1a Piéu 1& T6 chue va hoat dong Cong ty Cb phan Du lich va Tiép thi GTVT
Viét Nam - Vietravel da dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua;

Céng bo thong tin dinh ky: 1a viéc Cong ty cong b6 thong tin vao nhiing thoi diém
xéc dinh trong nam theo quy dinh phép luat;

. Céng bo thong tin bdt thuong: 1a viée Cong ty cong b thong tin trong mot thoi han

dugc xdc dinh sau khi xay ra cac su kién bat thuong;

. Cong bé théng tin theo yéu cau: 1a viéc Cong ty cong b théng tin khi c6 yéu cau

ctia Uy ban Chung khoan Nha nudc hodc S¢ giao dich Ching khoan noi ¢b phleu
cua Cong ty Cod phan Du lich va Tlep thi GTVT Viét Nam - Vietravel dugc niém
yét hodc dang ky giao dich tap trung;

. Bdo cdo thuong nién: 1a bao céo tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong

kinh doanh, bo cdo té chirc va nhén s, théng tin vé cb dong va Hoi dong quan tri
ctia Cong ty duge 1ap hang nam va cong bé theo dinh ky;

UBCKNN: 1a Uy ban Chirng khoan Nha nuac;

SGDCK: 1a S¢ Giao dich Chimg khoan, noi ¢ phiéu ctia Cong ty duoe ding ky giao
dich hodc niém yét tap trung;

TTLKCK: 1a Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam;

10. Nguoi quan Iy doanh nghiép 1a Chu tich Héi dong quan tri, thanh vién Hoi dong

quan tri, Téng Giam dée.

11.Cé dong lon: 1a co dong so hitu truc tiép hodic gian tiép tir nAm phan tram (5%) tr&

1z

1én s6 ¢cd phleu cd quyén biéu quyet cta Cong ty;
Nguoi ngi b cua Cong ty bao gom:

a) Thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luét;
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b) Tong Giam dbc, Pho Tdng Giam ddc, Nguoi phu trach quéan tri Cong ty hodc cac
chirc danh quan 1y tuong dwong do Dai héi déng ¢b déng hodc Hoi déng quan tri bd
nhiém; ca nhan gitr chirc danh quan ly khac c6 thAm quyén nhan danh Céng ty ky
két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;

¢) Giam dbc Ban tai chinh ké toan; Ké toan trudng;

d) Truong Ban kiém toan ndi bg, thanh vién Ban kiém toan noi b, thu ky cong ty;

d) Nguoi duoc ty quyén cong bd thong tin.

13. Nguoi ¢é lién quan 1a ca nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 Luat
doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg
khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bg ctia doanh nghi€p do; quy dai ching, cdng ty dau tur
chimg khoan dai chiing va ngudi ndi bd cia quy dai ching hoic cong ty dau tu
ching khoan dai ching do;

b) Doanh nghiép va t6 chire, ca nhan s hitu trén 5% s6 cb phiéu cé quyén biéu quyét
hodc von gop cua doanh nghiép do;

¢) Td chire, ca nhan ma trong moi quan hé voi t6 chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hodc bi kiém so4t bai té chire, ca nhén d6 hodc ciing véi to chire, ca nhan
do chiu chung mot su kiém sodt;

d) Ca nhan va bd deé, me dé, bd nuoi, me nu01 bd chong, me chong, bd vo, me v, Vo,
chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh ré, em ré,
chi ddu, em dau cua cé nhén do;

d) Cong ty quan ly quy dau tu ching khodn va cac quy dau tu chimg khoén, cong ty
dau tu chimg khodn do cong ty quan Iy quy dau tu chimg khoan d6 quan ly;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mot td chire, ca nhédn 1a dai dién cho td chirc, ca nhan
kia;

g) T6 chire, ca nhan khéc 14 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép.

14. Ngay Cong bo thong tin: 1a ngay théng tin xudt hién trén mét trong céc phuong tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quy che nay.

15. S6 co phzeu dang leu hanh ¢6 quyén biéu quyet cua Cong ty la SO co phleu co quyén
biéu quyét ctia Cong ty dé phat hanh trir di s0 cb phiéu cé quyén biéu quyét duoc
Céng ty mua lai lam cb phiéu quy.

16. Cac tir hodc thuat nglr da duge gidi nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luat Chimng
khoan va cac van ban phdap luat khac thi co nghia nhu trong cdc van ban phap luét
do.

Piéu 3. Nguyén tiic cong bd thong tin

1. Viée cong bd thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat va
bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Trudng hop co sur thay doi
ndi dung thong tin di cong b, ddi tuong cong bd thong tin, cac ca nhan phai cong
b6 ndi dung thay doi va ly do thay déi so véi théng tin da cong b trude do;

b) Trudng hop c6 sy kién, thong tin lam anh hudng dén gia Chimg khoén, Cong ty xéc
nhén hodc dinh chinh vé sy kién, thong tin d6 trong vong 24 gio, ké tir khi nhan biét
duoge vé sur kién, thong tin d6 hoic theo yéu ciu ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc,
S& Giao dich Chimg khoan;

¢) Viéc cong bd cic thong tin c4 nhan bao gdm sb Thé cin cudc cong dan, sé Ching
minh nhén dan hodc s Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thudng tru,
sé dién thoai, s6 fax, email, sb tai khoan giao dich Chimg khoan, s tai khoan luu
ky Chung khoan, sb tai khoan ngén hang chi dugc thue hién néu chu thé lién quan
déng v.
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2. Céc doi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché ndy khi cong b thong tin phai
dong thoi bao cdo Uy ban Ching khodn Nha nudce va S¢ Giao dich Chimg khoan
noi Chimg khoén d6 niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung thong tin cong bo bao
gbm day du c4c thong tin theo quy dinh. Trudng hgp thong tin cong bd bao gbm céc
théng tin ca nhan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu nay va cac ddi tugng cong bd
thong tin khong muodn cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Ching khoan
Nha nu¢e va So Giao dich Chimg khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban béo céo vé
viéc cong b6 thong tin bao gom day du thong tin ca nhan va 01 ban bao cdo khong
bao gdm thong tin ca nhan ¢ Uy ban Chung khoan Nha nuéce va S¢ Giao dich
Ching khoan noi Chirg khoan do6 niém yét, ding ky giao dich thyc hién cong bd
thong tin.

3. Céc ddi tuong cong bd thong tin, cac ca nhan cd trach nhiém bao quan, luu giit thong
tin da bao céo, cong b theo quy dinh sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gitt dudi dang vin ban (néu co) va dir
liéu dién ti tdi thiéu 10 ndm. Cac thong tin nay phai dugc luu gift trén trang thong
tin dién tr cia Cong ty t61 thiéu 1a 05 nam;

b) Cac thong tin cong bd bét thuong hodc theo yéu cau phai luu gift trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty trong tbi thiéu 05 nim.

4. Ng6n ngir thong tin cong | bd trén thi truomg Chimng khoan la tiéng Viét. Trudng hop
cong b6 thong tin bing tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung théng tin cong bd bang
tleng Anh chi ¢6 tinh tham khao. Ngon ngit trong coéng bd thong tin can rd rang, dé
hiéu va tranh gdy hiéu 1am cho cd doéng va nha dau tu.

5. Cong ty c6 nghia vu cong b6 day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bt
thuong vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty
cho ¢6 déng va cong chung. Théng tin va céach thirc cong b thong tin duoc thuc
hién theo quy dinh cua phap luat va Diéu l¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty cong bé day
du, chinh xac va kip thoi cée thdng tin khac néu cac thong tin do co kha ndng anh
huong dén gia Ching khoéan va anh huong dén quyét dinh cta cd déng va nha dau
tu.

Piéu 4. Phwong tién va hinh thire cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong b thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b) He thng cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢) Phuong tién cong b6 thdéng tin ciia SGDCK bao gom: hé thong tiép nhan bdo cdo va
cong bd thong tin, trang thong tin dién tu ciia SGDCK;

d) Phwong tién cong bd théng tin cia TTLKCK;

2. Céc tai liéu, bdo cdo guri cho UBCKNN, SGDCK duoc thé hién dudi hinh thie vin
ban va hinh thire dit liéu dién tir ¢6 st dung chit ky s6 theo huéng dén cia UBCKNN,
SGDCK.

3. Cong ty lap trang thong tin di¢n tir (Website) cua minh. Trang thong tin dién tir phai
co cdc ndi dung v€ nganh, nghe kinh doanh va céc ndi dung thdng béo cdng khai
trén cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh
nghi€p va moi thay d6i vé dang ky cac noi dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan
hé ¢b dong (nha dau tu), trong d6 phai cong b6 Diéu 1é Cong ty, Quy ché noi bo vé
quan tri Cong ty, Ban céo bach va céc thong tin cong b6 dinh ky, bat thuong va theo
yéu cau cia UBCKNN, SGDCK; cong khai vé dia chi trang thong tin dién tir v moi
thay déi lién quan dén dja chi nay trong thoi han ba 03 ngay lam viée ké tir ngay c6
su thay doi.



4. Trang thong tin dién tur hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao
nha dau tu c6 thé dé dang tim kiém va tiép cén duogc céc dif lidu trén trang thong tin
dién tir do.

5. Trudng hop nghia vu cong bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong b thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a, khoan 1 Diéu nay va thuc hién day dt nghia vu c¢ng bd thong tin theo quy
dinh phép luét sau khi ngay nghl ngay 1& két thuc.

Piéu 5. Ngudi thue hién cong bd thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin théng qua 01 ngudi dai dién theo phip
ludt hodc 01 c4 nhan la nguoi duge ty quyén cong bd thong tin:

a) Ngudi dai dién theo phap luét chiu trach nhiém ve€ tinh day du, chinh x4c va kip thoi
vé thong tin do ngudi dugce uy quyén cong b thong tin cong bd. Trudng hcp phat
sinh su kién cong bd théng tin ma ca ngudi dai dién theo phép luat va nguoi duge
lty quyén cong bé thong tin déu ving mat thi thanh vién giit chirc vu cao nhét cta
Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc hién c6ng b thong tin;

b) Cong ty thuc hién dang ky, déng ky lai ngudi dai dién theo phap luat hogdc nguoi
duoc uy quyén céng bd théng tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém Thong tu so0
96/2020/TT-BTC cung vdi ban cung cap thong tin cia nguoi dai dién theo phap luat
hodc ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin nay cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude va S& Giao dich Chimg khoan tdi thiéu 24 gid trude khi viée iy quyén c6 hiéu
lye.

2. Nha déau tu c4 nhan thudc dbi twong cong bd thong tin tai khoan 2 Dleu 1 tai Quy
ché nay c6 thé tu thuc hién nghia vu coéng bd thong tin hodc uy quyén cho 01 t6
chire (Cong ty, Trung tdm Luu ky Ching khoan hoic t6 chire khac) theo quy dinh
phap luét hodc 01 c4 nhan khac thure hién nghia vu cong bd thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong bd théng tin
dau tién, nha diu tu c4 nhan phai ndp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cip
thong tin theo Phu luc sb 03 ban hanh kém theo Théng tu s6 96/2020/TT-BTC va
c6 trach nhiém cung cip chinh xdc, kip thoi va day du théng tin khi c6 su thay dbi
cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin néu trén.

b) Trudng hop uy quyén cong bd thong tin, nha dau tu ¢4 nhan phai chiu trach nhiém
vé tinh day di, chinh xac va kip thoi vé thong tin do nguoi duge Uty quyén cong bd
théng tin cong bd. Nha dau tu ¢6 trach nhiém cung cép chinh xac, kip thoi va day
du thong tin vé tinh trang s¢ htru Ching khoan cua minh va m01 quan h¢ v&i nguoi
c6 lién quan (néu cd) cho t6 chirc hodc ca nhan duoc U iy quyén cong b thong tin dé
nhitg ngudi nay thuc hién nghia vu béo cdo s hiru, cong bd thong tin theo quy
dinh cua phép luét;

3. Nha dau tu c4 nhan ding ky, dang ky lai nguoi duge uy quyén cong b thong tin
theo Phu luc 02 ctia Thong tu s6 96/2020/TT-BTC cung Bén cung cap théng tin cua
nha dau tur ca nhan va cia ngudi dugc ty quyén cong b thong tin theo Phu luc 03
ctia Thong tu s6 96/2020/TT-BTC cho UBCKNN, S& GDCK t6i thicu 24 gior trude
khi viéc 0y quyén c6 hiéu lyc.

Piéu 6. Quyén han va trich nhiém ciia ngudi cong bd thong tin

1. Pai dién cho Céng ty trong viéc thuc hién cong bo thong tin ctia Cong ty theo quy
dinh ctia phép luat va tai Quy ché nay;

2. Yéu cau cic bd phan, ca nhan co lién quan cung cép, bao cdo sé lidu diy du, dung
thoi han;

3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién cong b thong tin thue hién tdng hop va cong
bd thong tin chinh xac va ding thoi han theo dung quy dinh;
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4. P& xuat, kién nghi voi Hoi dong quan tri Cong ty vé nhitng hoat dong lién quan dén
cong bd thong tin, viéc sira ddi, bo sung Quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cong viée ¢6 lién quan, anh hudng dén viée cong bd théng tin cia
Cong ty.

Diéu 7. Nhin vién cong bd thong tin

1. Nhan vién céng bd thong tin 1a nguoi duge Nguoi dai dién theo phép luat chi dinh
truc tiép hodc theo dé xuét ciia ngudi duoc ty quyén thue hién cong b thong tin.
Nhén vién cong bd thong tin ¢ chirc ning 1a dau mdi thu thap, tng hop céc thong
tin cong bb tir cac by phén ¢6 lién quan, kiém tra noi dung théng tin, d6i chiéu vai
cac quy dinh vé céng bd thong tin, soan thao vin ban cong bb thong tin, chuyén cho
Ngudi dai dién theo phap luat hodc nguoi duoc Gy quyén cong bd thong tin thim
dinh va ky duyét thong qua.

2. Trach nhiém cta nhan vién cong bd thong tin:

a) Cong bd cac thong tin ctia Cong ty véi cong chiing dau tu theo quy dinh cua phap
luat va DBiéu 1é Céong ty;

b) Cong khai tén, sd dién thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.

¢) Thuc hién cac cong viéc theo khoan 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;

d) Chiu su chi dao truc tiép ctia Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi duge uy
quyén thue hién cong bd thong tin trong cong viée dugce giao.

Piéu 8. Tam hoin cong bd thong tin

1. Viéc tam hodn cong bd théng tin duge phép trong trudng hop vi nhitng ly do bat
kha khang (thién tai, hoa hoan...). Nguoi duge 0y quyén cong bd thong tin lap van
ban trinh Nguoi dai dién theo phap luat ky va giri bao cado UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam hodn cong bd thong tin, dong thoi cong bd vé viée tam hodn cong bd thong
tin.

2. Ngay sau khi di khic phuc duoc tinh trang bat kha khéng, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd diy du cac thong tin ma trude do chua cong bd theo quy dinh phép luat.

Chuong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VIET NAM -
VIETRAVEL

Picu 9. Céc trwomg hop cong bd thong tin

1. Cong bd théng tin dinh ky.

2. Cong bd thong tin bat thuong.

3. Cong bd théng tin theo yéu cau.

4. Cac trudng hop khac phal cong bd théng tin:

a) Cong bd thong tin ve giao dich ctia C6 dong 1ém va nhom ngudi ¢6 lién quan;

b) Cong bd thong tin vé giao dich cua Co dong noi bo, Nguoi duge uy quyén cong bd
théng tin va Nguoi ¢é lién quan t6i nhitng ddi tuong trén;

¢) Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho cd
dong hién hitu;

d) Céng bd thong tin ctia nha dau tu nudc ngoai, nhom nha dau tir nude ngoai cé lign
quan (néu co);

¢) Cong bd thong tin vé giao dich cd phleu qu, vé giao dich chao mua _cong khai; vé
viéc chao ban Chimg khodn, vé mét sd truomg hop phat hanh thém cb phiéu;

f) Cong bd thong tin khi thye hi¢n chao ban trai phiéu, ¢6 phiéu ra cong chiing;

g) Cac cbng bd théng tin khéc theo quy dinh phép ludt (néu o).
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Piéu 10. Cong bé thong tin dinh ky

1. Bdo cdo tai chinh nam

a) Cong ty cong bd 02 bao cdo: béo cdo tai chinh nim téng hop va bdo céo tai chinh
nam hop nhat da duge kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém
todn ky bao cao kiém toan nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam
tai chinh.

b) Néi dung cong b thong tin vé bao céo tai chinh nim bao gom:

- Bang can d6i ké toan;

- Baéo céo két qua hoat dong kinh doanh;

- Bao co luu chuyén tién té;

- Ban thuyét minh bao céo tai chinh theo quy dinh ctia phép luat vé ké toan.

¢) Thuyét minh bao cdo tai chinh phai trinh bay day du tat ca noi dung theo quy dinh
cta phap luat vé ké toan. Trudong hop trong Ban thuyét minh bao cdo tai chinh cé
chi din dén Phu luc, Phu luc phai duoc cong bd cung thuyét minh bao cdo tai chinh.
Thuyét minh béo céo tai chinh phai trinh bay cu thé cic ndi dung vé giao dich véi
cac bén lién quan theo quy dinh Chuén muc ké toan Viét Nam.

d) Céng ty cong bd day dii néi dung thong tin vé bao céo tai chinh nim di duoc kiém
toan trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, trén phuong tién cong bd théng tin
cia UBCKNN, SGDCK. Truong hop kiém toan khong chip nhan toan phin bao
céo tai chinh, Cong ty cong bd bao cao tai chinh nim, bao céo kiém toan kém theo
védn ban giai trinh cua Céng ty.

e) Khi cong bé thong tin cac béo cdo tai chinh néu tai khoan 1 Diéu nay, dong thoi giai
trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc truong hop sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhép doanh nghiép tai Bao cao két qua hoat déng kinh doanh
ctia ky cong bd thay ddi tir 10% trd 1én so voi béo cdo cung ky nam trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo bi 16; hodc chuyén tir 1ai & ky trude sang 16 &
ky nay hodc nguoc lai;

- S6 lidu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao cdo co su chénh léch trude va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd
1én.

f) Tién luong cta Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac duge thé hién thanh muc
riéng trong Bdo cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty va bdo cdo Dai hdi déng cb
dong tai cudc hop thuong nién.

2. Bdo cdo thudong nién

a) Cong ty lap va cong bd bdo cao thuong nién theo Phu luc 04 - Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd bao cdo tai chinh nim
duoc kiém toan nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

b) Théng tin tai chinh trong bdo céo thuong nién phai phu hgp véi bdo céo tai chinh
nam duge kiém todn.

3. Cong b6 thong tin vé quan tri Cong ty
Cong ty phai cong b thong tin vé béo cdo tinh hinh quén tri cong ty theo miu quy
dinh tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam va két thic nam duong lich.

4. Céng bd thong tin vé hop Dai hoi dong co dong thwong nién

a) Cong ty cong bd théng tin vé viéc lap danh sach c6 dong co quyén tham du hop Pai
hoi dong cb dong t6i thiu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung.

b) Cong ty cong b toan bg tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong thuong nien/bét thudong
(ké ca lay v kién ¢ dong bing vin ban), bao gdm: théng bao moi hop, mau chi dinh
dai dién theo Gy quyén du hop, chuwong trinh hop, phiéu Iy y kién, phiéu biéu quyét,
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danh sach va thong tin chi tiét clia cac tmg cir vién trong trucmg hop bau thanh vién
Ban Kiém soat, thanh vién Ban kiém toan noi bd, thanh vién Hoi dong quan tri; cac
tai lieu tham khao lam co s& théng qua quyet dinh va du thao nghi quyét dbi voi
timg van dé trong chuong trinh hop cham nhét 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Pai héi dong cb dong.

¢) Truong hop khong t6 chirc thanh cong cude hop Dai hoi dong cb dong lan thir nht,
Cong ty phai cong b vé chuong trinh va thoi dlem du kién t5 chure cac cude hop ké
tiép, tiép tuc duy tri viée dang tai va cho phép cb dong tai tai li€u hop Dai hoi déng
6 dong theo quy dinh tai dlem b khoan nay cho t6i khi t6 chirc thanh céng Dai hoi
dong c0 dong. Thoi diém t6 chic céc cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap
lut vé doanh nghiép;

d) Bién ban hop, nghi quyét cta Dai hoi dong ¢ dong thuomg nién dugce cong bd theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 11 Quy ché nay.

Diéu 11. Cong b6 thong tin bit thwong

1. Cong ty céng bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi xdy ra mdt trong cac su
kién sau day:

a) Tai khoan cua Cdng ty tai ngan hang bi phong tda hodc dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa;

b) Tam ngimg mot phan hodc toan b hoat dong kinh doanh; bd sung hoc rit bot mot
hodc mét s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hdi Giay chung
nhan dang ky doanh nghiép; hodc khi nhian duoc Gidy chimmg nhan dang ky doanh
nghiép duoc stra dfn b6 sung;

¢) Thong qua cac quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong (bao gom trudng hop lay v kién
co dong bing vin ban);

d) Quyét dinh mua hogc ban ¢b phiéu quy va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban Chimg khoan theo quy dinh phép luét vé doanh nghlep,

e) Quyet dinh vé muce ¢ tirc, hinh thirc tra cd tirc, thoi glan tra co tirc; quyét dinh tach,
g0p cb phiéu; quyet dinh phat hanh tréi phiéu chuyén dbi, c¢b phiéu wu dai;

f) Quyét dinh vé vidc té chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh ngh1ep, thay déi tén
Céng ty, con dau ctia Cong ty; thay dbi dia diém, thanh lap mai hodc dong cua try
sO chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Piéu 1é; chién luoc, ké hoach
phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;

g) Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir truong hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phap ludt); thong bdo ve viée da
ky hop ddng kiém toan bao céo tai chinh ndm hoic thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong); doanh nghiép kiém todn tir chdi kiém toan béo céo tai
chinh cua Cong ty;

h) Quyet dinh tham gia gop von thanh 14p, mua dé ting sé hiru trong mét Cong ty dan
dén Cong ty do tr¢ thanh Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két hodc
ban dé giam s& hitu tai Cong ty con, Cong ty lién doanh, Céng ty lién két dén dén
Cong ty do khong con la Cong ty con, Cong ty li€n doanh, Cong ty lién két hodc
giai thé Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két; dong, md chi nhanh, dia
diém kinh doanh, van phong dai dién;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi déng cb déng hodc Hoi ddng quan tri thong qua hop dong,
giao dich giita Cong ty voi ngudi ndi bo hodc ngudi co lién quan;

i) Quyét dinh phat hanh trai phleu chuyen doi, c6 phzeu uu dai;

k) Khi c6 su thay ddi s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh trong céc trudng
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- Trudng hop Cong ty phat hanh thém cd phiéu, giao dich cd phiéu quy, mua lai co
phiéu & ctia Cong ty thong qua Cong ty Chung khoan va mua lai ¢6 phiéu cta can
bd cong nhan vién (néu co);

Trudng hop Cong ty giao dich c¢d phiéu quy, tinh tir th01 diém Cong ty bdo cao két
qua g1ao dich ¢ phiéu quy theo quy dinh phdp luat vé giao dich c6 phiéu qu¥; bao
gbm ca trudong hop mua lai ¢b phleu cta can bo nhéan vién nghi viéc trude thoi gian
cam két theo diém d, khoan 2, Piéu 48 Nghi dinh 59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011
cua Chinh phu.

Truong hop Cong ty mua lai cd phiéu ciia can bd nhén vién theo chuong trinh lya
chon nguoi lao dong trong Cong ty hodc mua lai cb phiéu 1é ctia Céng ty théng qua
Coéng ty Ching khoan, Cong ty cong bo théng tin trong vong 10 ngay dAu tién cua
thang trén co sd cac giao dich da hoan tat va cAp nhét dén ngay cong b thong tin.

1) Khi nhin dugc Gidy chimg nhdn dang ky doanh nghiép hoic G1ay phép thanh lap
va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong cta Cong ty duoc sira doi, b6 sung.

m) Trong truong hop Cong ty thay d6i mé hinh hoat dong, Céng ty bdo cdo Uy ban
Chimg khodn Nha nudce, S¢ Giao dich Ching khoan va cong bd thong tin trong
vong 24 gid ké tir khi Pai hoi dong cd dong c6 quyét dinh thay ddi mé hinh.

n) Cong ty thay d6i, bd nhiém, bai nhiém nguoi ndi by. Trong vong 03 ngay lam viéc
ké tir ngay cong bd thong tin vé su thay ddi, bd nhiém, bii nhiém ngudi ndi bo,
Cong ty gui cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan noi
Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich ban cung cap thong tin clia ngudi ndi bd
méi (néu c6) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

0) Khi nhén duoc quyét dinh khéi t, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su déi véi
ngudi ndi bo cua Cong ty;

p) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh ctia Toa 4n lién quan dén hoat dong ciia Cong ty;
ket ludn hodc Quyet dinh phat cua co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap luét
vé thué hoic quyét dinh khoi t, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh sy ddi voi
nguoi ndi bd cua Cong ty;

q) Khi xay ra céac su kién khac cé anh hudng lén dén hoat dong kinh doanh hoic tinh
hinh quén tri cua Cong ty.

2. Khi cong b théng tin theo quy dinh tai khoén 1 Diéu nay, Cong ty phai néu rd su
kién xay ra, nguyén nhéan va cdc giai phap khéc phuc (néu co).

3. Cong b6 thong tin vé& Dai hdi ¢b dong bt thudng hodc thong qua nghi quyét Dai hoi
c0 dong dudi hinh thire lay ¥ klen cd dong béang van ban

a) Viée cong bo thong tin Dai hoi b dong bét thuong thue hién theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 10 Quy ché nay;

b) Truong hop ly ¥ kién ¢ dong bang vin ban, du thao Nghi quyét Pai hoi dong c6
dong va tai liéu giai trinh du thao nghi quyét cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai
giri lai phiéu lay y klen Cong ty guri cong b6 trén trang thong tin dién tu cta Cong
1, ddng thoi g cho tat ca céc cd dong phiéu 1ay ¥ kién, du thao nghi quyet DPai hoi
co dong va cc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

Piéu 12. Cong bb thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc trudong hop sau ddy, Cong ty cong b thong tin trong vong 24 gio, ké tir
khi nhan duoc yéu cau cuia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, dang ky giao
dich:

a) Khi xdy ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap clia nha dau tu;

b) C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia Chung khoén va can phai
xac nhén thong tin do.
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2. Noi dung théng tin cong bé theo yéu cau néu rd su kién duge UBCKNN, SGDCK
yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia cua Cong ty vé tinh xac thue cta su kién
d6, giai phap khic phuc (néu co).

Piéu 13. Cong bd thong tin lién quan dén ngay diang ky cudi cing thye hién quyén

cho ¢6 dong hién hiru

a) Cong ty dai chiing cong b théng tin vé ngay dang ky cubi cing du kién thuc hién
quyén cho cb déng hién hiru tbi thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi cing du kién,
trir truomg hop quy dinh tai diém b diéu nay;

b) Cong ty dai ching cong bd théng tin vé ngay ding ky cubi cung du kién thuc hién
quyén cho ¢ dong hién hiru dé tham du hop Dai hoi déng c6 dong tdi thiéu 20 ngay
trude ngay dang ky cudi cing du kién.

Piéu 14. Cong bd thong tin va Bio cao vé hoat dong chao ban ching kho4n ra

cong chiing va bao cdo sir dung von

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay gidy chimg nhén dang ky chao ban
Chtmg khoan ra céng chung c6 hiéu luc theo phu luc mau sé 73 ban hanh kém theo
Nghi dinh 155/2020/NP-CP. Ban thong bao phat hanh va Ban céo bach chinh thirc
cling phai dugc ding tai trén trang théng tin dién tr cua Cong ty va S& Giao dich
Chung khoan noi Céng ty niém yét hoic dang ky giao dich Chimg khoan theo phu
luc mau s6 09 ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

2. Cong ty béo cdo két qua dot chao ban Ching khoan cho Uy ban Chimg khoan Nha
nude va cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hoan thanh dot chao
ban.

3. Xac nhan cua Ngan hang noi Cong ty mo tai khoan phong toa vé s tién thu duoc
tir dot chao ban.

4. Truong hop huy dong vén dé thuc hién du 4n dau tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay
két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hodc cho dén khi da giai ngan
hét s tién huy dong duge, Cong ty bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc va cong
bd thong tin vé tién do sir dung von thu duge tir dot chao ban theo phu luc mau sé
01 ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2020/NB-CP. Truong hop thay doi cac noi
dung tai phuong 4n str dung vén, muc dich str dung vén, trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay déi cac ndi dung nay, Cong ty bao cdo Uy ban Chimg khoan
Nha nude va cong bd théng tin ndi dung thay doi trén trang thong tin dién tir cla
Cong ty. Moi thay d6i phai dugc béo cao lai tai Pai hoi dong cd dong gin nhit.
Theo phu luc mau s 02 ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

- Cong ty cong bd bao céo sir dung von duge kiém toan xac nhan tai Pai hoi dong co
dong hodc thuyét minh chi tiét viéc st dung vbn thu duoc tir dot chao ban trong bao
céo tai chinh nam duoc kiém toan xdc nhan. Quy dinh nay khong ap dung doi Vol
truong hop Cong ty chao ban cb phiéu dé hoan déi cac khoan ng hoic hoan dbi cb
phan phdn vén gop

Piéu 15. Cong bo thong tin viée phat hanh thém c6 phiéu

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay Uy ban Chimg khoan Nha nudc théng
bdo vé viéc nhan duge day du tai liéu bao cdo phat hanh thém ¢ phiéu:

a. Dbi vai phat hanh cd phiéu tra cd tirc, phat hanh ¢ phiéu ting von ¢d phan tir nguon
von chii s& hitu, viéc cong bd thong tin phai duge thue hién it nhat 07 ngay lam viée
trude ngay dang ky cudi cing dé phan bb quyén theo phu luc miu sb 16 ban hanh
kém theo Nghi dinh 155/2015/ND-CP

b. Déi voi truong hop phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao
ddng, viéc cong bd théng tin phai duoc thuc hién it nhat 07 ngay lam viéc sau ngay

1.2

o~ —

R o

1 Y Bt



két thuc viéc thu tlen mua c6 phiéu hogc ngay chuyén quyén s& hitu ¢b phiéu thuéng
theo phu luc mau sb 17 ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2015/ND-CP.

c. Ddi véi truong hop phéat hanh ¢d phiéu riéng le, t6 chuc chirc phat hanh phai gui
dang ky phat hanh trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dang ky cudi cung dé phan bd
quyén theo phu luc méau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh 155/2015/ND-CP

2. Cong ty dai ching co cd phiéu niém yét/ding ky giao dich phai tlen hanh dang ky
niém yét/giao dich bd sung véi S& Giao dich Chumng khoan déi voi s6 lugng ¢b phiéu
da phat hanh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Uy ban Chimg khoan Nha nudc gui
thong bao két qua phét hanh cho Céng ty. Theo phu luc miu s 28 ban hanh kém
theo Nghi dinh 155/2015/ND-CP.

Picu 16. Cong bo thong tin trong cic trer’ng hop dic biét khic

1. Sau khi thay dbi ky ké toén, Cong ty cong bd bao cdo tai chinh khi thay ddi ky ké
toan di duoc kiém toan theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay ké tlr ngay td chirc kiém toan ky bao cdo kiém toan;

2. Sau khi chia, tach, sap nhap, Cong ty la doanh nghiép bi chia, bi tdch hogc bi sép
nhap thuce hién cong bd Béo cdo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép da
duoc klem toan theo quy dinh cta phép luét ké toan trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay t chirc kiém todn ky bao céo kiém toan.

Chuong I1I: CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC DOI TUQNG CONG BO THONG TIN

Dleu 18. Cong bo thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu cia cd dong lom

Tb chirc, ca nhan, nhém nguoi ¢o lién quan s hitu tir 5% tro 1én so cd phiéu dang
luu hanh cé quyen bidu quyét cia Cong ty: hodc khi khong con 1a c¢b dong 16n; hoic
khi ¢6 su ting giam ty 1& s& hitu ¢6 phiéu qua cac ngudng 1% (ké ca truong hop cho
hodc dugc cho, tang hodc dugc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhén chuyén
nhuong quyén mua c6 phiéu phéat hanh thém...) phai c6ng bd thong tin va béo céo
vé giao dich c¢d phiéu cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK (déi véi c¢d phiéu niém
yét, dang ky giao dich) theo Phu luc s6 06 va Phu luc 07 (trudng hop sé hitu trén
5% va khi c6 su thay déi vuot ngudng 1%) ban hanh kém theo Thong tu
96/2020/TT-BTC trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay trd thanh hodc khéng con la
cd dong lon.

Diéu 19. Cong bd thong tin vé giao dich ciia ngwdi ndi bd clia Cong ty va ngudi co

lién quan cia nguwoi ndi bo

1. Trude ngay thuc hién giao dich td1 thiéu 1a 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bd ctia Cong
ty va ngudi ¢o lién quan cua ngudi noi bo phai cong bé thong tin va bao cao cho
Cong ty, UBCKNN, SGDCK (d6i voi ¢d phleu niém yet dang ky giao dich) ve viéc
du kién glao dich cb phiéu, trai phleu chuyén doi, quyén mua cd phiéu; quyén mua
trai phleu chuyén déi ctia Cong ty, ké ca truong hop chuyén nhuwong khong thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, tdng hodc
duoc ting, chuyén nhuong hodc nhén chuyén nhuong cd phiéu, ...) theo Phu luc sb
13 hodc 14 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC. Thoi gian thuc hién giao
dich khéng dugc qua 30 ngay ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi duoc
bat dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 git ké tir khi c6 cong bd thong tin
tlr S& Giao dich Chung khoan.

2. Ngudi ndi b cua Cong ty va ngudi c6 lién quan cua cée d6i tong nay khong dugc
ddng thoi ding ky mua va ban ¢d phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén déi,
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quyén mua trai phiéu chuyén dbi cia Cong ty trong cung mot dot dang ky va phai
thyc hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lugng da dang ky.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop glao
dich két thic trude thoi han ding ky) hodc két thac thoi han du kién giao dich, nguoi
ndi by ctia Cong ty va nguoi co lién quan cua cac c‘1‘01 tuong nay phai bao cao Cong
ty, UBCKNN, SGDCK (déi véi c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich) vé két qua
giao dich dong thoi gidi trinh nguyén nhén khong thuc hién dugce giao dich hodc
khong thuc hién hét khéi lugng ding ky (néu co) theo Phu luc s6 15 hodc Phu luc
s6 16 ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC. Ngudi ndi b va nguoi co lién
quan ctia ngudi ndi bd chi duge dang ky va thue hién giao dich tiép theo khi di bdo
céo két thuc dot giao dich trude do.

4. Truomg hop sau khi dang ky giao dich, d6i tuong dang ky giao dich khéng con la
ngucn ni bd cua Cong ty hodc ngudi co lién quan ctia ngudi ndi b, déi tuong ding
ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong b thong tin theo quy dinh tai
khoan 1, 2 Piéu nay.

5. Trudng hop ngudi ndi bo cua Cong ty, hodc nguoi co lién quan cua cac dbi tuong
nay dong thoi la c6 déng 16n ké ca céc t6 chire chinh tri - x4 hdi nhu Coéng doan, .
thi chi thuc hién nghia vu céng bd thong tin 4p dung d6i véi ngudi ndi bo va nguorl
cé lién quan.

6. Trudng hop Cong ty Chimg khoan la ngudi ¢6 lién quan ctua ngudi ndi bd cua Cong
ty, khi thuc hién stra 1i giao dich co phiéu niém yét, dang ky giao dich, Cong ty
Chung khoan la ngudi co lién quan ctiia ngudi ndi bd cia Cong ty bao cao Cong ty,
Uy ban Chimg khoan Nha nude, S& Giao dich Ching khodn trong vong 24 gio, ké
tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i;

7. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duoc bao céo lién quan dén giao dich c6
phleu quyén mua cb phiéu - tréi phiéu chuyen d6i ciia ngudi ndi b va ngudi cé lién
quan cta nguoi ndi bd theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty cong b trén website clia
Cong ty.

Didu 20. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cdng khai

- T chtrc, ca nhéan khi ding ky chao mua cong khai phai dinh kém Hb so Ban cong
bd thong tin chao mua céng khai theo phu luc mau s6 23 va 24 ban hanh kém theo
Nghi dinh 155/2015/ND-CP

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy hoan thanh dot chao mua cong khai, t6 chirc hodic
¢4 nhan thuc hién chao mua cong khai phai giri Uy Ban Chiing khoan Nha nuéce bao
céo két qua chao mua cong khai trén phuong tién thong tin dai ching bao gdm trang
théng tin cia S¢ Giao dich Chimg khoén trong truong hop ¢b phiéu duge chio mua
cong khai dugc niém yét trén S& Giao dich ching khoén.

Piéu 21. Yéu ciu cai chinh thong tin
Cong ty cd quyén yéu cAu cai chinh théng tin d6i voi bat ky ca nhén, to chirc nao
phét ngon, ding tai, sir dung thong tin khéng ding su thét hodc sai léch vé Cong ty.

Chuwong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Bd phan dau m01 chuin bi cong b6 thong tin
Bo phin dau moi chuin bi cong bd thong tin cuia Cong ty bao gom:

1. Thu ky BPHCD: Chiu trach nhiém chuin bi cac théng tin lién quan dén cac Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Hi dong quan tri Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc
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nang, nhiém vu cia minh. Cac théng tin dé phuc vu cho tai liéu hop Pai hoi ¢ dong
thudng nién hang ndm va cac ndi dung khac theo chtre ndng, nhiém vu ctia minh.

. Ban Tai chinh — Ké toan: Chiu trach nhiém chuan bi céc thong tin lién quan dén bao

céo tai chinh, bdo céo tinh hinh str dung vén thu duge tir phat hanh ¢ phiéu, trai
phleu va cac ndi dung khac theo chirc nang, nhiém vu ctia minh.

. Tiéu ban Tai chinh, Chimg khoan va CBTT chiu trach nhi¢ém cac thong tin lién quan

dén c6 dong, co phiéu ctia Cong ty; va la diu mdi tiép nhan thong tin, thic mac va
giai dap thic mic cta nha dAu tu va co quan chire nang khéc lién quan dén céc thong
tin do Cong ty cong bo.

. Nguoi dai dién phan von gdp cia Cong ty tai cac Cong ty con chiu trach nhiém céc

thong tin can cong bo lién quan dén cac ndi dung theo chirc nang va nhiém vu cua
minh.

Diéu 23. Trach nhiém, quan hé giira cac phong, ban, don vi true thudc trong viée
cung cap thong tin

L.

Nguoi cong b thong tin va nguoi duge iy quyén cong bd thong tin trong pham vi
chirc ning cta minh, dinh ky d6n déc cac phong, ban, don vi cung cip céc thong tin
theo ndi dung Quy ché nay.

. Giam ddc/Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém v& tinh chinh xac va kip

thoi ctia cac thong tin cung cip cho nguoi dai dién cong bd thong tin hogic nhan vién
cong bé théong tin.

Péi voi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong b
theo quy dinh, Trudng cac phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can cung cép)
¢6 trach nhiém cung cép thong tin dén nguoi duogce uy quyén cong bd thong tin hodc
nhan vién céng bd thong tin trong vong 12 glc ké tir khi xay ra sy kién.

. Nguoi duge iy quyén cong. bd thong tin phai giam sat viéc cong b thong tin va bao

céo Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc két qua thuc hién.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Don vi, ca nhén thugc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham cac quy dinh ctia phap ludt gy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tly theo tinh chit, murc do vi pham ma
bi xir ly ky ludt, x{r phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay
thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 25. Piéu khoin thi hanh

L.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban Kiém todn ndi bo, Giam
dbc Ban tai chinh ké toan, Ké toan truong, Giam dbe cac don vi truc thudc, Trudng
céc Phong ban va ca nhén c6 lién quan dén viéc cong bd thong tin thuc hién ding
trach nhiém, nghia vu cua minh.

. Cac phong ban tham muu, giup viéc, Giam dbc cac don vi truc thude chiu trach

nhiém té chirc phd bién cho can bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién t6t cong
viée dugce giao.

. Trong truong hop ¢6 nhing quy dinh cua phap luét lién quan dén nghia vu céng bd

thong tin ctia Cong ty chua dugc dé cép trong Quy ché hodc trong trudong hgp ¢o
nhiing quy dinh md&i cua phép luat khac voi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi
nhitng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu
cong bd thong tin ctia Cong ty.

. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu co6 nhiing diéu khoan chua duge quy dinh

hoiic khong con hiéu luc thi Cong ty s& thuc hién cong bd thong tin trén co s& quy
dinh cta DPiéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ¢ lién quan cta phap luat.
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5. Moi stra ddi, bd sung Quy ché nay do Héi dong quan tri Cong ty xem xét, quyet
dinh./ /%~

TM. HOI B()N QUAN TRI

GIAO THONG VA
VIET NAM
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DANH MUC

Cic miu phu luc lién quan dén hoat djng cong b6 thong tin cia Cong ty
(kém Théng tw 96/2020/TT-BTC va Nghi dinh 155/2020/ND-CP)

STT

S6 phu luc

Tén phu luc

Thon

tr 96/2020/TT-BTC

Phu luc s6 01

Giy ty quyén thuc hién cong bd thong tin

2 Phu luc s6 02 | Gidy ty quyén thuc hién cong bd thong tin

3 Phu luc s6 03 | Ban cung cép thong tin

4 Phu luc s6 04 | Bdo cdo thudng nién

5 Phu luc s6 05 | B4o céo tinh hinh quan tri cong ty

6 Phu luc s6 06 | Bao cdo dinh k¥ tinh hinh thanh toan gbe, 14i trai phiéu doanh
nghiép

7 Phu luc s6 07 | Bdo cdo vé ngay tros thanh/ khong con la cd dong 16m, nha dau
tu nam gitt tir 5% trd 1én ching chi quy dong

8 Phu luc s6 08 | Béo céo vé thay ddi sé hitu cla cb dong 16n, nha dau tu ndm
gift tir 5% trd 1€n chimg chi quy déng

9 Phu luc sé 13 | Thong béo giao dich ¢6 phiéw/ ching chi quy cua ngudi ndi bd
va nguoi cd lién quan ngudi ndi bd

10 | Phulucsé 14 | Thong bao giao dich trai phiéu chuyén déi, quyén mua cd
phiéu/chimg chi quy cua ngudi ndi bd va ngudi o lién quan
nguoi ndi bo

11 | Phulucsd 15 |Béo cdo két qua giao dich cé phiéu/ching chi qu§ cua ngudi
ndi bd va ngudi cd lién quan

12 Phu luc sé 16 | Béo céo két qua giao dich trai phiéu chuyén déi, quyén mua co

phiéu/chimg chi quy/trai phiéu chuyén doi ctia ngudi ndi b va
ngudi cd lién quan

Nghi Pinh 155/2020/ND-CP

13 Mau s6 01 Béo c4o tién do sir dung von/so tien thu dugce tir dugt chao
ban/phat hanh.

14 Mau s6 02 Bao céo thay ddi phuong én st dung von/sd tien thu dugc tir
duot chao ban/phét hanh.

15 Mau s6 05 Gidy dang ky chao ban thém c6 phiéu ra cong ching

16 Mau s6 07 Gidy dang ky chao ban trai phiéu ra cng ching

17 Mau s6 08 Cam k&t bao lanh phat hanh trai phiéu ra cong ching
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18 Mau s6 10 Gidy dang ky chao ban cb phiéu riéng 1é/c6 phiéu wu dai kem
ching quyén riéng lé.

19 Mausb 16 | Bao céo phat hanh cb phiéu dé tra cd tirc/phat hanh c6 phiéu dé
tang von ¢ phan tir ngudn von chi s& hitu

20 Mau sb 17 Béo cao phat hanh c6 phiéu theo chuong trinh lya chon nguoi
lao dong trong cong ty

21 Mau s6 23 Gidy dang ky chao mua cong khai

22 Mau s6 24 Cong bo thong tin chio mua cong khai

23 Mau s6 28 Gidy dang ky niém yét ching khoan

24 Mau sb 72 Gidy dang ky tang, giam von diéu 1é

25 Mau sb 73 Gidy ding ky chao ban cd phiéu cho ¢6 déng hién hiru
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QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

Lan ban hanh
02

Trang
1/13

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THUC HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

Lan ban| Ngay ban
hanh hanh

Soan/cédp nhét

Kiém tra

Phé duyét
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP TH] GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

Lan ban hanh | Trang
02 2/13
PHAN PHOI TAI LIEU
STT Poi twgng S6 lwgng
1. |Hoi ddng Quan tri 08
2. |Ban Téng Giam déc 04
3. |Ban Kiém toan ndi bd 01
4. |Vin phong HBQT 01
5. |Van phong Cong ty 01
6. |Ban Tai chinh K¢ todn 01
7. |Ban T6 chitc Nhan su 01
8. |Ban Tiép thi 01
9. |Céc Chi nhanh, Phong, Ban khéc truc thudc Cong ty 01/don vi

NOI DUNG SUA POI SO VOI LAN BAN HANH TRUOC

Muc sira doi

Noi dung sira doi

Bicu mau sir dung

Phu luc trong Thong tu 96/2020/TT-BTC (thay thé thong tu
155/2015/TT-BTC cii)

Phu luc trong Nghi dinh 155/2020/ND-CP (thay thé Nghi dinh
58/2012/ND-CP; 60/‘2015/ND:CP; 86/2016/ND-CP;
71/2017/ND-CP; Dicu 13, Diéu 14 Nghi dinh 151/2018/NP-
CP)
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

Lan ban hanh | Trang
02 3/13

ﬁ:— Vietravel

MUC PiCH

Tiéu chuin hoa viéc Cong bé théng tin thuc hién nghia vu cong ty dai chung cua
Coéng ty theo quy dinh ctia phap Luét

Théng nhét céc biéu mau, ching tir, tai lidu, cac thu tuc sir dung trong qua trinh thuc
hién.

Lam co s& cho viéc quan ly, Iuu trit thong tin cong bd. Quy dinh viée phéi hop quan
hé cong tac gilta cdc don vi truc thudc, cdc Phong ban va ca nhan thudc Cong ty
trong viéc thuc hién nghia vu cdng bo thong tin

PHAM VI AP DUNG

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban Téng Giam déc, Ban Kiém toan néi
bd, Gidam doc Ban tai chinh ké todn, Ké toan trudng, Giam doc cac don vi truc
thudc, Trudng céc phong, ban, va ca nhén co li€n quan dén viéc cong bd thong tin.

Nha d4u tu thude dbi tuong cong bé thong tin ¢é lién quan dén cd phiéu ctia Cong ty.
Ngudi lién quan dén cac dbi tuong cong bd thong tin.

NOQI DUNG CU THE CAN CONG BO THONG TIN ’

(Pinh kem Phu luc 01 danh sdch dau muc noi dung can cong bo théng tin)

TAI LIEU THAM KHAO

Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Luat Chung khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua B§ Tai chinh huéng dan cong
bo thdéng tin trén thi truong Ching khoan (Thay thé Thong tu sd 155/2015/TT-
BTC);

Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pha

Diéu 1¢ t chirc va hoat déng cua Céng ty Co phén Du lich va Tiép thi GTVT Viét
Nam-Vietravel;

Quy ché Cong b thong tin hién nay ciia Cong ty do Hoi ddng quan tri ban hanh;
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

L4n ban hanh Trang
02 4/13

5. CAC DINH NGHIA VA TU VIET TAT
- | UBCKNN Uy ban Chung khoan Nha nuéc
- | SGDCK S& Giao dich Chung khoan
- | TTLKCK Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam
- | Cong ty Céng ty Cb phan Du lich va Tiép thi Giao théng Vén tai
Viét Nam - Vietravel
- | VP HBQT Vin phong Hoi dong Quan tri
- | Ban Téng Giam déc Ban Tdng Giam ddc Cong ty
- | Ban TCKT Ban Tai chinh K& toan
- | Ban TCNS Ban T6 chirc Nhan su

Tiéu Ban TC — CK &
CBTT

Tiéu Ban tai chinh — Chirng khoén va Céng bo thong tin

Ban TT

Ban tiép thi

CBTT

Cong bd thong tin
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

THUC HIEN NGHIA VU CONG TY DAI CHUNG -

Lan ban hanh Trang
02 | 5/13

6.

QUY TRINH THU'C HIEN

Quy trinh céng bd thong tin

i

Budce | Trach nhiém chinh Trach nhiém thwe hién Trinh tu thye hién Ghi
chu
1. Céac don vi, nha i [ G1ri thong tin ]
| dau tu |
bt e )
p— Y
e | [ — Soan thao van ban CBTT ‘
2. | | Ngum dugc ty | | Tiéu ban TC - CK & || | trinh Nguoi dai dién theo
| | CBTT (nhan vién ' | | phap luét hodc Nguoi duge ¥
. quyén CBTT | CBTT ; ? ;
L | CBTT) | ty quyén CBTT
3. ! Nguoi dai dién ! | Nguoi dugce uy Xem xé€t va
' theo phap luat ; ‘; quyén CBTT phé duyét
= ; -
. |
- Tieuban TC - CK &
; CBTT dang: .
| | || +UBCKNN . Béo cdo va
4. Nguoi dugce uy : +HNX 9 | - ong bb
quyén CBTT | | +Ban Tiép thi (cong |
.| ||thong tin dién tr !
cong ty)
r‘“‘ Binrey ; *
3. ; ] - Tiéu ban TC-CK |
| Vanphéng | ‘ & CBTT (lwuFile | B4o quan va
. HPQT | || scan) luu tri
| |

|

v
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY})AICHUNG

Lin ban hanh |  Trang
02 'f 6/13
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DIEN GIAI LUU PO:
Buwéc 1: Giri thong tin

Khi phat sinh cac thong tin phai cong b6 theo quy dinh, cac don vi truc thudc hodc
nha dau tu phai tp hop tai liéu, thong tin cin cong bd va giti dén Ngudi dugce iy quyén
cong b thong tin hodc nhan vién tong hop cong b thong tin.

* Thoi han cac don vi. nha dau tu i tai liéu va thdng tin cin cong bd nhu sau:

- Péi vai théng tin cong bd dinh ky: Cham nhéat 02 ngay lam viéc trude thoi han
phai cong bd théng tin theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché cong b thong tin cia Cong ty.

- P6i v6i thong tin cong bd bt thudng va thong tin cung cap theo yéu cau quy dinh
tai Diéu 11 va Diéu 16 Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty: trong vong 12 gio ké tir
khi xay ra sy kién, Giam déc, Trudng cac don vi true thugc Cong ty (noi phat sinh cac
théng tin can cung cap) cé trach nhiém chi dong cung cap thong tin cho nguoi duge ty
quyén cong bd thong tin hodc nhin vién cong bd thong tin.

- Bbi voi cac thng tin can cong bd khéc: chdm nhéat 01 ngay lam viéc trude thoi han
phai cong bd thong tin theo Quy ché cong bé thong tin clia Cong ty.

- Céc b6 phén c6 lién quan phai lap bdo céo va giri dén Nhan vién céng b thong tin
trong thoi han khong qué 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd; vide xac dinh thoi han
nay dugc tinh theo thoi gian cu thé cua timg truong hop coéng bd dinh ky, bit thuong hodc
theo yéu cau.

* Cach chuvén thong tin dén nhin vién cdng bd théng tin hodc Newdi duoe Uy
quyén cong bd thong tin

- Bédo cao do cac bd phan cé lién quan dugc 1ap thanh van ban co ky xac nhan ndi
dung cua ca nhan thuc hién hodc dai di¢n phu trach don vi va guri dén nhén vién céng bo
thong tin va kém 02 ban chinh thdong tin can cdng bo hodc 02 ban sao y ban chinh d€ nhéan
vién cong bo thong tin gri bao cdo dén UBCKNN va S¢& giao dich Chimg khoén.

- Truong hop Nhan vién céng bd théng tin ving mat vi bat ctt Iy do gi, cac bo phan
¢6 lién quan truc tiép ndp bao céo cho Ngudi duge iy quyén cong bd thong tin.

Buéc 2: Xi¥ ly thong tin

Khi nhan duge thong tin do céc bd phén lién quan cung cap, Nhan vién cong bd thong
tin cia Cong ty phai:

- Kiém tra néi dung thong tin, ddi chiéu voi cac quy dinh vé cong bé thong tin;

- Chinh stra hoic soan thao vin ban cong b thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh nguoi dai dién theo phap Luat hodc nguodi duge uy quyén cong bd thong tin
tham dinh céc noi dung.
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG

Lin ban hanh | Trang
02 7/13

i‘i—'- Vietravel

Bude 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh vdn ban cong bé thong tin, Ngudi duoc Gy quyén céng bd
thong tin phé duyét: ndi dung thong tin cong bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va dong
dAu van ban cong bé trude khi thue hién cong bé.

Budéc 4: Bio cdo va Cong bo thong tin

Nguoi duge iy quyén cong bd thong tin, Vin phong Hoi dbng quan tri giri vin
ban cong bd thong tin kém dir liéu dién tir dén Uy ban Ching khoan Nha nuée, Trung tdm
Luu ky Chung khoan Viét Nam, S¢ Giao dich Ching khoén (trudong hop ¢d phiéu Cong
ty duge niém yét trén S& GDCK) theo dung thoi han quy dinh (phai ky chit ky s trén file
cbit trude khi guri dit lidu dién tir) , ddng thoi giti qua mail cho Ban Tiép thi (hodc Trung
tam ITC trong truong hop cén duoc hd trg) dé thuc hién dang tai ndi dung cong b thong
tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

Nhan vién c¢ong b thong tin thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh tai cdc van
ban phap Luét hién hanh vé cong b thong tin va Quy ché nay.

Bwde 5: Bao quan va luwu trir thong tin

- Céc ddi tuong cong b thong tin thuc hién bdo quén, luu gitt thong tin da bao
céo, cong b theo quy dinh clia phap Luat.

- Céc bd phén c6 lién quan khi cung cip théng tin cho Nhén vién cong b thong
tin phai lap ho so luu tai don vi minh.

- Théng tin sau khi da thuc hién bdo cdo va cdng b s& do Van phong Hoi dong
quan tri luu trit van ban. Tiéu ban nhan chinh luu ban cung; Tiéu ban Tai chinh — Ching
khoan & CBTT luu ban scan va dit liéu dién tir theo quy dinh.

7. BIEU MAU SU DUNG:

STT S6 phu lue Tén phu luc
Thong tw 96/2020/TT-BTC
1 Phu luc s6 01 | Gidy iy quyén thuc hién cong bd thong tin
2 Phu luc s6 02 | Gidy 1y quyén thuc hién cong b thong tin
3 Phu luc s6 03 | Ban cung cap thong tin
4 Phu luc s6 04 | Bdo cdo thudng nién
5 Phu luc s6 05 | Bao cdo tinh hinh quén tri cong ty
6 Phu luc s6 06 | Béo céo dinh ky tinh hinh thanh toan gc, 14i trai phiéu doanh
nghiép
9 Phu luc s6 07 | Béo cdo vé ngay trd thanh/ khong con 1a ¢ dong 16n, nha dau
tu nam gilr tr 5% trd 1én ching chi quy dong
8 Phu luc s6 08 | Béo c4o vé thay ddi so hitu ctia c6 dong 16n, nha dau tu nim
giflr tir 5% trd 1én ching chi quy dong
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QUY TRINH CONG BO THONG TIN

THU'C HIEN NGHIA VU CONG TY DAI CHUNG

Lan ban hanh | T1ang
02 8/13
9 Phu luc s§ 13 | Théong béo giao dich cb phiéu/ ching chi qui ctia ngudi ndi bo
va ngudi co lién quan ngudi ndi bd
10 Phu luc s6 14 Théng bao giao dich trai phiéu chuyén déi, quyén mua c6
phiéu/chtig chi quy cua nguoi ndi bd va ngudi co lién quan
ngudi ndi bd
11 Phu luc s 15 | Béo cdo két qua giao dich ¢6 phiéu/chimg chi qui ctia nguoi
ndi bd va ngudi co lién quan
12 Phu luc s6 16 Béo céo két qua giao dich trai phiéu chuyen doi, quyen mua ¢
phiéu/chtmg chi qu§/tréi phiéu chuyén déi ctia ngudi ndi by va
nguoi cd lién quan
Nghi Dinh 155/2020/ND-CP ] o
13 Mau sé 01 Béo cdo tién do st dung von/so tién thu duge tir duot chao
ban/phat hanh.
14 Mau sb 02 Bio céo thay doi phuong 4n str dung vén/sd tién thu dugc tir
duot chao ban/phat hanh.
15 Mau sé 05 Gidy ding ky chao ban thém c6 phiéu ra céng chung
16 Mau s6 07 Gidy ding ky chao ban trai phiéu ra cong chung
15 Mau s6 08 Cam két bao lanh phét hanh trai phiéu ra cong ching
18 Mau s6 10 Gidy dang ky chao ban c6 phiéu riéng 1é/cd phiéu wu dai kem
ching quyén riéng 1é.
19 Mau s6 16 Béo céo phat hanh c6 phiéu dé tra c6 tire/phat hanh c6 phiéu dé
tang von ¢d phan tir ngudn vén chi s hiru
20 Mau 6 17 Béo c4o phat hanh c6 phiéu theo chwong trinh lua chon nguoi
lao dong trong cong ty
21 Mau sb 23 Gidy dang ky chao mua cong khai
22 Mausd 24 | Cong bd thong tin chio mua cong khai
23 Mau sb 28 Gidy dang ky niém yét chimg khodn
24 Mau sb 72 Gidy dang ky tang, giam von diéu 18
25 Mau sb 73 Giay ding ky chao ban c6 phiéu cho c¢6 déng hién hitu
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PHU LUC 01 _ )
DANH SACH CAC NOI DUNG HIEN NAY CONG TY CAN CONG BO
PON VI
PAU MO1
i ) A . CUNG
Stt NOQI DUNG CONG BO THONG TIN THOI HAN CBTT C{\P
THONG
TIN bE
CONG BO
A. POI TUQNG CONG BO THONG TIN LA CA NHAN
1 Cung cép thong tin Nguoi ndi b 03 ngay tr ngay tr¢ | Nguoi ndi
th;‘mh nguéd ndi bo bd
Giao dich cb phiéu cia ngudi ndi b hotic ciia ngudi ¢ | 1oL 03 ngay | 0 o 61
2 - : TN trude ngay giao «
lién quan cua nguoi ndi b dich bd
- Cong bd thong tin cta to chirc, ca nhén, nhom ngudi '
c6 lién quan, nhém nha dau tu nudc ngoai vé viée trg
thanh hodc khéng con la cd dong 1on (s& hitu >5% sb
luong ¢6 phi€u dang luu hanh). Cd dén
3 | - Cong bo théng tin cua to chie, ca nhan, nhémw nguoi | Thoi han 05 ngay i &
cO lién quan, nhom nha dau tu nudc ngoai la ¢6 dong
16n khi ¢6 thay do1 vé s6 luong co ph1eu s0 hiru qua cac
ngudng 1% sb cb phiéu co quyén biéu quyét cia cong
ty dai ching
B. POI TUQNG CONG BO THONG TIN LA DPON VI TRONG CONG TY
I. BAN TO CHUC NHAN SU CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
Khi nhén duoc Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh,
I | Gidy phép thanh lap hoat dong va céc néi dung stra doi, 24 gioy Ban TCNS
bo sung
Khi nhan duogc quyét dinh khoi td, tam giam, truy clru -
2 | paehnhigi ik d6i vioh figad A5 b§ ela Chngty £ B SR NS
Khi nhan dugc ban an, quyét dinh cua Toa &n lién quan -
3 dén hoat déng ctia Cong ty; 2 gt Han [LCHIS
I1. BAN TAI CHINH KE TOAN CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
Tai khoan cua Cong ty tai ngdn hang bi phong tda hoac - :
1 duoc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong téa 24 g0 Ban TCKT
Khi nhan dugc két luan hodc Quyét dinh phat cua co
5 | quan thué vé viée Cong ty vi pham phap luét vé thué 24 siy Ban TCKT

két ludn ctia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap
luat vé thué
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Théng bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong
kiém toan bao cdo tai chinh niam hodc thay déi doanh
nghiép kiém toan (sau khi dd ky hop ddng); viéc hiy
hop dong kiém toan di ky)

24 gio sau khi ky
hop dong

Ban TCKT

B4o cdo tai chinh nim va bao cdo hop nhit da kiém
toan

Trong thot han 10

ngay, ké tir ngay t6
chire kiém toan ky
béo céo kiém todn

nhung khéng vuot

qua 90 ngay, ké tir
ngay két thiic nim

tai chinh

Ban TCKT

Béo c4o tai chinh ban nién (T4 chirc niém yét, Cong ty
dai chung quy mé 16n)

Khoéng vuot qué 45
ngay ké tir ngay két
thuc 06 thang dau
nam tai chinh

Ban TCKT

Bao céo tai chinh quy (T6 chirc niém yét, Cong ty dai
ching quy mé 16m)

20 ngay

Ban TCKT

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh nghiép tai bao céo
két qua hoat dong kinh doanh ciia ky bdo céo thay dbi
tir 10% trd 1€n so vai bao cdo cung ky ndm trudc;

- Loi nhuan sau thué trong ky béo céo bi 18, chuyén tir
l3i & bao cao cung ky nam trude sang 16 & ky nay hoic
nguoc lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky bao céo cé su chénh léch
trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd lén,
chuyén tir 16 sang 1ai hodc ngugc lai

Cung thoi gian voi
cong b théng tin
cua ky bdo céo tai
chinh

Ban TCKT

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty cong bd bdo cdo tai
chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan ciia nim tai
chinh cii va nadm tai chinh méi theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép.

10 ngay ké tir ngay
t6 chirc kiém ton
ky bdo cdo (nhung
khong qua 90 ngay
ké tir ngay bét dau
cua ndm tai chinh
moi)

Ban TCKT

- Trudng hop huy dong vén dé thuc hién du an dau tu,
dinh ky 06 thang ké tir ngay két thic dot chao ban cho
dén khi hoan thanh du én; hodc cho dén khi da giai
ngan hét s6 tién huy dong duoc, Cong ty phai bao cao
Uy ban Chung khoan Nha nudc va cong bd thong tin vé
tién dd sir dung vén thu duoc tir dot chao ban.

- T6 chuc phat hanh trai phiéu ra céng ching phai
thuyét minh chi tiét viéc st dung vén thu duoc tir dot
chao ban trong bao céo tai chinh nim dugc kiém toin
xac nhan hodc cong bd ddng thoi bao céo sir dung vén
thu dugc tir dot chao ban da duoc kiém toan xac nhan

Dinh ky 06 thang,
phai cong bd théng
tin vé tién do sur
dung von thu dugc
tir dot chao ban
trong thot han 05
ngay lam viéc, ké tir
ngay két thuc ky
bdo cdo

Ban TCKT
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cung bdo céo tai chinh ndm dugce kiém toan va bdo cdo
tai Dai hoi dong cd déng thudong nién hodc Hoi dong
thanh vién thudng nién
Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké todn 4p
dung (trr truong hop thay déi chinh sach ké toan ap
dung do thay déi quy dinh phap luét); két qua diéu %
10 chinh hdi t6 bao cdo tai chinh (neu co); v kién khong 2k g Ba TUEL
phai chp nhéan toan phan cua kiém toan vién d6i voi
bao céo tai chinh
III. VAN PHONG HPQT CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
1 Qu\yet du}h ve\vu;c d.on.gn, m&, thanh 1ap chi nhanh, van 24 gity VP HPQT
phong, véan phong dai dién
2 | Thay d6i md hinh t6 chirc quan ly va hoat dong Cdng ty 24 gio VP HDQT
3 TlAn.ayAdm, b6 nhiém mai, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi 9% vy VP HDQT
ndi bd
20 ngay sau ngay
P < ” CBTT Béo céo tai
4 | Bao cdo thuong nién TN — VP HbQT
20/4 hang nam
30 ngay, ké tir ngay
v e e . NI két thuc 06 thang
5 | Béo cdo tinh hinh quan tri Cong ty dAu nam va két thic VP HDQT
nam duong lich
6 | Hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién hang nim VP HPQT
Ngay dang ky cubi cing t0 chic Pai hdi c6 dong | T6i thidu 20 ngay
T thuong nién trude ngay DPKCC YF EDaL
, 10 ngay (theo diéu
8 | Tai liéu hop Pai héi co dong 1€ cty) trudc ngay VP HbQT
khai mac Dai hdi
F ; s o B o 10 ngay trude ngay
9 | Thong bao/Thu mmr hop gui c6 déng ihai tee Dai Ho VP BDOT
10 | Bién ban, Nghi quy¢t hop Pai hdi c6 dong thuong nién 24 gid VP HDQT
11 | Sta ddi, bd sung Piéu & Cong ty 24 givy VP HPQT
12 Ng'uo'ri dai Adn_an Elonﬂg bo_thong tin hodc thay doi nguoi | 24 gid trudc hiéu VP HDQT
dai dién Cdong bd thong tin luc
03 ngay tu khi ¢6
3 B o PN quy€t dinh bo
13 | Ban cung cap thong tin ctia ngudi ndi bo nbiér, min pbiem VP HDQT
ngudi ndi bd
] ' 07 ngay ké tur ngay
14 | Giao dich mua lai c6 phiéu cia CBNV nghi viéc UBCKNN chap VP HbQT
thuan
B wcn s A A s 1. . . 24 gio ;
15 | Quyét dinh lién quan dén viéc chao ban chimg khoén VP HDbQT

NN S A
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16

Quyét dinh vé mirc co te, hinh thie tra cb tuec, thoi
gian tra cd tic; quyet dinh tach, gop co phleu quyét
dinh phat hanh trai phiéu chuyén déi, c6 phleu uu dai

24 gid

VP HDQT

17

Quyét dinh gop vOn c6 gia tri tir 50% tro lén von dicu 1€
cia mot t6 chirc (x4c dinh theo vén diéu 1é cua té chirc
nhén vén gop trude thoi diém gép von).

24 gioy

Ban KHDT

18

Quyét dinh vé viée t6 chirc lai doanh nghiép, giai thé
doanh nghiép; thay dbi tén Coéng ty, con ddu cia Cong
ty; thay doi dia diém, thanh 1ap méi hodc dong cura try
s6 chinh, chi nhanh, phong giao dich; chién luoc, ké
hoach pht trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
ndm cua Cong ty

24 gid

VP HDQT

19

Chao ban c0 phicu riéng lé

Trong vong 15 ngay
ké tir ngay
UBCKNN chap
thudn

VP HDQT

20

Khi ¢ su thay doi sb co phicu cé quyén biéu quyét
dang luu hanh

24 gity

VP HDQT

2]

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat
dong kinh doanh hoéc tinh hinh quan tri cua Cong ty

24 gio

VP HDQT

22

LAy v kién Pai hoi dong c6 déng bing vin ban

Trude 10 ngay

VP HDQT

23

Dai hoi dong cb dong bt thudng

Chém nhat 10 ngay
trude ngay khai
mac

VP HDQT

24

Phét hanh c6 phiéu tra ¢b tirc, phat hanh c6 phiéu hoén
ddi

VP HPQT

24.1

Phat hanh cb phiéu dé tra cd tic, dé tang von cd phén tir
ngudn vén chi sé hitu

CBTT it nhat 07
ngay lam viéc trudc
ngay DKCC dé
phan bd quyén

VP HDQT

242

Phat hanh cd phiéu theo chwong trinh lya chon cho
ngudi lao dong

CBTT it nhat 07
ngay lam viéc trude
ngay két thuc viée
thu tién mua cb
phiéu hodc ngay
chuyén quyén so
hitru CP.

VP HDQT

25

Cong ty gui béo cdo két qua phat hanh cho UBCKNN
va cong bo thdng tin ra cong ching

VP HDQT

25.1

Phat hanh ¢ phiéu dé tra ¢d tire, phat hanh ¢ phiéu dé
tdng von cO phan tir ngudn von chu sé hitu

Gui BC két qua
phat hanh trong 15
ngay tir ngay dang
ky cudi cung dé

VP HbQT

. B A T
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phén b quyén

25.2

Gui BC két qua
phat hanh trong 15
ngay ké tir ngay }(ét
Phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho thic v;iéc t13u tién
ngudi lao dong mua ¢6 phi€u hogc | VP HDQT
ngay chuyén quyén

s& hiru ¢6 phiéu
thuong cho nguoi

lao dong

26

Khi c¢6 su thay d6i s6 luong co phiéu co quyén bicu

VP HDQT
quyét dang lru hanh

24 gidy

27

Khi xay ra cac su kién khac c6 anh huong 16n dén hoat
dong kinh doanh hodc tinh hinh quan tri ctia Cong ty

24 giy W R

28

CBTT ngay dang ky cubi cung thuc hién quyén cho cb

dong:

- Léy y kién c6 dong bing van ban, tham dy Pai hoi
co dong

- Nhén, 1ai, vén gbc trai phiéu, co tic, loi tirc biang
tién

- Nhén ¢b tic bing co phIeu nhdn ¢ phleu thuong
do thye hién ting vn ¢ phén tir nguén von chi s
hiru

- Quyén mua chimg khoan

- Chuyen d01 trai phleu chuyen doi

- Hoéan 601 cd phiéu, trai phiéu Cong ty
Cac quyen khac theo quy dinh ctia Phép lut

Cham nhét 10 ngay

trude ngay DPKCC YRR

29

Nghl quyet vé glao dich gitta Thanh vién Héi dong quan
tri, Kiém soét vién, Tong Giam dbc, nguoi quan ly khac
hodc nhitng ngudi ¢ lién quan cua thanh vién d6 voi
Cong ty, Cong ty con, Cong ty do Cong ty nam quyén
kiém soét trén 50% tr& 1én vén diéu 18 véi chinh thanh
vién do theo quy dinh ctia phap ludt

24 gidy VP HDQT

30

Quyét dinh ctia Dai hoi dong co dong hogc Hoi dong
quan tri thong qua hgp dong, giao dich gifta Cong ty voi 24 gio VP HDQT
nguoi ndi bd hode ngudi co lién quan

31

Truong hop cung cap thong tin theo yéu cau:

Khi nhén dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi
Céng ty niém yét, ding ky giao dich:

Khi xay ra su kién anh huong nghiém trong dén loi ich 24 gio VP HDQT
hop phép ctia nha dau tu;

C6 théng tin li€n quan dén Cong ty anh huong lém dén
gia chung khodn va can phai xéc nhén thong tin dé.




