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QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché cong bo thong tin

. ~ CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VN-VIETRAVEL

—  Céin ctk Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

—  Ludt chuirng khoan $6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

—  Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia
ludit chirng khodn;

— Théng tr 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 vé hucéng ddan cong bo thong tin trén Thi
trieong chitng khodn,

— Quyét dinh 56 21/0D-SGDVN ciia Sé Giao dich Chig khodn Viét Nam quy ché cong
bé théng tin tai sé giao dich chiing khodn viét nam va cong ty con;

~ % M.S.A

—  Cdn cir Diéu 1é t6 chitc va hoat dong ctia Cong ty Cé phd;n Du lich va Tiép thi GTVT Viét
Nam — Vietravel.

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh Quy ché cong b6 thong tin ctia Cong ty b phan Du lich va Tiép thi Giao
thong Vén tai Viét Nam - Vietravel.

- Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy ché cong bd thong tin Cong ty cb phan
Du lich va Tiép thi Giao thong Vén tai Viét Nam - VietraveL

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.
Pidu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Piéu hanh, Vin phong Hoi ddng quan tri,
Ngudi ndi bd ctia Cong ty, Phong/Ban, Don vi, cd nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.
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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich
- Tiéu chudn héa viéc Cong bd thong tin thuc hién nghia vu cong ty dai chung cta
Cong ty theo quy dinh ctia phap Luét

> Théng nhét céc biéu maiu, ching tur, tai liéu, cac thu tuc st dung trong qua trinh
thuc hién.

- Lam co s& cho viéc quén ly, luu trit thong tin céng bd. Quy dinh viéc phdi hop
quan hé cong tic gilta cac don vi truc thudc, cdc Phong ban va ca nhén thudc Cong ty
trong viéc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh ndi dung cong bd thong tin cta Cong ty trén thi truong
chimg khoan VN. Pong thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cac don vi truc thudc, cic
Phong Ban, ca nhan thudc Cong ty va cac d6i twong khac trong viéc thuc hién nghia vu
cong bd thong tin theo quy dinh.

2. Péi tuong ap dung:
- Nguoi cong bd thong tin
- Céc don vi/ Phong ban lién quan: Ban TCNS, Ban TCKT, VP. HDQT...
- Nguoi ndi bg, nguoi o lién quan cia ngudi ndi bd, cb dong 16n. .
- Nha dau tu thudc ddi tuong cong b thong tin theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Giai thich tir ngi

1. Nguoi ndi bd 1a nguoi gitr vi tri quan trong trong bd may quén tri, diéu hanh cua
doanh nghiép, bao gdm:

Nguoi ndi bd ctia doanh nghiép 1a Chu tich Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi
dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Hoi
dong thanh vién, ngudi dai dién theo phap luat, Téng giam dbc, Pho Téng giam dbc,
Giam doc tai chinh, Ké toan truong va cac chirc danh quén ly twong duong do Dai héi
dong cb d6ng bau hoic Hoi dong quan tri hoac Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong
ty bd nhiém; Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thinh
vién Ban kiém toan ndi bo; thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi dugc
uy quyén céng bo thdng tin;

2. Ngudi ¢6 lién quan la cd nhan hodc t6 chirc c6 quan hé véi nhau trong céc trudng
hop sau day:

- Doanh nghiép va nguoi ndi bd cia doanh nghiép do;

- Doanh nghiép va t6 chirc, ca nhan s¢ hitu trén 10% s6 co phiéu co quyén biéu
quyét hodc von gop cua doanh nghiép do;

- T4 chirc, c4 nhian ma trong m01 quan hé vai té chic, ca nhan khéc truc tiép, gian
tiép kiém soét hodc bi kiém soat boi td chitc, ca nhan d6 hodc cung véi t6 chirc, c4 nhan
d6 chiu chung mot sy kiém soat;

- C4 nhan va bd dé, me dé, bd nuoi, me nudi, bb chdng, me chdng, bd vQ, me vq, Vo,
chdng, con dé, con nudi, con diu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em diu cta ca nhan do;
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- Quan hé hop déng trong d6 mot to chirc, c4 nhén 1a dai dién cho té chirc, c4 nhin
kia;

- Tb chtrc, ca nhan khéc 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép.

3. dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan s hitu tir 5% tré 1én sb 6 phiéu cé quyén

biéu quyet cua cong ty dai chung; nha dau tu, nhém ngudi c6 li€n quan sé hiru tir 5% tré
1én chitng chi quy cua quy dong;

4. Cé dong sang lap trong thoi gian bi han ché chuyén nhugng cia cong ty dai
chung, cong ty dau tu ching khoan dai ching;

5 Co dong, nhom ngudi co lién quan mua vao dé so hitu tir 5% tros 1én s cd phiéu

c6 quyén biéu quyét ctia cong ty dai ching; nha dau tu hoic nhém nguoi cé lién quan
mua vao dé s& hitu tir 5% trd 1én ching chi quy ctia quy dong;

6. Ngay cong bd théng tin 1a ngay thong tin xuit hién trén mot trong cac phuong tién
cong bo théng tin quy dinh:

- Trang thong tin dién tir cta té chirc 1a dbi twong cong bd thong tin (website);

- Hé thdng cong b thong tin cia Uy ban Ching khoan Nha nuée (IDS);

- Trang thong tin dién tir cia S¢ giao dich chung khoan (CIMS), phuong tién cong

bo thong tin khac theo Quy ché cua S¢ giao dich ching khoan;

- Cac phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh phap luit (bao in, bao dién
tir....):

7. Ngay bao cdo 1a ngay gui fax, gui qua thu dién tir, ngay thong tin duoc tiép nhén
trén hé théng cong b thong tin cia Uy ban Chimng khoan Nha nuéc, phuong tién cong b

thong tin cia S¢ giao dich ching khoan hodc ngay Uy ban Ching khoan Nha nuoc, So
giao dich ching khoan nhén dugc van ban bao cdo tuy theo thoi diém nao dén trude.

8. T6 chic dang ky giao dich la t6 chirc co cd phiéu phat hanh dugc ding ky giao
dich trén hé thong giao dich chirng khoan.

9, Té chirc kiém toén duge chép thudn 1a td chirc kiém toan dc 1ap thudc danh sach
céc td chire kiém toan dugc Uy ban Chimng khoan Nha nudc chép thudn kiém toan theo
quy dinh cua Luat Ching khoéan va phép luét vé kiém toan doc lap.

10. Ngay thyc hién giao dich ching khoan duoc xac dinh nhu sau:
a) La ngay dit 1énh giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién qua S& giao dich
ching khoan;

- La ngay dang ky thuc hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyen chuyen
d6i trai phleu thanh c6 phiéu trong trudng hep thuc hién quyén mua, quyén chuyén d6i
trai phiéu;

b) La ngay céac bén d@é nghi chuyén quyén s& hiru chimg khoan trong trudng hop giao
dich thuc hién qua Toéng cong ty luu ky va bu trir ching khoén Viét Nam;

¢) La ngay cac bén dé nghi ”chuyen nhugng tai td chirc phéat hanh trong trudng hop
giao dich khéng thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir chirmg khoan Viét Nam va
khong thue hién qua S¢ giao dich chig khoan.

11. Ngay hoan tét giao dich chirng khoan dugc xéc dinh nhu sau:

a) La ngay két thac viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thyc hién
qua S¢ giao dich chirng khoén;

b) La ngay két thac viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
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quyén mua;

- La ngay hoan tat viéc chuyén dbi trai phiéu thanh c6 phiéu theo thong bao cua té
chuirc phat hanh;

¢) La ngay hiéu luc chuyén quyén s& hitu chimg khoan tai Tong cong ty luu ky va bu
trir chirng khoan Viét Nam trong truong hop giao dich thuc hién qua Tong cong ty luu ky
va bu trir chirng khoan Viét Nam;

d) La ngay to chirc phat hanh xac nhan hiéu luc cia viéc chuyén nhuong chimg
khoan trong truong hop giao dich khdong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bu trir
chung khoan Viét Nam va khong thuc hién qua S¢ giao dich chirng khoan.

d) La ngay két thac viéc thanh toan tién mua co phan theo thong bao cia to chirc
thue hién ban dau gia ¢ phan trong truong hop thuc hién giao dich qua phuong thirc dau
gia;

e) La ngay td chirc phat hanh x4c nhan hiéu luc cua viéc chuyén nhuong ching
khoan trong truong hop giao dich khong thyc hién qua Tong cong ty Iuu ky va bu trir
chung khoan Viét Nam va khong thuc hién qua S¢ giao dich ching khoan.

Piéu 4. Céc chir viét tit

- | UBCKNN . | Uy ban Chimg khoan Nha nudc
- | SGDCK : | S¢ Giao dich Ching khoan
- | VSDC . | Tong Céng ty Luu ky va Bu trir Chimg khoén Viét Nam
S Cong ty C6 phan Du lich va Tiép thi Giao théng Van tai
gy Viét Nam - Vietravel
- | VP HBQT . | Van phong Hoi dong Quan tri
- | Ban TCKT . | Ban Tai chinh Ké toan
- | Ban TCNS - | Ban T4 chirc Nhén sy
- | Tiéu Ban NC - Vp if St T
HDQT Tiéu Ban Nhan chinh — Vp HDQT
g gg%fan TC-CK & | | 744, Ban tai chinh — Chimg khoin va Céng b6 théng tin
= [ EBTT . | Céng bé thong tin

Piéu 5: Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.
Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gom: Cin cude cong din, Chirng minh nhan dan,
Chung minh quén nhan, HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién
thoai, s6 fax, thu dién ti, s6 tai khoan giao dich ching khoan, s6 tai khoan luu ky ching
khoan, s0 tai khoan ngan hang, ma s6 giao dich cua nha dau tu nude ngoai, to chire kinh
té c6 von dau tu nudc ngoai s¢ hitu trén 50% von diu 1& chi dugc thuc hién néu cé nhan
d6 ddng y.

2. bbi tuong cong bd thong tin phéi chiu trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung
thong tin cong bo. Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin da cong bd, ddi tugng
cong bo thong tin phai cong bd kip thoi, diy di ndi dung thay d6i va 1y do thay ddi so véi
théng tin dd cong bd trude do.

3. Céc dbi twong quy dinh tai Diéu 2 quy ché nay khi cong bd théng tin phai déng
thoi bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nude va S¢ giao dich chung khodn noi ching
5
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khoan d6 niém yét, ding ky giao dich vé nodi dung thong tin cong b, bao gdm day du cac
thong tin theo quy dinh. Truong hop thong tin cong b bao g0m cac thong tin cd nhan va
cac d6i tuong cong bd thong tin khong ddng v cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy
ban Chirng khoan Nha nudc va So giao dich ching khoan 02 ban tai li¢u, trong dé 01 ban
bao gom day du thong tin ca nhan va 01 ban khong bao gdm thong tin ca nhan dé Uy ban
Chung khoan Nha nudce va S& giao dich chimg khoén thuc hién cong khai thong tin.

4. Viéc cong bo thong tin cia t6 chirc phai do nguoi dai dién theo phap luat hodc
ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viéc cong b6 théng tin cia c& nhan do
c4 nhan tu thuc hién hodc iy quyén cho td chirc hodc ca nhan khac thuc hién.

5. Cac déi tuong cong bd thdng tin c¢b trach nhiém bao quan, luu giit thong tin da
cong bo, bao cao theo quy dinh tai Thong tu nay nhu sau:

a) Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viée déng ky cong ty dai chung phai
dugc luu gitr dudi dang vin ban (néu cd) va dir lidu dién tir t6i thiéu 10 nim. Cac thong
tin nay phai dugc luu gitr va truy cdp duogc trén trang thong tin dién tir ciia d6i tuong cong
b thong tin t6i thidu 13 05 nam;

b) Cac thong tin cong bd bit thuong, theo yéu cdu hodc cac hoat dong khac phai
dugc luu gilt va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cua doi tugng cong bo thong tin
toi thiéu 1a 05 nam.

Piéu 6: Phuong tién bdo cdo, cong bd thong tin
1. Trang théng tin dién tir (website) ctia t6 chic 1a ddi tugng cong bd thong tin;
2. Hé thdng cong b thong tin ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc (IDS);

3. Trang thong tin dién tr ciia S¢ giao dich ching khoan (CIMS), phuong tién cong
bo thong tin khéac theo Quy ché cua S¢ giao dich chirng khodn;

4. Céac phuong tién thdng tin dai chung khéac theo quy dinh phap luét ..

5. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy
dinh phap luét, thuc hién cong bb théng tin trén phuong tién quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay va thuc hién ddy du nghia vu cong b thong tin theo quy dinh phap ludt vao ngdy lam
viéc lién sau ngay nghi, ngay 1&.

6. Truong hop nghia vu cong b thong tin phét sinh vao ngdy nghi, ngay 1€ theo quy
dinh phéap luét cia cac ddi ‘tugng khong thude truong hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay
thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau
ngay nghi, ngay 1.

7. Céch thitc bdo cdo, cong bd thong tin trén hé théng cong b thong tin ciia Uy ban
Chung khoan Nha nudc, phuong tién cong b6 thong tin cia S& giao dich ching khoan
thue hién theo huéng dan cia Uy ban Chirng khoan Nha nuée, Sé giao dich ching khoén.

8. Dbi tugng cong bd thong tin khong phai giri ban gidy dé bao cao Uy ban Chimg
khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoan trong trudng hop cac tai liéu da duoc thuc
hién cong bd trén tit ci cac phuong tién bdo cao, cong b theo quy dinh va dam bao tuan
thu quy dinh phép luat vé vin ban dién tir.

WO mzS.mx </




Chuwong 11
NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7: Thong tin céng bd va trach nhiém cung cip thong tin

STT

NOI DUNG CUNG CAP THONG TIN

THOT
HAN
CBTT

PON VI
CUNG
CAP

THONG
TIN

A. THONG TIN CONG BO CUA CA NHAN/TO CHU'C CO LIEN QUAN
C4 nhén/td chirc c6 lién quan, ngoai trach nhiém phai thye hién cong b6 thong tin véi co quan
nha nwéc cé6 thim quyén, phai thue hién cong b6 thong tin dén Cong ty Vietravel nhirng noi
dung dwgc néu tai muc (2) va (3) dudi day:

03 ngay
: tr ngay Noudi
I | Cung cép théng tin Nguoi noi bo trg thanh | B0
ngudi ndi W 2
bd
Toi thiéu | Nguoi
5 Giao dich cb phiéu ctia ngudi néi bo va ngudi lién quan cua ngudi v -l W bo, :
néi bo DR o P
ngay giao lién
dich quan
- Thoi dlém bt déu két thiic viéc tré thanh co dong 16n (s¢ hitu
>5% s lugng cb phiéu dang luu hanh) hoic thoi diém thay dbi ty
1& s& hitu ¢ phiéu qua cac ngudng 1% dugc ap dung dbi véi cac
truong hop sau day:
+ T4 chic, ca nhan khi tré thanh hodc khong con 14 c6 dong 16n
cua cong ty dai chung, cong ty dau tu ching khoan dai ching phai
cong bd théng tin va béo cdo vé giao dich cho cong ty dai chung,
cong ty quan ly quy dau tu ching khoén, Uy ban Chung khoan
Nha nudce va S¢ giao dich chung khoéan (d6i véi c6 phiéu niém ..
yét, dang ky giao dich) theo mau quy dinh tai Phu luc VII Piéu 8 Théi han
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh Frong P
3 hodc khong con la ) doéng 16n. vopg 05 | Co (’iong
ngay sau 16n
+ Cb ddng 16n clia cong ty dai ching, cong ty dau tu chimg khoan | k4t thic
dai ching khi co6 thay d6i vé s0 luong ¢ phleu s¢ hiru qua cac | giao dich

ngudng 1% s s6 cb phiéu co quyen biéu quyét phai cong bd thong
tin va bao céo cho cong ty dai chiing, cong ty quéan ly quy dau tu
ching khodn, Uy ban Chung khoan Nha nuéc va SO giao dich
chitng khoan (d6i v&i cb phleu niém yét, ding ky giao dich) trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén theo mau
quy dinh tai Phu luc VIII Pidu 8 Quy ché nay.

- Thoi diém néu trén dugc tinh ké tir ngay hoan tat giao dich

chirng khoan xéc dinh theo diém k Piéu 3 Quy ché nay.

B. TRACH NHIEM CUNG CAP THONG TIN CONG BO TU BQ PHAN LIEN QUAN

1. BO PHAN PHAP CHE (BAN TO CHUC NHAN SU) CUNG CAP THONG TIN

1

| Khi nhan dugc Gidy chung nhin ding ky kinh doanh, céc loai | 12 gio, ké | Bd phan
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Giéy phép thanh lap, hoat dong va cac ndi dung stra ddi, bo sung

Khi nhin duoc quyét dinh khéi t6 Cong ty, ngudi ndi bd ctiia Cong
ty; tam giam, truy ctu trach nhi€ém hinh sy d6i vdi ngudi ndi bd
cua Cong ty

Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh ciia Toa 4n lién quan dén hoat
dong cua Cong ty;

Khi nhén dugc van ban cia co quan nha nudc cé tham quyén hodc
khi Cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mot phin hoic toan bd
hoat dong kinh doanh; thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;
thu hdi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép; sira ddi, bd sung
hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc
Gidy phép hoat dong.

tur khi
nhén
duogec cac
van ban
trén

phap ché
- Ban
TCNS

II. BAN

TAI CHINH KE TOAN CUNG CAP THONG TIN CONG BO

Vé cong bo théng tin dinh k¥, bat thwdng 24h va bao cdo khac
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* Bao cdo tai chinh

1/ Cong ty phai cong bb bio cao tai chinh nim da dugc kiém

toan boi td chirc kiém toan duorc chép thuén theo nguyén tic sau:

- Béo céo tai chinh phai bao gom day du béao céo, phu luc, thuyet
minh theo quy dinh ctia phap lut vé ké toan doanh nghiép;

- Béo cdo tai chinh nim di dugc kiém toan bao gdm ca bio céo
kiém toan vé& béo céo tai chinh d6 va vin ban giai trinh cia
Cong ty trong truong hop td chirc kiém toan dua ra y kién
khong phai 13 § kién chép nhén toan phan dbi véi bao cao tai
chinh;

- Thoi han cong bd: Cong ty phai cong bd bao céo tai chinh nam
d3 duoc kidém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy to chic
kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong vugt qua 90
ngay, ké tir ngay két thic nim tai chinh.

2/ Cong ty phai cong b6 bao cdo tai chinh ban nién di dwgc

soat xét bai té chirc kiém toan duge chip thuan.

Thoi han cong bé bdo cdo tai chinh bdan nién

Cong ty phai cong bé bdo cdo tai chinh bdn nién di dwoc sodt

xét trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay té chirc kiém todn ky bdo

cdo sodt xét nhung t6i da khéng qud 60 ngay, ké tir ngay két thuc

06 thang ddu nim tai chinh.

3/ Céng ty phai cdng bd béo céo tai chinh quy hodc bdo cdo tai

chinh quy da dugc soat xét (néu co).

Thoi han cong bé bdo cdo tai chinh quy

Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh quy trong thoi han 30

ngay, ké tic ngay két thiic quy.

4/ Khi cong bd thong tin cac bao céo tai chinh tai cic diém 1,2 va

3 clia néu trén, Cong ty phai dong thoi gidi trinh nguyén nhén khi

xay ra mdt trong cac tru:c‘mg hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhép doanh nghiép tai bao cao két qua

hoat dong kinh doanh cua ky bao cdo thay doi tir 10% tré Ién so

vGi bdo cao cung ky ndm trudc;

b) Lgi nhugn sau thué trong kp bdo cdo bi 16, chuyén tiv ldi ¢

bdo cdo cung ky ndm truwdc sang 16 6 ky nay hodic ngwoc lai;

¢) Loi nhuan sau thué trong ky bdo cdo c6 sy chénh I1éch trude va

24 gio

Ban
TCKT

X S ar

-
Bl

27N

AN




sau kiém todn hodc sodt xét tic 5% tré lén, chuyén tiv 16 sang ldi
hodc ngwoc lai.

5. Cong ty phai gidi trinh nguyén nhan phat sinh cac su kién quy
dinh tai diém 4 néu trén co s& bao cdo tai chinh cua cong ty me
hoidc bao céo tai chinh téng hop va bo céo tai chinh hop nhét.

6. Trudong hop t6 chirc kiém toan dua ra ¥ kién kiém toan hodc két
luéin soat xét khong phai 1a y kién kiém toan hoic két ludn soat xét
chip nhan toan phin d4i véi bao cdo tai chinh hoic bdo céo tai
chinh c6 diéu chinh héi t5, Cong ty phai cong bd thong tin vé
kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi td bao céo
tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai diém 1 cta tiéu muc nay.
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* Cong bd tin tin bat thuong:

1/ Cong ty phai cong bd thong tin bat thuong khi xay ra mot trong
cac su kién sau day:

- Tai khoan cua cdng ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc
ngoai bi phong toa theo yéu cau cua co quan co tham quyén hodc
khi t6 chirc cung tng dich vu thanh toan phat hién c6 ddu hiéu
gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh toén; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong tdéa trong cac
truong hop quy dinh tai ndi dung nay;

- Quyét dinh thay doi ky ké todn, chinh sdich ké todn dp dung
(trir truomg hop thay dbi chinh sich ké todn dp dung do thay dbi
quy dinh phdp lu@t); thong bdo doanh nghiép kiém todn da ky
hop dong kiém todn bdo cdo tai chinh niam hodc thay doi doanh
nghiép kiém todn (sau khi da ky hop dong); viéc hity hop dong
kiém todn di ky;

- Khi nhan dugc ban an, quyét dinh d3 co hiéu luc phap luit ca
Toa 4n lién quan dén hoat dong ciia Cong ty; Quyét dinh xir phat
vi pham phép luit vé thué;

2/ Khi cong bd théng tin trong cac trudng hop dugc néu tai muyc 1
néu trén, Cong ty phai néu rd sy kién xay ra, nguyén nhan va cac
giai phap khic phuc (néu co).

*Cong bd théng tin bat thwong trong cac trwong hop dic biét
khic

- Sau khi thay ddi ky ké toan, cong ty dai chiing cong bd bao céo
tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan ctia ndm tai chinh cii va
ndm tai chinh moi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chuc kiém toan ky
bao cdo kiém toan nhung khong qua 90 ngiy ké tir ngay bat dau
ctia nim tai chinh mai.

* Luu v phdi hop cung cip théng tin lién quan dén cic noi
dung dwéi day:

- Quyét dinh cia Pai hji dong c¢é déng hodc Hoi dong quan tri
théng qua hop dong, giao dich giita cong ty voi nguoi néi bé,
nguoi co lién quan cua nguoi ngi bé hodc nguoi co lién quan cua
Cong ty;

- Quyét dinh mua, bdn tai san hodc thuc hién cdc giao dich cé gid
tri lom hon 15% tong tai san ciia cong ty cdan cit vao bdo cdo tai
chinh ndm gan nhdt duwoc kiém todn hodc bdo cdo tai chinh 06
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thdng gan nhat dwoc sodt xét. Truong hop cong ty dai ching la
cong ty me thi cdn cik vao bdo cdo tai chinh hop nhdt;

- Quyét dinh gép von dau tu vao mét té chite, dw dn, vay, cho vay
hodc cdc giao dich khdc véi gid tri tir 10% tro lén trén tong tai
san cia cong ty tai bdo cdo tai chinh ndm gan nhat dwoc kiém
todn hodic bdo cdo tai chinh bdn nién gan nhdt dwoc sodt xét (cdn
cit vao bdo cdo tai chinh hop nhat déi véi truong hop cong ty dai
chzing la cong ty me),

- D6i voi ho so chao bdn thém cé phiéu ra cong chung, khi cong
b6 théng tin phai kém theo bdo cdo sir dung von thu dugc tir dot
chao bdn gan nhat dwoc kiém todn trong 02 nam tinh dén thoi
diém ngp ho so, trie truong hop bdo cdo tai chinh duoc kiém todn
dd co thuyet minh chi tiét viéc sir dung von thu dwoc tiv dot chao
bdn gan nhat.

Céng bd thong tin khi chao ban trai phiéu doanh nghiép ra
cong ching

Khi phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong chung, Cong ty
phdi thuc hién nghia vu cdng b thong tin cac ndi dung sau:

- Cong b thong tin dinh ky vé bdo cdo tai chinh nam da dwoc
kiém todn boi 16 chire kiém toan duogc chap thuan, bao cao thuong
nién va Nghi quyét Pai hoi dong c¢é dong thudng ké tir khi ket
thic dot chio ban tréi phiéu ra cong chung cho dén khi hoan tat
thanh toan trai phiéu;

- Péi voi trudmg hop huy dong vén dé thuc hién cac du 4n dau tu,
Coéng ty phai cong b thong tin dinh ky vé bdo cdo sir dung von
thu dwgc tir dpt chao bdn di dugc kiém todn, béo céo tién 4o s
dung vén ké tir khi ket thiic dgt chio béan trai phiéu ra cong ching
cho dén khi hoan tit thanh toén tréi phleu hodc gidi ngén hét sé
tién d4 huy dong tiiy theo thoi diém nao dén trude, cu thé nhu sau:

+ Cong ty phai thuyét minh chi tiét viéc s dung vén thu dwoc tie
dot chao bdn trong bdo cdo tai chinh ndm dugc kzem fodn xdc
nhan hoic céng bo dong thoi bdo cdo sir dung von thu dwoc tiv
dot chao bdn di dioc kiém todn xdc nhin cung bao céo tai chinh
nim duge kiém toan va bao cdo tai Pai hoi ddng cb dong thuong
nién hoic Hoi dong thanh vién thudng nién;

+ Dinh ky 06 thang, Cong ty phai cong bd thong tin vé tién dp sir
dung von thu dwgc tir dot chao bdn trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay két thic ky bao céo;

- Cong ty phai cong bd thong tin vé finh hinh thanh todn goc, ldi
trdi phiéu trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang
ddu ndm va két thiic nam dwong lich;

- Cong bd thong tin bat thuong khi xdy ra mot trong céac sy ki¢n
theo quy dinh tai Muc II Phin B Piéu 5 Quy ché nay va phai néu
rd su kién xay ra, nguyén nhan, giai phap khic phuc (néu co);

- Trudng hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khong bit budc,
Cong ty phai guri thu thong béo t6i timg trai chu va thue hién cong
bd thong tin vé thoi gian, ty 18, gia, dia diém dang ky chuyén dbi

Thoi gian
theo quy
dinh
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t6i thiéu 01 thang trudc ngay chuyén ddi trai phiéu;

III. TIEU BAN NHAN CHINH - VAN PHONG HPQT CUNG CAP THONG TIN C

ONG BO

Céac Nghi quyét/quyét dinh ban hanh cua Cong ty vé thay ddi, bd
nhiém méi, bd nhiém lai, bii nhiém ngudi ndi bo; nhan duge don
xin tir chirc ciia ngudi ndi bo (Cong ty can néu rd vé thoi diém
hiéu lyc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty).
Pdng thoi, Cong ty giri cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S&
giao dich ching khoan Ban cung cép théng tin clia ngudi ndi bd
méi theo mau quy dinh tai Phu luc I1I Piéu 8 Quy ché nay;

Cac Nghi quyét/Quyét dinh vé viéc thanh I1ap méi hodc déng ctra
tru s& chinh, chi nhéanh, van phong dai dién, Cong ty con, Cong ty
lién két

- Cac Nghi quyét/Quyét dinh thay d6i mé hinh td chic quan 1y va
hoat dong Cong ty.

- Céc Quyét dinh vé& viéce té churc lai doanh nghiép (chia, tach, hop
nhét, sap nhap, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép), gidi thé, pha
san doanh nghiép; thay ddi ma sb thué, thay d6i tén cong ty, con
du cua cong ty; thay d6i dia diém; ban hanh, stra d6i, bd sung
Piéu 1¢; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach
kinh doanh hing nim ctia cong ty.

Ban hanh céc vin ban theo yéu cau cho viéc cong bo thong tin.

24 gio

B4 phan
hanh
chinh

Nghi quyét/Quyét dinh gop vén dau tu vao mot to chirc, du an,
vay, cho vay hodc cac giao dich khac vdi gia tri tr 10% trg 1én
trén tong tai san cua cong ty tai bao cao tai chinh nam gan nhat
duoc kiém toan hodc bdo cao tai chinh ban nién gan nhat duoc
so4t xét (cin clr vao bao c4o tai chinh hop nhat dbi véi truong hop
Cong ty 1a cong ty me);

Céc Nghi quyet/Quyet dinh gop von cé gia tri tor 50% tr¢ lén von
diéu 1¢ cua mot td chirc (xac dinh theo von didu 18 cua td chirc
nhan vén gop trude thoi diém gop von).

Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé ting s& hiru trong
mot cong ty dan dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién
két hodc ban dé giam ty 1é s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hoidc
giai thé cong ty con, cong ty lién két

Quyét dinh tang, giam von dicu 18

Céac Nghi quyét vé giao dich gitta Thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién, Téng Giam doc, nguoi quan 1y khac hodc nhitng
nguoi co lién quan cua thanh vién d6 vai Cong ty, Coéng ty con,
Cong ty do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trg 1én vén
diéu 1¢ voi chinh thanh vién do6 theo quy dinh ciia phap luit

10

Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong hoic Hoi dong quan tri
thong qua hop dong, giao dich gitta Cong ty voi nguoi ndi bd hodc
nguoi co lién quan

24 gio

B0 phan
Hanh
chinh

11

Ngay ding ky cubi cing du kién thuc hién quyén cho cb déng
hién hitu tham du hop Pai héi c6 dong thudng nién/bat thudng

Tbi thiéu
20 ngay
trudc
ngay
bKCC
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Tai li¢u hop Pai hoi co dong thuong nién/bat thuong (Thong bao
moi hop, chuong trinh hop, phiéu b1eu quyet tai lieu st dung
trong cudc hop va du thao nghi quyét 601‘ Vi tung van dé trong
chuong trinh hop. Tai liéu hop Pai hi dong c6 déng phai duogce |, 2.

A R 7 ns ) s 1 A & , h(_)l
cdp nhit cac ndi dung sira doi, bo sung (neu co)

21 ngay
trudc
ngay Dai

13

Tai ligu hop Pai hoi co dong thuong nién/bét thuong (Thong béo
méi hop, chuong trinh hop, phiéu bleu quyet tai liéu str dung
trong cudc hop va du thao nghi quyét ddi voi ting véan dé trong
chwong trinh hop. Tai liéu hop Dai héi dong cd dong phai dugc
cép nhat cac ndi dung sira d6i, bd sung (néu co)

24 gio

Piéu 8: Lwru dd va dién giai quy trinh cong bd théng tin

1. Luu db
Buwéc | Trach nhiém chinh Trién khai thuc hién Quy trinh thuwe hién
1. Cac don v/ Ca Gri théng tin can
nhan/t6 chire ¢ N 4
o b cong bo
lién quan/nha dau
tu
\
e : Soan thao vin ban CBTT ->
Z Tiéu Ban TC — Tiéu Ban TC — CK Thoéng qua 1anh dao
CK & CBTT & CBTT Vp.HDQT -> trinh Nguoi dai il
dién theo phap luat
Y
3. Nguoi dai dién Xem xét va phé
theo phap luéat duyét
Tiéu Ban Nhan Tiéu Ban Nhén chinh — Ban hanh vin
4. chinh — Vp HDQT Vp HPQT ban + bao luu
Y
5. 2 Bao céo va
.2 Tiéu Ban TC — CK y
Tiéu ban TC — CK . cong bo
& CBTT & CBTL -
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2. Dién giai lwu d6:
Buérc 1: Giri thong tin cong bd

Khi phat sinh cac théng tin phai cong bd theo quy dinh, cac don vi truc thudc hodc
Ca nhan/té chirc c6 lién quan/nha dau tu phai giri céc tai lidu, thong tin cin cong bd dén
Tiéu Ban TC — CK & CBTT tong hop cong bd thong tin trong thoi han quy dinh cia Quy
ché nay.

* Thoi han cac don vi hodc ca nhan/td chire c6 lién quan/nha du tu g tai liéu va
thong tin can cong bd nhu sau:

- P6i v6i thong tin cong bd dinh ky: Cham nhét 24 gid, ké tir khi ban hanh vén
ban/bao cao hoic tir khi xay ra sy kién.

- P6i v6i thong tin cdng bo bat thwomg va thong tin cung cip theo yéu ciu quy
dinh tai Muc II Phian B Piéu 7 Quy ché nay: Cham nhét 12 gid, ké tir khi ban hanh van
ban hodc tir khi xay ra sy kién.

- P6i v6i cac thong tin cin cong bd khac: Cham nhét 12 gid, ké tir khi ban hanh
van ban hoac tr khi xay ra su kién.

* Cach chuyén théng tin dé thuc hién cong b thong tin

- Gtri bang email Cong ty téi Tiéu Ban TC — CK & CBTT.

- Glri ban chinh théng tin cin cong bd hodc ban sao y ban chinh truc tiép dén Tiéu
Ban TC - CK & CBTT.

Buéce 2: Xir ly thong tin

Khi nhén dugc théng tin do cdc bd phén lién quan cung cép hodc ca nhan/td chirc
co lién quan/nha dau tu, Tiéu Ban TC — CK & CBTT sé:

- Kiém tra , d6i chiéu véi cac quy dinh va tong hop néi dung cin cong bd thong

tin;

- Soan thao vin ban cong b théng tin theo biéu miu quy dinh tai Quy ché nay;

- Trinh Lanh dao VP HDQT; Lanh dao Cong ty (néu cén thiét) thim dinh ndi dung
can cong bo.
Budc 3: Phé duyét

Tiéu Ban TC — CK & CBTT trinh vin ban di duogc thim dinh noi dung cho Nguoi
dai dién theo phéap luat xét duyét va ky dé ban hanh céng van cong bo:

- Truong hop Nguoi dai dién theo phap luat duyét ndi dung: ky duyét

- Trudng hop Nguoi dai dién theo phép luat khong duyét hoic ¥ kién chi dao khéc:
tra vin ban vé Tiéu Ban TC — CK & CBTT dé thuc hién lai hoic diéu chinh lai ndi dung
cho phu hop.
Buwodc 4: Ban hanh va lwu trir thong tin

- Sau khi Ngudi dai dién theo phap luit ky cac vin ban dé cong bé théng tin, Tiéu
Ban Nhan chinh — Vp HPQT ban hanh céac vin ban nay.

- Tiéu Ban Nhan chinh luu ban cting, déng thoi lwu ban dit liéu dién tu.

- Tiéu Ban Nhén chinh giri ban scan cho Tiéu Ban TC — CK & CBTT.
Bude 5: Bio cio va Cong bo thong tin

13




Sau khi nhén vin béan ban hanh tir Ti€u Ban Nhan chinh. Tiéu Ban TC - CK &
CBTT tién hanh giri cong bé thong tin trén cac phuong tién cong bd théng tin theo quy
dinh:

- Trang IDS ctia UBCKNN (ky chit ky s6 trude khi giri dit lidu dién tir)

- Trang CIMS ctia HNX (ky chit ky sé truede khi givi dir liéu dién tir)

- Trén website cong ty (gii qua mail cho Ban Tiép thi truyén thong hodc Trung
tam ITC trong truong hop can duge hd tro)

Pdng thoi, Tiéu Ban TC-KT & CBTT phai giri cac van ban dugc cong bd dén cac
bd phén c6 lién quan dé thong béo vé viéc di cong bd thong tin.

Piéu 9. Trach nhi¢m cong b6 théng tin

- Tiéu Ban TC — CK & CBTT c6 trach nhiém thuc hién viéc tbng hop cdc thong tin
can cong b tir cac don vi hodic ca nhan/td chic co lién quan/nha diu tu cung cip theo quy
dinh cua Luéat chiing khoan da ban hanh.

- Soan thao céc vin ban duge ban hanh kém theo Quy ché nay va trinh Nguoi dai
dién theo phap luét ciia Cong ty thong qua.

- Thuc hién viéc cong bd thong tin dung thoi han theo quy dinh cua phap luat.

- Thyce hién viéc cong b céc thong tin khéc theo yéu ciu cua co quan nha nude c6
thim quyén (néu co).

- B4o c4o va cong bd thong tin 1én trang IDS ciia UBCK, trang CIMS ctia HNX va
website Cong ty.

Diéu 10. Trién khai thue hi¢n

1. Quy ché ‘nay da dugc Chu tich HDQT thong qua. Céc ndi dung khong dugc dé
cap trong Quy ché nay s& dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1é té chtrc va hoat dong
va quy dinh cua phap luét hién hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, Cong ty s€ xem xét va tlen hanh stra d6i, bd sung cac
n6i dung ciia Quy ché nay cho phu hop véi tinh hinh thuce té, dap ung yéu cau hoat dong
cia cong ty trong tung giai doan.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

14
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1. Biéu mau str dung:

PHU LUC

BIEU MAU SU DUNG VA TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hanh kem theo quyét dinh s6 ... ... /HPQT-VP ngay...... ......)

Yo

STT | S6 phu luc Tén phu luc, mau biéu
THONG TU 96/2020/TT-BTC

1 |Phulycl Gidy 1ty quyén thuc hién cong bd thong tin (danh cho td chirc)

2 |PhulycIl Gidy tiy quyén thuc hién cong bd thong tin (danh cho c4 nhan)

3 | Phu luc III Ban cung cip thong tin

4 |PhulucIV Bao cdo thudng nién

5 |PhulucV Béo céo tinh hinh quan tri cdng ty

& | Pingine Vi Bao. 4o dinh ky tinh hinh thanh todn goc, 1ai trai phiéu doanh
nghiép

7 | Phu luc VII Bao cdo vé négay tro thanh/ khong con 13 ¢b dong 16n, nha dau tu
nam giit tir 5% trd 1én ching chi quy dong
Béo céo vé thay d6i s& hitu ctia c6 dong 16n, nha ddu tu ndm gilr

9% | Pl VI tlr 5% trd 1én chimg chi quy dong

9 | Phy lyc XIII T‘hong ‘b.ao giao dich co phlleu/' ching chi quy cua nguoi ndi bd
va ngudi ¢o lién quan nguoi ndi bd
Thong bao giao dich trai phiéu chuyen d6i, quyén mua cb

10 | Phu luc XIV phleu/chung chi quy cta nguoi ndi bd va nguoi cé lién quan
nguoi ndi bd

11 | Phu luc XV BE].O cdo kf:‘F qua giao dich c6 phiéu/chung chi quy cua ngudi ndi
bd va ngudi co lién quan
Bio cdo két qua giao dich trai phiéu chuyén d6i, quyén mua cb

12 | Phyluc XVI | phiéu/chimg chi quy/trai phidu chuyén doi cua ngudi ndi bo va
nguoi co lién quan

NGHI DINH 155/2020/Nb-CP

) Miu sb 01 Bao céo tién do su dung vén/sd tién thu duoc tir dugt chao

ban/phat hanh.
. Béo céo thay d6i phuong én st dung vdn/sé tién thu duoc tir

“ | ORROUR Y xoar dihi isalahd anh,

3 Mausb 05 | Gidy dang ky chao ban thém cb phiéu ra cong ching

4 M s& 06 GA1ay dang ky’chao ban c6 phiéu ra cong ching cua cd dbéng
cong ty dai chung

Mau s 07 | Gidy dang ky chao ban trai phiéu ra cng chung

6 Miu s6 08 | Cam két bao lanh phat hanh trai phiéu ra cong chiing

7 Miu sé 10 Gl(fly dangkkyfhao °ban cd phiéu riéng 1¢/cd phiéu wu dai kéem
ching quyén riéng Ié.

8 Mausb 12 | Gidy ding ky phat hanh c6 phiéu dé chio mua cong khai

9 Mau s 15 | Gidy dang ky phat hanh cb phiéu riéng 1é dé hoén dédi ng

10 ksl 16 Bao cdo phat hanh c6 phi€u dé trd c6 tire/phat hanh c6 phicu dé

tdng von ¢ phan tir nguén von chu s& hitu
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STT | S6 phu luc : Tén phu luc, miu biéu
B4o céo phat hanh ¢6 phiéu theo chwong trinh lua chon nguoi
lao ddng trong cong ty

11 M3au sb 17

12 Miu s 23 | Gidy ding ky chao mua cdng khai

13 Mau 56 24 | Cong bd thong tin chao mua cong khai

14 | Mausd28 | Gidy dang ky niém yét ching khoan

15 Miusé32 | Gidy d& nghi hay niém yét ching khoén

16 | Maus636 | Gidy dé nghi diang ky giao dich

17 | Mausb37 | Gidy d& nghi thay ddi ding ky giao dich

18 | MAusd38 | Thong bao vé ty 16 s¢ hitu nuéce ngoai tdi da

19 | Mausd39 | Théng béo vé thay ddi ty 1 s& hiru nuéce ngoai téi da
20 Mausé 52 | Phiéu yéu cdu dang ky bién phap bao dam

21 Mau s6 53 | Bang ké ching khoan dé nghj ding ky bién phap bao dam
22 | MAausb 68 | Danh sich cé dong, thanh vién gép vén

23 Miusd 72 | Gidy ding ky ting, giam von diéu 18

24 | Mausd73 | Gidy ding ky chio ban cb phiéu cho cb dong hién hitu
QUYET PINH 21/QD-SGDVN

STT Sé phu luc Tén phu luc, mau biéu
1 PhulucI | Thong béo thay d6i nhan su
2 Phu luc II Thoéng bao thay d6i nguoi cd lién quan cia ngudi ndi bd

Théng béo thay dbi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép/Gidy

3 | Plyelll | 1en thanh 1p va hoat déng/Giky phép hoat déng

4 Phu luc IV | Thong béo (thay d6i) mé hinh cong ty va loai bdo céo tai chinh

5 Phu lyc V| Thong béo thay ddi s lugng cd phiéu c6 quyén biéu quyét
6 Phu luc VI | Cong bd thong tin bit thuong

Thong bao vé viéc két thiic nghia vu cong bé théng tin dbi véi
cong ty dai chiing quy mé 16n

7 Phu luc VII

2. Tai liéu tham khao
- Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh huéng dan
cong bo thdng tin trén thi truong Ching khoan;

- Nghi dinh sb 155/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 (vé phat hanh cb phiéu)
- Nghi dinh s 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 (vé phét hanh trai phiéu)

- Quyét dinh sé 21/QD-SGDVN ngdy 21/12/2021 vé quy ché cong bd thong tin
cua S¢ giao dich chimg khoan Viét Nam.

- Diéu 1& t6 chuc va hoat dong ctia Céng ty C6 phin Du lich va Tiép thi GTVT
Viét Nam-Vietravel,

- Quy ché Céng b thong tin hién hanh ctia Céng ty.
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