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QUYET PINH
(V/v Ban hanh Quy ché Cong bb thong tin)

, HOQI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VN-VIETRAVEL

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Cdn cit Ludt Chimg khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Ludt s6 62/2010/QH12
ngay 24/11/2010 sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt Chimg khodin;

- Can cir Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot sé diéu cua Ludt Chimg khodn va ludt siea doi, bé sung mot s6
diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Can cir Nghi dinh 60/2012/ND-CP ngay 26/6/2015 cua Chinh phu, quy dinh chi tiét va
hieéng dan thi hanh mot sé diéu cia Nghi dinh 58/2012/ND-CP;

- Cancu Nghz dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phi hieéng dén vé quan
tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai ching.

- Can ctr Thong tw s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia Bé Tai chinh hieéng dan
cong bo thong tin trén thi truong chimg khodn;

- Can cit Théng tw s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 cua Bé Tai chinh huéng dan
viéc chao bdn chimg khodn ra cong chiing, chao ban co ) phiéu dé hodn doz phat hanh
thém c6 phiéu, mua lai c6 phiéu, ban cé phiéu qup va chao mua cong khai cé phiéu;

- CancuT hong tw s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua B¢ Tai chinh hieéng dan mét
s6 diéu cia Nghi dinh 71/2017/NP-CP ngay 06/06/2017;

- Can cir Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dong cua Cong ty Cé phdn Du lich va T iép thi GTVT
Viét Nam-Vietravel;

- Can cie Nghi quyét s6: 32-NQ/HPQT-VT ngay 08/03/2018 ciia Hoi dong quan tri;
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy ché cong b thong tin Cong ty Co
phan Du lich va Ti€p thi Giao thong Van tai Viét Nam — Vietravel”.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc, cac Pho Téng Giam déc, cac Phong, Ban,
Pon vi truc thudc Cong ty va cac ca nhan li€n quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay &

Noi nhan
- UBCKNN;
- Nhu diéu 3;
- HPQT, BKS
- Luu VP, VPTT HPQT.
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CONG TY CO PHAN DU LICH VA
TIEP THI GIAO THONG VAN TAI
VIET NAM - VIETRAVEL

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO THONG VAN TAI VIET NAM -

VIETRAVEL

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:8%: Q:B/H%&l. YT ngay 29../05/2018 ctia Hoi dong
quén trj Céng ty C6 phan Du lich va Tiép thi Giao thong Van Tai Viét Nam - Vietravel)

Chwong I: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng ap dung

l.

Quy ché nay quy dinh viéc to chirc thuc hién nghia vu cong b6 thong tin lién quan
dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty C6 phan Du lich va Tlep thi GTVT Viét Nam
- Vietravel (sau day viét tit 1a Cong ty) v6i cac co quan cd thAm quyén va cong bd
trén thi truong Ching khoan Viét Nam, trén cac phuong tién thong tin dai chung
theo quy dinh cda phap luat.

. Déi tuong ap dung thuc hién cong b6 thong tin theo Quy ché nay bao gom

Thanh vién Ho1 dong quén tri, Ban Tong Giam ddc, Ban Kiém soat, Ké toan truéng,
Nguoi duge uy quyén Cong b thong tin, Thu ky Cong ty va Thu ky HDQT, nhan
vién cong b thong tin va cac chirc danh quan ly khac do Chu tich HDbQT b6 nhiém.
Nha du tu thude dbi twong cong bd thong tin ¢6 lién quan dén ¢ phiéu cta Cong
ty.

Nguoi lién quan dén cac ddi tugng cong b thong tin.

Dieu 2. Giai thich tir ngir 7
Trong Quy che nay, cac tir ngir dudi day dugc hi€u nhu sau:

b,
2.

3.

7.
8.

9,

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Du lich va Tlep thi GTVT Viét Nam — Vietravel;
Diéu Ié: 1a diéu 1& cua Cong ty Co phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam -
Vietravel da duoc Dai hoi dong cb dong thong qua;

Céng bé théng tin dinh ky: 1a viéc Cong ty cong b thong tin vao nhitng thoi diém
xac dinh trong nam theo quy dinh phap luat;

. Cong bé théng tin bat thuong: 1a viéc Cong ty cong bd thong tin trong mot thoi han

dugc xac dinh sau khi xdy ra cdc sy kién bat thudng;

. Cong b6 thong tin theo yéu cau: 1a viéc Cong ty cong b thong tin khi co yéu cau

cua Uy ban Ching khoan Nha nudc hodc theo yéu cau cia noi c¢d phiéu cua Cong
ty cod phan Du lich va Tlep thi GTVT Viét Nam - Vietravel dugc ni€ém yet hoac
dang ky giao dich tap trung;

. Bdo cdo thiong nién: 1a bao céo tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong

kinh doanh, béo céo t6 chirc va nhan su, thong tin vé ¢ dong va Hoi dong quan tri
cua Cong ty dugc lap hang ndm va cong b6 theo dinh ky;

UBCKNN: 1a Uy ban Chimg khoan Nha nudéc;

SGDCK: 12 S& Giao dich Chung khoan, noi ¢6 phiéu ctia Cong ty duoc ding ky giao
dich hodc niém yét tap trung;

TTLKCK: l1a Trung tam Luu ky Chung khoan Viét Nam;

10. Nguoi quan 1y doanh nghiép 1a Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong

quan tri, Téng Giam ddc.
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11.Co dong lon: 1a cd dong s¢ hiru truc tiép hodc gian tiép tir nam phan tram (5%) tré
1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty;

12. Nguoi ngi b cua Cong ty bao gom:

a) Thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Thanh vién Ban Kiém soat;

¢) Tong Giam dbc, Pho Téng Giam déc, Nguoi phu trach quan tri Cong ty hodc cic
chire danh quan ly twong duong do Dai hoi dong cb dong hodc Hoi dong quan trj bd
nhiém; ca nhéan gitr chirc danh quén 1y khéc ¢6 thdm quyén nhan danh Cong ty ky
két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty:

d) Ké toan trudng, Giam dbc Ban tai chinh ké toan;

d) Nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin.

13. Nguoi c6 lién quan 1a c4 nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luat
doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 Luét Chung khoan.

14. Ngay Céng bé thong tin: 1a ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Quy che nay.

15. 86 ¢6 phzeu dang luu hanh c6 quyén biéu quyet cua Cong ty la so cd phleu co quyén
biéu quyét cua Cong ty da phat hanh trir di s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét duge
Cong ty mua lai lam c6 phiéu quy.

16. Cac tir hoac thudt ngir da duoc giai nghia trong Lut Doanh nghiép hoic Luat Chuing
khodn va cac van ban phép luat khac thi ¢6 nghia nhu trong céc vin ban phap luat
do.

Piéu 3. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép luét va
bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong bé. Trudong hop c6 su thay doi
ndi dung thong tin da cong bd, dbi tuong cong b thong tin, cdc ca nhan phai cong
b6 ndi dung thay d6i va ly do thay ddi so voi thong tin da cong bé trude do;

b) Truong hop ¢o su kién, thong tin lam anh huong dén gia Ching khoén, Cong ty xac
nhan hogc dinh chinh vé su kién, thong tin do trong vong 24 gio, ké tir khi nhén biét
dugc vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau cua Uy ban Chirng khoén Nha nuéc,
S¢ Giao dich Ching khoan;

¢) Viéc cong bd céac thong tin ca nhén bao gdm sé Thé can cude cong dan, sé Ching
minh nhan déan hogc s6 HO chleu con hi¢u luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tru,
s6 dién thoai, sé fax, email, s6 tai khoan giao dich Chung khoan, s6 tai khoan luu
ky Chimng khoan, s6 tai khoan ngén hang chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan
dong y

2. Céc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay khi cong b thong tin phai
dong thoi béo cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chirng khoan
noi Chimng khoén d6 niém yét, dang ky giao dich vé noi dung thong tin cong bo bao
gom day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hgp thong tin cong b bao gdm cac
thong tin c4 nhéan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay va cac dbi tugng cong bd
thong tin khong muodn cong khai céc thong tin nay thi phai giri Uy ban Ching khoén
Nha nudce va S Giao dich Chung khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bdo céo vé
viée cong bé thong tin bao gom day du thong tin ¢4 nhan va 01 ban bao cdo khong
bao gom thong tin ¢4 nhan dé Uy ban Chung khodn Nha nuéc va S Giao dich
Ching khoén noi Chimg khoén d6 niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong bd
thong tin.

3. Cac ddi tugng cong bd thong tin, cdc cé nhéan c6 trach nhi€ém bao quan, luu giir thong
tin da bao cdo, cong bd theo quy dinh sau:
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a) Cac thong tin cong bd dinh ky phai duoc luu giit dudi dang vén ban (néu c6) va dir
licu dién tr ti thiéu 10 nam. Céac thong tin nay phai dugc luu giir trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty tdi thiéu 1a 05 nam;

b) Cac thong tin cong bd bt thuong hodc theo yéu cau phai luu giit trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty trong tbi thiéu 05 nam.

4. Ngon ngir thong tin cong bo trén thi truong Chimg khoan la tiéng Viét. Truong hop
cong bd thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung thong tin cong b bang
tleng Anh chi ¢6 tinh tham khao. Ngon ngir trong cong b6 thong tin can rd rang, dé
hiéu va tranh gy hiéu 1am cho c6 dong va nha dau tu.

5. Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bt
thuong vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty
cho ¢6 dong va cong ching. Thong tin va céach thirc cong b thong tin duogc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét va Piéu Ié Cong ty. Ngoai ra, Cong ty cong bd day
du, chinh xac va kip thoi cdc thong tin khac néu cdc thong tin d6 c6 kha nang anh
huong dén gia Ching khoan va anh hudng dén quyét dinh ctia c6 dong va nha dau
tu.

Diéu 4. Phuwong tién va hinh thirc cong bo thong tin

1. Cac phuong tién cong bd thong tin bao gom:

a) Trang thong tin dién tr (website) cua Cong ty;

b) Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN;

¢) Phuong tién cong b thong tin ciia SGDCK bao gdm: hé thong tiép nhan bao cdo va
cong bd thong tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK;

d) Phuong tién cong bd thong tin cia TTLKCK;

e) Cac phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh cua phap luét.

2. Céc tai ligu, béo cdo gui cho UBCKNN, SGDCK duge thé hién dudi hinh thire van
ban va hinh thire dit liéu dién tir ¢6 str dung chit ky s6 theo hudng dan cia UBCKNN,
SGDCK.

3. Cong ty 1ap trang thong tin dién tir (Website) ciia minh. Trang thong tin dién tir phai
¢6 cac ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va céac ndi dung thong bao cong khai
trén cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va moi thay dbi vé dang ky cac noi dung nay, cac chuyén muc riéng ve quan
hé cb dong (nha dau tu), trong d6 phai cong bd Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché ndi bo vé
quan tri Cong ty, Ban céo bach va cac thong tin cong b dinh ky, bét thuong va theo
yéu cau cia UBCKNN, SGDCK; cong khai v¢é dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay ddi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba 03 ngay lam viéc ké tir ngay c6
su thay doi.

4. Trang thong tin dién tir hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dam bao
nha dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc céc dit lidu trén trang thong tin
dién tr do.

5. Truong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I€ theo quy
dinh phap luat, Cong ty thuc hién cong b6 thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a, khoan 1 Diéu nay va thuc hién day di nghia vu cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat sau khi ngay nghi, ngay 1€ két thuc.

Piéu 5. Nguoi thwe hién cong bd thong tin

1. Cong ty thuc hién nghia vu céng bd thong tin thong qua 01 ngudi dai dién theo phap
ludt hodc 01 c4 nhan la nguoi duge Gy quyén cong b6 thong tin:

a) Nguoi dai dién theo phép luét chiu trach nhiém v¢ tinh day du, chinh xac va kip thoi
vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong tin cong bd. Truong hop phat
sinh su kién cong bd thong tin ma ca ngudi dai dién theo phap luat va nguoi dugc
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uy quyen cong bd thong tin déu ving mat thi thanh vién gitt chirc vu cao nhét cia
Ban Diéu hanh c¢6 trach nhiém thay thé thuc hién cong bd thong tin;

b) Cong ty thuc hién déng ky, ddng ky lai nguoi dai dién theo phép ludt hodc ngudi

duoc ty quyén cong bd thong tin theo Phu luc s6 01 ban hanh kém Thong tu so
155/2015/TT-BTC cung voi ban cung cép thong tin cua nguoi dai dién theo phdp
ludt hodc ngudi duge iy quyén cong bo thong tin nay cho Uy ban Chung khodn Nha
nude va S& Giao dich Ching khoan tdi thiéu 24 gior trude khi viée lly quyén c6 hiéu
luc.

. Nha dau tu ca nhan thudc dbi tugng cong bd thong tin tai khoan 2 Dleu I tai Quy

ché nay co thé tu thuc hién nghia vu cong bo thong tin hodc uy quyén cho 01 t6
chue (Cong ty, Trung tdm Luu ky Ching khoén hodc to chirc khac) theo quy dinh
phap ludt hodc 01 ¢4 nhéan khac thuc hién nghia vu cong b6 thong tin nhu sau:

a) Truong hop tu thuc hién nghia vu cong bd thong tin, trong lan cong b thong tin

dau tién, nha dau tu ca ‘nhan phai ngp cho UBCKNN va SGDCK Ban cung cap
thong tin theo Phu luc so 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 155/2015/TT-BTC va
¢6 trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day di thong tin khi ¢6 su thay ddi
cac ndi dung trong Ban cung cap thong tin néu trén.

b) Truong hop uy quyén cong b thong tin, nha dau tu ca nhan phai chiu trach nhiém

vé tinh dy du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bd
thong tin cong bb. Nha dau tu ¢6 trach nhiém cung cap chinh xac, kip thoi va day
dud thong tin vé tinh trang s0 htru Ching khoan ctia minh va m01 quan hé voi nguoi
¢6 lién quan (néu co6) cho td chirc hodc ¢4 nhan dugc U iy quyén cong b thong tin dé
nhitng ngudi ndy thuc hién nghia vu bao cao so hitu, cong b thong tin theo quy
dinh cua phap luét;

. Nha dau tu ca nhan dang ky, dang ky lai ngudi dugc y quyén cong bo thong tin

theo Phu luc 02 cia Thong tu s6 155/2015/TT- BTC cung Ban cung c4p thong tin
ctia nha dau tu ca nhén va cua nguoi duge uy quyén cong bd thong tin theo Phu luc
03 cua Thong tu s6 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN, S& GDCK t4i thiéu 24 gio
trudce khi viée uy quyén ¢ hiéu luc.

Diéu 6. Quyén han va trach nhi¢m ciia ngudi cong bd thong tin

1.

2

o

4.

-

Dai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin ciia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat va tai Quy ché nay;

Yéu cau cac bd phén, ca nhan co lién quan cung cép, bao céo sd lidu day du, ding
thoi han;

Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién cong bd thong tin thuc hién téng hop va cong
b thong tin chinh xac va ding thoi han theo dung quy dinh;

Pé xuat, kién nghi voi Hoi déng quan tri Cong ty vé nhitng hoat dong lién quan dén
cong bd thong tin, viée sira doi, bd sung Quy ché nay;

Theo doi nhitng cong viée ¢o lién quan, anh hudng dén viéc cong bd thong tin cua
Cong ty.

Piéu 7. Nhin vién cong bo thong tin

1

Nhan vién cong bd thong tin la nguoi duge Nguoi dai dién theo phap luat chi dinh
truc tiép hodc theo dé xuat ciia ngudi dugce iy quyén thyc hién cong b thong tin.
Nhén vién cong b thong tin c6 chire nang la dau mbi thu thap, tong hop cac thong
tin cong bd tir cac bo phén co lién quan, kiém tra noi dung thong tin, dbi chiéu véi
cac quy dinh vé cong b thong tin, soan thao van ban cong b6 thong tin, chuyén cho
Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi duge uy quyén cong b6 thong tin thim
dinh va ky duyét thong qua.

. Trach nhi€m cua nhan vién cdng bo thong tin:
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a) Cong bd cac thong tin clia Cong ty véi cong ching déu tu theo quy dinh ctia phap
luat va Diéu 1é Cong ty;

b) Cong khai tén, so di¢n thoai lam viéc dé c6 dong lién hé.

¢) Thyc hién cac cong vi€c theo khoan 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;

d) Chiu su chi dao truc t1ep cia Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi dugce uy
quyén thue hién cong bd thong tin trong cong viéc dugce giao.

Piéu 8. Tam hodn cong bo thong tin

1. Viéc tam hodn cong bd thong tin duge phép trong truong hop vi nhimng ly do bt
kha khang (thién tai, hoa hoan...). Nguoi dugc uy quyén cong b thong tin 1ap van
ban trinh Nguoi dai dién theo phap ludt ky va guri bao cao UBCKNN, SGDCK vé
viéc tam hodn cong b thong tin, dong thoi cong bd vé viée tam hodn cong b thong
tin.

2. Ngay sau khi di khic phuc dugc tinh trang bét kha khang, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd diy du cac thong tin ma trude d6 chua cong b6 theo quy dinh phép luat.

Chuwong II: NOQI DUNG CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VIET NAM —
VIETRAVEL

Diéu 9. Cac trwong hop cong bo thong tin

1. Cong bb thong tin dinh ky.

2. Cong bb thong tin bat thuong.

3. Cong bd thong tin theo yéu cau.

4. Céc truong hop khéc phai cong bd thong tin:

a) Cong bd thong tin ve giao dich ctia C6 dong 16n va nhoém nguoi o lién quan;

b) Cong bd thong tin vé giao dich ctia C6 dong ndi b, Nguoi duoce iy quyén cong b
thong tin va Ngudi ¢6 lién quan t6i nhitng dbi tuong trén;

¢) Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho cd
dong hién hitu;

d) Cong bd thong tin clia nha ddu tu nude ngoai, nhém nha dau tu nudc ngoai co lién
quan (néu co);

e) Cong b thong tin vé giao dich cd phleu quy, vé giao dich chao mua _cong khai; vé
viée chao ban Chung khoan, vé mot sd truong hop phat hanh thém cb phiéu;

f) Cong bd thong tin khi thyuc hién chao ban trai phiéu, c¢6 phiéu ra cong chung;

g) Cac cong bd thong tin khac theo quy dinh phép ludt (néu cé).

Piéu 10. Cong bb thong tin dinh ky

1. Bao cao tai chinh nadm

a) Cong ty cong bd 02 bao cao: bao cao tai chinh nam téng hop va bao céo tai chinh
nam hop nhat da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chirc kiém
toan ky bao céo kiém toan nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam
tai chinh.
Truong hop khong thé hoan thanh viée cong bd bao céo tai chinh nam trong thoi
han 90 ngay néu trén do phai lap bao cdo tai chinh ndm hop nhat hodc bao céo tai
chinh nam tong hop; hodc do cic Cong ty con, Cong ty lién két cua Cong ty cing
phai 1ap bdo cdo tai chinh nam c6 kiém toan, bao céo tai chinh nam hop nhét hoac
bao cdo tai chinh nam tong hop thi Cong ty giri vin ban yéu ciu dén Uy ban Chung
khoan Nha nudc xem xét gia han thoi gian cong b6 bao cao tai chinh nam, nhung
t6i da khong quéa 100 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh bao dam phu hop véi
quy dinh phép luat lién quan.
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b) Noi dung cong b thong tin vé béo céo tai chinh nam bao gbm:

- Bang can ddi ké toan;

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

- Béo c4o luu chuyén tién té;

- Baén thuyet minh béo céo tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.

¢) Thuyét minh bao céo tai chinh phai trinh bay day du tit ca noi dung theo quy dinh
cta phap luat vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh béo céo tai chinh c6
chi dan dén Phu luc, Phu luc phai dugc cong bd cung thuyét minh bao cdo tai chinh.
Thuyét minh béo cdo tai chinh phai trinh bay cu thé cac noi dung vé giao dich véi
cac bén lién quan theo quy dinh Chuan muc ke toan Viét Nam.

d) Cong ty cong bd diy di ndi dung thong tin vé bao cdo tai chinh nam da duoc kiém
toan trén trang thong tin dién tir cla Cong ty, trén phuong ti¢n cong b thong tin
cua UBCKNN, SGDCK. Truong hop kiém toan khong chép nhan toan phan bao
c4o tai chinh, Cong ty cong bd bao cdo tai chinh nam, bao c4o kiém toan keém theo
van ban giai trinh cua Cong ty.

e) Khi cong bé thong tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1 Diéu nay, dong thoi giai
trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong cac truong hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu  nhép doanh nghiép tai Bao cao két qua hoat dong kinh doanh
ctia ky cong bd thay ddi tir 10% trd 1én so véi bao cao cung ky nam trudc;

- Loi nhuén sau thué trong ky béo cdo bi 16; hodc chuyén tir 13i & ky trude sang 16 &
ky nay hodc nguoc lai;

- 86 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao cdo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao céo c6 su chénh 1&ch trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd
1én.

f) Tién luong cua Téng Giam dbc va ngudi quan ly khac duoc thé hién thanh muc
riéng trong Bdo cdo tai chinh hang nam cua Cong ty va béo cdo Dai hoi dong cb
dong tai cudc hop thuong nién.

2. Bao cao thwong nién

a) Cong ty lap va cong bd bao cao thuong nién theo Phu luc 04 - Thong tu
155/2015/TT-BTC trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong b6 béo céo tai chinh ndm
duogc kiém toan nhung khong vuot quéa 120 ngay, ké tir ngay két thic ndm tai chinh.

b) Béo cao thuong nién phai pht hop v6i Bdo cdo tai chinh nam dugc kiém toan.

3. Cong b thong tin vé quan tri Cong ty

a) Cong ty cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cdc ky Dai hoi dong ¢
dong thuong nién va L trong Bao cdo thuong nién ctia Cong ty theo quy dinh ctiia phap
luat Chiing khodn vé cong bd thong tin.

b) Trong trudong hop Cong ty di niém yét ¢d phiéu trén S& Giao dich Chtng khodn,
Cong ty co nghia vu bdo c4o dinh ky 06 thang va cong bd thong tin vé tinh hinh
quan tri Cong ty theo quy dinh cua phap ludt Ching khoéan ve cong b thong tin.

4. Cong bd thong tin vé hop Dai hoi dong cb dong thuong nién

a) Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢6 dong co quyén tham du hop Dai
hoi dong cd dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cing.

b) Cong ty cong b toan bg tai liéu hop Dai hoi dong cd dong thuong nlen/bat thuong
(ké ca lay y kién cb dong bang van ban), bao gom: thong bao mai hop, mau chi dinh
dai dién theo Uy quyén du hop, chuong trinh hop, phiéu ldy y kién, phleu biéu quyét,
danh séch va thong tin chi tiét ciia cac tng ctr vién trong trudng hop bau thanh vién
Ban Klem soat, thanh vién Hoi dong quan tri; cac tai liéu tham khao lam co s¢ thong
qua quyet dinh va du thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop
cham nhat 10 ngay truéc ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong.
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¢) Trudong hop khong to chire thanh cong cudc hop Dai hoi dong c¢b dong 1an thir nhat,
Cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi dlem du kién t6 chirc cac cude hop ké
tlep, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép ¢ dong tai tai liéu hop Pai hoi dong
c6 dong theo quy dinh tai dlem b khoan nay cho tdi khi t6 chirc thanh cong Pai hoi
ddng ¢6 dong. Thoi diém td chire cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap
luat vé doanh nghiép; ] ‘ i ]

d) Bién ban hop, nghi quyét cua DPai hdi dong c¢6 dong thudng nién duge cong bd theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 11 Quy ché nay.

Diéu 11. Cong b thong tin bit thwong

1. Cong ty cong bd thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi x4y ra mot trong céc su
kién sau day:

a) Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc dugc phép hoat dong trd lai
sau khi bi phong toa;

b) Tam ngimg mot phin hoc toan bd hoat dong kinh doanh; bd sung hodc rit bét mot
hodc mot s nganh nghé diu tu, kinh doanh; bi dinh chi hodc thu hodi Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép; hodc khi nhan duoc Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép duogc stra dm ) sung;

¢) Thong qua cac quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong (bao gdbm trudong hop lay y kién
¢ dong bang van ban);

d) Quyét dinh mua hodc ban ¢b phiéu quy va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao
ban Chimg khoan theo quy dinh phap luét vé doanh nghiép;

e) Quyet dinh vé murc ¢d tire, hinh thire tra ¢d tire, thoi glan tra co tire; quyét dinh tach,
g0p ¢6 phiéu; quyet dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, ¢b phiéu wvu dai;

f) Quyét dinh vé viéc to chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép; thay dbi tén
Cong ty, con ddu cia Cong ty; thay dbi dia diém, thanh 14p mai hodc dong cira tru
s& chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra dbi, bd sung Diéu 18: chién luoc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;

g) Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudong hop thay doi
chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phap lut); thong bao vé viéc da
ky hop dong kiém toan bao cao tai chinh nam hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop dong) doanh nghiép klem toan tir chdi kiém toan bao céo tai
chinh cua Cong ty; két qua diéu chinh hoi t6 bao cao tai chinh (néu c¢6); y kién khong
phai 12 y kién chp nhén toan phan cta kiém toan vién déi v6i bao cao tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap, mua dé tang s& hiru trong mot Cong ty dan
dén Cong ty dé trd thanh Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két hodc
ban dé giam s& hitu tai Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két dan dén
Cong ty d6 khong con la Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két hoac
giai thé Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két; dong, mé chi nhanh, dia
diém kinh doanh, vin phong dai dién;

i) Quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢d dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop dong,
giao dich giita Cong ty voi ngudi ndi bo hodce nguoi co lién quan;

j) Quyét dinh phat hanh tra1 phleu chuyen déi, cd phleu uu dai;

k) Khi c6 sur thay ddi s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang luu hanh trong cac truong
hop:

Truong hop Cong ty phat hanh thém ¢b phiéu, giao dich ¢ phiéu quy, mua lai )
phiéu 1é cua Cong ty thong qua Cong ty Ching khodn va mua lai cd phiéu ctia can
bo cong nhan vién (néu co);

- Truorng hop Cong ty giao dich ¢d phiéu quy, tinh tir thoi diém Cong ty bdo cao két
qua giao dich ¢ phiéu qu¥ theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢ phiéu quy; bao
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gdm ca truong hop mua lai cd phleu cta can bo nhan vién nghi viée trude thoi gian
cam két theo diém d, khoan 2, Diéu 48 Nghi dinh 59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011
cua Chinh phu.

Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cia can b6 nhan vién theo chuong trinh lya
chon nguoi lao dong trong Cong ty hodc mua lai c¢d phiéu 1é cua Cong ty thong qua
Cong ty Chung khoén, Céong ty cong bd  thong tin trong vong 10 ngay dau tién cta
thdng trén co s¢ cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong bé thong tin.

1) Khi nhan duoc Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép hoic G1ay phép thanh lap
va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong cua Cong ty dugc sira dbi, bd sung.

m) Trong trudong hop Cong ty thay d6i mé hinh hoat dong, Cong ty bao cao Uy ban

Chung khoan Nha nude, S& Giao dich Ching khoan va cong bd thong tin trong

vong 24 gio ké tir khi Dai hoi dong cb dong co quyét dinh thay d6i mo hinh.

n) Cong ty thay ddi, bd nhiém, bai nhiém nguoi noi bo. Trong vong 03 ngay lam viée
ké tir ngay cong bd thong tin vé su thay d6i, bé nhiém, bai nhiém ngudi ndi bo,
Cong ty gui cho Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoan noi
Cong ty niém yét hodic dang ky giao dich ban cung cap thong tin cta nguoi ndi bo
mai (néu c0) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu 155/2015/TT-BTC;

0) Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh su déi véi
nguoi ndi b ciia Cong ty;

p) Khi nhan dugc ban 4n, quyét dinh cia Toa 4n lién quan dén hoat dong cua Cong ty;
ket luén hoac Quyet dinh phat cia co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phdp luat
vé thué hodc quyét dinh khoi td, tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su déi vai
nguoi ndi b cua Cong ty;

q) Quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu dan dén tong gia tri cac khoan vay cua
Cong ty ¢6 gid tri tir 30% von chii s hitu tré 1én tinh tai bao cdo tai chinh nam gan
nhét da duoc klem toan hodc bao cdo tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét.
Truong hop tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty dat tir 30% von chi s& hitu tré
Ién tinh tai bao céo tai chinh nam gan nhét da duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh
ban nién gan nhat dugc soat xét, Cong ty cong b6 thong tin vé cac quyét dinh vay
thém hoac phat hanh thém trai phiéu c6 gid tri tir 10% vén chu s hiru tré 1én theo
bao c4o tai chinh nim gan nhit da kiém toan hodc béo cdo tai chinh ban nién gan
nhét duoc soat xét;

r) Khi xay ra cac sy kién khac ¢ anh huéng lon dén hoat dong kinh doanh hodc tinh
hinh quén tri ciia Cong ty.

2. Khi cong bb thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Cong ty phai néu ro su
kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc (néu co).

3. Cong bd thong tin vé Dai hoi ¢d dong bt thuong hodc thong qua nghi quyét Dai hoi
0 dong duéi hinh thire 1dy y klen 0 dong bang van ban

a) Vigc cong bd thong tin Dai hoi cd dong bat thuong thuce hién theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 10 Quy ché nay;

b) Truong hop lay y kién cb dong bang vin ban, du thao Nghi quyét Pai hoi dong cb
dong va tai liéu giai trinh du thao nghi quyét cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai
giri lai phiéu ldy y klen Cong ty gui cong bb trén trang thong tin dién tir cua Cong
ty, dong thoi giri cho tét ca cac cd dong phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Dai hoi
c0 dong va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

Piéu 12. Cong b6 thong tin theo yéu ciu

1. Trong cac truong hop sau day, Cong ty cong b thong tin trong vong 24 gio, ké tur
khi nhén dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi Cong ty niém yét, dang ky giao
dich:



a) Khi xdy ra sy ki¢n anh hudéng nghi€m trong dén loi ich hop phap ctia nha dau ti

b) C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huéng lon dén gia Chimg khoén va can phai
xac nhén thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau néu rd su kién duge UBCKNN, SGDCK
yéu cdu cong bd; nguyén nhan va dénh gia cia Cong ty vé tinh xac thuc ctia su kién
do, giai phap khic phuc (néu co).

Diéu 13. Cong b6 thong tin lién quan dén ngay diing ky cudi cung thue hi¢n quyén

cho ¢6 dong hién hiru
Cong ty bao cao va nop day du cac tai liu la can cir phap Iy lién quan dén ngay
dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢6 dong hién hitu cho TTLKCK, UBCKNN
va SGDCK trong thoi han chdm nhat 07 ngay lam viéc truéc ngay dang ky cudi
cung.

Diéu 14. Cong bd thong tin va Bao cao vé hoat dong chao ban chirng khoan ra

cong ching va bao cao sir dung von

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay gidy ching nhén déng ky chao ban
Chung khoan ra cong chung ¢6 hiéu luc, Cong ty cong bb Ban thong bao phat hanh
trén mot to bao dién tir hodc bao viét c6 pham vi phat hanh toan qudc trong ba 5O
lién tiép theo mau tai Phu luc s6 11 va 12 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-
BTC. Ban thong bao phat hanh va Ban cdo bach chinh thire cling phai dugc dang tai
trén trang thong tin dién tir cua Cong ty va SO Giao dich Ching khoan noi Cong ty
niém yét hoac dang ky giao dich Ching khoan.

2. Cong ty bao cao két qua dot chao ban Chimng khoan cho Uy ban Chirng khoan Nha
nude va cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hoan thanh dot chao
ban. Tai liéu bao céo va cong bd thong tin vé ket qua chao ban bao gbm:

a) Bao cdo két qua chao ban Chimg khoén theo miu tai Phu luc s6 13 va 14 ban hanh
kem theo Thong tu 162/2015/TT-BTC;

b) X4c nhan cua Ngén hang noi Cong ty md tai khoan phong toa vé sd tién thu dugc
tir dot chao ban.

3. Truong hop huy dong von dé thuc hién dy an déu tu, dinh ky 06 thang ké tir ngay
két thuc dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n; hodc cho dén khi da giai ngan
hét s tién huy dong dugc, Cong ty bao cao Uy ban Chtng khoan Nha nudc va cong
bé thong tin vé tién do str dung von thu dugc tir dot chao ban. Truong hop thay doi
cac ndi dung tai phuong an sir dung vbn, muc dich sir dung vén, trong vong 10 ngay
ké tir khi ra quyét dinh thay doi cac ndi dung nay, Cong ty bao cao Uy ban Chimng
khoan Nha nudc va cong b thong tin ndi dung thay ddi trén trang thong tin dién tir
ctia Cong ty. Moi thay doi phai dugc bdo cdo lai tai Dai hoi dong cb dong gan nhat
Cong ty cong bd bao cao sir dung von dugce klem toan x4c nhan tai Pai hoi dong cb
dong hodc thuyét minh chi tiét viéc sir dung von thu dugce tir dot chao ban trong béo
c4o tai chinh nam dugc kiém toan xac nhan. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi
truong hop Cong ty chio ban ¢d phiéu dé hoan ddi cac khoan no hodc hoan ddi co
phén, phan vén gop

Piéu 15. Cong bd thong tin vé glao dich cb phléu quy

1. Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay Uy ban Chung khoan Nha nudc thong
bao vé viéc nhan dugc day di tai liéu bao cao mua lai ¢d phiéu, ban cb phiéu quy,
Cong ty cong bd thong tin trén phwong tién thong tin dai chiing theo Phu luc s6 24
ban hanh kém theo Thong tw 162/2015/TT-BTC. Giao dich mua lai cd phiéu, ban
cd phiéu quy duge thuc hién it nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay Cong ty cong
b thong tin.
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. Trong thoi han muoi 10 ngay lam vige ké tur ngay két thuc giao dich mua lai ¢6

phiéu, ban cb phiéu quy, Cong ty gui béo cdo két qua giao dich cho Uy ban Chung
khoan Nha nuéc va cong bd thong tin ra cong ching theo mau tai Phu luc sé 25 ban
hanh kém theo Théng tu 162/2015/TT-BTC. Trong truong hop Cong ty khong thuc
hién hét sé lugng ¢b phiéu du kién giao dich, Cong ty bao cdo va cong bd ly do
khong hoan thanh.

. Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu cua chinh Céng ty, sau khi thanh toan hét s6

¢6 phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10%
thi Cong ty thong bao cho tat ca cac chu no biét va cong bd thong tin trong thoi han
15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc mua lai o phiéu.

Piéu 16. Cong bd thong tin viéc phat hanh thém ¢b phiéu

Trong thoi han 07 ngay 1am vigc ké tir ngay Uy ban Chung khoan Nha nugc thong
bao vé vi€c nhén dugc day du tai liéu bao cdo phat hanh thém cd phleu bao gom
phat hanh ¢b phiéu tra ¢0 tire, phat hanh ¢d phiéu tang von cb phan tir ngudn von
chu s¢ hiru, phat hanh cd phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi lao dong,
Cong ty cong b thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching vé viéc phat
hanh theo thoi han nhu sau:

: D01 voi truong hop phat hanh c6 phiéu dé tra cd tuc, phat hanh cb phiéu dé tang vén

¢d phan tir ngudn von chi sé hitu, viéc cong b6 thong tin duge thyce hién it nhat 07
ngay lam viéc trude ngay ding ky cudi cung dé phan bd quyén theo mau tai Phu luc
s0 19 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC.

. Déi voi truong hop phét hanh cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho ngudi lao

dong, viéc cong bd thong tin phai duge thyuc hién it nhat 07 ngay lam vi€c trudc
ngay két thuc viée thu tién mua ¢ phiéu hodc ngay chuyén quyén s hitu cb phiéu
thuong theo mau tai Phu luc s6 20 ban hanh kém theo Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Piéu 17. Cong bd thong tin trong cac trwong hop dic biét khac

3.

Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cong b bao cdo tai chinh khi thay doi ky ké
toan da duoc kiém toan theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky béo cdo kiém toan;

. Sau khi chia, tach, sap nhép, Cong ty la doanh nghi¢p bi chia, bi tach hogc bi sap

nhdp thuc hién cong bd Béo céo tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiép da
dugc klem toan theo quy dinh cta phap luét ké toan trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay td chirc kiém toan ky bao céo kiém toan.

Chuwong III: CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU
THUQC DPOI TUQNG CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Cong bd thong tin vé sé hiru ¢d phiéu cia c6 dong lom

Té chire, ca nhén, nhom nguoi ¢6 lién quan s¢ hiru tir 5% tr¢ 1€n sé cd phiéu dang
lwu hanh c¢6 quyén biéu quyét cia Cong ty; hodc khi khong con la ¢ dong 16n; hodc
khi c6 sur tang giam ty 1& s& hiru ¢b phiéu qua cac nguong 1% (ké ca trudong hop cho
hodc dugc cho, tang hodc dugc tang, thura ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén
nhugng quyén mua cd phiéu phét hanh thém...) phai cong bd thong tin va bdo céo
vé giao dich ¢6 phiéu cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (dbi vé6i cb phiéu niém
yét, dang ky giao dich) theo Phu luc sé 06 va Phu luc 07 (trudng hop so hitu trén
5% va khi c6 su thay dbi vuot ngudng 1%) ban hanh kém theo Théong tu
155/2015/TT-BTC trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay trd thanh hodc khong con la
cb dong lom.
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Piéu 19. Cong bo thong tin vé giao dich ciia ngudi ndi b ciia Cong ty va ngudi co

lién quan cia ngudi ndi bo

1. Trude ngay thuc hién giao dich tbi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bo cua Cong
ty va nguoi ¢ lién quan cta ngudi noi bo phai cong bo thong tin va bao cao cho
Cong ty, UBCKNN, SGDCK (601 véi cd phleu niém yét, dang ky giao dich) vé viée
du kién giao dich ¢b phiéu, quyén mua c6 phiéu ciia Cong ty, ké ca truong hop
chuyén nhuong khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich
cho hodc dugc cho, tang hodc dugc tang, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong
cd phiéu, ...) theo Phu luc s6 10 hodc 11 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-
BTC. Thm gian thuc hi¢n giao dich khong duoc qua 30 ngay ké tir ngay dang ky
thuc hién giao dich va chi dugc bit dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24
gidr ké tir khi c6 cong b thong tin tir S& Giao dich Chung Khoan.

2. Nguoindi b cua Cong ty va ngudi o lién quan cua cac do6i tuong ndy khong dugc
dong thoi dang ky mua va ban co phiéu, quyén mua cd phiéu, tréi phiéu chuyén doi,
quyén mua trai phiéu chuyén doi ciia Cong ty trong cung mot dot dang ky va phai

thuc hi¢n giao dich theo ding thoi gian va khoi lugng da dang ky.

3. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop giao
dich két thuc trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, nguoi
ndi by cua Cong ty va nguoi co lién quan cua cac d01 tuong nay phai bao cao Cong
ty, UBCKNN, SGDCK (d6i voi c¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich) vé két qua
giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhén khong thyc hién duge giao dich hodc
khong thyce hién hét khdi luong diang ky (néu c6) theo Phu luc s6 12 hoidc Phu luc
s0 13 ban hanh kém theo Thong tu 155/2015/TT-BTC. Nguoi ndi bd va nguoi ¢o
lién quan ctia nguoi ndi b chi duge diang ky va thue hién giao dich tiép theo khi da
bao cao két thuc dot giao dich truéc do.

4. Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, ddi tuong dang ky giao dich khong con la
ngudi ndi bo cua Cong ty hodc ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi bo, d6i tuong dang
ky giao dich van phai thuc hién viéc béo céo va cong b6 théng tin theo quy dinh tai
khoan 1, 2 Diéu nay.

5. Truong hop nguoi ndi bo cia Cong ty, hodc ngudi ¢o lién quan cua cac ddi tugng
nay dong thoi 1a cd dong 16n ké ca cac t6 chuc chinh tri - x4 hoi nhu Cong doan, .
thi chi thuc hién nghia vu cong b thong tin ap dung ddi véi ngudi ndi bd va ngum
c6 lién quan.

6. Truong hop Cong ty Chung khoan la ngudi ¢o lién quan cia nguoi ndi bo cua Cong
ty, khi thuc hién stra 16i giao dich ¢o phiéu niém yét, dang ky giao dich, Cong ty
Chung khoan 1a nguoi c6 lién quan clia ngudi ndi bo ciia Cong ty bao cao Cong ty,
Uy ban Chung khoan Nha nudc, S¢ Giao dich Chimg khoan trong vong 24 gio, ké
tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i;

7. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge bao cao lién quan dén giao dich ¢
phiéu, quyén mua ¢ phiéu - trai phiéu chuyen doi cia nguoi ndi b va ngudi co lién
quan cua ngudi ndi bd theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty cong b trén website clia
Cong ty.

Piéu 20. Cong bd thong tin vé giao dich chao mua cong khai

- Tb chuc, ca nhan khi dang ky chao mua cong khai phai dinh kém H6 so Ban cong
bd thong tin chao mua cong khai theo mau tai Phu luc s6 29 ban hanh kém theo
Thong tu 162/2015/TT-BTC.

- Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay hoan thanh dot chao mua cong khai, t6 chirc hodc
ca nhén thuc hién chao mua cong khai phai gui Uy ban Chimg khoan Nha nuéc bao
céo két qua chao mua cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing bao gdm trang
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thong tin cua S¢ Giao dich Chung khoén trong truong hop ¢b phiéu duoc chao mua
cong khai dugc niém yét trén S& Giao dich Chung khoan.

Béo cdo két qua chio mua cong khai dugc 1ap theo mau tai Phu luc s6 30 ban hanh
kem Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Piéu 21. Yéu ciu cai chinh thong tin

Cong ty c6 quyén yéu cdu cai chinh thong tin ddi voi bat ky ca nhan, to chuce nao
phat ngon, dang tai, str dung thong tin khong ding su that hoic sai léch vé Cong ty.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. B) phan dau mdi chuén bi cong b thong tin

1.

B phan dau mdi chudn bi cong bo thong tin cia Cong ty bao gbm:

Thu ky Hoi dong quan tri: Chiu trach nhi¢ém chudn bj cac thong tin lién quan dén
cac Nghi quyét, Quyét dinh cta Hoi dong quan tri Cong ty va cac ndi dung khac
theo chirc nang, nhiém vu cia minh.

. Ban Tai chinh — K¢é toan: Chiu trach nhiém chuén bi cac thong tin lién quan dén béo

cdo tai chinh, bao céo tinh hinh sir dung von thu dugce tir phat hanh c6 phiéu va cac
noi dung khéc theo chtre nédng, nhi¢m vu ctia minh.

. Ban Ke hoach Déu tu: Chiju trach nhiém chuén bi cac thong tin lién quan den bao

céo tong két, két qua kinh doanh hang nam va ké hoach kinh doanh nam tiép theo
dé phuc vu cho tai liéu hop Dai hoi c6 dong thuong nién hang nam va céac ndi dung
khéac theo chirc nang, nhiém vu ctia minh.

. Ban T6 chirc Nhan su: Chju trach nhiém chudn b va giri thong tin can cong bd lién

quan dén ndi dung theo chirc nang, nhiém vy cua minh.

. Van phong thuong true Hoi dong Quan tri chiu trach nhiém cac thong tin lién quan

dén cd dong, co phiéu cua Cong ty; va la dau mbi tiép nhan thong tin, thic méc va
giai d4p thic mic ¢tia nha dau tu va co quan chire nang khéc lién quan dén cac thong
tin do Cong ty cong bo

. Nguoi dai dién phan vén gop cua Cong ty tai cac Cong ty con chiu trach nhi¢m cac

thong tin can cong bd lién quan dén cac noi dung theo chirc nang va nhiém vu cua
minh.

Piéu 23. Trach nhiém, quan h¢ giita cac phong, ban, don vi trwc thugc trong viée
cung cAp thong tin

1,

Nguoi cong bd thong tin va ngudi duge ty quyén cong bd thong tin trong pham vi
chire ndng ctia minh, dinh ky don déc cac phong, ban, don vi cung cép cac thong tin
theo nodi dung Quy ché nay.

. Gidm d6c/Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhi¢ém vé tinh chinh xéc va kip

thoi clia cac thong tin cung cap cho ngudi dai dién cong bd thong tin hodc nhan vién
cong b6 thong tin.

Péi voi nhirng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong bd
theo quy dinh, Trudng cac phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin can cung cép)
c6 trach nhiém cung cap thong tin dén nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin hoidc
nhan vién cong bd thong tin trong vong 12 gio ké tir khi xay ra su kién.

. Nguoi duge uy quyén cong | b thong tin phai giam sat viéc cong b6 thong tin va bao

cao Hoi ddng quén tri va Tong Giam ddc két qua thuc hién.

Piéu 24. Xir ly vi pham

Don vi, ca nhén thugc Cong ty c6 hanh vi vi pham céac quy dinh tai Quy ché nay, vi
pham céc quy dinh cua phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan ly hoat ddng cong bo thong tin thi tuy theo tinh chat, murc d§ vi pham ma
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bi xur ly ky luat, x(r phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su; néu gay
thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 25. Diéu khoan thi hanh

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc, Ban Kiém soat, K¢é toan truong,
Giam ddc cac don vi true thudc, Trudng cac Phong ban va ca nhan c6 lién quan dén
viéc cong bd thong tin thye hién dung trach nhiém, nghia vu ctia minh.

. Cac phong ban tham muu, gitip viée, Giam dbc cac don vi truc thudce chiu trach

nhiém td chirc phd bién cho can bd nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tbt cong
viéc dugc giao.

. Trong truong hop cé nhitng quy dinh cta phap luat lién quan dén nghia vu cong bd

thong tin cua Cong ty chua dugc dé cép trong Quy ché hoic trong truong hop ¢6
nhitng quy dinh méi cia phép ludt khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi
nhitng quy dinh phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia vu
cong bd thong tin ciia Cong ty.

. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu co nhitng diéu khoan chua duge quy dinh

hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hién cong b théng tin trén co s quy
dinh cua Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan cta phap luét.

. Moi stra ddi, bd sung Quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty xem xét, quyét

dinh./.

TM. HQI PONG QUAN TRlﬂ

w/ COPHAN
= [ DULICH VA TIEP T
GIAO THONG VAN
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DANH MUC

Cac miu phu luc lién quan dén hoat dong cong bd thong tin cia Cong ty
(kém Thong tw 155/2015/TT-BTC va Thong tw 162/2015/TT-BTC)

STT | S6 phu luc ’ Tén phu luc
Thong tw 155/2015/TT-BTC
1 Phu luc s6 01 Glay uy quyen cong bd thong tin
2 Phu luc s0 02 | Gidy uy quyen cong bd thong tin
3 Phu luc s0 03 | Ban cung cap thong tin
4 Phu luc s6 04 | Béo céo thudng nién
5 Phuy lyc s6 05 | Bao céo tinh hinh quén tri Cong ty
6 Phu Iuc sé 06 Bao cao vé ngay trd thanh/ khong con 1a ¢ dong 1on, nha dau tu
nim gitr tr 5% tr¢ 1én chung chi quy dong
7 Phuy luc s 07 Béo cdo vé thay doi s& hiru cta co dong 16n, nha dau tu ndm il tur
5% trd 1én ching chi quy dong
8 By Tieish i Thopg b’agﬂglao dich cd .phlf':u/ chirng chi quy cia ngudi ndi bo va
nguoi ¢d li€n quan nguoi ndi bod
9 : Thong bdo giao dich trai phiéu chuyén ddi, quyén mua ¢
Phu lyc s6 11 | phiéu/chimg chi quy cua nguoi ndi by va ngudi co lién quan ngudi
ndi b
10 Phiy Ige s 12 Béo cao.ket qua giao dich ¢6 phiéu/chting chi quy ctia ngudi ndi bo
va nguoi ¢ lién quan
11 , Béo cdo két qua giao dich trai phleu chuyen doi, quyén mua cd
Phu luc s0 13 phleu/chung chi quy/trai phiéu chuyén déi cua nguodi ndi b va
nguoi co lién quan
Thong tw 162/2015/TT-BTC S 5
12 | Phulucsd 11 | Mau thong béo phat hanh c6 phi€u ra cong chung
13 | Phulucso 12 | Miu thong bao phat hanh trai phleu ra cong ching
14 | Phulycsd 13 | Mau bao cao két qua chao ban ¢ phleu ra cong chiing
15 | Phulucso 14 | Mau bdo cdo két qua chao ban trai phleu ra cong chung
16 % Mau cong bo thong tin phat hanh co phleu dé tra cb trc/phat hanh
Phu luc s6 19
cd phleu dé tang von cd phan tir nguon vOn chu s& hitu
17 Phuy luc 56 20 Mau cong bd thong tin phat hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh lua
chon cho nguoi lao dong trong Cong ty
18 z Bao cdo ket qua phat hanh ¢6 phleu dé tra cd tire/phat hanh ¢ phiéu
Phu luc so0 21
dé tang von ¢ phan tir nguon von chu s¢ hiru
19 Phuy luc sé 22 Mau béo f:ao két qua phat hanh cd phiéu theo chwong trinh lua chon
cho nguoi lao dong trong Cong ty
20 | Phulucs624 | Congbd thong tin giao dich mua lai co phleu/ban co phleu quy
21 | Phulucsd25 |Béo céo két qua giao dich mua lai cd phiéu/ban ¢ phiéu quy
22 | Phulucs629 | Mau cong bd thong tin chao mua cong khai
23 | Phulucsd 30 | Mau béo cdo két qua chao mua cong khai
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PHAN PHOI TAI LIEU
STT Poi twgng S6 lrong
1. |Hoi dong Quan trj 07
2. |Ban Tong Gidm dbc 05
3. |Ban Kiém sodt 01
4. |Vién phong thuong truc HDQT 01
5. |Van phong Cong ty 01
6. |Ban Tai chinh K& toan 01
7. |Ban T chic Nhan su 01
8. |Ban Ké hoach Pau tu 01
9. |Ban Tiép thi 01
10. |Cac Chi nhanh, Phong, Ban khéc truc thudc Cong ty 01/don vi

NOI DUNG SUA POI SO VOI LAN BAN HANH TRUOC

Muc sira doi Noi dung sira doi
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MUC PiCH

Tiéu chuén hoa viéc Cong bd thong tin thue hién nghia vu cong ty dai chung cta
Cong ty theo quy dinh cua phap Luét

Théng nhat cac biéu mau, ching tir, tai lidu, cac thi tuc st dung trong qua trinh
thuc hién.

Lam co s& cho viéc quan ly, luu trir thong tin cong bd. Quy dinh viéc phdi hop
quan hé cong tac gitra cac don vi truc thucf)g, cac Phong ban va ca nhan thudc
Cong ty trong viéc thuc hién nghia vu cong bo thong tin

PHAM VI AP DUNG

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong Giam déc, Ban Kiém soat,
Ké todn trudng, Gié}m doc cac dorp vi truc thudc, Trudng cac phong, ban, va ca
nhan co6 lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Nha dau tu thude dbi tuong cong bd thong tin co lién quan dén cd phiéu cia
Cong ty.

Nguoi lién quan dén cac doi tuong cong bd thong tin.

NOQI DUNG CU THE CAN CONG BO THONG TIN

(anh kem Phu luc 01 dc{nh sach dau muc noi dung can cong bé thong tin)
TAI LIEU THAM KHAO

Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Luat Ching khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Luat s6 62/2010/QH12
ngay 24/11/2010 sira ddi, b sung mot sé dicu ctia Luat Ching khoén;

Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong dan thi hanh mot s diéu cta Luat Chung khoan va Luét stra ddi, bd sung
mot s diéu cua Luat Chung khoan;

Nghi dinh 60/2012/ND-CP ngay 26/6/2015 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot so diéu cia Nghi dinh 58/2012/ND-CP;

Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ctia Chinh phu hudéng dan vé quan
tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai ching;

Thong tu sd 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B Tai chinh hudng dan
cong b thong tin trén thi truong Chimg khoan;

Thong tu sd 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 cua Bo Tai chinh hudng dan
vigc chao ban Chung khoan ra «cong chung, chao ban c¢b phiéu dé hoan doi, phat
hanh thém c¢d phiéu, mua lai c¢b phiéu, ban ¢ phiéu quy va chao mua cong khai
cb phiéu;

Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cia B9 Tai chinh hudng dan
cong bd thong tin trén thi truong Chimg khoan;
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Thong tu 56 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan mot
s0 di€u cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;

Piéu 1& td chuc va hoat dong cia Cong ty Co phén Du lich va Tiép thi GTVT

Viét Nam-Vietravel;

Quy ché Cong bd thong tin hién nay ctia Cong ty do Hoi dong quan tri ban hanh;

5. CAC DINH NGHIA VA TU VIET TAT

- | UBCKNN Uy ban Ching khoan Nha nudce

- | SGDCK S¢& Giao dich Chirng khoan

- | TTLKCK Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam

- | Cong ty Coéng ty C6 phan Du lich va Tiép thi Giao thong Van tai
Viét Nam - Vietravel

- |HDPQT Hoi dong Quan tri Cong ty

- | Ban Tong Giam ddc Ban Tong Giam déc Cong ty.

- | Ban KHDT Ban K¢ hoach Dau tu

- | Ban TCKT Ban Tai chinh K¢ toan

- | Ban TCNS Ban T6 chirc Nhan su

= [ CBTT Cong bd thong tin
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DIEN GIAI LUU PO:
Buwée 1: Giri thong tin

Khi phat sinh céc thong tin phdi cong bd theo quy dinh, cac don vi truc thudc
hodc nha dau tu phai tap hop tai li¢u, thong tin can cong bd va giri dén Nguoi duge uy
quyén cong bd thong tin hodc nhan vién tong hop cong bd thong tin.

* Thoi han céc don vi, nha dau tu gui tai liéu va thong tin cin cong bd nhu sau:

- Déi voi thong tin cong bd dinh ky: Cham nhét 02 ngay 1am viée truée thoi han
phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché cong bd thong tin cia Cong
ty.

- Béi voi thong tin cong bd bét thudng va thong tin cung cép theo yéu cu quy
dinh tai Diéu 11 va Diéu 16 Quy ché cong b thong tin cua Cong ty: trong vong 12 gio
ké tir khi xay ra su kién, Giam dc/ Truong cac don vi truc thuoe Cong ty (noi phat
sinh c4c thong tin can cung cép) co trach nhiém chu dong cung cip thong tin cho
nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin hodc nhan vién cong bd thong tin.

- Di véi cac thong tin can cong bd khac: cham nhét 01 ngay lam viéc trugc thoi
han phai cong b thong tin theo Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty.

- Cac bd phan o lién quan phai 18p bdo céo va glri dén Nhan vién cong bo thong
tin trong thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bd; viée xéac dinh thoi
han nay dugc tinh theo thdi gian cu thé cta timg truong hop cong bd dinh ky, bat
thuong hoic theo yéu cau.

* Céch chuyén thong tin dén nhan vién cong bd thong tin hodc Neudi duoc iy
quyén cong bd thong tin

- Bdo céo do céac bo phén c6 lién quan duoc 1dp thanh vin ban ¢ ky xdc nhan noi
dung cua ca nhéan thuc hién hodc dai dién phy trach don vi va giri dén nhan vién cong
bd thong tin va kém 01 ban chinh thong tin can cong bd hodc 01 ban sao y ban chinh
dé nhén vién cong bo thong tin giri bdo cdo dén UBCKNN.

- Trudong hop Nhén vién cong bd thong tin ving mit vi bat cir ly do gi, cac bd
phan ¢6 lién quan truc tiép ndp bao céo cho Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin.
Buwée 2: Xir ly thong tin

Khi nhan dugc thong tin do cac b phén lién quan cung cdp, Nhén vién cong bd
thong tin ciia Cong ty phai:

- Kiém tra n6i dung thong tin, déi chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin;

- Chinh stra hodc soan thao van ban cong bd thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh nguoi dai dién theo phap Luat hodc ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin
tham dinh céc ndi dung.



CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GIAO
THONG VAN TAI VIET NAM - VIETRAVEL

%-: Vietravel QUY TRINH CONG BO THONG TIN
- THUC HIEN NGHIA VU CONG TY PAI CHUNG
Lén ban hanh Trang
01 7/8

Buwdce 3: Phé duyét

Sau khi thdm dinh van ban cong bd thong tin, Ngudi duoce lly quyén cong bd
thong tin phé duyét: noi dung thong tin cong bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va
dong ddu van ban cong bd trudce khi thue hién cong bb.

Buéc 4: Bao cao va Cong bd thong tin

Nguoi duge ty quyén cong bd thong tin, Vin phong thuong truc Hoi dong
quan tri giri van ban cong bd thong tin kém dit liéu dién tr dén Uy ban Chimng khoan
Nha nuéce, Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam, S& Giao dich Chirng khoan
(truong hop o phiéu Cong ty duoc niém yét trén S6& GDCK) theo dung thoi han quy
dinh, dong thoi giri Ban Tiép thi (hoac Trung tam ITC trong trudng hop can duge hd
trg) dé thuc hién ding tai noi dung cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty.

Nhan vién cong bd thong tin thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai cac
vin ban phap Luat hién hanh vé cong b thong tin va Quy ché nay.

Budc S: Bao quan va lwu trir thong tin

- Cac dbi tuong cong bd thong tin thue hién bao quan, luu gilt thong tin da béo
c4o, cong b theo quy dinh ciia phap Luat.

- Céc bd phan c6 lién quan khi cung cép thong tin cho Nhén vién cong bd
thong tin phai 1ap ho so luu tai don vi minh.

- Thong tin sau khi da thuc hién béo cdo va cong bd s& do Vin phong thudng
truc Hoi dong quan tri, Van phong Cong ty luwu trit van ban va dit liéu dién tir theo quy
dinh.

7.  BIEU MAU SU DUNG:

STT |  Sé phu luc Tén phu luc

Théng tw 155/2015/TT-BTC

1 Phu luc s6 01 | Gidy ty quyén cong bd thong tin

pi Phu luc s6 02 | Gidy tiy quyén cong bd thong tin

3 Phu luc s6 03 | Ban cung cép thong tin

4 Phu luc sb 04 Béo cdo thuong nién

5 Phu luc s6 05 | Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty

6 Phu luc s6 06 | Bao €40 vé ngay tré thanh/ khong con 1a ¢6 dong 16n, nha dau
tu ndm giit tr 5% trd 1€n ching chi quy dong

7 Phu luc s6 07 | Béo cdo vé thay déi s hitu cia cb dong 16m, nha dau tu ndm

gilr tir 5% tr¢ 1€n ching chi quy dong
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8 Phu luc s6 10

Thong bao giao dich ¢o phicu/ chung chi quy ctia nguoi ndi bd
va nguoi cd lién quan ngudi ndi bd

9 Phu luc sd 11

Thong bao giao dich trai phiéu chuyén dbi, quyén mua cd
phiéu/chirmng chi qu¥ ctia nguoi ndi bd va ngudi c6 lién quan
nguoi ndi b

10 Phu luc s6 12

Bao céo két qua giao dich co phi¢u/chimg chi quy ciia ngudi
ndi bg va ngudi c6 lién quan

11 Phu luc sb 13

Béo cdo két qua giao dich trai phiéu chuyen d6i, quyén mua cb
phiéu/ching chi quy/trai phiéu chuyén dbi ctia ngudi ndi bo va
nguoi co lién quan

Thong tw 162/2015/TT-BTC

12 Phu luc s6 11

Mau thong bao phat hanh c¢d phiéu ra cong ching

13 Phu luc s6 12

M3u thong bao phat hanh trai phiéu ra cong ching

14 Phu luc s6 13

Mau bdo cdo két qua chao béan ¢0 phiéu ra cong chung

15 Phu luc sb 14

Mau bao cao két qua chao ban tréai phiéu ra cong ching

16 Phu luc sb 19

Mau cong b6 thong tin phat hanh cd phleu aé tra ¢ tirc/phat
hanh ¢6 phiéu dé tang von cb phan tir ngudn vén chi sé hiru

17 Phu luc s6 20

Mau cong bd thong tin phat hanh ¢d phiéu theo chuong trinh
lya chon nguoi lao dong trong cong ty

18 Phu luc sb 21

Béo céo két qua phat hanh ch phleu de tra ¢d tire/phat hanh cb
phiéu dé tang v6n ¢ phan tlir nguon vbn chi s& hitu

19 Phu luc sb 22

Mau bao céo két qua phat hanh cb phiéu theo chuong trinh lya
chon cho nguoi lao dong trong cong ty

20 Phu luc sb 24

Cong bd thong tin giao dich mua lai ¢6 phiéu/ban ¢d phiéu quy

21 Phu luc s6 25

Bao céo két qua giao dich mua lai c¢b phiéu/ban ¢b phiéu quy

22 Phu luc sb 29

Mau cong bd thong tin chao mua cong khai

23 Phu luc s6 30

Mau bao cdo két qua chao mua cdng khai




PHU LUC 01

DANH SACH CAC NOI DUNG HIEN NAY CONG TY CAN CONG BO

Stt

NOI DUNG CONG BO THONG TIN

THOI HAN
CBTT

PON VI PAU
MOI CUNG
CAP THONG
TIN DE
CONG BO

A. POI TUQNG CONG BO THONG TIN LA CA NHAN

Cung cép thong tin Ngudi ndi bd

03 ngay tur ngay
tr¢ thanh nguoi

Nguoi ndi bo

ndi bd
. . £ el aE T ol - 2 Tbi thiéu 03
Giao dich c6 phiéu ctuia nguoi ndi bd hodc cua nguoi co - thl’eu . e At A
2 o . i, ngay trudc ngay | Nguoindi bo
lién quan cia nguoi ndi b . .
giao dich
Cong b6 thong tin ciia ¢o dong vé viée trd thanh hodc .
A \1a A an . 2 1 0/ A 2 1:4 Thoi han 07 R 3 .
3 | khong con la ¢6 dong 16n (s& hitu >5% s0 lugng c6 phicu B Co dong 1on

dang luu hanh)

B. POI TUQONG CONG BO THONG TIN LA PON VI TRONG CONG TY

I. BAN TO CHUC NHAN SU CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO

1 | Thay dbi mé hinh té chtrc quan 1y va hoat dong Cong ty 24 gio Ban TCNS
) Iéliagédm, bd nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi 24 gid Ban TCNS
Khi nhén duoc Gidy chung nhan dang ky kinh doanh,
3 Gzlay phép thanh 1ap hoat dong va cac ndi dung stra doi, 24 gis Ban TCNS
bd sung
Khi nhan dugce quyét dinh khoi td, tam giam, truy ctru iy
| rchimieos Binh Sip 061 61 ngued nli bb cis Cong v i i S
5 KPl nhan dAuqc tzan dn, quyét dinh cua Toa an lién quan 24 it Ban TCNS
dén hoat dong ctia Cong ty;
II. BAN TAI CHINH KE TOAN CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
Khi nhan dugc két luan hodc Quyét dinh phat cua co
| quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap luét vé thué 24 gits Ban TCKT
két ludn cua co quan thué vé viéc Cong ty vi pham phap
luat vé thué
’ A " N ’ 24 ¢gi0 sau khi
2 | Ky hgp dong védi don vi ki€ém toan ky hop déng Ban TCKT
90 ngay sau khi
' Q két thic nam tai
3 | Béo cdo tai chinh nam va bao cdo hop nhat da kiém toan | chinh, 24 gio tr Ban TCKT
khi don vi ki€ém
’ toan ky BCTC
4 Bap czfo tai chm}} bfm nién (T6 chic niém yét, Cong ty 45 ngy Ban TCKT
dai chung quy m6 I6n) ’
5 Béo cdo tai chinh quy (T6 chirc niém yét, Cong ty dai 20 ngiy Ban TCKT

ching quy md 16n)

o aN) Lo

N7\ 2.5



cong bo bio céo tai chinh sau khi chuyén déi hinh thirc
sG hitu doanh nghiép da dugc kiém toan

® | Béo céo tai chinh khi chia téch, sép nhdp doanh nghigp | 10 P&4Y Han TEISE
da duoc kiém toan
Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong toa hoac ”
7 dugc phép hoat d(f)n%g t};(’)' lai z;gau khi %i phIZ)ng tg(”)a “HEy Ban TCKT
Cong ty quyét dinh vay hodc phat hanh trai phiéu dan
dén tong gia tri cac khoan vay cua Cong ty ¢o gid tri tir
8 | 30% vén chu s& hiru tré 1én. 24 gioy Ban TCKT
Cong ty quyet dinh vay thém hodc phat hanh thém trai
phiéu c6 gia tri tir 10% Von chu s¢ hitu tré 1én
Truong hgp huy dong von dé thuc hién du an dau tu,
dinh ky 06 thang ké tir ngay két thuc dot chao ban cho Dinh ky 06
9 dén khi hoan thanh du an; hodc cho dén khi da gidi ngén | thang ké tir ngay Ban TCKT
hét sé tién huy dong duge, Cong ty phai bao cao Uy ban két thuc dot
Chung khoan Nha nudce va cong b6 thong tin vé tién do chao ban
st dung von thu duoc tir dot chao ban
Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan ap
dung (trr truong hop thay ddi chinh sach ké toan ap dung
do tha ddi quy dinh phap luét); két qua diéu chinh hoi -
10 tb baoycao t(elu ihmh (neu c0O); ¥y klercll khong phai chap At B0 L Ll
nhan toan phan cta kiém toan vién dbi véi bao cdo tai
chinh
I1I. BAN KE HOACH PAU TU CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
Quyét dinh tham gia gop von thanh lap, mua dé tang so
hiru trong mot Cong ty din dén Cong ty do trd thanh
Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két hodc
1 | ban dé giam sé hitu tai Cong ty con, Cong ty lién doanh, 24 gidy Ban KHDT
Cong ty lién két dan dén Cong ty d6 khong con 1a Cong
ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két hodc giai thé
Cong ty con, Cong ty lién doanh, Cong ty lién két;
IV. VAN PHONG THUONG TRUC CUNG CAP THONG TIN CAN CONG BO
1 Qu‘yét di{lh vé‘viéc d'(')n'gA, m@, thanh 14p chi nhanh, van 24 git VPTT HDQT
phong, vin phong dai dién
20 ngay sau
ngay CBTT Bao
2 Béo cdo thuong nién c4o tai chinh, VPTT HDQT
han chot 20/4
hang nam
Béo céo tai Dai
3 | B4o c4o tinh hinh quén tri Cong ty hoi dong ¢o VPTT HDQT
dong hang ndm
4 | Hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién hang ndm VPTT HDQT
5 Ir:Iigiy dang ky cudi cung to chirc Dai hdi ¢6 dong thudng ng)tﬂézl; t;lirgc VPTT HDQT
ngay DKCC
10 ngay trude
6 | Tai liéu hop Dai hoi ¢6 dong ngay khai mac | VPTT HDQT

Dai hoi




N

‘ 10 ngay trudce
7 | Thong bao/Thu moi hop giri cd dong ngay khai mac | VPTT HDQT
Dai hoi
8 | Bién ban, Nghi quyét hop Dai héi c6 dong thudng nién 24 gi0 VPTT HDQT
9 | Stra ddi, bd sung Diéu 1¢ Cong ty 24 gidy VPTT HDQT
Nguoi dai dién Cong b thong tin hoac thay doi ngudi ” "
10" | 4ai dién Cong bb théng tin i ¥ELLEPO
03 ngay tur khi
’ ¢ quyét dinh bo
11 | Ban cung cdp thong tin ciia nguoi ndi b nhi¢m, mién VPTT HDQT
nhiém ngudi ndi
bd
o o B g g o \ 07 ngay ké tir
12 Giao d%ch: mua, bar} cO phiéu quy cua Cong ty (bao gobm ngay UBCKNN | VPTT HPQT
mua lai ¢0 phiéu cia CBNV nghi viéc) x A
chap thuan
13 | Quyét dinh vé viéc mua hodc ban cb phiéu quy 24 gioy VPTT HDQT
14 Quyét dinh lién quan. dén viéc chao ban chl’mg khoan 24 gio VPTT HDQT
Quyet dinh vé mire ¢ tirc, hinh thire tra co tire, thoi gian
15 | tré c0 tic; quyet dinh tach, gop cd phleu quyét dinh phat 24 gio VPTT HDbQT
hanh trai phleu chuyen dbi, o phiéu vu dai
Quyét dinh vé viéc tg chuc lai doanh nghi€p, giai thé
doanh nghiép; thay doi tén Cong ty, con dau cia Cong
ty; thay ddi dia diém, thanh lap m&i hodc dong ctra tru 4% :
e so chinh, chi nhanh, phong giao dich; chién luge, ké gy YETTHPQT
hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
ndm cua Cong ty
Trong vong 15
WIPTT I REUT S ngay ke tr ngay ;
17 | Chao ban c0 phiéu riéng 1¢ UBCKNN chép VPTT HDQT
A , thuin
18 Khi c6 sy thay doi sO co phi€u c6 quyén bi€u quyét dang 24 gits VPTT HDQT
luu hanh
Khi xay ra cac su kién khac co anh huong 16n dén hoat .
il dong kinh doanh hodc tinh hinh quén tri cia Cong ty 45 o VELTEDQL
20 | Lay y kién Dai hdi dong c6 dong bang vin ban Trude 10 ngay | VPTT HDQT
‘ 7 ’ Cham nhat 10
21 | Dai hdi dong c6 dong bat thudng ngay trudc ngay | VPTT HDQT
khai mac
2 Ph:’:\t hi’lo\l.lh c0 phiéu tra co tirc, phat hanh cé phiéu VPTT HDQT
hoan doi
CBTT it nhat 07
ngay lam viéc
trudc ngay
1 Phat hanh cd phleu dé tra cb tuc, dé tang vbn cb phan tur PKCC dé phan | VPTT HDQT
ngudn von chu s& hiru
bo quyén, theo
mau Phu luc sd
19 -TT162




CBTT it nhat 07
ngay lam viéc
trudc ngay két

thuc viéc thu

thuc hién tang von c6 phén tir ngudn vén chu sé hitu
- Quyén mua chimg khoan
- Chuyén dél trai phléu chuyén doi
- Hoéan d01 c6 phiéu, trai phiéu Cong ty
- Cac quyén khac theo quy dinh cua Phap luat

bKCC

99 })hét l}e‘mh c6 phiéu theo chwong trinh lya chon cho nguoi phtlle?lig :;g rclgay VPTT HDQT
ao dong 2 =
chuyén quyén so
hiru CP thudng
theo mau tai Phu
luc s6 20 —
TT162
Cong ty giti bao cao két qua phat hanh cho
> UBCKNN va cong bd thong tin ra cong ching e
Guri BC két qua
phat hanh trong
Phét hanh hiéu dé héat hanh hiéu dé R
at han co p! iéu dé tra co tirc, phat hanh cb phiéu dé |  gano kv cudi ;
23.1 tang von ¢ phan tir ngudn vén chu so hitu cling (%‘e ghan bd VPTT HDQT
quyén mau Phu
luc s6 21 —
TT162
Gui BC két qua
phat hanh trong
15 ngay ké tir
ngay két thuc
viéc thu tién
Phat hanh ¢6 phiéu theo ch h lva chon ch A COL
at hanh ¢6 phiéu theo chuong trinh lya chon cho nguoi hoic nea )
23-2 | Jao dong chuyéﬁ qugyé}rll SO el
hiru ¢6 phiéu
thudng cho
nguoi lao dong
theo mau Phu
luc s6 22 -
TT162
24 Khi c6 su tl‘lay doi s6 lwong cd phiéu co quyén biéu quyét 24 git VPTT HDQT
dang Iuu hanh
Khi xdy ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat ”
& dong kinh doanh hogc tinh hinh quan tri ciia Cong ty i YR LHRQT
CBTT ngay dang ky cudi cing thuc hién quyén cho cb
dong:
- Léy y kién ¢ dong bing van ban, tham du Dai hoi c¢b
dong
- Nhan, lai, vbn goc trai phleu cd tue, loi tire bang tién | Cham nhét 10
26 | - Nhan cd tic bang cd phleu nhén co phleu thuong do | ngay trudc ngay | VPTT HDQT

4




27

Nghi quyét vé giao dich giira Thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc, ngudi quan Iy khac
hogc nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién do voi
Cong ty, Cong ty con, Cong ty do Cong ty nim quyén
kiém soét trén 50% trd 1én von diéu 1é voi chinh thanh
vién d6 theo quy dinh cta phép luat

24 gidy

VPTT HDQT

28

Quyét dinh cua Dai hoi ddng ¢b dong hoac Hoi dong
quan tri thong qua hop dong, giao dich gitra Cong ty véi
nguoi ndi bo hodc nguoi co lién quan

24 gid

VPTT HDQT

29

Trudng hop cung cap thong tin theo yéu cau:

Khi nhan dugc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi
Cong ty niém yét, dang ky giao dich:

Khi xay ra sy kién anh huéng nghiém trong dén loi ich
hop phép cta nha dau tu;

C6 thong tin lién quan dén Coéng ty anh huéng 1on dén
gia ching khoan va can phai x4c nhén thong tin dé.

24 gio

VPTT HDQT
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