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QUYETllJNH
(V/v Ban hanh Quy ch~Cong b3 thong tin)

H(H DONG QuAN TRJ
CONG TY CO PHAN DU LJCH vA TIEP THJ GTVT VN-VIETRAVEL

Can ctr Ludt Doanh nghiep s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cu Ludt Chung khodn s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 va Ludt s6 62/2010/QH12
ngay 24/1112010 sua a6i, b6 sung mot s6 aiJu cua Ludt Chung khodn;
Can cu Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cua Chinh phil quy dinh chi tidt va
huang ddn thi hanh mot s6 aiJu cua Ludt Chung khoan va ludt sua a6i, b6 sung mot s6
aiJu cua Ludt Chung khoan;
Can cu Nghi dinh 60/2012/ND-CP ngay 26/6/2015 cua Chinh phil; quy dinh chi tiit va
huang ddn thi hanh mot s6 aiJu cua Nghj dinh 58/2012/ND-CP;
Can cu Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phil huang ddn vJ quem
tri cong ty ap dung a6i voi cong ty dt;li chung.
Can cu Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06/10/2015 cila B¢ Tai chinh huang ddn
cong b6 thong tin tren thj truang chUng khoan;
Can cu Thong tu s6 162/2015/TT-BTC ngay 26/10/2015 cila B¢ Tai chinh huang ddn
vi¢c chao ban chung khoan ra cong chung, chao ban c6 phiiu ad hoan a6i, phat hanh
them c6 phiiu, mua /(;li c6 phidu, bim c6 phidu quy va chao mua cong khai cd phiiu;
Can cu ThOng tu s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cila B¢ Tai chinh huang ddn m¢t
s6 aiJu cila Nghj ajnh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;
Can cu DiJu I¢ t6 chuc va hoq,t a¢ng cila Cong ty c6 phdn Du Ijch va nip thj GTVT
Vi¢tNam- Vietravel;
Can cu Nghj quydt s6: 32-NQ/HDQT-VT ngay 08/03/2018 cila H¢i a6ng quan trj;

QUVET IlJNH
Di~u 1: Ban hanh kern thea Quy~t dinh nay "Quy ch~ cong b6 thong tin Cong ty C6

ph~n Du lich va Ti~p thi Giao thong V~nUtiVi~tNarn - Vietravel".
Di~u 2: Quy~t dinh nay c6 hi~u hJc k€ tu ngay kyo
Di~u 3: H('>id6ng quin tri, T6ng Giarn d6c, cac Ph6 T6ng Giarn d6c, cac Phong, Ban,

Dan vi tf\ICthu('>cCong ty va cac ca nhan lien quan chiu trach nhi~rn thi hanh
quy~t dinh nay.<I..
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C6NGTyc6PHANDUWCHVA
TIEP THI GIAO TH6NG V~N TAl

VI~T NAM - VIETRA VEL

CONG HOA xA HOI CHi) NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T\f do - Hanh phuc

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY co PHAN DU LICH vA TIEP THI GIAO THONG v~N TAI VI~T NAM -

VIETRAVEL
(Ban hanh kern the~ Quyet dinh s6:.~.~;:Gj!/~. :-.YT ngay .~g../05/2018 cua Hoi dong
quan tri Cong ty Co phan Du lich va Tiep thi Giao thong Van Tai Viet Nam - Vietravel)

Churrng I: QUY DINH CHUNG

Di~u 1.Pham vi va d6i trrong ap dung
1. Quy ch~ nay quy dinh viec t6 chirc thirc hien nghia vu cong b6 thong tin lien quan

d~n tinh hinh heat dong cua Cong ty C6 phan Du lich va Ti~p thi GTVT Viet Nam
- Vietravel (sau day vi~t tit la Cong ty) voi cac co quan co tham quyen va cong b6
tren thi tnrong Chung khoan Viet Nam, tren cac phirong tien thong tin dai chung
theo quy dinh cua phap luat.

2. U6i nrong ap dung thuc hien cong b6 thong tin theo Quy che nay bao gom:
- Thanh vien Hoi dong quan trioBan Tong Giam d6c, Ban Ki~m soat, K~ toan trucmg,

Nguai duQ'cuy quy~n Cong b6 thong tin, Thu ky Cong ty va Thu ky HUQT, nhan
vien cong b6 thong tin va cac chuc danh quim Iy khac do Chu tich HUQT b6 nhi~m.

- Nha d~u tu thu<)cd6i tUQ'llgcong b6 thong tin co lien quan d~n c6 phi~u cua Cong
ty.

- Nguai lien quan d~n cac d6i tUQ'ngcong b6 thong tin.
Di~u 2. Ghii thich tir ngfr
Trong Quy ch~ nay, cac tu ngfr duai day duQ'chi~u nhu sau:
1. Cong ty: Ia Cong ty C6 ph~n Du lich va Ti~p thi GTVT Vi~t Nam - VietraveI;
2. fJiJu Z¢:Ia di~u I~ cua Cong ty C6 ph~n Du lich va Ti~p thi GTVT Vi~t Nam -

Vietravel dff duQ'cUl:lih<)id6ng c6 dong thong qua;
3. Cong b6 thong tin a;nh k);: Ia vi~c Cong ty cong b6 thong tin vao nhfrng thai di~m

xac dinh trong nam theo quy dinh phap Iu~t;
4. Cong b6 thong tin bdt thuimg: Ia vi~c Cong ty cong b6 thong tin trong m<)tthai hl:ln

duQ'cxac dinh sau khi xay ra cac SlJ ki~n b~t thuang;
5. Cong b6 thong tin thea yeu cdu: Ia vi~c Cong ty cong b6 thong tin khi co yeu cfru

cua Uy ban Chung khoan Nha nuac ho~c theo yeu c~u cua nai c6 phi~u cua Cong
ty C6 ph~n Du lich va Ti~p thi GTVT Vi~t Nam - Vietravel duQ'c niem y~t ho~c
dang ky giao dich t~p trung;

6. Baa caa thuimg nien: Ia bao cao t6ng th~ v~ tinh hinh tai chinh, k~t qua hOl:ltd<)ng
kinh doanh, bao cao t6 chuc va nhan SlJ, thong tin v~ c6 dong va H<)id6ng quan tri
cua Cong ty duQ'c I~p hang nam va cong b6 theo dinh ky;

7. UBCKNN: Ia Uy ban Chung khoan Nha nuac;
8. SCDCK: Ia Sa Giao dich Chung khoan, nai c6 phi~u cua Cong ty duQ'cdang ky giao

dich ho~c niem y~t t~p trung;
9. TTLKCK: Ia Trung tam Luu ky Chung khoan Vi~t Nam;
10.Nguai quan Zf;daanh nghi¢p Ia Chu tich H<)id6ng quan tri, thanh vien H<)id6ng

quan tri, T6ng Giam d6c.
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11. C6 dong Ion: la c6 dong sa htru true ti~p hoac gian tiep tir nam phan tram (5%) tro
len s6 c6 phieu co quyen bi~u quyet cua Cong ty;

12. Nguoi noi b9 cua Cong ty bao gom:
a) Thanh vien HQi d6ng quan tri;
b) Thanh vien Ban Ki~m soat;
c) T6ng Giam dec, Ph6 T6ng Giam d6c, Ngiroi phu trach quan tri Cong ty hoac cac

chirc danh quan ly tuong duong do Dai hQi dong c6 dong hoac HQi d6ng quan tri b6
nhiem; ca nhan giu chirc danh quan ly khac co tham quyen nhan danh Cong ty ky
k~t giao dich cua Cong ty thea quy dinh tai Di€u l~ Cong ty;

d) K~ toan tnrong, Giam d6c Ban tai chinh k~ toan;
d) Ngiroi dai dien thea phap luat, nguoi duqc uy quy€n cong b6 thong tin.

13. Ngw)'i co lien quan la ca nhan, t6 chuc duqc quy dinh t~i khoan 17 Di€u 4 Lu~t
doanh nghi~p va khoan 34 Di€u 6 Lu~t Chung khoan.

14. Ngay Cong b6 thong tin: la ngay thong tin xufrt hi~n tren mQt trong cac phuang ti~n
quy dinh t~i khoan 1Di€u 4 Quy ch~ nay.

15. S6c6 phidu dang luu himh co quyin biiu quyh cua Cong ty la s6 c6 phi~u c6 quy€n
bi~u quy~t cua Cong ty da:phat hanh tru di s6 c6 phi~u c6 quy€n bi~u quy~t duqc
Cong ty mua l~i lam c6 phi~u quy.

16. Cac tu ho~c thu~t ngu da:duqc giai nghla trong Lu~t Doanh nghi~p ho~c Lu~t Chung
khoan va cac van ban phap lu~t khac thi c6 nghla nhu trong cac van ban phap lu~t
d6.

Di~u 3. Nguyen t~c cong b6 thong tin
1. Vi~c cong b6 thong tin phai dfry du, chinh xac, kip thai thea quy dinh phap lu~t va

bao dam:
a) Cong ty chiu trach nhi~m v€ nQi dung thong tin cong b6. Truang hqp c6 s\!,thay d6i

nQi dung thong tin da:cong b6, d6i tuqng cong b6 thong tin, cac ca nhan phai cong
b6 nQi dung thay d6i va ly do thay d6i so v6i thong tin da:cong b6 tru6c d6;

b) Truang hqp c6 s\!,ki~n, thong tin lam anh huang d~n gia Chung khoan, Cong ty xac
nh~n ho~c dinh chinh v€ s\!,ki~n, thong tin d6 trong vong 24 gia, k~ tu khi nh~n bi~t
duqc v€ s\!,ki~n, thong tin d6 ho~c thea yeu cfrucua Uy ban Chung khoan Nha nu6c,
Sa Giao dich Chung khoan;

c) Vi~c cong b6 cac thong tin ca nhan bao g6m s6 The can cu6c cong dan, s6 Chung
minh nhan dan ho~c s6 HQ chi~u con hi~u l\!,c, dia chi lien l~c, dia chi thuang tru,
s6 di~n tho~i, s6 fax, email, s6 tai khoan giao dich Chung khoan, s6 tai khoan luu
ky Chung khoan, s6 tai khoan ngan hang chi duqc th\!'c hi~n n~u chu th~ lien quan
d6ng y.

2. Cac d6i tuqng quy dinh t~i khoan 2 Di€u 1 Quy ch~ nay khi cong b6 thong tin phai
.d6ng thai bao cao Uy ban Chung khoan Nha nu6c va Sa Giao dich Chung khoan
nO'iChung khoan d6 niem y~t, dang ky giao dich v€ nQidung thong tin cong b6, bao
g6m dfrydu cac thong tin thea quy dinh. Truang hqp thong tin cong b6 bao g6m cac
thong tin ca nhan quy dinh t~i di~m c khoan 1 Di€u nay va cac d6i tuqng cong b6
thong tin khong mu6n cong khai cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chung khoan
Nha nu6c va Sa Giao dich Chung khoan 02 ban tai li~u, trong d6 01 ban bao cao v€
vi~c cong b6 thong tin bao g6m dfry du thong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong
bao g6m thong tin ca nhan d~ Uy ban Chung khoan Nha nu6c va Sa Giao dich
Chung khoan nO'iChung khoan d6 niem y~t, dang ky giao dich th\!'c hi~n cong b6
thong tin.

3. Cac d6i tuqng cong b6 thong tin, cac ca nhan c6 trach nhi~m bao quan, lUllgiu thong
tin da:bao cao, cong b6 thea quy dinh sau:
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a) Cac thong tin cong b6 dinh ky phai duoc hru gift diroi dang van ban (neu e6) va dll'
lieu dien nr t6i thieu 10 nam. Cac thong tin nay phai duoc hru gill' tren trang thong
tin dien nr cua Cong ty t6i thi€u la 05 nam;

b) Cac thong tin cong b6 bfrt thuong hoac thea yeu cfru phai hru gill' tren trang thong
tin dien nr cua Cong ty trong t6i thieu 05 nam.

4. Ngon ngtt thong tin cong b6 tren thi tnrong Chung khoan la tieng Viet. Truong hop
cong b6 thong tin bing tieng Viet va tieng Anh thi noi dung thong tin cong b6 bing
tieng Anh chi e6 tinh tham khao. Ngon ngtt trong cong b6 thong tin can r5 rang, d~
hi€u va tranh gay hi€u l:1m eho c6 dong va nha d:1u tir.

5. Cong ty e6 nghia vu cong b6 d:1Ydu, chinh xac va kip thai thong tin dinh ky va bfrt
thuang v~ tinh hinh hOl;ltd(>ngkinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Cong ty
cho c6 dong va eong chung. Thong tin va cach thuc cong b6 thong tin duQ'c th\l'c
hi~n thea quy dinh eua phap lu~t va f)i~u l~ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty eong b6 d:1y
du, ehinh xac va kip thai cae thong tin khae n~u cac thong tin d6 e6 kha nang anh
huang d~n gia Chung khoan va anh huang d~n quy~t dinh cua c6 dong va nha d:1u
tu.

Di~u 4. PhU'o'ng ti~n va hinh thfrc cong b3 thong tin
1. Cae phuong ti~n cong b6 thong tin bao g6m:
a) Trang thong tin di~n tu (website) eua Cong ty;
b) H~ th6ng eong b6 thong tin eua UBCKNN;
c) Phuong ti~n eong b6 thong tin eua SGDCK bao g6m: h~ th6ng ti~p nh~n bao eao va

eong b6 thong tin, trang thong tin di~n tu eua SGDCK;
d) Phuong ti~n eong b6 thong tin cua TTLKCK;
e) Cac phuong ti~n thong tin dl;lichung khac thea quy dinh eua phap lu~t.
2. Cac tai li~u, bao eao gui cho UBCKNN, SGDCK dUQ'eth€ hi~n duai hinh thue van

ban va hinh thue dll' li~u di~n tu e6 su d\lng chll' ky s6 thea huang d~n eua UBCKNN,
SGDCK.

3. Cong ty l~p trang thong tin di~n tu (Website) eua minh. Trang thong tin di~n tu phai
e6 cae n(>idung v~ nganh, ngh~ kinh doanh va cac n<)idung thong bao eong khai
tren c6ng thong tin qu6e gia v~ dang ky doanh nghi~p thea quy dinh cua Lu~t Doanh
nghi~p va mQi thay d6i v~ dang ky cae n<)idung nay, cae ehuyen m\le rieng v~ quan
h~ c6 dong (nha d:1utu), trong d6 phai eong b6 f)i~u l~ Cong ty, Quy eh~ n<)ib<)v~
quan tri Cong ty, Bim cao bl;lehva cac thong tin eong b6 dinh ky, bfrt thuang va thea
yeu e:1ueua UBCKNN, SGDCK; cong khai v~ dia chi trang thong tin di~n tu va mQi
thay d6i lien quan d~n dia chi nay trong thai hl;lnba 03 ngay lam vi~c k€ tu ngay c6
S\l'thay d6i.

4. Trang thong tin di~n tu hi€n thi thai gian dang tai thong tin, d6ng thai phai dam bao
nha d:1utu c6 th€ d~ dang tim ki~m va ti~p c~n dUQ'ecac dll' li~u tren trang thong tin
di~n tu d6.

5. Truang hqp nghla V\l cong b6 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay l~ thea quy
dinh phap lu~t, Cong ty th\l'c hi~n cong b6 thong tin tren phuong ti~n quy dinh tl;li
di€m a, khoan 1 f)i~u nay va th\l'Chi~n d:1ydu nghla V\l cong b6 thong tin thea quy
dinh phap lu~t sau khi ngay nghi, ngay l~ k~t thue.

Di~u 5. NgU'o-ith\fc hi~n cong b3 thong tin
1. Cong ty th\l'e hi~n nghla V\lcong b6 thong tin thong qua 01 nguai dl;lidi~n thea phap

lu~t ho~c 01 ea nhan la nguai dUQ'euy quy~n cong b6 thong tin:
a) Nguai dl;lidi~n thea phap lu~t chiu traeh nhi~m v~ tinh d:1Ydu, chinh xac va kip thai

v~ thong tin do ngu~i duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin cong b6. Truang hqp phat
sinh S\l'ki~n cong bo thong tin ma ea nguai dl;lidi~n thea phap lu~t va nguai duQ'c

c..
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uy quyen cong b6 thong tin d€u vang mat thi thanh vien giit chirc vu cao nhat cua
Ban Di€u hanh c6 trach nhiem thay th~ thuc hien cong b6 thong tin;

b) Cong ty thuc hien dang ky, dang ky lai nguoi dai dien theo phap luat hoac nguoi
duoc uy quyen cong b6 thong tin thea Phu luc s6 01 ban hanh kern Thong tu s6
155/2015/TT-BTC cung voi ban cung c~p thong tin cua nguoi dai dien thea phap
luat hoac nguoi duoc uy quyen cong b6 thong tin nay cho Uy ban Chung khoan Nha
ruroc va Sa Giao dich Chung khoan t6i thi~u 24 gio tnroc khi viec uy quyen c6 hieu
lire.

2. Nha d~u tir ca nhan thuoc d6i tirong cong b6 thong tin tai khoan 2 Dieu 1 tai Quy
che nay c6 th~ W thuc hien nghia vu cong b6 thong tin ho~c uy quy€n cho 01 t6
chuc (Cong ty, Trung tam Luu ky Chung khoan ho~c t6 chuc khac) thea quy dinh
phap lu~t ho~c 01 ca nhan khac thl}'chi~n nghla Vl}cong b6 thong tin nhu sau:

a) Truang hqp tl}'thl}'chi~n nghla Vl}cong b6 thong tin, trong l~n cong b6 thong tin
d~u tien, nha d~u tu ca nhan phai nQP cho UBCKNN va SODCK Ban cung c~p
thong tin thea Phl} ll}c s6 03 ban hanh kern thea Thong tu s6 155/2015/TT-BTC va
c6 trach nhi~m cung c~p chinh xac, kip thai va d~y du thong tin khi c6 Sl}'thay d6i
cac nQi dung trong Ban cung c~p thong tin neu tren.

b) Truang hqp uy quy€n cong b6 thong tin, nha d~u tu ca nhan phai chiu trach nhi~m
v€ tinh d~y du, chinh xac va kip thai v€ thong tin do nguai duqc uy quy€n cong b6
thong tin cong b6. Nha d~u tu c6 trach nhi~m cung c~p chinh xac, kip thai va d~y
du thong tin v€ tinh tr~ng sa huu Chung khoan cua minh va m6i quan h~ v6i nguai
c6 lien quan (n~u c6) cho t6 chuc ho~c ca nhan duqc uy quy€n cong b6 thong tin d~
nhung nguai nay thl}'chi~n nghla Vl}bao cao sa huu, cong b6 thong tin thea quy
dinh cua phap lu~t;

3. Nha d~u tu ca nhan dang ky, dang ky l~i nguai duqc uy quy€n cong b6 thong tin
thea Phl} ll}c 02 cua Thong tu s6 155/20 15/TT-BTC cung Ban cung cfrp thong tin
cua nha d~u tu ca nhan va cua nguai duqc uy quy€n cong b6 thong tin thea Phl} ll}c
03 cua Thong tu s6 155/2015/TT-BTC cho UBCKNN, Sa ODCK t6i thi~u 24 giO'
tru6c khi vi~c uy quy€n c6 hi~u ll}'c.

Di~u 6. Quy~n h~n va tnieh nhi~m ella ngU'O'ieong b6 thong tin
1. Dc;tidi~n cho Cong ty trong vi~c thl}'chi~n cong b6 thong tin cua Cong ty thea quy

dinh cua phap lu~t va t~i Quy ch~ nay;
2. Yeu c~u cac bQph~n, ca nhan c6lien quan cung c~p, bao cao s6 li~u d~y du, dung

thai h~n;
3. Trl}'cti~p chi d~o, ki~m tra nhan vien cong b6 thong tin thl}'chi~n t6ng hqp va cong

b6 thong tin chinh xac va dung thai h~n thea dung quy dinh;
4. D€ xu~t, ki~n nghi v6i HQi d6ng qmin tri Cong ty v€ nhung ho~t dQng lien quan d~n

cong b6 thong tin, vi~c sua d6i, b6 sung Quy ch~ nay;
5. Theo d6i nhung cong vi~c c6 lien quan, anh huang d~n vi~c cong b6 thong tin cua

Cong ty.
Di~u 7. Nhftn vien eong b6 thong tin
I. Nhan vien cong b6 thong tin la nguai duqc Nguai d~i di~n theo phap lu~t chi dinh

trl}'cti~p ho~c thea d€ xu~t cua nguai duqc uy quy€n thl}'chi~n cong b6 thong tin.
Nhan vien cong b6 thong tin c6 chuc nang leid~u m6i thu th~p, t6ng hqp cac thong
tin cong b6 t11cac bQph~n c6 lien quan, ki~m tra nQi dung thong tin, d6i chi~u v6i
cac quy dinh v€ cong b6 thong tin, so~n thao van ban cong b6 thong tin, chuy~n cho
Nguai dc;tidi~n theo phap lu~t ho~c nguai duqc uy quy€n cong b6 thong tin th~m
dinh va ky duy~t thong qua.

2. Trach nhi~m cua nhan vien cong b6 thong tin:
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a) Cong b6 cac thong tin cua Cong ty voi cong chung d§.u tu theo quy dinh cua phap
luat va :Di~u l~ Cong ty;

b) Cong khai ten, s6 dien thoai lam viec d~ c6 dong lien he.
c) Thuc hien cac cong viec theo khoan 1 :Di~u nay chinh xac, kip thai;
d) Chiu SlJ chi dao tnrc ti~p cua Nguoi dai dien theo phap luat hoac nguoi duoc uy

quyen thuc hien cong b6 thong tin trong cong viec duoc giao.
Di~u 8. Tarn hoan cong ~6 thong tin .
1. Viec tam hoan cong bo thong tin duoc phep trong tnrong hop vi nhirng ly do bat

kha khang (thien tai, hoa hoan ... ). Ngiroi diroc uy quyen cong b6 thong tin l~p van
ban trinh Ngiroi dai dien theo phap luat ky va gui bao cao UBCKNN, saDCK v~
viec tarn hoan cong b6 thong tin, d6ng thai cong b6 v~ vi~c t~m hoan cong b6 thong
tin.

2. Ngay sau khi da kh~c ph\lc duqc tinh tr~ng b~t kha khang, Cong ty c6 trach nhi~m
cong b6 d§.ydu cac thong tin ma tru6c d6 chua cong b6 theo quy dinh phap lu~t.

ChU'O'ngII: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
CVA CONG TY CO PHAN DU LJCH vA TIEP THJ GTVT VI:E:TNAM -

VIETRAVEL

Di~u 9. Cae tnrirng hQ'p cong b6 thong tin
1. Cong b6 thong tin dinh kY.
2. Cong b6 thong tin b~t thuang.
3. Cong b6 thong tin theo yeu c§.u.
4. Cac truang hqp khac phai cong b6 thong tin:
a) Cong b6 thong tin v~ giao dich cua C6 dong l6n va nh6m nguai c6 lien quan;
b) Cong b6 thong tin v~ giao dich cua C6 dong noi bO,Nguai duqc uy quy~n cong b6

thong tin va Nguai c6 lien quan t6i nhung d6i tuqng tren;
c) Cong b6 thong tin lien quan d~n ngay dang ky cu6i cung th\fc hi~n quy~n cho c6

dong hi~n huu;
d) Cong b6 thong tin cua nha d§.utu nu6c ngoai, nh6m nha d§.utu nu6c ngoai c6 lien

quan (n~u c6);
e) Cong b6 thong tin v~ giao dich c6 phi~u quy, v~ giao dich chao mua cong khai; v~

vi~c chao ban Chung khoan, v~ mot s6 truang hqp phat hanh them c6 phi~u;
f) Cong b6 thong tin khi thlJc hi~n chao ban trai phi~u, c6 phi~u ra cong chung;
g) Cac cong b6 thong tin khac theo quy dinh phap lu~t (n~u c6).
Di~u 10. Cong b6 thong tin djnh ky
1. Bao cao tili chinh nam
a) Cong ty cong b6 02 bao do: bao cao tai chinh nam t6ng hqp va bao cao tai chinh

nam hqp nh~t da duqc ki~m toan trong thai h~n 10 ngay, k~ tiI ngay t6 chuc ki~m
toan ky bao cao ki~m toan nhung khong vuqt qua 90 ngay, k~ tiI ngay k~t thuc nam
tai chinh.

- Truang hqp khong th~ hoan thanh vi~c cong b6 bao cao tai chinh nam trong thai
h~n 90 ngay neu tren do phai l~p bao cao tai chinh nam hqp nh~t ho~c bao cao tai
chinh nam t6ng hqp; ho~c do cac Cong ty con, Cong ty lien k~t cua Cong ty cling
phai l~p bao cao tai chinh nam c6 ki~m toan, bao cao tai chinh nam hqp nh~t ho~c
bao cao tai chinh nam t6ng hqp thi Cong ty gui van ban yeu c§.ud~n Uy ban Chung
khoan Nha nu6c xem xet gia h~n thai gian cong b6 bao cao tai chinh nam, nhung
t6i da khong qua 100 ngay, k~ tiI ngay k~t thuc nam tai chinh bao dam phu hqp v6i
quy dinh phap lu~t lien quan.
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b) NOi dung cong b6 thong tin v~ bao cao tai chinh nam bao gom:
- Bang din d6i k€ toan;
- Bao cao k€t qua hoat dong kinh doanh;
- Bao cao hru chuyen tien t~;
- Ban thuyet minh bao cao tai chinh thea quy dinh cua phap luat v~ k€ toano
c) Thuy€t minh bao cao tai chinh phai trinh bay dfry du tat cit noi dung thea quy dinh

cua phap luat v~ k€ toano Truong hop trong Ban thuyet minh bao cao tai chinh c6
chi dfrnden Phu Iuc, Phu luc phai duoc cong b6 cling thuyet minh bao cao tai chinh.
Thuyet minh bao cao tai chinh phai trinh bay cu th~ cac noi dung v~ giao dich voi
cac ben lien quan thea quy dinh Chuan mire k€ toan Viet Nam.

d) Cong ty cong b6 dfry du nci dung thong tin v~ bao cao tai chinh nam diI duQ'cki~m
toan tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty, tren phuang ti~n cong b6 thong tin
cua UBCKNN, SGDCK. Truang hQ'pki~m toan khong chap nh~n toan phfrn bao
cao tai chinh, Cong ty cong b6 bao cao tai chinh nam, bao cao ki~m toan kem thea
van ban giai trinh cua Cong ty.

e) Khi cong b6 thong tin cac bao cao tai chinh neu t~i khoan 1Di~u nay, d6ng thai giai
trinh nguyen nhan khi xay ra mOt trong cac truang hQ'psau:

- LQ'inhu~n sau thu€ thu nh~p doanh nghi~p t~i Bao cao k€t qua ho~t dOng kinh doanh
cua ky cong b6 thay d6i tu 10% tra len so vai bao cao cling ky nam truac;

- LQ'inhu~n sau thu€ trong ky bao cao bi 16;ho~c chuy~n tu liIi a ky truac sang 16a
ky nay ho~c nguQ'c l~i;

- S6 li~u, k€t qua ho~t dOng kinh doanh t~i bao cao k€t qua ho~t dOng kinh doanh
trong ky bao cao c6 S\l'chenh l~ch truac va sau ki~m toan ho~c soM xet tu 5% tra
len.

t) Ti~n luang cua T6ng Giam d6c va nguai quan ly khac duQ'c th~ hi~n thanh m\lC
rieng trong Bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty va bao cao D~i hOi d6ng c6
dong t~i cuOc hQPthuang nien.

2. Bao cao thucmg nien
a) Cong ty l~p va cong b6 bao cao thuang nien thea Ph\l h,lc 04 - Thong tu

155/2015/TT-BTC trong thai h~n 20 ngay k~ tu ngay cong b6 bao cao tai chinh nam
dUQ'cki~m toan nhung khong vuqt qua 120 ngay, k~ tu ngay k€t thuc nam tai chinh.

b) Bao cao thuang nien phai phli hQ'Pvai Bao cao tai chinh nam duQ'cki~m toano
3. Cong b6 thong tin v~ quan trj Cong ty
a) Cong ty cong b6 thong tin v~ tinh hinh quan tri Cong ty t~i cac ky D~i hOi d6ng c6

dong thuang nien va trong Bao cao thuang nien cua Cong ty thea quy dinh cua phap
lu~t Chung khoan v~ cong b6 thong tin.

b) Trong truang hQ'pCong ty diI niem yet c6 phi€u tren So' Giao dich Chung khoan,
Cong ty c6 nghla V\l bao cao dinh ky 06 thang va cong b6 thong tin v~ tinh hinh
quan tri Cong ty thea quy dinh cua phap lu~t Chung khoan v~ cong b6 thong tin.

4. Cong b6 thong tin v~ hQp D~i hQi dAng c6 dong thu(mg nien
a) Cong ty cong b6 thong tin v~ vi~c l~p danh sach c6 dong c6 quy~n tham d\l'hQpD~i

hOi d6ng c6 dong t6i thi~u 20 ngay truac ngay dang ky cu6i cling.
b) Cong ty cong b6 toan bOtai li~u hQPD~i hOi d6ng c6 dong thuang nienlbat thuang

(k~ ca lay y ki€n c6 dong b~ng van ban), bao g6m: thong bao mai hQP,mfru chi dinh
d~i di~n thea uy quy~n d\l'hQP,chuang trinh hQP,phi€u lay y ki€n, phi€u bi~u quy€t,
danh sach va thong tin chi ti€t cua cac ung cu vien trong truang hQ'Pbfru thanh vien
Ban Ki~m soM, thanh vien HOid6ng quan tri; cac tai li~u tham khao lam Co'So'thong
qua quy€t dinh va d\l' thao nghi quy€t d6i vai tung van d~ trong chuang trinh hQP
ch~m nhat 10 ngay truac ngay khai m~c hQPD~i hOi d6ng c6 dong.
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c) Truong hop khong t6 chirc thanh cong cuoc h9P Dai hoi dong c6 dong lfrnthir nhat,
Cong ty phai cong b6 v~ chuang trinh va thai di~m du ki~n t6 chirc cac cuoc h9P k~
tiep, tiep tuc duy tri viec dang tai va cho phep c6 dong tai tai lieu h9P Dai hoi dong
c6 dong thea quy dinh tai diem b khoan nay cho toi khi t6 chirc thanh cong Dai hoi
dong c6 dong. Thai diem t6 chirc cac cuoc h9P k~ ti~p thuc hien thea quy dinh phap
luat v~ doanh nghiep;

d) Bien ban h9P, nghi quyet cua Dai hoi dong c6 dong thirong nien diroc cong b6 thea
quy dinh tai diem c khoan 1 f)i~u 11 Quy ch~ nay.

Di~u11.Cfmgb6 thong tin b!it thmmg
1. Cong ty cong b6 thong tin trong thai han 24 gio, k~ tu khi xay ra m<)ttrong cac SlJ

ki~n sau day:
a) Tai khoan cua Cong ty t~i ngan hang bi phong toa hoi;icduqc phep ho~t d<)ngtra l~i

sau khi bi phong toa;
b) T~m ngung m<)tphfrn hoi;ictoan b<)ho~t d<)ngkinh doanh; b6 sung hoi;icrut bat m<)t

hoi;icm<)ts6 nganh ngh~ dfru tu, kinh doanh; bi dinh chi hoi;ic thu h6i Gi~y chung
nh~n dang ky doanh nghi~p; hoi;ickhi nh~n duqc Gi~y chung nh~n dang ky doanh
nghi~p duqc sua d6i, b6 sung;

c) Thong qua cac quy~t dinh cua f)~i h<)id6ng c6 dong (bao g6m truang hgp l~y Y ki~n
c6 dong b~ng van ban);

d) Quy~t dinh mua hoi;icban c6 phi~u quy va cac quy~t dinh lien quan d~n vi~c chao
ban Chung khoan thea quy dinh phap lu~t v~ doanh nghi~p;

e) Quy~t dinh v~ muc c6 tuc, hinh thuc tra c6 tuc, thai gian tra c6 tuc; quy~t dinh tach,
g<)pc6 phi~u; quy~t dinh phM hanh trai phi~u chuy~n d6i, c6 phi~u uu dffi;

f) Quy~t dinh v~ vi~c t6 chuc l~i doanh nghi~p, giai th~ doanh nghi~p; thay d6i ten
Cong ty, con d~u cua Cong ty; thay d6i dia di~m, thanh l~p m6i hoi;icd6ng cua tr\l
sa chinh, chi nhanh, phong giao dich; sua d6i, b6 sung f)i~u l~; chi~n luqc, k~ ho~ch
phM tri~n trung h~n va k~ ho~ch kinh doanh hang nam cua Cong ty;

g) Quy~t dinh thay d6i ky k~ toan, chinh sach k~ toan ap d\lng (tru truang hgp thay d6i
chinh sach k~ toan ap d\lng do thay d6i quy dinh phap lu~t); thong bao v~ vi~c dff
ky hqp d6ng ki~m toan bao cao tai chinh nam hoi;icthay d6i doanh nghi~p ki~m toan
(sau khi dff ky hqp d6ng); doanh nghi~p ki~m toan tu ch6i ki~m toan bao cao tai
chinh cua Cong ty; k~t qua di~u chinh h6i t6 bao cao tai chinh (n~u c6); y ki~n khong
phai la y ki~n ch~p nh~n toan phfrn cua ki~m toan vien d6i v6i bao cao tai chinh;

h) Quy~t dinh tham gia g6p v6n thanh l~p, mua d~ tang sa huu trong m<)tCong ty d~n
d~n Cong ty d6 tra thanh Cong ty con, Cong ty lien doanh, Cong ty lien k~t hoi;ic
ban d~ giam sa huu t~i Cong ty con, Cong ty lien doanh, Cong ty lien k~t d~n d~n
Cong ty d6 khong con la Cong ty con, Cong ty lien doanh, Cong ty lien k~t hoi;ic
giai th~ Cong ty con, Cong ty lien doanh, Cong ty lien k~t; d6ng, rna chi nhanh, dia
di~m kinh doanh, van phong d~i di~n;

i) Quy~t dinh cua f)~i h<)id6ng c6 dong hoi;icH<)id6ng quan tri thong qua hgp d6ng,
giao dich giua Cong ty v6i nguai n<)ib<)hoi;icnguai c6 lien quan;

j) Quy~t dinh phM hanh trai phi~u chuy~n d6i, c6 phi~u uu dffi;
k) Khi c6 SlJ thay d6i s6 c6 phi~u c6 quy~n bi~u quy~t dang lUllhanh trong cac truang

hqp:
- Truang hgp Cong ty phM hanh them c6 phi~u, giao dich c6 phi~u quy, mua l~i c6

phi~u Ie cua Cong ty thong qua Cong ty Chung khoan va mua l~i c6 phi~u cua can
b<)cong nhan vien (n~u c6);

- Truang hqp Cong ty giao dich c6 phi~u quy, tinh tu thai di~m Cong ty bao cao k~t
qua giao dich c6 phi~u quy thea quy dinh phap lu~t v~ giao dich c6 phi~u quy; bao

!.
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gom ca tnrong hop mua lai c6 phieu cua can bQnhan vien nghi viec truce thai gian
cam k~t thea di~m d, khoan 2, f)i~u 48 Nghi dinh 59/20 IIINf)-CP ngay 18/07/2011
cua Chinh phu.

- Truong hop Cong ty mua lai c6 phieu cua can bQnhan vien thea chuang trinh lira
chon nguoi lao dong trong Cong ty hoac mua lai c6 phieu le cua Cong ty thong qua
Cong ty Chung khoan, Cong ty cong b6 thong tin trong yang 10 ngay d~u tien cua
thang tren Co' sa cac giao dich da:hoan t.1tva c~p nhat d~n ngay cong b6 thong tin.

1) Khi nhan duoc Giay chirng nhan dang ky doanh nghiep hoac Giay phep thanh l~p
va hoat dong hoac Giay phep hoat dong cua Cong ty duoc sua d6i, b6 sung.

m) Trong tnrong hop Cong ty thay d6i rno hinh heat dong, Cong ty bao cao Uy ban
Chung khoan Nha nu6c, Sa Giao dich Chung khoan va cong b6 thong tin trang
yang 24 gia k~ tir khi f)~i hQi d6ng c6 dong co quy~t dinh thay d6i mo hinh.

n) Cong ty thay d6i, b6 nhi~m, ba:inhi~m nguai nQi bQ. Trang yang 03 ngay lam vi~c
k~ tir ngay cong b6 thong tin v~ SlJ thay d6i, b6 nhi~m, ba:i nhi~m nguai nQi bQ,
Cong ty gui cho Uy ban Chung khoan Nha nu6c, Sa Giao dich Chung khoan nO'i
Cong ty niem y~t ho~c dang ky giao dich ban cung c.1pthong tin cua nguai nQi bQ
m6i (n~u co) thea Ph\ll\lc s6 03 ban hanh kem thea Thong tu 155/20 15/TT-BTC;

0) Khi nh~n duQ'cquy~t dinh khai t6, t~m giam, truy cuu trach nhi~m hinh SlJd6i v6i
nguai nQi bQ cua Cong ty;

p) Khi nh~n duQ'cban an, quy~t dinh cua Taa an lien quan d~n ho~t dQng cua Cong ty;
k~t lu~n ho~c Quy~t dinh ph~t cua Co' quan thu~ v~ vi~c Cong ty vi ph~m phap lu~t
v~ thu~ ho~c quy~t dinh khai t6, t~m giam, truy cuu trach nhi~m hinh SlJd6i v6i
nguai nQibQ cua Cong ty;

q) Quy~t dinh yay ho~c phM hanh trai phi~u dfrn d~n t6ng gia tri cac khoan yay cua
Cong ty co gia tri tir 30% v6n chu sa huu tra len tinh t~i bao cao tai chinh nam g~n
nh.1tda:duQ'cki~m toan ho~c bao cao tai chinh ban nien g~n nh.1tduQ'c soM xet.
Truang hqp t6ng gia tri cac khoan yay cua Cong ty d~t tir 30% v6n chu sa huu tra
len tinh t~i bao cao tai chinh nam g~n nh.1tda:duQ'cki~m toan ho~c bao cao tai chinh
ban nien g~n nh.1t duQ'c soM xet, Cong ty cong b6 thong tin v~ cac quy~t dinh yay
them ho~c phat hanh them trai phi~u co gia tri tir 10% v6n chu sa huu tra len thea
bao cao tai chinh nam g~n nh.1t da:ki~m toan ho~c bao cao tai chinh ban nien g~n
nh.1tduO'csoM xet;

r) Khi xay ra cac SlJki~n khac co anh huang 16n d~n ho~t dQng kinh doanh ho~c tinh
hinh quan tri cua Cong ty.

2. Khi cong b6 thong tin thea quy dinh t~i khoan 1 f)i~u nay, Cong ty phai neu r6 SlJ
ki~n xay ra, nguyen nhlin va cac giai phap kh~c ph\lc (n~u co).

3. Cong b6 thong tin v~ f)~i hQi c6 dong b.1tthuang ho~c thong qua nghi quy~t f)~i hQi
c6 dong du6i hinh thuc l.1yy ki~n c6 dong b~ng van ban

a) Vi~c cong b6 thong tin f)~i hQic6 dong b.1tthuang thlJc hi~n thea quy dinh t~i khoan
4 f)i~u 10 Quy ch~ nay;

b) Truang hQ'pl.1yY ki~n c6 dong b~ng van ban, dlJ thao Nghi quy~t f)~i hoi d6ng c6
dong va tai li~u giai trinh dlJ thao nghi quy~t ch~m nh.1t 10 ngay tru6c thai h~n phai
gui l~i phi~u l.1yy ki~n, Cong ty gui cong bE>tren trang thong tin di~n tu cua Cong
ty, d6ng thai gui cho t.1tca cac c6 dong phi~u l.1yy ki~n, dlJ thao nghi quy~t f)~i hOi
c6 dong va cac tai li~u giai trinh dlJ thao nghi quy~t.

Di~ll 12. Cong b6 thong tin theo yell cAll
1. Trang cac truang hqp sau dliy, Cong ty cong b6 thong tin trong yang 24 gia, k~ tir

khi nh~n duQ'cyeu c~u cua UBCKNN, SGDCK nO'iCong ty niem y~t, dang ky giao
dich:
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a) Khi xay ra SlJ kien anh hirong nghiem trong dSn loi ich hQ'Pphap cua nha d~u tu;
b) Co thong tin lien quan dSn Cong ty anh hirong IOn dSn gia Chung khoan va can phai

xac nhan thong tin do.
2. Noi dung thong tin cong b6 thea yeu cau neu r5 SlJ kien duoc UBCKNN, SGDCK

yeu cau cong b6; nguyen nhan va danh gia cua Cong ty v~ tinh xac thirc cua SlJ kien
do, giai phap khac phuc (neu co).

f)i~u 13. Cfmg bB thong tin lien quan d~n ngay dang ky cuBi cung thuc hi~n quyen
cho c6 dong hi~n hiru

Cong ty bao cao va nop d~y du cac tai lieu la din cir phap ly lien quan dSn ngay
dang ky cuoi cung thirc hien quyen cho c6 dong hien htru cho TTLKCK, UBCKNN
va SGDCK trong thai han cham nhat 07 ngay lam vi~c truac ngay dang ky cu6i
cung.

f)i~u 14. Cong bB thong tin va Bao cao v~ ho~t dQng chao ban chrrng khoan ra
cong chung va bao cao sfr d1}ngvBn
1. Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c k~ til ngay gi~y chung nh~n dang ky chao ban

Chung khoan ra cong chung co hi~u llJc, Cong ty cong b6 Ban thong bao phM hanh
tren mN ta bao di~n tu ho~c bao viSt co ph~m vi phM hanh toan qu6c trong ba s6
lien tiSp thea ml1ut~i Ph\ll\lc s6 11 va 12 ban hanh kern thea Thong tu 162120 lSITT­
BTC. Ban thong bao phat hanh va Ban cao b~ch chinh thuc cling phai duQ'cdang tai
tren trang thong tin di~n tu cua Cong ty va So' Giao dich Chung khoan nai Cong ty
niem ySt ho~c dang ky giao dich Chung khoan.

2. Cong ty bao cao kSt qua dqt chao ban Chung khoan cho Uy ban Chung khoan Nha
nuac va cong b6 thong tin trong thai h~n 10 ngay, k~ til ngay hoan thanh dqt chao
ban. Tai li~u bao cao va cong b6 thong tin v~ kSt qua chao ban bao g6m:

a) Bao cao kSt qua chao ban Chung khoan thea ml1ut~i Ph\ll\lc s6 13 va 14 ban hanh
kern thea Thong tu 162/201SITT-BTC;

b) Xac nh~n cua Ngan hang nai Cong ty rna tai khoan phong toa v~ s6 ti~n thu duQ'c
til dqt chao ban.

3. Truang hQ'Phuy d<)ngv6n d~ thlJc hi~n dlJ an d~u tu, dinh ky 06 thang k~ til ngay
kSt thuc dqt chao ban cho dSn khi hoan thanh dlJ an; ho~c cho dSn khi da:giai ngan
hSt s6 ti~n huy d<)ngduQ'c,Cong ty bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuac va cong
b6 thong tin v~ tiSn d<)su d\lng v6n thu duQ'ctil dqt chao ban. Truang hQ'Pthay d6i
cac n<)idung t~i phuang an su d\lng v6n, m\lc dich su d\lng v6n, trong vong 10 ngay
k~ til khi ra quySt dinh thay d6i cac n<)idung nay, Cong ty bao cao Uy ban Chung
khoan Nha nuac va cong b6 thong tin n<)idung thay d6i tren trang thong tin di~n tu
cua Cong ty. MQi thay d6i phai duQ'cbao cao l~i t~i D~i h<)id6ng c6 dong g~n nh~t.

- Cong ty cong b6 bao cao su dl,mgv6n dUQ'cki~m toan xac nh~n t~i D~i h<)id6ng c6
dong ho~c thuySt minh chi tiSt vi~c su d\lng v6n thu duQ'ctil dqt chao ban trong bao
cao tai chinh nam duQ'c ki~m toan xac nh~n. Quy dinh nay khong ap d\lng d6i vai
truang hQ'PCong ty chao ban c6 phiSu d~ hoan d6i cac khoan nQ'ho~c hoan d6i c6
ph~n, ph~n v6n gop

f)i~u 15. Cong bB thong tin v~ giao djch c6 phi~u quy
1. Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c k~ til ngay Uy ban Chung khoan Nha nuac thong

bao v~ vi~c nh~n duQ'c d~y du tai li~u bao cao mua l~i c6 phiSu, ban c6 phiSu quy,
Cong ty cong b6 thong tin tren phuang ti~n thong tin d~i chung thea Ph\l l\lc s6 24
ban hanh kern thea Thong tu 162/20 1SITT-BTC. Giao dich mua l~i c6 phiSu, ban
c6 phiSu quy dUQ'cthlJc hi~n it nh~t sau 07 ngay lam vi~c k~ til ngay Cong ty cong
b6 thong tin.
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2. Trong thai han rmroi 10 ngay lam viec k~ til ngay ket thuc giao dich mua lai c6
phieu, ban c6 phieu quy, Cong ty gtri bao cao k€t qua giao dich cho Uy ban Chung
khoan Nha mroc va cong b6 thong tin ra cong chung thea m~u tai Phu luc s6 25 ban
hanh kern thea Thong tu 162/2015/TT-BTC. Trong tnrong hQ'PCong ty khong thuc
hien h€t s6 hrong c6 phieu du kien giao dich, Cong ty bao cao va cong b6 ly do
khong hoan thanh.

3. Truong hop Cong ty mua lai c6 phieu cua chinh Cong ty, sau khi thanh toan h€t s6
c6 phieu mua lai, neu tong gia tri tai san diroc ghi trong s6 k€ toan giam han 10%
thi Cong ty thong bao cho tftt ca cac chu no bi€t va cong b6 thong tin trong thai han
15 ngay, k~ til ngay hoan tftt nghia V\lthanh toan vi~c mua l~i c6 phi€u.

Di~u 16. Cong b8 thong tin vi~c phM hanh them c6 phi~u
Trong thai h~n 07 ngay lam vi~c k~ til ngay Uy ban Chung khOan Nha nuac thong
bao v~ vi~c nh~n dugc day du tai li~u bao cao phat hanh them c6 phi€u: bao g6m
phat hanh c6 phi€u tra c6 tuc, phcit hanh c6 phi€u tang v6n c6 phan til ngu6n v6n
chu sa huu, phat hanh c6 phi€u thea chuang trinh IlJa chon cho nguai lao dQng,
Cong ty cong b6 thong tin tren cac phuang ti~n thong tin d~i chung v~ vi~c phcit
hanh thea thai h~n nhu sau:

1. 86i vai truang hgp phcithanh c6 phi€u d~ tra c6 tuc, phcithanh c6 phi€u d~ tang v6n
c6 phan til ngu6n v6n chu sa huu, vi~c cong b6 thong tin dugc thlJc hi~n it nhftt 07
ngay lam vi~c truac ngay dang ky cu6i cling d~ phan b6 quy~n thea m~u t~i Ph\ll\lc
s6 19 ban hanh kem thea Thong tu 162/2015/TT-BTC.

2. 86i vai truang hgp phcit hanh c6 phi€u thea chuang trinh IlJa chon cho nguai lao
dQng, vi~c cong b6 thong tin phai dugc thlJc hi~n it nhftt 07 ngay lam vi~c truac
ngay k€t thuc vi~c thu ti~n mua c6 phi€u ho~c ngay chuy~n quy~n sa huu c6 phi€u
thuang thea m~u t~i Ph\ll\lc s6 20 ban hanh kem thea Thong tu 162/2015/TT-BTC.

Di~u 17. Cong b8 thong tin trong cac tnrimg hQ'pd~c bi~t khac
3. Sau khi thay d6i ky k€ toan, Cong ty cong b6 bao cao tai chinh khi thay d6i ky k€

toan da:dugc ki~m toan thea quy dinh phap lu~t v~ k€ toan doanh nghi~p trong thai
h~n 10 ngay k~ til ngay t6 chuc ki~m toan ky bao cao ki~m toan;

4. Sau khi chia, tach, sap nh~p, Cong ty la doanh nghi~p bi chia, bi tach ho~c bi sap
nh~p thlJc hi~n cong b6 Bao cao tai chinh khi chia tach, sap nh~p doanh nghi~p da:
dugc ki~m toan thea quy dinh cua phap lu~t k€ toan trong thai h~n 10 ngay k~ til
ngay t6 chuc ki~m toan ky bao cao ki~m toano

ChlfO'ngIII: CONG BO THONG TIN CVA NHA DAu TU
THU<)C DOl TUQNG CONG BO THONG TIN

Di~u 18. Cong b8 thong tin v~ s<rhfru cB phi~u cua cB dong lo'n
T6 chuc, ca nhan, nh6m nguai c6 lien quan sa huu til 5% tra len s6 c6 phi€u dang
luu hanh c6 quy~n bi~u quy€t cua Cong ty; ho~c khi khong con la c6 dong Ian; ho~c
khi c6 SlJtang giam ty l~ sa huu c6 phi€u qua cac nguang 1% (k~ ca truang hQ'Pcho
ho~c dugc cho, t~ng ho~c dugc t~ng, thila k€, chuy~n nhugng ho~c nh~n chuy~n
nhugng quy~n mua c6 phi€u phat hanh them ... ) phai cong b6 thong tin va bao cao
v~ giao dich c6 phi€u cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK (d6i vai c6 phi€u niem
y€t, dang kY giao dich) thea Ph\ll\lc s6 06 va Ph\l I\lC07 (truang hgp sa huu tren
5% va khi c6 SlJ thay d6i vugt nguang 1%) ban hanh kem thea Thong tu
155/20 15/TT-BTC trong thai h~n 07 ngay, k~ til ngay tra thanh ho~c khong con la
c6 dong Ian.
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Di~u 19. Cong ba thong tin v~ giao djch ella nglfm nQi bQ ella Cfmg ty va nguot co
lien quan ella nguoi nQi bQ
1. Tnroc ngay thuc hien giao dich t6i thieu la 03 ngay lam viec, nguoi nQibQcua Cong

ty va nguoi co lien quan cua nguoi noi bQ phai cong b6 thong tin va bao cao cho
Cong ty, UBCKNN, SGDCK (d6i voi c6 phieu niem yet, dang ky giao dich) v~ viec
du kien giao dich c6 phieu, quyen mua c6 phieu cua Cong ty, k~ ca tnrong hop
chuyen nhirong khong thong qua h~ thong giao dich tai SGDCK (nhir cac giao dich
cho hoac duoc cho, tang hoac ducc tang, chuyen nhuong hoac nhan chuyen nhuong
c6 phieu, ... ) thea Phu luc s6 10 hoac 11 ban hanh kern thea Thong ttr 155/2015/TT­
BTC. Thai gian thuc hien giao dich khong duqc qua 30 ngay k~ tu ngay dang ky
thvc hi~n giao dich va chi duqc b~t diu tien hanh phi en giao dich diu tien sau 24
gia k~ tu khi co cong b6 thong tin tu Sa Giao dich ChUng khoan.

2. Nguai nQi bQ clla Cong ty va nguai co lien quan Cllacac d6i tuqng nay khong duqc
d6ng thai dang ky mua va ban c6 phieu, quy~n mua c6 phieu, trai phieu chuy~n d6i,
quy~n mua trai phieu chuy~n d6i clla Cong ty trong cling mQt dqt dang kY va phai
thvc hi~n giao dich thea dung thai gian va kh6i luqng da:dang kY.

3. Trong thai h<;ln03 ngay lam vi~c, k~ tu ngay hoan t~t giao dich (truang hqp giao
dich ket thuc truac thai h~n dang ky) ho~c ket thuc thai h~n dv ki~n giao dich, nguai
nQibQCllaCong ty va nguai co lien quan Cllacac d6i tuqng nay phai bao cao Cong
ty, UBCKNN, SGDCK (d6i vai c6 phi~u niem yet, dang ky giao dich) v~ k~t qua
giao dich d6ng thai giai trinh nguyen nhan khong thvc hi~n duqc giao dich ho~c
khong thvc hi~n het kh6i luqng dang ky (neu co) thea Ph\ll\lc s6 12 ho~c Ph\ll\lc
s6 13 ban hanh kern thea Thong tu 155/2015/TT-BTC. Nguai nQi bQ va nguai co
lien quan clla nguai nQi bQchi duqc dang ky va thvc hi~n giao dich tiep thea khi da:
bao cao k~t thuc dqt giao dich truac do.

4. Truang hqp sau khi dang ky giao dich, d6i tuqng dang ky giao dich khong can la
nguai nQi bQclla Cong ty ho~c nguai co lien quan clla nguai nQibQ, d6i tuqng dang
ky giao dich v~n phai thvc hi~n vi~c bao cao va cong b6 thong tin theo quy dinh t~i
khoan 1, 2 Di~u nay.

5. Truang hqp nguai nQi bQ clla Cong ty, ho~c nguai co lien quan Clla cac d6i tuqng
nay d6ng thai la c6 dong Ian k~ ca cac t6 chuc chinh tri - xa:hQi nhu Cong doan, ...
thi chi thvc hi~n nghla V\lcong b6 thong tin ap d\lng d6i vai nguai nQi bQva nguai
co lien quan.

6. Truang hqp Cong ty Chung khoan la nguai co lien quan Cllanguai nQi bQCllaCong
ty, khi thvc hi~n sua 16i giao dich c6 phi~u niem y~t, dang ky giao dich, Cong ty
Chung khoan la nguai co lien quan clla nguai nQi bQclla Cong ty bao cao Cong ty,
Uy ban Chung khoan Nha nuac, Sa Giao dich Chung khoan trong vong 24 gia, k~
tu thai di~m hoan thanh giao dich sua 16i;

7. Trong vong 03 ngay lam vi~c sau khi nh~n duqc bao cao lien quan d~n giao dich c6
phi~u, quy~n mua c6 phieu - trai phi~u chuy~n d6i Cllanguai nQibQva nguai co lien
quan Cllanguai nQibQthea quy dinh t~i Di~u nay, Cong ty cong b6 tren website clla
Cong ty.

Di~u?20. Cong ba thong tin v~ giao dieh chao mua eong khai ,
- To chuc, ca nhan khi dang ky chao mua cong khai phai dinh kern Ho sa Ban cong

b6 thong tin chao mua cong khai thea m~u t~i Ph\l l\lc s6 29 ban hanh kern thea
Thong tu 162/2015/TT-BTC.

- Trong thai h~n 05 ngay k~ tu ngay hoan thanh dqt chao mua cong khai, t6 chuc ho~c
ca nhan thvc hi~n chao mua cong khai phai gui Uy ban Chung khoan Nha nuac bao
cao k~t qua chao mua cong khai tren phuO'llg ti~n thong tin d~i chung bao g6m trang

,..
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thong tin cua SO'Giao dich Chung khoan trong tnrong hop c6 phieu duoc chao mua
cong khai duoc niem y€t tren SO'Giao dich Chung khoan.

- Bao cao k€t qua chao mua cong khai duoc l~p thea mfru tai Phu Iuc s6 30 ban hanh
kern Thong nr 162/201S/TT-BTC.

f)i~u 21. Yeu c~u cai chinh thong tin
Cong ty co quyen yeu cftu cai chinh thong tin d6i voi bat ky ca nhan, t6 chirc nao
phat ngon, dang tai, sir dung thong tin khong dung sir that hoac sai lech v~ Cong ty.

Chuong IV: TO CHUC THT!C HI"¢N

f)i~u 22. BQ ph~n d~u m6i chuan b] cong b6 thong tin
BOphan dftu m6i chuan bi cong b6 thong tin cua Cong ty bao gorn:

1. Thu ky HOi d6ng quan tri: Chiu trach nhiern chuan bi cac thong tin lien quan den
cac Nghi quyet, Quyet dinh cua Hoi dong quan tri Cong ty va cac noi dung khac
thea chilc nang, nhi~m V\lcua minh.

2. Ban Tai chinh - K€ toan: Chiu trach nhi~m chuAnbi cac thong tin lien quan d€n bao
cao tai chinh, bao cao tinh hinh su d\lng v6n thu duQ'ctir ph:it hanh c6 phi€u va cac
noi dung khac thea chilc nang, nhi~m V\lcua minh.

3. Ban K€ hO(;lchDftu tu: Chiu trach nhi~m chuAn bi cac thong tin lien quan d€n bao
cao t6ng k€t, k€t qua kinh doanh hang nam va k€ hO(;lchkinh doanh nam ti€p thea
d~ ph\lc V\lcho tai li~u hQpD(;lihoi c6 dong thuOng nien hang nam va cac noi dung
khac thea chilc nang, nhi~m V\l cua minh.

4. Ban T6 chilc Nhan S\l':Chiu trach nhi~m chuAn bi va gui thong tin cftn cong b6 lien
quan d€n noi dung thea chilc nang, nhi~m V\lcua minh.

5. Van phong thucmg tr\l'c Hoi d6ng Quan tri chiu trach nhi~m cac thong tin lien quan
d€n c6 d6ng, c6.phi€u cua Cong ty; va la dftu m6i ti€p nh~n thong tin, th~c m~c va
giai dap th~c m~c.·cuanha dftu tu va cO' quan chilc nang khac lien quan d€n cac thong
tin do Cong ty cong b6.

6. Nguai di;lidi~n phftn v6n gop cua Cong ty ti;licac Cong ty con chiu trach nhi~m cac
thong tin cftn cong b6 lien quan d€n cac noi dung thea chilc nang va nhi~m V\lcua
minh.

f)i~u 23. Tnich nhi~m, quan h~ gifra cac phong, ban, dO'nvi tqrc thuQc trong vi~c
cung c§p thong tin
1. Nguai cong b6 thong tin va nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin trong phi;lmvi

chilc nang cua minh, dinh ky don d6c cac phong, ban, dan vi cung cApcac thong tin
thea noi dung Quy ch€ nay.

2. Giam d6c/Tru6ng cac phong, ban, dan vi chiu trach nhi~m v~ tinh chinh xac va kip
thai cua cac thong tin cung cApcho nguai di;lidi~n cong b6 thong tin ho~c nhan vien
cong b6 thong tin.
D6i v6i nhfrng thong tin bAtthuang, thong tin cung cApthea yeu cftu phai cong b6
thea quy dinh, Tru6ng cac phong, ban, dan vi (nai phat sinh thong tin cftn cung cAp)
co trach nhi~m cung cApthong tin d€n nguai duQ'cuy quy~n cong b6 thong tin ho~c
nhan vien cong b6 thong tin trong vong 12 gia k~ tir khi xay ra S\l'ki~n.

3. Nguai dUQ'cuy quy~n cong b6 thong tin phai giam sat vi~c cong b6 thong tin va bao
cao Hoi d6ng quan tri va T6ng Giam d6c k€t qua th\l'c hi~n.

f)i~u 24. Xii' ly vi ph~m ,
Dan vi, ca nhan thuoc Cong ty co hanh vi vi phi;lmcac quy dinh t(;liQuy che nay, vi
phi;lmcac quy dinh cua phap lu~t gay thi~t h(;licho Cong ty lien quan d€n vi~c th\l'c
hi~n, quan ly hOi;ltdong cong b6 thong tin thi tuy thea tinh chAt,milc do vi phi;lmma
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bi xu I;' ky luat, xu phat hanh chinh hoac bi truy ciru trach nhiem hinh SlJ;n~u gay
thiet hai thi phai b6i thirong thea quy dinh cua phap luat.

f)i~u 25. f)i~u khoan thi hanh
1. Thanh vien Hoi dong quan tri, Ban T6ng Giam d5c, Ban Ki~m scat, K~ toan tnrong,

Giam d5c cac dan vi tnrc thuoc, Truong cac Phong ban va ca nhan c6 lien quan d~n
viec cong b5 thong tin thirc hien dung trach nhiern, nghia vu cua minh.

2. Cac phong ban tham rmru, giup viec, Giam d5c cac dan vi true thuoc chiu trach
nhiern t6 chirc ph6 bi~n cho can b<)nhan vien trong dan vi bi~t d~ thuc hien t5t cong
viec duoc giao.

3. Trang tnrong hop c6 nhtrng quy dinh cua phap luat lien quan den nghia vu cong b5
thong tin cua Cong ty chua dugc d~ c~p trang Quy ch~ ho~c trong trmJng hgp c6
nhfrng quy dinh m6i clla phap lu~t khac v6i nhfrng di~u khoan trang Quy ch~ thi
nhfrng quy dinh phap lu~t d6 duang nhien dugc ap d\lng va di~u chinh nghla V\l
cong b5 thong tin CllaCong ty.

4. Trong qua trinh thlJChi~n Quy ch~, n~u c6 nhfrng di~u khoan chua dugc quy dinh
ho~c khong con hi~u llJc thi Cong ty se thlJc hi~n cong b5 thong tin tren ca sa quy
dinh cua Di~u l~ Cong ty va cac quy dinh c6 lien quan clla phap lu~t.

5. MQi sua d6i, b6 sung Quy ch~ nay do H<)id6ng quan tri Cong ty xem xet, quy~t
dinh.l.

'(j
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DANHMVC
Cac rn§u phu luc lien quan d~n hoat dQng cong b6 thong tin cua Cong ty

(kern Thong tu 155/2015/TT-BTC va Thong nr 162/2015/TT-BTC)

STT se phu Iue Ten_phu Iue
Thol!_g_nr 155/2015/TT-BTC

8

1 Phu luc s6 0 1 Giay uy quyen cong bo thong tin
2 Phu luc s6 02 Giay uy_guyen cong bo thong tin
3 Phu luc s6 03 Ban cung c~_Qthong tin
4 Phu luc s6 04 Bao cao thuong nien
5 Phu luc s6 05 Bao cao tinh hinh quan tri Cong ty
6 Bao cao v€ ngay tro thanh/ khong con la c6 dong Ion, nha d~u tuPhu luc s6 06

nam gitr til 5% tro len chimg chi quy dong
7 Bao cao ve thay doi sa him cua c6 dong Ion, nha dau nr nam giu tilPhu luc s6 07

5% tro len clnrng chi_guydong
Phu luc s6 10 Thong bao giao dich co phieu/ clnrng chi quy cua ngiroi noi b9 va

nguai co lien quan nguai n9i b9
Thong bao gIaO dich trai phi~u chuyen d6i, quyen mua c6

Ph\ll\lc s6 11 phi~u/chung chi quy cua nguai n9i b9 va nguai co lien quan nguai
n9ib9

9

10 Bao cao k~t qua giao dich c6 phi~u/chung chi quy cua nguai n9i b9Ph\ll\lc s6 12 va nguai co lien quan
Bao cao k~t qua giao dich trai phieu chuyen doi, quy€n mua c6

Ph\ll\lc s6 13 phi~u/chung chi qUYftnii phi~u chuy€n d6i cua nguai n9i b9 va
nguai co lien quan

11

Thong tIr 162/2015/TT-BTC

20

12 Ph\ll\lc s6 11 Mftu thong bao phM hanh co_Qhi~ura cong chung
13 Ph\l h,lc s6 12 Mftu thong bao phat hanh trai phi~u ra cong chung
14 Ph\ll\lc s6 13 Mftu bao cao ket qua chao ban co phi~u ra cong chung
15 Ph\ll\lc s6 14 Mftu bao cao ket qua chao ban trai phi~u ra cong chung
16 Mftu cong b6 thong tin phM hanh co phieu de tra c6 tuc/phM h~mhPh\ll\lc s6 19 ,

c6 phi~u d€ tang v6n c6 ph~n til ngu6n von chu sa huu
17 Mftu cong b6 thong tin phM hanh co phi~u thea chuang trinh hJaPh\ll\lc s6 20

chon cho nguai lao d9ng trong Cong ty
18 Bao cao ket qua phM h~mhco phieu de tra c6 tuc/phM hanh co phi~uPh\ll\lc s6 21

d€ tang v6n c6 ph~n til ngu6n v6n chu sa huu
19 Mftu bao cao k~t qua phM hanh co phi~u thea chuang trinh Iva chonPh\ll\lc s6 22

cho nguai lao d9ng trong Cong ty

21 Ph\ll\lc s6 25
Ph\ll\lc s6 24 Con_g_b6 thong tin giao dich mua l(;lic6_l)_hi~u/banco phi~u quy

Bao cao k~t qua giao dich mua l(;lico phieu/ban c6_l)_hi~uquy
22 Ph\ll\lc so 29
23 Ph\ll\lc s6 30 Mftu bao cao k~t qua chao mua cong khai

Mftu cong b6 thong tin chao mua cong khai
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.. Vietravel' QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THl/C HI~N NGHIA VI) CONG TY D~I CHUNG

I
Lin ban hanh ; Trang

01 1/8
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QUY TRINH CONG BO THONG TIN
THlfC HI~N NGHiA vu CONG TY D~I CHUNG

PHAN PHOI TAl LI~U

STT Dfii tU'O'D2 SfilU'O'Dg
1. HQi d6ng QUlintri 07
2. Ban Tong Giam d6c 05
3. Ban Kiem soat 01
4. Van phong thirong true HDQT 01
5. Van phong Cong ty 01
6. Ban Tai chinh K~ toan 01
7. Ban T6 chirc Nhan sir 01
8. Ban K~ hoach Dau nr 01
9. Ban Tiep thi 01
10. Cac Chi nhanh, Phong, Ban khac tnrc thuoc Cong ty Ol/don vi

NQI DUNG sirA DOl SO VCH LAN BAN HANH TRUOC
Noi dUD2 sira dBiMuc sira dBi
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THVC HI~N NGHiA VlJ CONG TY D~I CHUNG

I
Lfm ban hanh

;
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01 3/8

1. MlJC otcn
Tieu chuan h6a viec Cong b6 thong tin thuc hien nghia vu cong ty dai chung cua
Cong ty thea quy dinh cua phap Luat

Th6ng nhftt cac bi~u mfru, chirng tir, tai lieu, cac thu tuc sir dung trong qua trinh
thuc hien,

Lim co So' cho viec quan ly, luu trfr thong tin cong b6. Quy dinh viec phci hop
quan h~ cong tac gitra cac dan vi tnrc thuoc, cac Phong ban va ca nhan thuoc
Cong ty trong viec thirc hien nghia vu cong b6 thong tin

2. PH~M VI A.p DlJNG

Thanh vien HQi d6ng quan tri, thanh vien Ban T6ng Giam d6c, Ban Ki~m soat,
K~ toan tnrong, Giam d6c cac dan vi true thuoc, Truong cac phong, ban, va ca
nhan c6 lien quan d~n viec cong b6 thong tin.

Nha dftu tu thuQc d6i tUQ'ngcong b6 thong tin c6 lien quan d~n c6 phi~u cua
Cong ty.

NgwJi lien quan d~n cac d6i tUQ'llgcong b6 thong tin.
3. NOI DUNG ClJ THE CAN CONG BO THONG TIN

(Dinh kem Ph1;lI1;lC01 danh stich adu m1;lCn(Ji dung cdn cong b6 thong tin)
4. TAl LI~U THAM KHAo

Lu~t Doanh nghi~p s6 68/2014/QH13 ngay 26111/2014;

Lu~t Chung khoan s6 70/2006/QHll ngay 29/6/2006 va Lu~t s6 62/2010lQH12
ngay 24/1112010 sua d6i, b6 sung m('>ts6 di~u cua Lu~t Chung khoan;

Nghi dinh 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t va
huang dfrn thi hanh mQt s6 di~u cua Lu~t Chung khoan va Lu~t sua d6i, b6 sung
mQt s6 di~u cua Lu~t Chung khoan;

Nghi dinh 60/2012/ND-CP ngay 26/6/2015 cua Chinh phu quy dinh chi ti~t va
huang dfrn thi hanh mQt s6 di~u cua Nghi dinh 58/20 12/ND-CP;

Nghi dinh 7112017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phu huang dfrn v~ quan
tri cong ty ap dl)ng d6i vai cong ty d~i chung;

Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06110/2015 cua B('>Tai chinh huang dfrn
cong b6 thong tin tren thi trucmg Chung khoan;

Thong tu s6 162/2015/TT-BTC ngay 26110/2015 cua B('>Tai chinh huang dfrn
vi~c chao ban Chung khoan ra cong chung, chao ban c6 phi~u d~ hoan d6i, phM
hanh them c6 phi~u, mua l~i c6 phi~u, ban c6 phi~u quy va chao mua cong khai
c6 phi~u;

Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06110/2015 cua BQ Tai chinh huang dfrn
cong b6 thong tin tren thi trucmg Chung khoan;
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Thong tir s6 95/20 17/TT-BTC ngay 2210912017 cua B(>Tai chinh huang dfrnmot
s6 di~u cua Nghi dinh 71/20 17IND-CP ngay 0610612017;

DiSu 1~t6 chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Du lich va Ti~p thi GTVT
Viet Nam- Vietravel;

Quy che Cong b6 thong tin hien nay cua Cong ty do Hoi d6ng quan tri ban hanh;

5. cAc DJNH NGHiA vA TUVIET TAT

- UBCKNN Uy ban Chung khoan Nha mroc
- SGDCK Sa Giao dich Chung khoan
- TTLKCK Trung HimLuu ky Chung khoan Viet Nam
- Cong ty Cong ty C6 phan Du lich va Tiep thi Giao thong Van tai

Viet Nam - Vietravel
- HDQT Hoi dong Quan tri Cong ty

- Ban T6ng Giam d6c Ban Tong Giam d6c Cong ty.
- BanKHDT Ban K~ hoach Dau tu
- Ban TCKT Ban Tai chinh K~ toan
- Ban TCNS Ban T6 chirc Nhan su
- CBTT Cong b6 thong tin
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6. QUY TRiNH THVC HI~N
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DIEN GIA.I LUU DO:
Blf(YC1: Gi'ri thong tin

Khi phat sinh cac thong tin phai cong b6 thea quy dinh, cac dan vi tnrc thuoc
hoac nha d~u tir phai t~p hop tai lieu, thong tin can cong b6 va gui den Ngiroi duoc uy
quyen cong b6 thong tin hoac nhan vien tong hop cong b6 thong tin.

* Thai han cac dan vi, nha d~u tu gui tai lieu va thong tin cAncong b6 nhu sau:
- f)6i voi thong tin cong b6 dinh ky: Cham nhat 02 ngay lam vi~c trurrc thai han

phai cong b6 thong tin theo quy dinh tai f)i~u 10 Quy ch€ cong b6 thong tin cua Cong
ty.

- f)6i voi thong tin cong b6 bftt thuong va thong tin cung clip thea yeu cAuquy
dinh tai f)i~u 11 va f)i~u 16 Quy ch€ cong b6 thong tin cua Cong ty: trong vong 12 gii)'
k€ tir khi xay ra SlJkien, Giani d6c/ Truong cac dan vi trlJC thu(>c Cong ty (nai phM
sinh cac thong tin c~n cung clip) co tnich nhi~m chu d(>ng cung cftp thong tin cho
nguai duqc uy quy~n cong b6 thong tin ho~c nhan vien cong b6 thong tin.

- f)6i v6i cac thong tin c~n cong b6 khac: ch~m nhftt 01 ngay lam vi~c tru6c thai
h<.lnphai cong b6 thong tin thea Quy ch€ cong b6 thong tin cua Cong ty.

- Cac b(>ph~n co lien quan phai 1~pbao cao va gui d€n Nhan vien cong b6 thong
tin trong thai h<.lnkhong qua 2/3 thai gian rna Cong ty phai cong b6; vi~c xac dinh thai
h<.lnnay duqc Hnh thea thai gian C\! th€ cua tung truang hqp cong b6 dinh ky, bftt
thuang ho~c thea yeu c~u.

* Cach chuy€n thong tin d€n nhan vien cong b6 thong tin hoac Nguai duac uy
quy~n cong b6 thong tin

- Bao cao do cac b(>ph~n co lien quan duqc 1~pthanh van ban co ky xac nh~n n(>i
dung cua ca nhan thlJChi~n ho~c d<.lidi~n ph\! trach dan vi va gui d€n nhan vien cong
b6 thong tin va kern 01 ban chinh thong tin cAn cong b6 ho~c 01 ban sao y ban chinh
d€ nhan vien cong b6 thong tin gui bao cao d€n UBCKNN.

- Truang hqp Nhan vien cong b6 thong tin vimg m~t vi bftt Cll'1y do gi, cac b(>
ph~n co lien quan trlJc ti€p n(>pbao cao cho Nguai duqc uy quy~n cong b6 thong tin.
BU'6'c 2: Xi'r ly thong tin

Khi nh~n duqc thong tin do cac b(>ph~n lien quan cung cftp, Nhan vien cong b6
thong tin cua Cong ty phai:

- Ki€m tra n(>idung thong tin, d6i chi€u v6i cac quy dinh v~ cong b6 thong tin;
- Chinh sua ho~c SO<.lnthao van ban cong b6 thong tin thea m~u quy dinh;
- Trinh nguai d<.lidi~n thea phap Lu~t ho~c nguai duqc uy quy~n cong b6 thong tin

thc1mdinh cac n(>idung.
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Burrc 3: Phe duyet
Sau khi tham dinh van ban cong b6 thong tin, Ngiroi diroc uy quyen cong b6

thong tin phe duyet: noi dung thong tin cong b6, thai gian, phuong tien; ky ten va
dong dcluvan ban cong b6 tnroc khi tlnrc hien cong b6.
Burrc 4: Bao cao va Cong ba thong tin

Ngiroi duoc uy quyen cong b6 thong tin, Van phong thuong true H9i dong
quan tri giri van ban cong b6 thong tin kern dtr lieu dien tll' d€n Uy ban Chung khoan
Nha mroc, Trung tam Liru ky Chung khoan Viet Nam, Sa Giao dich Chung khoan
(tnrong hQ'Pc6 phieu Cong ty duoc niem y€t tren Sa GDCK) thea dung thai han quy
dinh, dong thai giri Ban Ti€p thi (hoac Trung tam ITC trong tnrong hop c~n duoc h6
tro) d~ thirc hien dang tai noi dung cong b6 thong tin tren trang thong tin di~n tll' cua
Cong ty.

Nhan vien cong b6 thong tin thlJc hi~n cong b6 thong tin thea quy dinh t~i cac
van ban phap Lu~t hi~n hanh v~ cong b6 thong tin va Quy ch€ nay.
BU'<yc5: Bao quan va hru trfr thong tin

- Cac d6i tUQ'ngcong b6 thong tin thlJc hi~n bao quan, luu gifr thong tin dffbao
cao, cong b6 thea quy dinh cua phap Lu~t.

- Cac b9 ph~n co lien quan khi cung cclp thong tin cho Nhan vien cong b6
thong tin phai l~p h6 sa luu t~i dan vi minh.

- Thong tin sau khi dff thlJc hi~n bao cao va cong b6 se do Van phong thuang
trlJc H9i d6ng quan tf!, Van phong Cong ty luu trfr van ban va dfr li~u di~n tll' thea quy
dinh.
7. BIEU MAu slY Dl)NG:

STT sa phu luc Ten phu luc

Thon~ to' 155/2015/TT -BTC

1 Ph\l l\lc s6 01 GiclYuy quy~n cong b6 thong tin

2 Ph\l l\lc s6 02 Gicly uy quy~n cong b6 thong tin

3 Ph\l l\lc s6 03 Ban cun_g_cclpthong tin

4 Ph\ll\lc s6 04 Bao cao thuang nien

5 Ph\ll\lc s6 05 Bao cao tinh hinh quan tri cong ty

6 Ph\ll\lc s6 06 Bao cao v~ ngay tra thanhl khong can la c6 dong lan, nha d~u
tu n~m gifr tu 5% tra len chung chi quy dong

7 Ph\l h,lc s6 07 Bao cao v~ thay d6i sa hfru cua c6 dong lan, nha d~u tu n~m
gifr tu 5% tra len chung chi _9._uydong

,
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8 Phu luc s6 10 Thong bao giao dich c6 phieu/ chirng chi quy cua nguoi nQi bQ
va nguoi c6 lien quan nguoi nQi bQ

9 Phu luc s6 11 Thong bao giao dich trai phieu chuyen d6i, quyen mua c6
phieu/chirng chi quy cua nguoi nci bQva nguoi co lien quan
nguainQibQ

10 Phu luc s6 12 Bao cao k~t qua giao dich c6 phieu/chimg chi quy cua nguoi
noi bQva nguoi c6 lien quan

11 Phl) luc s6 13 Bao cao k~t qua giao dich trai phieu chuyen d6i, quyen mua c6
phieu/chimg chi quy/trai phieu chuyen d6i cua nguoi nQibQva
nguoi c6 lien quan

Thong nr 162/2015/TT-BTC

12 Phu luc s6 11 Mfru thong bao phat hanh c6 phieu ra cong chung

13 Phl) ll)c s6 12 Mfru thong bao phat hanh trai phi~u ra cong chung

14 Phl) ll)c s6 13 Mfru bao cao k~t qua chao ban c6 phi~u ra cong chung

15 Phl) ll)c s6 14 Mfru bao cao k~t qua chao ban trai phi~u ra cong chung

16 Phl) ll)c s6 19 Mfru cong b6 thong tin phM hanh c6 phi~u d~ tra c6 tuc/phM
hanh c6 phi~u d~ tang v6n c6 ph~n tir ngu6n v6n chu So' huu

17 Phl) ll)c s6 20 Mfru cong b6 thong tin phM hanh c6 phi~u theo chuang trinh
h,rach9n nguai lao dQng trong cong ty

18 Phl) ll)c s6 21 Bao cao k~t qua phat hanh c6 phi~u d~ tra c6 tuc/phM hanh c6
phi~u d~ tang v6n c6 ph~n tir ngu6n v6n chu sa huu

19 Phl) ll)c s6 22 Mfru bao cao k~t qua phat hanh c6 phi~u theo chuang trinh h,ra
ch9n cho nguai lao dQng trong cong ty

20 Ph\l ll)c s6 24 Cong b6 thong tin giao dich mua l~i c6 phi~u/ban c6 phi~u quy

21 Phl) ll)c s6 25 Bao cao k~t qua giao dich mua l~i c6 phi~u/ban c6 phi~u quy

22 Phl) ll)c s6 29 Mfru cong b6 thong tin chao mua cong khai

23 Phl) ll)c s6 30 Mfru bao cao k~t qua chao mua cong khai



PHVLVC 01
DANH sxcn cAc NOI DUNG HI~N NAY CONG TY cAN CONG BO

DONVIDAu

TH(nH~N MOICUNG
8tt NOI DUNG CONG BO THONG TIN cAp THONGCBTT TIN DE

CONGBO
A. DOl TUONG CONG BO THONG TIN LA cA NHAN

Cung cftp thong tin Nguoi noi b<) 03 ngay til ngay
1 tro thanh nguoi Nguoi n<)ib<)

n<)ib<)

Giao dich c6 phieu cua nguoi noi b<)hoac cua nguoi co T6i thieu 03
2 ngay truce ngay Ngiroi n<)ib<)lien quan cua nguoi n<)ib<)

giao dich
Cong b6 thong tin cua c6 dong v€ viec tro thanh hoac

Thai han 073 khong con la c6 dong Ian (sa htru >5% so hrong c6 phieu C6 dong Ion
dang luu hanh) ngay

B. DOl TUQNG CONG BO THONG TIN LA DON VI TRONG CONG TY
I. BAN TO CHUC NHAN 81/ CUNG cAp THONG TIN CAN CONG BO

1 Thay d6i mo hinh t6 chirc quan ly va heat dong Cong ty 24 gio Ban TCNS

2 Thay doi, bo nhiem moi, bo nhiem lai, bai nhiem nguoi
24 gio Ban TCNSn<)ib<)

Khi nhan duoc Giay chirng nhan dang ky kinh doanh,

3 G,i~yphep thanh l~p hoat dong va cac noi dung sua d6i, 24 gio Ban TCNSbo sung

4 Khi nhan duoc quyet dinh khai t6, t~m giarn, truy cuu 24 gia Ban TCNStrach nhi~rn hinh S\I d6i vai nguai n<)ib<)cua Cong ty

5 Khi nh~n dugc ban an, quy€t dinh cua Toa an lien quan 24 gia Ban TCNSd€n ho~t d<)ngcua Cong ty;

II. BAN TAl CHINH KE ToAN CUNG cAp THONG TIN CAN CONG BO
Khi nh~n dugc ket lu~n hoi;ic Quyet dinh ph~t cua cO'

1 quan thu~ v€ vi~c Cong ty vi ph~rn phap lu~t v€ thu~ 24 gia Ban TCKTk€t lu~n cua cO'quan thu€ v€ vi~c Cong ty vi ph~rn phap
lu~t v€ thu€

2 Ky hgp d6ng vai dan vi kiern toan 24 gia sau khi Ban TCKTky hgp d6ng
90 ngay sau khi
k~t thuc nam tai

3 Bao cao tai chinh narn va bao cao hgp nh~t dffkiern toan chinh, 24 gia til Ban TCKT
khi dan vi ki~rn
tmin ky BCTC

4 Bao cao tai chinh ban nien (To chuc niem yet, Cong ty 45 ngay Ban TCKT
d~i chung quy rno Ian)
Bao cao tai chinh quy (To chuc niern y€t, Cong ty d~i

-

5 20 ngay Ban TCKT
chung quy rno Ian)

1



cong b6 bao cao tai chinh sau khi chuyen doi hinh thirc -J
6 So' htru doanh nghiep da:duoc kiem toan

10 ngay Ban TCKTBao cao tai chinh khi chia tach, sap nhap doanh nghiep
da:duoc kiem toan

7 Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang bi phong toa hoac 24 gio Ban TCKTdiroc phep hoat dong tro lai sau khi bi phong toa
C6ng ty quyet dinh yay hoac phat hanh trai phieu d~n
d~n tong gia tri cac khoan yay cua Cong ty c6 gia tri nr

8 30% von chu So' hfru tro len. 24 gio Ban TCKT
C6ng ty quyet dinh yay them hoac phat hanh them trai
phieu c6 gia tri tir 10% von chu So' htru tro len
Tnrong hop huy dong von d€ thuc hien dir an d.lu tu,
dinh ky 06 thang k€ tir ngay k~t thuc d9'1chao ban cho Dinh k5' 06

9 d~n khi hoan thanh dlJ an; ho~c cho d~n khi da:giai ngan thang k€ tu ngay Ban TCKTh~t s6 ti€n huy d('>ngdugc, C6ng ty phai bao cao Uy ban k~t thuc d9'1
Chung khoan Nha nuac va c6ng b6 th6ng tin v€ ti~n d('> chao ban
Slr d\mg v6n thu dugc tu d9'1chao ban
Quy~t dinh thay doi k5' k~ toan, chfnh sach k~ toan ap
dl,lng(tru truang hgp thay d6i chfnh sach k~ toan ap d\mg

10 do thay d6i quy dinh phap lu~t); k~t qua di€u chinh h6i 24 gia Ban TCKTt6 bao cao tai chfnh (n~u c6); y ki~n kh6ng phai chfrp
nh~n toan ph.ln cua ki€m toan vien d6i vai bao cao tai
chfnh
III. BAN KIt HO~CH DAu TV' CUNG cAp THONG TIN CAN CONG BO
Quy~t dinh tham gia g6p von thanh l~p, mua d€ tang So'
huu trong m<)t C6ng ty d~n d~n C6ng ty d6 tra thanh
Cong ty con, Cong ty lien doanh, Cong ty lien k~t ho~c

1 ban d€ giam So' huu t(;liCong ty con, Cong ty lien doanh, 24 gia BanKHDT
C6ng ty lien k~t d~n d~n C6ng ty d6 kh6ng con la C6ng
ty con, C6ng ty lien doanh, C6ng ty lien k~t ho~c giai th€
C6ng ty con, C6ng ty lien doanh, C6ng ty lien k~t;
IV. VAN PHONG THV'ONG TRT!C CUNG cAp THONG TIN CAN CONG no

1 Quy~t dinh ve vi~c d6ng, rna, thanh l~p chi nhanh, van 24 gia VPTTHDQTphong, van phong d(;lidi~n
20 ngay sau

ngay CBTT Bao
2 Bao cao thuang nien cao tai chfnh, VPTTHDQT

h(;lnch6t 20/4
hang nam

Bao cao t(;liD(;li
3 Bao cao tinh hinh quan tri C6ng ty h<)id6ng c6 VPTTHDQT

d6ng hang nam
4 H9P D(;lih<)id6ng c6 dong thuang nien hang nam VPTTHDQT

Ngay dang ky cU6i cung t6 chuc D(;lih<)ic6 dong thuang T6i thieu truac
5 20 ngay cua VPTTHDQTnien

ngay DKCC
10 ngay truac

6 Tai li~u h9P D(;lih¢i c6 dong ngay khai m(;lC VPTTHDQT
D(;lih<)i

2
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\ 10 ngay tnroc
7 Thong bao/Thu moi hop gui c6 dong ngay khai mac VPTTHUQT

U:;tihoi
8 Bien ban, Nghi quyet hop U:;tihoi co dong thuong nien 24 gio VPTTHUQT
9 Sua d6i, b6 sung Ui~u 1~Cong ty 24 gio' VPTT HUQT

10 Ngiroi dai dien Cong bo thong tin hoac thay doi ngiroi 24 gio VPTTHUQT
dai dien Cong b6 thong tin

03 ngay tir khi
c6 quyet dinh b6

11 Ban cung c~p thong tin cua nguoi noi b<) nhiem, mien VPTTHUQT
nhiem nguoi nci

b<)

Giao dich mua, ban c6 phieu quy cua Cong ty (bao g6m 07 ngay ke til'
12 mua lai c6 phieu cua CBNV nghi viec) ngayUBCKNN VPTTHUQT

chap thuan
13 Quyet dinh v~ viec mua hoac ban c6 phieu quy 24 gio VPTTHUQT

14 Quyet dinh lien quan d~n viec chao ban chirng khoan 24 gio VPTTHUQT
Quyet dinh ve mire co nrc, hinh thirc tra c6 tire, thai gian

15 tra c6 tire; quyet dinh tach, g<)pc6 phi~u; quy~t dinh phat 24 gia VPTTHUQT
hanh trai phi~u chuy~n d6i, c6 phi~u uu da:i
Quy~t dinh v~ vi~c to chirc l:;tidoanh nghi~p, giai th~
doanh nghi~p; thay d6i ten Cong ty, con d~u cua Cong

16 ty; thay d6i dia di~m, thanh l~p mai ho~c d6ng cua tn,l 24 gia VPTTHUQTsa chinh, chi nhanh, phang giao dich; chi~n lugc, k~
ho:;tchphat tri~n trung h:;tnva k~ ho:;tchkinh doanh hang
nam cua Cong ty

Trong yang 15

17 Chao ban c6 phi~u rieng Ie ngay k~ til' ngay VPTTHUQT
UBCKNN ch~p

thu~n

18 Khi c6 s\}'thay doi s6 c6 phieu c6 quyen bieu quyet dang 24 gia VPTTHUQTluu hanh

19 Khi xay ra cac s\}'ki~n khac c6 anh huang Ian den ho:;tt 24 gia VPTTHUQTd<)ngkinh doanh ho~c tinh hinh quan tri cua Cong ty
20 L~y Y ki~n U:;tih<)id6ng co dong b~ng van ban Truac 10 ngay VPTT HUQT

Ch~m nhat 10
21 U:;tih<)id6ng c6 dong b~t thuang ngay truac ngay VPTTHUQT

khai m:;tc

22 PhM h~Dh eB phi~u tnl eB hre, phM hilDh eB phi~u VPTTHUQT
h03D doi

CBTT it nh~t 07
ngay lam vi~c

Phat hanh c6 phi~u d~ tra c6 tirc, d~ tang v6n c6 phfm til'
truac ngay

~2.1 UKCC d~ phan VPTTHUQT
ngu6n v6n chu sa huu b6 quy~n, thea

m~u Ph\! It,lCs6
19 - TT162

,
J.
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CBTT it nhat 07 J .,
ngay lam viec
tnroc ngay k~t
thuc viec thu, ,

Phat hanh c6 phieu thea chuang trinh lira chon cho nguoi tien mua co
~2.2 phieu hoac ngay VPTTHDQTlao dong

chuyen quyen sa
hiru CP thuong
thea mfru tai PhV

luc s6 20 -
TT162

23 Cfmg ty gfri bao cao k~t qua phat hanh cho
VPTTHDQTUBCKNN va con~ bB thon~ tin ra con~ chung

Giri BC ket qua
phat hanh trong

PhM hanh c6 phieu d~ tra c6 tire, phat hanh c6 phieu d~
15 ngay nr ngay

~3.1 dang ky cuoi
VPTTHDQTtang v6n c6 phan tir nguon von chu sa hiru cung d~ phan b6

quyen mfruPhV
Ivcs621-
TT162

Giri BC k~t qua
phat hanh trong
15 ngay k~ nr
ngay k~t thuc
viec thu tien

PhM hanh c6 phieu thea chuang trinh hra chon cho ngiroi
mua c6 phieu

~3.2 ho~c ngay VPTTHDQTlao dQng chuy~n quy€n sa
huu c6 phi~u
thuang cho

nguai lao dQng
thea mfru PhV
Ivc s6 22 -
TT162

24 Khi c6 SlJthay doi s6 luqng co phieu c6 quy€n bieu quyet
24 gia VPTTHDQTdang luu hanh

25 Khi xay ra cac SlJki~n khac c6 fmh huang Ian d~n hO(;lt
24 gia VPTTHDQTdQng kinh doanh ho~c tinh hinh quan tri cua Cong ty

CBTT ngay dang ky cuoi cung thlJc hi~n quy€n cho co
dong:
- LftyY ki~n c6 dong b~ng van ban, tham dlJ D(;lihQic6

dong
- Nh~n, Hli,v6n g6c tnii phi~u, c6 tuc, lqi tuc b~ng ti€n Ch~m nhftt 10

26 - Nh~n c6 tuc b~ng c6 phi~u, nh~n c6 phi~u thuang do ngay truac ngay VPTTHDQT
thlJc hi~n tang v6n c6 phfrn tir ngu6n v6n chu sa huu DKCC

- Quy€n mua chung khmin
- Chuy~n d6i tnii phi~u chuy~n d6i
- Hoan d6i c6 phi~u, trai phi~u Cong ty
- Cac quy€n khac thea quy dinh cua Phap lu~t

4



, Nghi quyet ve giao dich gitra Thanh vien Hoi dong quan
tri, Ki~m soat vien, T6ng Giam d6c, nguoi quan ly khac

27 hoac nhtrng nguoi c6 lien quan cua thanh vien d6 voi 24 gio VPTTHDQT
Cong ty, Cong ty con, Cong ty do Cong ty nam quyen
ki~m soat tren 50% tro len von di~u l~ voi chinh thanh
vien d6 thea quy dinh cua phap luat
Quyet dinh cua Dai hoi d6ng c6 dong hoac HOi dong

28 quan tri thong qua hop dong, giao dich giira Cong ty voi 24 gio VPTTHDQT
nguoi n<)ib<)hoac ngiroi c6 lien quan
Truong hop cung clip thong tin thea yeu cau:
Khi nhan diroc yeu c~u cua UBCKNN, SGDCK noi
Cong ty niern ySt, dang kY giao dich:

29 Khi xay ra sir kien anh huang nghiern trong dSn loi ich 24 gio VPTTHDQT
hop phap cua nha dftu tu;
C6 thong tin lien quan dSn Cong ty anh huang Ian dSn
gia chung khoan va c~n phai xac nh~n thong tin d6.
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