CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DU LICH VA TIEP THI GTVT VIET NAM béc I1&p - Ty do - Hgnh phuc
(Vietravel)
Tru s& chinh: 190 Pasteur, P.6, .3, TP. H& Chi Minh TP. H6 Chi Minh, ngdy 5 thang el named G0

BT: (84.28) 38 668 999 - Fax: (84.28) 38 299 142
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QUYET PINH

(Vé vigc Ban hanh Quy ché néi b vé quan tri Cong ty)
Z ~ HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VN - VIETRAVEL

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/ QH13/2014 ngay 26/11/2014;

- Can cir Ludt chitng khodn sé 70/2006/QH 11 do Quéc héi meée CHXHCN Viét Nam ban
hanh ngay 29/06/20006;

Can cir Ludt siwa déi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Chitng khocan do Qu(jc hoi mroc
CHXHCN Viét Nam fhdng qua ngay 24/11/2010;

- Can cir Nghi dinh 56 58/2012/ND-CP ngay 20/07/2012 Quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh mét s6 diéu cua Lugt Chimg khodn va Ludt sita doi, bo sung mét s6 diéu cua
Lugt Chirng khodn;

- Can cir Nghi dinh :5‘(3' 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu sia doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7 nam 2012;

- Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 cua Chinh phii huéng dén vé quan
tri Cong ty ap dung doi voi Cong tv Dai chiing:

- Can cir Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 cua Bo Tai Chinh huéng dan mét s6
diéu cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;

Can cir Piéu 1é ciia Cong tv Co phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam-Vietravel.:

Can cit bién ban hop Dai héi dong ¢é dong ngay 27 thang 06 ndam 2020).

QUYET DINH
Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "~ Quy ché ndi bo vé quan tr1 Cong ty Co phén
Du lich va 'l'iép thi Giao thong Van tai Viét Nam — Vietravel ™.
Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Hoi dong quan tri. Q.Tdng Giam déc. cac Phé Tong Giam ddc. cac Phong. Ban.
Don vi truc thudc Cong ty va céc ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay .//"J’V
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QLY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY CO PHAN DU L ICH & TIEP
THI GTVT VIET N/\M VIETRAVEL
Ban hanh kem theo O ¢t dinh $6:899 OD-HDQT-NT
.\;mhj Ihcmqg nam 202()

: Chuwong 1.
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia, Pham vi diéu chinh va Nguyén tic quan tri Cong ty

1. Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan Du lich & Tiép thi Giao
thong vén tai Viét Nam - Vietravel ("Cong ty™) duge xay dung theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi¢p, Luat Chimg khodn. cdc van ban hudng dan hién hanh va van
dung nhitng thong 1¢ quan tri tot nhat tai Viét Nam pht hop voi C ong ty. nham dam
bdo sur phat trién bén vimg cua Cong ty va gop plmn lanh manh hoa nén kinh té.
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Quy ché nay qui dinh nhiing nguycn tic co ban vé ¢ quan tr1 Cong ty dé bao vé quyén
va loi ich hop phap cua co dong. l!ml lap nhirng chuan muc vé hanh vi. dao duc ngh¢
nghi¢p cua cdc thanh vién Héi dong quan tri. Ban Tong Giam doc va nhitng ngudi
diéu hanh khac ctia Cong ty.
3. Nguyén tic quan trj Cong ty
- Dam bao co cau quan tri minh bach. hi¢u qua:
- Dam bao quyén lgi cta ¢6 dong:
- Doi xir cong bing gitra céc ¢d dong:
- Dam bao vai tro quan Iy cia Hoi dong quan tri. diéu hanh hoat dong cua Ban diéu
hanh Cong ty.
Diéu 2. Giai thich tir ngiv
Trong Diéu 1¢ nay. nhimg thudt ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
a) "Cong ty" la Cong ty Co phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam - Vietravel.
b) "Luat Doanh nghi¢p" la L.udt Doanh nghiép 6 68/2014/Q1H 13 duoc Qudc hoi thong
qua ngay 26/11/2014:
¢) "Nguoi Quan ly" la Chu tich Hoi dong quan tri. thanh vién I 161 déng quan tri, Tong
Gidm doc va cd nhan gitr chire danh quan 1y khic ¢6 thim quyén nhan danh Céng ty
kv két giao dich cua Cong ty theo quy dinh tai Di¢u 1¢ Cong ty.

d) “Luat Ching khoan" la Ludt Chimg khoan ngay 29 thang 6 nim 2006 va Ludt sua
déi. bo sung mot so dicu cua Luat Chiang khoan ngay 24 thang 11 nam 2010.

¢) “Thanh vién Hoi dong quan tri khong dic¢u hanh™ (sau day goi la thanh vién khong
diéu mnh) la thanh vién IHoi dom_ quan tri I\h(ms_ phai la lonw Giam dbc. Pho Tong
Giam déc. K¢ todn truong va nhimg nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢
Cong ty.

f) “Thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri™ (sau day goi la thanh vién ddc 1ap) la thanh
vién duoc quy dinh tai khoan 2 Dicu 151 Ludt Doanh nghiép.

<

2) “Ngudi phu trach quan tri Cong ty™ la nguoi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 71/ND-CP/2017.

h) "Ngudoi diéu hanh doanh nghi¢p” la Tong Giam dbe. Pho Tong Giam dbe. Ké toan

truong va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty:
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1) “Nguoi ndi bd Cong ty™ la:

Thanh vién Héi dong quan tri:

Tong Giam doc. Pho Tong Giam doc hodc cac chue danh quan ly twong duong do
Dai ho1 dong c6 dong hodc 161 dong quan tri bo nhiém: ca nhan gitr chirc danh quan
lv khac co tham quyén nhan danh Cong ty kv két giao dich cua Cong ty theo quy
dinh tai Dicu I¢ cong ty:

Giam doc Tai chinh, K¢ toan truong. Giam doc Ban Tai chinh ké toan:

Nguoi dai dién theo phap luat. nguoi duge ty quyén cong bd théng tin.

k) “Hach toan phu thudce™ la chuyc én so licu. ching tor doanh thu. chi phi vé cong ty.
Cong ty két hop s6 liéu cua cac chi nhanh khac cing cong ty va hoat dong cua cong
ty dé hach toan va thuc hi¢n nghia vu thué thu nhdp doanh nghié¢p.

) “Don vi hach todan phu thude™ l1a cac Chi nhanh. Trung tam truc thude Cong ty.

Diéu 3. Co ciu to chire quan tri ciia Cong ty

1. Co ciu to chire quéan Iy, quéan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1.1 Dai hoi dong ¢6 dong:

1.2. Hoi dong quan tri:

1.3. Tong Giam déc.

2. Chire ning

2.1 Dai hoi dong ¢d déng (DHDCD)la CO' quan co thim quyén cao nhat cua Cong ty.

thue hién cac chie nang cing cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty va phap luat ¢ lién quan.

2.2 Hoi dong Quan tri (HDQT) 1a co quan quan tri cao nhat cua Cong ty. ¢ quyén nhan
danh Coéng ty dé quy¢t dinh. thuc hién cdc quyén va nghia vu cua Cong ty khong
thudc tham quyén cua DHDCD theo quy dinh cua Dicu 1€ va phap ludt co lién quan.

2.3 Thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri thue hién chire nang gidm sat va to chuec thuce
hién kiém soat doi voi viée quan ly di¢u hanh Cong ty.

2.4 Tong Giam doc (TGD) Tong Giam doc 1a nguoi dimg dau. chiu trach nhiém di€u hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty trén co so tudan thu quyct dinh. nghi
quy¢t cua DHDCD. HDQT.

Chuong 11
DAI HOI DONG CO DONG

Dic¢u 4: Pai hoi dong c6 dong

1. Dai hoi dong ¢b dong 1a co quan ¢o thim quyén cao nhét cia Cong ty. Dai hoi ¢
dong thudomg nién duoc 16 chire mdi nam mot (01) lan. Dai hoi dong co dong phai hop
thuong nién trong thoi han bdn (04) thang k¢ tir ngay két thue nam tai chinh.

2. Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién va lya chon dia
diém phu hop. Dai hoi dong ¢d dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy
dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty. dac biét thong qua bdo céo tai chinh nam va
du toan cho nam tai chinh tiép theo. Truong hop Bio cdo kiém toan bdo cdo tai chinh
ndm cua Cong ty ¢o cac khoan ngoai trir trong yéu. Cong ty ¢6 thé moi dai dién cong
ty kiém toan doc lap du hop Dai hoi df)ﬂg o dong thudng nién dé giai thich cac noi
dung lién quan.
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Céc dicu ki¢n tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong
Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong dugc tién hanh khi ¢o s6 ¢6 dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong sO ¢o phan co quyén biéu quyét.

2 Truong hop khong ¢6 du so6 lugng dai bicu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
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tr thoi diém xac dinh khai mac dai hoi. nguoi tricu tap hop huy cude hop. Cude hop
Dai hoi dong ¢6 dong phai duge tricu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh 16 chuc hop Dai hoi déng ¢ dong lan thir nhat. Cudc hop Bai hoi df"mg co
dong tricu tap lan thu hai chi duoe tién hanh khi ¢o s6 ¢o dong du hop dai dién it nhat
33% tong sé ¢o phin ¢o quyén biéu quyét.
[ruong hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong ¢6 du ) dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tr thoi diém an dinh khai mac dai héi, cudc hop
Dai hoi dong ¢6 dong lan thir ba ¢o thé duge tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi ldn hai. T rong truong hop nay. dai hoi duoe tién
hanh khong phu thude vao 1ong sb phiéu cé quyén bicu quyét cua cic ¢d dong du hop.
duge coi 1a hop 1¢ va co quyén quyét dinh tat ca cic van dé du kién duge phé chuan
tai cudc hop Dai hoi d(“mg co dong lan thr nhat.
Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong bat thuong trong cac truong
hop sau:
Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty:
Bdo cdo tai chinh quy. sau (06) thang hodc béo céo tai chinh ndm da duoc kiém todn
phan anh vén chu so hitu da bi mat mot nwa (1/2) so véi s6 dau ky:
SH thanh vién Hoi dong quan tri it hon sé thanh vién theo quy dinh cua phap ludt
hodc s6 thanh vién HO dong quan tri b giam qua mot phi‘m ba (1/3) so voi s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty :
C dong hoac nhom ¢o dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu lé Cong ty yéu cdu
tri¢u tap hop Dai hoi dono ) dong. Yéu cau tricu tap hop Dai hoi donﬂ ¢d dong phai
duoc thé hi¢n biang vin ban. trong do néu rd 1y do va muc dich cude hop. c6 du chu
ky ctia cac ¢d dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc lap thanh nhiéu ban va tap
hop du chit ky cua cac ¢6 dong cé lién quan:
Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri yéu cdu triéu tap cude hop néu ho co ly do
chic chin ring cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi di¢u hanh khac vi pham
nghiém trong céc nghia vu cia ho theo Diéu 160 Luat Doanh ng hiép hodc Hoi dong
quan tri hanh dong hodc ¢6 v dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua minh:
Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap ludt va Dicu ¢ Cong ty.
Triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudong
Hoi dong quan tri phai tricu tap hop Dai hoi ddng ¢6 dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay sé thanh vién o1 dong quan tri con lai nhur quy dinh tai khoan
4.3 Quy ché nay hoic nhan duoc yéu cau theo quy dinh tai khoan 4.4, khoan 4.5 Diéu
nay:
Truong hop 116i dong quan tri khong tricu tap hop Dai hoi déng co dong theo quy
dinh tai khoan 5.1 di¢u nay thi trong thai han ba muoi (30) ngay tiép theo. Thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi
dong c¢6 dong theo quy dinh cua Dicu 1¢ Cong ty va phap luat:
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5.4

Truong hop Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong
0 dong theo quy dinh tai khoan 5.2 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo. ¢ dong hodc nhom cd dong co yéu cau quy dinh tai khoan 4.4 Diéu nay
c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri tricéu ap
hop Pai hoi dong ¢d dong theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 136 Luat Doanh nghiép.
Trong trudong hop nay. ¢6 dong hodc nhom ¢b déng triéu tap hop Dai hoi dong ¢o
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty. thu tuc triéu tap.
tién hanh hop va ra quyét dinh cua Dai hoi dong ¢6 dong. Tét ca chi phi cho vide
tricu tap va mn hanh hop Dai hdi donL c6 dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao g ‘gom nhimg chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham du cude hop Dai hoi dong
c¢d dong. ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Viéce triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong van phai dap ung céc diéu kién
theo quy dinh tai khoan 3 diéu nay.

Dicu 5: Trinh tu, thu tue vé to chie Dai hoi dong ¢ dong

1.

15l

].2

2.1
2.2

Thong bao vé viée chdt danh sich ¢6 dong ¢ quyén tham du hop Dai hji dong
¢b dong:

Nguoi tricu tap hop Dai hoi dong co dong phai cong bé thong tin vé viée lap danh
sach ¢o dong ¢o quy én tham du hop Dai hoi dong ¢d dong t6i thiéu 20 ngay trudce
ngay dang ky cudi cung.

Neudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢d dong phai chuian bi danh sach ¢6 dong du diéu
kién tham gia va biéu qux‘ét tai Dai hoi dong ¢6 dong. Danh sach ¢6 dong ¢ quycn
du hop Dai héi dong ¢6 déng duoc 1ap khong s6m hon nam (05) ngay trude ngay guri
théng bao moi hop Dai hoi dong ¢6 dong.

Thong bao tri¢u tap Dai hoi dong ) dong:

Théng bao hop Dai hoi dong ¢d dong duoce gui cho tt ca cac co dong bang phuong
thire bao dam, dong thoi cong bé trén trang thong tin dién tir cua Céng ty va Uy ban
chimg khodn Nha nude. So Giao dich Chimg khodn (khi Cong ty niém yét hodc ding
ky giao dich). Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dom_ ¢6 dong phai guri thong bao moi hop
dén tat ca cac ¢d dong trong Danh sich ¢6 dong co quyén du hop cham nhat muoi
(10) ngay trude ngay khai mac cude hop Dai hoi dong ¢o déng (tinh tir ngay ma
thong bao duoc giri hodc chuyén di mot cach hop 1¢. duge tra cudce phi hoac duoe bo
vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hoi dong co dong. cdc tai liéu lién quan dén cac
van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duge gui cho cac ¢d dong hodc/va dang trén
trang théng tin di¢n tur cua Cong ty. Trong truong hop tai li¢u khong duoc gui kem
théng béo hop Dai héi dong w dong. thong bdo moi hop phai néu rd duong dan dén
toan bo tai liéu hop dé cac ¢o dong co thé tiép can. bao gdm:

Chuong trinh hop. cac tai li¢u su dung trong cugc hop:

Danh sach va thong tin chi tiét cia cac ung vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri:

The biéu quyét. Phi¢u biéu quyét:

Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop:

Du thao nghi quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

Cach thue dang ky tham du Dai hoi dong ¢ déng:

Trudce khi khai mac cude hop. Cong ty phai 1i‘én hanh thu tuc dang ky ¢ dong va
phai thuc hién viée dang kv cho dén khi cac ¢ dong ¢o quyen du hop ¢6 méat dang
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3.1

3.2

3.3

ky hét.

Khi tién hanh thu tuc dang ky tham du Dai hoi. ¢d dong hodc nguoi dugce uy quyén
phai ky vao danh sach tham dy Dai héi va xuat trinh cic gidy to sau:

# Thu moi tham du (néu co):

+ Gidy chimg minh nhan dan/ thé can cude cong dan hodce ho chiéu.

+ Gidy uy quyén hop 1¢ (truomg hop duge uy quyén tham dy Dai hoi).

Co déng hodc dai dién duge uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac co quyén
dang ky ngay va sau dé ¢o quyén tham gia va bi¢u quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu toa khéng ¢o trach nhiém dung dai hoi dé cho ¢6 déng dén muén ding
ky va hiéu luc cua nhimg noi dung da duge bicu quyét trude dé khong thay doi.
Cich thire bo phiéu va klenl phiéu biéu quy ét:

Khi lan hanh ddnU ky O donﬂ Cong ty Lap cho tr ng cO ddong hodc dm dién dugc uy
quyén cé quy én biéu quyét mot The/Phiéu biéu quy ét. trén do ghi s6 dang ky. ho va
tén cua co6 dong. ho va tén dai dién duge uy quyen va s6 phiéu biéu quyét cua ¢b
dong do. Khi tién hanh biéu quy &t tai dai hoL. s6 th¢/phiéu tan thanh nghi quvct duoc
thu trude. sd thé/phi¢u phan doi nghi qu\Li duge thu sau. cudi ciing dém tong sb
tht./phlcu tan thanh hay phan di dé quyét dinh. [om, s6 the/phiéu tan thanh. phan
doi. bo phlL,Ll tring hoic khong hop I¢ theo timg v an d¢ duge Chu toa thdng bao ngay
sau khi tién hanh bi¢u quyét van dé do. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhlun
kiém pthLl hodc giam sat kiém phmu theo dc nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua
ban kiém phiéu do Dai hoi dong ¢6 déng quyét dinh can cir dé nghi cua Chu toa cude
hop. Cu thé:

Cach thuc bo plmu Vige bo phiéu duge bat dau ngay khi co hiéu lénh cua Chu toa
cude hop va két thuc khi ¢6 dong cudi ciing ¢o mat tai Dai hoi bo phiéu biéu quyét
vao thung phlcu hodc sau 15 phut ké tur thoi du.m ¢6 lénh bat dau bo phiéu cua Chu
toa. Sau khi két thic thoi gian bo phiéu biéu quyét néu trén. c6 dong khong tham gia
bo phiéu duoce xem nhu khong ¢o y 3\1011 Trong thoi gian bo phiéu néu co cd dong
ghi sai hodc lam hu hong phiéu biéu quyét thi phai bio ngay vdi Chu toa dé duoc déi
lai mot phlLl.! bl(_{l quyét hop 1¢ khéc va s& dugce phép bo phi¢u ngay sau do dé dam
bao quyén cta co dong. Phitu bicu quyét duoe dung trong thiing phiéu va duge niém
phong dua vao ph(‘)nu kiém phiéu ngay sau do.

Ban Kiém phu,u tién hanh kiém phlLLl lap bién ban kiém va chju trach nhi¢m vé két
qua kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru so chinh. ma so doanh nghiép:
Muc dich va céc van dé can lay y kién dé thong qua nghi qu\'él'
So ¢ dong voi 10115 s6 phiéu blCU quy &t da tham gia biéu quyét. trong do phan biét

50 pthU blCLl quyét hop 1¢ va sd bicu quy u khong hop I¢ va phuong thue gui phiéu
biéu quwl kém theo phu lue danh sach ¢6 dong tham gia biéu quyét:

Téng s6 phiéu tan thanh. khong tan thanh va khéng ¢6 y kién dbi voi ting van dé:
Cac van dé da duge théng qua:

Ho. tén, chir ky cua Truong Ban Kiém phiéu va cac thanh vién Ban Kiém phiéu.
Thanh vién Ban Kiém phiéu phai lién ddi chiu trach nhiém v¢ tinh trung thue, chinh
Xac cua bién ban kiém phiéu: lién doi chiu trach nhié¢m vé cac thiét hai phat sinh tir
cac quyét dinh dugce thong qua do kiém phicu khong trung thue. khong chinh xac.
Bién ban kiém phiéu phai duoge cong bd tai cude hop Dai hoi dong co dong va luu
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trir tai Cong ty.

Phiéu biéu quy¢t. bién ban kiém phicu. nghi quyct da duge thong qua va tai liéu ¢o
lién quan gui kém theo phicu lay v kién déu phai duge luu gilr tai tru s& chinh cua
Cong ty.

Nghi quyc.t duogc thong qua theo hinh thie la\ v kién ¢o dong bang vén ban phai
duoc s6 ¢6 dong dai dién it nhét 51% tong s6 ¢o phén c¢o quyén biéu quy &t Lhdp thudn
va ¢6 gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cudce hop Dai hoi dong c6 déng.

4. Lap bién ban hop Dai hji ¢6 dong

4.1

a)
b)
c)
d)

)

f)

4.4

4.5

4.6

wn

a)

Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duge ghi bién ban va c¢6 thé ghi am hodc ghi va
Iuu gilt dudi hinh thie dién tu khéce. Bién ban phai duge lap héng 1iéng Viét. ¢6 thé
lap thém bang tiéng Anh va ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru so chinh. ma so doanh nghiép:

Thoi gian va dia diém hop Dai héi dong ¢6 dong:

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop:

Ho. tén Chu toa va Thu ky:

Tom tat dién blcn cudc hop va cdce v kién phat bicu tai cude hop Dai hoi dong co
dong vé timg vén dé trong chuong trinh hop:

SH ¢ dong va tong s6 p]ll(,Ll bicu quy &t cua cac (,O dong du hop. phu luc danh sach
dang ky ¢o dong. dai dién cd dong du hop vai s6 ¢6 phin va sé phiéu bau tuong ung:

Tong sb plmu hlcu quyu doi voi timg van dé biéu quyét. trong do ghi rd phuong
thire biéu quyét. tdéng s phidu hop 1. khong hop I€. tan thanh. khong tan thanh va
khong co y kién: tv 1¢ twong tmg trén tong s6 phiéu bicu quyét ctia ¢6 dong du hop:
Céc van dé da duoc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong tng:
Chtr ky cua Chu toa va Thu ky.
Bién ban dugc lap biang tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hicu luc phap ly nhu nhau.
Trudng hop ¢6 su khdc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét co hicu luc ap dung.
Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duge lap xong va thong qua trude khi két
thue cude hop. Chu toa va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién doi vé tinh
trung thue. chinh xdc cua ndi dung bién ban.
Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 déng phai duoe cong b trén trang théng tin dién tu
clia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gitr hodc gui cho tat ca cac ¢o dong
trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thice cude hop.
Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong duoe coi la béng:, chumg xac thue vé nhing cong
viée da dugce tién hanh tai cuge hop Dai hoi dong ¢ dong trir khi ¢6 v kién phan déi
vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi (10)
ngay ké tir khi guri bién ban.
Bién ban hop Dai hoi déng o dong. phu luc danh sach co dong dang kv du hop kém
chir ky ctia ¢ dong. van ban ty quyén tham du hop va tai liéu ¢6 lién quan phai duoc
luu gitr tai tru so chinh cua Cong tv.
Cong b Nghi quyét ciia Dai hdi ¢o dong

Nghi quy & v€ noi dung sau ddy duge thong qua néu duoce s6 ¢d dong dai dién it nhét
65% ton& 5O phlcu bicu quy ¢t cua tat ca cd dong du hop tan thanh:
Loai c6 phan va tong s6 ¢ phan cua tung loai:
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3.5

5.6

Thay doi nganh. nghé va linh vuce kinh doanh:

Thay déi co céu 10 chire quan lv Cong ty:

Du 4n dau tu hodc ban tai san ¢o gia tri bing hodc 1on hon 35% téng gia tri tai san
duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty. hodc ty 1¢, gid tri khac nho
hon do Diéu & Cong ty quy dinh:

T6 chure lai. giai thé Cong ty:

Cac van dé khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

Céc nghi quyci khac dugce thong qua khi duge s6 cO dong dai dién cho it nhat 51%

tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh. trir truong hop quy
dinh tai khoan 5.1 va khoan 5.3 Diéu nay:

Truomg hop Diéu 1¢ Cong ty khong quy dinh khac. viéc biéu quvét bau thanh vién
16i dong quan tri phai thue hién theo phuong thue hdu don pthU theo d6 modi cO
dong co tong s6 ph]t.u bi¢u quyét tuong img voi {on;: 5O ¢o phdﬂ so hiru nhén vai s6
thanh vién duoc biu ciia Hoi dong quan tri . Co dong ¢ quyén don hét hodc mot
phan tong so phlcu bau cua minh cho mét hodc mot s0 Umg cur vién. Nguoi trang cu
thanh vién I6i dong quan tri duoc xdc dinh theo s0 ph]u,u bau tinh tir cao xudng
thap. bat ddu tir tmg cur vién ¢o s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop ¢o tr 02 ung cur vién tro Ién dat cung S
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ctng thi s¢ tién hanh bau lai trong s6 cac
{ng cur vién ¢o s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cu
hodc Diéu 1é Cong ty.

Truomg hop théng qua nghi quyét duoi hinh thire lay v kién bang vin ban thi nghi
quyét cia Dai hoi dong ¢6 dong duge thong qua néu duge sé ¢d dong dai dién it nhat
51% tong s6 phiéu biéu quyét tan thanh:

Nghi quyét cua Dai hoi dong 6 dong phai dugce théng bao dén ¢ dong ¢o quyén du
hop Dai hi dong ¢ dong trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay nghi quyét duge thong
qua: truong hop Cong ty ¢o trang thong tin dién tu, viée gui nghi quyét ¢6 thé thay
thé bang viée dang tai 1én trang thong tin dién tr cua Cong ty.

Cong ty co quy 4n to chue Dai hoi ¢6 dong thuong nién. Dai hoi ¢6 dong bt thuomg
béng hinh thirc tr uc tuy én hodc bo phlw dién tu hodc theo hinh thire l\Ll hop t6 chirc
theo hinh thire truyén Lhtmu va truc tuyén. bo phmu dién t. Tham quyén. quy trinh.
thu tuc 16 chue Dai hoi ¢o dong tryuc tu_\c.n. bo plmu dién tu dugc thuce hién theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché huong dan 16 chire Dai hoi ¢ dong truc tuyén. bo
phi¢u dién tir cua Cong ty

Dicu 6. Lay v kién biing vin bin

6.1

6.2

6.3

Tham quyén va thé thirc ldy v kién ¢ dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
cua Dai hoi d(:mg ) dong dugc thue hién theo quy dinh sau day:

Hoi dong quan tri co quyén ldy v kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh
cua Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty.

Hoi do% quan tri phai chuén bi phicu la\ v kién. du thao nghi quyét Dai hoi dong
cd dong va cac 1ai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Héi dong quan tri phai dam bao
guri. ¢ong bd tai liéu cho cac ¢d dong trong mét thoi gian hop 1y dé xem xét bicu
quvcl va phai gui it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay hét han nhan ph]u_l lay y
kién. Yéu cau va cach thie gui phiéu lay v kién va tai li¢u kem theo duge thyc hién
theo quy dinh tai Diéu 139 Luat Doanh nghiép.

Phiéu lay y kién phai ¢6 cdac ndi dung chu yéu sau day:
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a)

d)
¢)

6.6

b)
¢)

d)
€)

6.7

Tén, dia chi tru so chinh. ma s doanh nghiép:

Muc dich lay y kién:

Ho, tén. dia chi thuomg tra. quéc tich. s6 The can cude cong dan. Gidy ching minh
nhan dan. Ho chiu hodc chimg thue ca nhan hop phap khac ctia ¢é dong 1a ¢ nhan:
tén, ma s6 doanh nghi¢p hodc sb quyét dinh thanh lap. dia chi try s chinh cua ¢d
dong 1a t6 chire hodc ho. tén. dia chi thuong tri. quéc tich. sé Thé can cude cong
dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimng thue cd nhén hop phap khac
cua dai di¢n theo uy quy én cua ¢6 dong la t6 chire: s6 luong ¢d phan cta timg loai
va 50 phmu biéu quy¢€t cua ¢o dong:

Van dé can lay v I\ILn dé thong qua quy ¢t dinh:

Perong: an bicu quy &t bao gom tan thanh. khong tan thanh va khéng ¢o y kién doi
voi timg vén dé lay y kién:

Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu lay v kién da duge tra 1oi:

Ho. tén. chlr ky cua Chu tich Hoi d('"mg quan tri va nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

Phiéu lay v kién da duoc tra 1oi phai ¢6 chir ky cua ¢6 dong la cd nhan. hoac nguoi
dai dién theo phap luat cua o dong la 16 chure hodc ca nhan. nguoi dai dién theo phap
luat cua 16 chire dugce uy quyén.

Phiéu lay v kién ¢ thé duoc gui vé Cong ty theo cac hinh thuce sau:

Gui thu: Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va
khéong ai duoc quyén mo trude khi kiém pthU

Gui fax hodc thu dién tu: Phi¢u lay y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién
phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan duge sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
lay y kién hodc da bi ma trong truong hop gui thu hode duge cong bo trude thoi
diém kiém phiéu trong truong hop gui fax. thu di¢n tu la khong hop I¢€. Phiéu lay v
kién khong duge gui vé duge coi la phiéu khong tham gia bi¢u quyét.

Hoi d(mg: quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua
ctia c6 dong khong phai la nguoi di¢u hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai
c6 cde ndi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi try so chinh. ma s6 doanh nghicp:

Muc dich va cac \dl‘l dc cin lay v kién dl.. thong qua nghi quy t.l

So o dong voi lonw 50 phiéu hlLLl quy & da tham gia bi¢u quyét. trong d6 phan biét
50 phiéu blLLl quyét hop 1€ va sb biéu quy ct khong hop 1¢ va phuong thire gui phiéu
biéu quvet kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia bicu quvcl

Téng SO phtcu tan thanh. khong tan thanh va khong ¢o v kién déi véi timg vén dé:
Cac vén dé da duoc thong qua:

Ho. tén. chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri. nguoi dai dién theo phéap ludt cua
Cong ty. nguoi kiém phlcu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri. nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phlLLl
phai lién doi chiu trach nhi¢m ve tinh trung thuc. chinh xéc cua bién ban kiém phiéu:
lién doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phdt sinh tir cac quy &t dinh duoc thong qua
do kiém phiéu khong trung thye. khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu phai dugc gui dén cac o dong trong vong mudi lam (15) ngay.
ké tir ngay két thic kiém phlcu bt ruong hop Cong ty ¢o trang thong tin dién tu. vice
gui bién ban kiém phiéu ¢ thé thay thé bang viée dang tai trén trang thong tin di¢n
tor cua Cong ty trong vong hal muoi tu (24) gio. ké tir thoi diém két thue kiém phlcu
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6.8 Phiéu lay y kién da duoc tra 1oi. bién ban kiém phmu nghi quyét da duge thong qua
va i lidu ¢6 lién quan gui kém theo phiéu lay v kién déu phai dugc luu gitt tai tru
sO chinh cua Cong ty.

6.9 Nghi qu\/u dugc thong qua theo hinh thuc la\ y kién ¢ dong bang van ban phai
dugce s6 co dong dai dién it nhat 51% téng s6 ¢6 phan cé quyén bicu quy &t L]ldp thudn
va ¢ gia tri nhu nghi quy &t duge thong qua tai cude hop Dai hoi dong cb dong.

6.10 Cong ty cd quyén 16 chirc ldy v kién Dai hoi dong ¢o dong bang vdn ban thong
qua hinh thirc bo phiéu dién w. Tham quyén. quy trinh. tha tuc lay y kién Dai hdi co
dong bang hinh thirc bo phiéu dién tir duge thuc hi¢n theo quy dinh cua phap ludt va
Vin ban hudng dan bo phiéu dién t cua Cong ty va cua Trung tim VSD (dinh kem).

Didu 7: Bio cdo hoat dong ciia Hoi dong quén tri tai cude hop Dai hoi dong b dong

thuwong nién

Bao cao hoat dong ctia Hoi dong quan trj trinh Dai héi dong cd dong thudng nién
theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 136 Ludt Doanh nghié¢p va Diéu 1é Cong ty.
ngoai ra phai dam bao c¢é cac ndi dung sau:

7.1 Thu lao. chi phi hoat dong va céc loi ich khac cua Hoi dong quan trj va ting thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat Doanh nghiép va
Diéu lé Cong ty:

7.2 Tong két cac cuge hop cua Hoi dong quan trj va cdc quyét dinh cua Hoi dong quan
tri.
7.3Ké qua dz'u,lh oia cua thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri vé hoat dong cua Hoi d6ng
quan tri (néu co):
7.4 Hoat dong clia cic tiéu ban khdc thudc Hoi dong quan tri (néu cd):
7.5Két qua giam sat ddi voi Tong Giam doc:
7.6 Két qua giam sat doi vai ngudi di¢u hanh khac:
7.7 Cac ké hoach trong tuong lai.
Chuong II1
HOI PONG QUAN TRI

Didu 8: D& cit, ing cir, biu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Hi dong Quan tri

1. Tiéu chuén thanh vién Hi dong Quin tri

1.1 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong qudn tri phai dap mg du cic dicu
kién sau:

- Phai mang qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam it nhat 1a 06 thang lién tuc:

- Co du nang lyc hanh vi dan su. khong thuge doi tuong bi cam quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

- C6 trinh dé chuyén mén. kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va khong
nhét thiét phai la ¢6 dong Cong ty.

- Khéng duoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri cua 05 Cong ty khac.

1.2 Tiéu chuan va diéu kién la thanh vién doc lap Hoi dfmg quan tri:

a) Khong phai la nguoi dang lam viée cho Cong ty. cong ty con cua Cong ty: khong
phai la nguoi da timg lam viée cho Cong ty. cong ty con cua Cong ty it nhét trong 03
nam lién trude do.

b) Khong phai la nguoi dang huong luong. thu lao tir Cong ty. trlr cdc khoan phu cip
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ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc huong theo quy dinh:

Khéng phai la nguoi ¢o vo hodc chong. cha de. cha nudi. me dé. me nudi, con de.
con nudi. anh rudt. chi rudgt. em rudt la c¢o dong lon cua Cong ty: la nguoi quan ly
cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty:

Khéng phai la nguoi true tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong s6 ¢d phan co
quyén bi¢u quy¢t cua Cong ty:

Khéng phai 1a nguoi da timg lam thanh vién Hoéi dong quan tri. cua Cong ty it nhat
trong 05 nam li¢n trude do.

1.3 Bét cir ngudi nao vira la ] Ngudi thdu tom nhung dong thoi lai 1a Doi thu canh tranh

4.1

4.2
4.3

4.4

4.5

hodc nguoi dai di¢n cua Déi thu canh tranh cua Cong ty thi khong duoce dé cur dé bau
vao Hoi donb quan tri.

Cach thire ¢ dong, nhom ¢ dong tng cir, dé eir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi
dong qué’m tri theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty

Céc ¢d dong nam gilr u) phan pho thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang

c6 quyén gdp sd quyén bidu quyét dé dé cu cac tng vién Hoi donn quan tri. Cy thé
nhu sau:

Cac ¢d dong nam g o phan pho thong trong thot han lién tue it nhét sau (06) thang
6 quyén 20p. 56 quy cn bi¢u quyct dé dé cur cdc tng vicn Hoi donu quan tri. Lo dong
hodc nhom cd dong niam gitr tir 5% dén dudi 10% tong 5O ¢6 phan ¢o quytn bicu
quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién: tr 10% d(_l’l dudi 30% duoge dé cur toi da hai
(02) tng vién: tr 30% dcn duoi 40% duoc dé cur 161 da ba (03) ing vién: tir 40% dcn
dudi 50% duoc dé cu tdi da bdn (04) irng vién: tr 50% dLI’l dudn 60% duoc dé cu tdi
da ndm (05) trng vién: tr 6()"/: dén dudi 70% duoc dé cur toi da sau (06) (ng vién: tlr

70% dr.n 80% duoc dé cu 16i da bay (07) Umg vién: va tir 80% dén dudi 90% duoc
dé cur 16i da tam (08) Umg vién.

Truong hop 5O lugng tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va ung cur van
khong du s6 luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhi¢m co thé dé ctr thém (mg
clr vién. Thu tuc 161 dong quan tri duong nhiém gidi thi¢u tmg vién Hoi dong quan
tri phai dugc cong bd rd rang va phai duge Dai hdi dong ¢ dong thong qua trude khi
tién hanh dé cur theo quy dinh phap luat.

Cich thire biu thanh vién Hgi dong quin tri

Viée bau Thanh vién Hoi dong quan tri sé thue hién theo dicu 5.3 Quy ché nay.
Cic trwong hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hgi dong quin tri

Mot thanh vién Hoi dong quan tri sé khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
va s¢ bi bai nhiém trong cac truong hgp sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép hodc bi Phap luat cam khong duoc lam thanh vién Hoi ddng quan
tri.

Thanh vién do gui van ban xin tir chuc dén tru so chinh cua Cong ty:

Thanh vién dé bi anh huong cua sur rdi loan tam than va cac thanh vién khéc cua Hoi
dong quan tri ¢6 nhitng bing chimg chuyén mén chimg 10 ngudi do khéng con ¢o
nang luc hanh vi:

Thanh vién do vang mat. khong tham du cac cude hop cua Hoi ddng quan tri lién tuc
trong vong 06 thang lién tuc. trir truong hop bat kha khang:

Theo nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢6 dong:
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4.6 Thanh vién do cing luc vira 1a Nguoi thau tom nhung dong thoi cling vira la Doi thu

4.7

5.

(=P B o ek

1

to

canh tranh hodc nguoi dai dién cua Doi thu canh tranh cua Cong ty:

Trong qué trinh la thanh vién Hoi dong quan tri. tv 1& ¢ phén ¢6 quvcn biéu quyét

cta cac cd dong da dé ctr tin nhiém thanh vién nay bi giam dudi muc toi thiéu theo

quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty thi thanh vién nay s& bi dinh chi tu cach thanh vién Hoi

dong quan tri.

Cich thire gii thiéu va Thong bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién

Hi dong quén tri

Théng bao vé viée bau thanh vién Hoi dong quan tri:

Truong hop da xac dinh dugc truge ung v ién. thong tin lién quan dén cac ung vién

Hoi dong quan tri duoc dua vao tai liu hop Dai hoi dong co dong va cong bé tHi

thiéu muai (10) ngdy trudc ngay khan mac cudc hop Dai h()l dom_ ¢O dong trén trang

thong tin dién tu cua Cong ty dé ¢6 dong co thé tim hiéu vé cac img vién nay truoc

khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai co cam két bang van ban vé tinh trung

thuc, chinh xac va hop 1y cua cdc thong tin ca nhan dugc cong b va phai cam két

Ihuc hién nhiém vu mdt cach trung thue néu duge bau lam thanh vién Hoi donu quan
- Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri duge cong bd bao gdm cic

an dung t6i thiéu sau day:

Ho tén. ngay. thang. nam sinh:

Trinh dd hoc van:

Trinh d¢ chuyén mon:

Qua trinh cong tac:

Cac cong ty ma ung vién dang nam giir chire vu thanh vién Hoi ddng quan tri va céac
chirc danh quan ly khac:

Béo cdo danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty. trong trudng hop tng vién
do hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty:

Cac loi ich c6 lién quan toi Cong ty (néu co):

Ho. tén cua c¢d dong hodc nhom ¢d dong dé cur tmg vién do (néu co):

Cac thong tin khac (néu co).

Théng bao vé viée bai nhiém. mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién HDQT phai thong bao vér HDQT vé viée khong con dap tng du di¢u
kién 1a thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. Hoi dong
quan tri phai thong béo cac truong hop thanh vién HDQT khong con dap g du dlLLl
kién tai cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong gan nhét hodc tric¢u tap hop Dai hoi dong ¢6
dong trong thoi han 60 ngay (dbi vai truong hop quy dinh tai diém a khoan 3 Dicu
156 Ludt Doanh nghiép). 06 thang (déi voi truong hop quy dinh tai khoan 3 Dicu
151 Luat Doanh nghiép) ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién HDQT do
dé bau b sung hodc thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri khdng con dap tng du tu
cach thanh vién HDQT dé.

Didu 9: Trinh tu, thi tuc to chire hop Hoi dong qudn tri

Cude hop Thuong ky: C hu tich cua Hoi dong quan tri phai tri¢u tap cac cudc hop
Hoi dong quan tri theo quy dinh phap luat. Hoi dong quan tri hop tai tru so chinh cua
Cong ty hodc ¢ noi khac. Chu tich co thé triéu tap hop bat ky khi nao cho la can thiét.
nhung it nhat 1a méi quy hop mét lan.

Cudc hop Bit thwong: Chu tich i déng quan tri tri¢u tap hop Hoi dfmg quan tri
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khi mét trong s6 cac truong hop sau day:

Khi Chu tich HDQT thay can thiét:

C6 dé nghi ctia Thanh vién doc lap HDQT:

C6 dé nghi cua Tong Giam ddc hodc it nhat nam Nguoi Quan 1y:

C6 dé nghi cua it nhét hai thanh vién diéu hanh cua Hoi dong qua'm tri:

Dé nghi phai duoc lap thanh vén ban. trong d6 néu rd muc dich. van dé can thao luan
va quy ét dinh thude tham quy én cua Hoi dong quan tri.

Cude hop Hoi dong quan tri phai dugce tién hanh trong vong 7 ngay lam viéc. ké tir
ngay nhan duoc dé xuat hop néu trén. Néu Chu tich Héi dong quan tri khong chap
nhén triéu tap cudc hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhi¢m vé nhimg
thiét hai xay ra déi vdi Cong ty. ngudi mong muén 16 chire cude hop duge dé cap néu
trén ¢6 thé tu minh triéu tap hop 1oi déng quan tri.

Thong bao moi hop Hgi dong quin tri

Cac cudc hop s€ phai dum tién hanh trén co so thong bdo cho céc thanh vién Hoi
dong quan tri trong vong 3 ngay lam viée trude khi 16 chire. Thong béo vé cude hop
Hoi dong quan tri s& phai duoc lam bang vin ban bang tiéng Viét va phai thong bdo
ca v¢ chuong trinh hop. thoi gian va dia diém hop va phai dugc kem theo nhimg tai
liéu can thiét vé nhimg vin d¢ sé dugce ban bac va bi¢u quyét tai cude hop Hoi dong
quan tri va ca cac phiéu biéu quyét cho nhing thanh vién Hoi dong quan tri khong
thé du hop. Thong bdo moi hop duge guri béng buu dién. fax. thu dién tu hoac phuong
tién khac. nhung phai bao dam dén duoc dia chi cua ting thanh vién Hoi déng quan
tri dugce dang ky tai Cong ty.

Piéu kién to chire hop Hoi dong quin tri

Céc cudc hop cua Hoi déng quan tri chi ¢6 thé duge tién hanh khi ¢6 it nhét ba phan
tu s6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi dai dién thay thé co mat truc tiép tai
cudc hop. Truong hgp cudc hop khong duoc tién hanh do khéong du s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi duoc tri¢u tap lan thir hai trong thoi han 7 ngay kc tr ngay du
dinh hop lan thtr nhét. Cude hop triéu tap lan thir hai dugc tién hanh néu c¢6 hon mot
nura s6 thanh vién Hoi dong quan tri hoge nguoi dai dién thay th tham du hop. Thanh
vién Hoi dong quan tri ciing duogc coi la tham du va bi¢u quyét tai cude hop trong
truong hop da gui plmu bic¢u quyét dén cude hop thong qua thu. fax, thu dién tu va
phai dugc chuyén dén Chu tich 116i dong quan tri chim nhét mot gio trude khi khai
mac

Cich thire bicu quyét

3.1 Thanh vién Hi dong quan tri dugc coi la tham du va bicu quyét tai cugc hop trong

a)
b)
c)
d)

truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc 1iép tai cudc hop:

Uy quyén cho nguoi khéc dén du hop.

Tham du va biéu quyéi thong qua hoi nghi trye luyén hodc hinh thuc tuong tu khac:
Gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu. fax. thu dién .

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu. phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dcn Chu tich Héi dong quan tri cham

nhit mot gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trude su chimg kién
cua tat ca nhirng nguoi du hop.

3.2 Céc truong hop bicu quyét



a)

b)

Trur truong hop quy dinh tai I)iém b Khoan 3.2 Dic¢u nay. moi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi duge uy quy ¢n truc ilcp ¢6 mat vai tu cach ca nhan tai cudce hop
[6i déng quan tri s& ¢c6 mot phiéu biéu quyét.

Mgt thanh vién [oi dOHL quan tri s& khong duoc bicu quyét vé cac hop dong hodc
giao dich hodc dé xuat nao ma thanh vién do cé loi ich cung voi loi ich cua bat ky
ngudi ¢o lién quan nao ma déi voi thanh vién do. lgi ich nay 1a dang ké so voi loi ich
¢6 duoc tir viée so hiru co phlcu trai phiéu hodc chimg khodn khéc ctia Cong ty: hodc
la o1 ich nay lién quan dén nhing trach nhiém cua thanh vién d6 ma lai mau thudn
hay ¢6 thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tr s¢
khong dugc tinh vao 5O lugng dai biéu tdi thiéu can thlu c6 mat tai mot cude hop vé
bat ky quyét dinh nao ma thanh vién dé khong ¢6 quyén biéu quyét.

Bat ky thanh vién Hoi dong quan tri nao huong loi tir mot hop dong duge quy dinh
tai Khoan 1 Di¢u 162 Luat Doanh nghi¢p s& duge coi la ¢6 loi ich dang ké trong hop
ddong do.

¢) Theo quy dinh tai Diém b Khoan 3.2 Dicu nay. trong mot cudc hop cua Hoi dong

4.

quan tri. néu co bat ky van dé nao phat sinh lién quan dén mtrc do loi ich cua thanh
vién Hoi dong quan tri hodc lién quan dén quy én biéu quyét clia bat ky thanh vién
nao ma nhimg van dé do khong duoge giai quyét biang su urnguyén tir bo quy én bicéu
quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri do. thi nhitng van dé do sé dugc chuyén t6i
Chu toa cua cudc hop va phan quy¢t cua vi Chu toa lién quan dén tat ca cac thanh
vién Hoi dong quan tri khac s€ co gia tri chung thdm va la quyét dinh cudi ciing. trir
trudng hop tinh chét hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan
chua duge cong bé mét cach thich dang.

Cich thire thong qua Nghi quyét ctia Hoi dong quén tri

Hoi dong quan tri ¢d thé thong qua Nghi quyét cua minh bang mot trong 2 hinh thire
sau:

4.1 Thong qua Nghi quyét dudi hinh thae hop biéu quyét: Nghi quyét cua HDQT duroc

thong qua néu duge da so thanh vién dy hop tan thanh. Truong hop 50 phlcu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia co ¥ kién cuia Chu tich Hoi dong quan
tri:

4.2 Thong qua Nghi qmct duai hinh thue ldy y kién bing van ban: Nghi quy &t cua HDQT

B

dudi hinh thue ldy v kién bang vin ban dugc thong qua trén co so'y kién tan thanh
cua da s6 thanh vu,n HDQT c6 quyén biéu quve[ Nghi quy &t nay co hiéu lyc va gia
tri nhu nghi qu-\-u dugce thong qua tai cudc hop.

Ghi bién bén hop Hoi dong quin tri

5.1 Cac cude hop cua Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va €0 thé ghi am. ghi \d

ke

0

—

luu gift dudi hinh thire dién tu khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé 1a
thém bang tiéng nudc ngoai. ¢ cic ndi dung chu ycu sau day:

Tén. dia chi tru s¢ chinh. ma 50 doanh nghiép:

Muc dich. chuong trinh va ndi dung hop:

Thoi gian, dia diém hop:

Ho. tén timg thanh vién du hop hodc nguoi dugce uy quyén du hop va cach thie du
hop: ho. tén cac thanh vién khong du hop va ly do:

Céc van dé duoc thao luan va bicu qu_\'ét tai cude hop:

Toém tat phat bicu v kién cua tung thanh vién du hop theo trinh tu dicn bién cua cuoc
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hop:

Két qua biéu quy€t trong do ghi rd nhimg thanh vién tan thanh. khong tan thanh va
khong co y l(lL,n.

Céc vin d¢ da duoc thong qua:

Ho. tén. chir ky Chu toa va Nguoi ghi bién ban.

Chu toa va Ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhi¢m v¢ S tinh trung thue va chinh xac
cua ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop 1éi dong quan tri va tai liéu str dung trong cudce hop phai duogc luu gilr
tai tru so chinh cua Cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va ticng nude ngoai ¢6 hi¢u luc ngang nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét ¢o hiéu luc dp dung

Thong bao nghi quyét ciia Hi dong quan tri

Nghi quyét cua 116i déng quan trj phai duge gui dén tt ca cac thanh vién Hoi dong
quan tri trong thoi han 15 ngay. ké tir ngay nghi quy ét duge thong qua.

Chuong 1V

THANH LAP VA HOAT DONG CUA VAN PHONG THUONG TRU'C THUQC

HDQT

Piéu 10. Vin phong thuong trwe thude Hoi dong quian tri

I

Hoi dong quan tri thanh lap Van phong Hoi dong quan tri gom cac tiéu Ban dé ho
tro hoat dong cua Hoi dong quan tri. SO lugng thanh vién cua Vin phong do Hoi
dong quan tri quyét dinh.

Vin phong thuong truce do thanh vién thuong truc Hoi dong quan tri phu trach, Chuc
nang va nhi¢m vu cua Van phong HDQT phai tuan thu theo Quy ché hoat dong cuia
Vin phong HDQT do Foi dong quan tri ban hanh. phai phu hop véi cac quy dinh
phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty.

Chwong V
NGUOI DIEU HANH DOANH NGHIEP

Di¢u 11: Lwra chon, bo nhiém va mién nhi¢ém nguoi diéu hanh doanh nghiép

I

[N}

Tiéu chuén ciia nguoi di¢u hanh doanh nghiép

Nguoi diéu hanh doanh nghiép la Tong Giam dbe. cac Pho Tong Giam ddc. Ké todn
Trudng. Phai dap ung cac diéu kién va tiéu chudn sau:

C6 du hanh vi dan su va khong thude doi tuong khong duge quan ly doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 diéu 18 Luat Doanh nghiép.

Co6 trinh d chuyén mon. kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.

C6 trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat
dong va t6 chure.

Viée b nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Nguoi dlcu hanh doanh nghiép phai do 1oi dong quan tri bé nhiém bang vin ban dua
trén dé xuat cua Tong Giam ddc hoac do Hoi donw quan trj i tim kiém nhan su.

14
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Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 Nghi quyét cua Hoi dong quan tri vé viée bd nhiém nguoi diéu hanh doanh
nghiép. 1161 dong quan tri s¢ giao cho Téng Giam déc ky hop dong lao dong véi
nguoi diéu hanh doanh nghi¢p dua trén cac ndi dung da duge Hoi déng quan tri phé
duyét. Doi véi nguoi diéu hanh la Téng Giam déc thi Chu tich Hoi dong quan tri sé
ky hop ddng lao dong sau khi ¢o nghi quyét cua Héi dong quan tri.

Théng bao bo nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép.

Théng bio vé viée bd nhiém. mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Quy ché Luyén dung va bo nhiém cua Cong ty va hop 116112__1 lao dong.

Chuong VI

PHOI HOP HOAT DONG VA VIEC DANH GIA KHEN IIIUO’\‘(I, KY LUAT

CUA HOQI DONG QUAN TRI, BAN DIEU HANH CONG TY

Diéu 12: Phéi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri va Tong Gidm dbc, nguoi dicu
hanh khac cia Cong ty.

1

Thu tuc, trinh tw triéu tap, thon;, bio moi hop, ghi bién ban, thong bio két qui
hop giira Hoi dong quén tri va Tong Giam doc, Ngwoi diéu hanh khic cia Cong
ty.

Trong céc cude hop ctia Hoi dong quan tri. HDQT c6 thé moi Téng Gidm dbc va
nhimng ngudi dicu hanh khéc tham du cude hop. Céc thanh vién trong Ban Dicu hanh
duge moi tham du cude hop ¢6 thé phat bi¢u y kién nhung khong duoc bicu quyét
quyét dinh cac van dé trong cude hop:

Chu tich HDQT ¢6 qyén yéu cau Tong Giam dde. nguoi diéu hanh khac trong Cong
ty tham gia hop khi cin thiét va bao trudce it nhat 24 gio.

Tai cac cude hop quan trong ctia Ban Dié¢u hanh. Tong Giam ddc phai moi Chu tich
HDQT. thanh vién 16i dong Quan tri tham du cude hop va cho y kién chi dao. Bién
ban cude hop phai ghi nhan nhiing v kién cua cac thanh vién 16i dong quan tri: Thong
bao moi hop: Thu moi hop phai ¢o day du noi dung chuong trinh hop kém tai liéu
hop (ncu c6d) va phai dugce chuyén dén nguoi duge moi it nhat (03) ngay trudc khi
cude hop dién ra:

Chu tich HDQT. Thanh vien HDQT co quy én yeu cau Tong Giam dbc. nguoi dicu
hanh khéc trong Cong ty cung cép cdc thong tin vé hoat dong cua Cong ty.

Thong bao két qua hop: Bién ban. quyét dinh. nghi quyét cude hop phai dugc guri cho
cac th;anh vién tham dy cudc hop trong thoi gian nam (05) ngay lam viée sau khi cude
hop két thuc.

Cic truomg hop Téng Gidam ddc dé nghi triéu tap hop HDQT va nhing vin dé
cin xin v kién HDQT.

Can cur vao mire do quan trong cua ndi dung cong viée. Tong Giam dbc dé xuat lén
Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Héi dong quan tri. Trong pham vi pham
quyén. Chu tich HDQT xem xét va triéu tap cude hop HDQT theo Diéu 9 Quy ché
nay.

Bio cdo ciia Tong Giam doe voi HDQT vé viée thue hién nhiém vy va quyén han
duge giao.

Dinh k¥ hodc khi can thiét Hoi dong quan tri co quyén yéu cau cac thanh vién Ban



Téng Giam doc cling nhu nhimg nguoi dicu hanh khac bao cao vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugce giao.

Tong Giam doc phai cung cap bing van ban céc bdo cdo. thong tin sau cho Ho1 dong
quan tri:

Kcl qua thuc hién cdc Nghi quy &t. Quyét dinh cua Hoi dong quan tri va Dai hoi dong
¢6 dong. tinh hinh thyuc hi¢n kinh doanh. dau tu va cac chi tiéu tai chinh. so sanh voi
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty da duge Hoi ddng quan tri va Dai
hoi dong ¢6 dong théng qua (theo dinh ky hang thang, hang quy. 06 thang va hang
nam):.

Béo c4o tinh hinh t6 chue va hoat dong ctia Cong ty theo dinh k¥ (hang quy. 06 thang.
09 thang. hang ndm) va theo yéu cau cua Hoi dong quan tri:

Vao ngay 30 thang 11 hang nam. Tong Giam dée phai trinh Hoi dong quan tri phé
chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co so dap img
céc yéu cau cua ngan sach pht hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam:

Bao cdo quyét toan tai chinh hang nam phai dugc trinh dé Hoi dong Quan tri thong
qua va phai bao gdm nhiing thong tin quy dinh tai cic quy dinh cua phép luat hién
hanh.

Pidu 13: Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cac thanh vién Hoi

dong quan tri, cic ticu ban truc thuge HDQT va Téng Giam dbc

Cac thanh vién Hoi dons, quan tri va Tong Gidm ddc thuong xuyén trao doi trong
cong vice va cung cap théng tin qua lai theo tinh than hop tac. hd trg, tao thuan loi
cho cong viée cua cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. quy ché
hoat dong va ké hoach chung.

Phdi hop hoat dong gitra IIDQT va Tong Giam dde
D6 voi cOng tac t6 chirc hop DHDCD thuong nién. HDQT phai thong bao cho Tong

Giam dc vé viée phoi hop. st dung nguon lye trong thoi gian hop ly theo quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty.

Ho6i déng quan tri. Chu tich HDQT co quy én yéu cau Téng Giam dbc. can bd diéu
hanh khac trong cong ty cung cdp cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty. Thanh
vién HDQT khong duge su dung cac thong tin chua duge phép cong bo cua Cong ty
hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuce hién cac giao dich ¢o lién quan.

Céc van dé thude tham qmcn cua HDQT phé duyét theo quy dinh cua phap luét va
Dicu 1¢ Cong ty ma dugc Iom Giam dde dé xuat phai duge HDQT phan hoi trong
thot han theo quy dinh cua Diéu 1¢ Cong ty.

Phéi hop gitta Tong Giam doc va HDQT.

Tong Giam ddc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong cua Cong ty. dam bao Cong
ty hoat dong lién tuc. hi¢u qua.

Tong (ndm dde chiu trach nhiém trude DHDCD va | IDQ[ vé viée thue hién nhi¢m
vu quyén han va bao cdo cac don vi nay khi duge yéu cau:

Khi ¢6 dé xudt cac bién phap nhim ning cao hi¢u qua hoat dong va quan ly Cong ty.
lOI’lL Giam doc ﬂm cho HDQT som nhat ¢o thé nhung khong it hon 7 ngay trudce
ngd\ néi dung do can duge quy &t dinh:

T onb Giam dde phai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan dén viée
tuyén dung. cho nguoi lao dong thoi vice, luong. bao hiém xa@ hoi, phuc lgi, khen
thuong va ky luat ddi vai nguoi lao dong va can bd quan ly:
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Phéi hop gitra Tong Giam doc va cac ban/ Tiéu ban truc thude Hoi dong quan tr
cong ty.

Cac dé xudt. 1o trinh. van ban. bao cdo cua Tong Giam ddc trinh 1én HDQT phai
duoc chuyén dén vin phong HDQT tiép nhan va xu ly theo Quy trinh trinh ky va ban
hanh nghi quyét cua HHDQT.

Téng Giam ddc phdi hop voi Ban Kiém todn ndi b thue hién vice kiém toan. kiém
tra, giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh va cac sd lidu tai chinh ké toan cua Cong
ty theo nghi quw.l cua HPQT va chi dao cua Chu tich HDQT.

Trong qua trinh dlCLl hanh hoat dong cong ty. Tong Giam doc co trach nhiém cung
cdp céc thong tin vé hoat dong cua cong ty theo yéu cdu cua Ban kiém todn Néi bo.

Diéu 14. Danh gia hoat dong

Phuong thire danh gia hoat dong
Cong tac danh gia hoat dong cua Thanh vién Hoi dong quan tri. . Tong Giam doc.

Pho Tong Giam ddc. Ké todn trudng va nhimg ngudi di¢u hanh khac duoe tién hanh
theo mot hodc mot ) phuong thire sau:

Tu nhéan xét. danh gia:

T chire lay phiéu tham do. tin nhiém:

Céch thire khac do Hoi dong quan tri lua chon vao timg thoi diém.

D41 véi can bd quan ly cép trung va cip co so. Téng Giam ddc quyét dinh phuong
thire. quy trinh t6 chire va thue hién dénh gia hoat dong. bao cdo Hoi dong quan tri
két qua thuc hién danh gia vao cudi mdi thang.

2. Tiéu chi danh gid hoat dong:

[16i dong quan tri danh gia két qua hoat dong ctia méi thanh vién dinh ky hang nam
dua theo chire nang. nhiém vu cua 1éi dong quan tri quy dinh tai Diéu lé Cong ty va
két qua thuc hi¢n nhi¢ém vu dugce phan cong.

Hoi dong quan tri danh gia pham chét. nang luc. két qua va hiéu qua diéu hanh cua
Téng Giam ddc. Pho Tong Giam dée. Ké todn truong va nhig nguoi diéu hanh khac
do Hoi dong quan tri bo nhi¢m theo thang. quy. nam trén co so danh gia két qua hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

Viée danh gia hoat dong ddi voi cic can bd dam nhiém cac vi tri quan ly khac duoc
thuc hién hang thang theo ndi dung md ta cong viée. thoa thudn trong hop dong lao
dong va do Téng Giam déc danh gid.

Diéu 15. Khen thudng, ky luit

1

Khen thudng
'l‘hém quyén khen thuong:

- Hoi dong quan tri quy &t dinh khen thuong déi vai cac chie danh diéu hanh do Hdi
dom_ quan tri bo nhiém.

+ Tong Giam doe quy &t dinh khen thuéng déi véi cac chire danh do Tong Giam dée
b6 nhiém.

Ché d¢ khen thuong:
+ Bang danh hiéu:

+ Bing tién:

+ Bang hién vat.

Viée khen thuong déi véi thanh vién Hoi dong quan tri do Dai Hoi dong co dong




thong qua. Viée khen thuong cua T ong Giam ddc. Pho Tong Giam doc. K¢ toan
truong va nhiing nguoi diéu hanh khac duogc thuc hién theo Quy ché tra luong,
thuong déi vai nguoi dicu hanh trong Cong ty.

Viéc khen thuong doi voi cac chue danh quan ly khace duge thyce hién theo Quy ché
tra lwong, thuong doi voi ngudi lao dong trong Cong ty.

2. Ky luat

Nguyén tac. hinh thue, trinh tu xtr Iy vi pham. ky luat ddi voi thanh vién Hoi dong
quan tri, , Tong Giam ddc. Pho I'dng Giam doc. Ké toan truong va nhirng nguoi dicu
hanh kth thuc hién theo quy dinh cua phap ludt co lién quan, biéu 1&. Noi quy lao
dong cua Cong ty va cac quy ché khac cua Cong ty.

Ca nhan vi pham s¢& bi xu 1y theo cac quy dinh cua Phap ludt va cua Cong ty.

Chuong VIL

QUAN HE GIUA CONG TY VOI CAC PON VI TRUC THUQC, CAC CONG TY

CON, CONG TY LIEN KET VA CONG TY CO VON G OP DAI HAN KHAC.

Diéu 16. Quan hé giira Cong ty voi don vi hach toan phu thude

I

Pon vi hach toan phu thuée Cong ty thuc hién ché do phan (.dp thue hi¢n cac hoat
dong kinh doanh. hoat dong tai chinh. dugc ky két cac hop dong kinh té. to chirc va
nhan su theo Gy quyén cua Cong ty quy dinh trong quy ché cua don vi hach toan phu
thuge do Tong Giam dde xdy dung va trinh Hoi dong quan tri phé duyét. Cong ty
chiu trach nhiém vé céc nghia vu tai chinh phat sinh déi voi cac cam két cua cée don
vi hach toan phu thudc.

Cac don vi hach toan phu thuge Cong ty khong co von va tai san riéng. Toan bd von
va tai san cua don vi hach toan phu thudc thuge so hitu cua Cong ty. Viée diéu chuyén
von va tai san cho cac don vi hach toan phu thuge Cong ty phai can cir vao phuong
an kinh doanh ctia cac don vi phu thudce duoc Hoi ddng quan tri phé duyét.

Pidu 17. Quan hé cia Cong ty d6i vai Cong ty con la Cong ty TNHH mgt thanh vién
do Cong ty nam giir 100% von diéu 1¢

E;

(W]

Cong ty TNHH mot thanh vién (sau day goi la Cong ty con) do Cong ty nam gitr
100% vén diéu 1¢ duge 6 chire va hoat dong theo Luat Doanh nghié¢p: Diéu 1& 1o
chire va hoat dong cua Cong ty va cac quy dinh phap ludt ¢6 lién quan.

Céc quyén. nghia vu va trach nhi¢m cua Cong ty me

Cac quyén cua Cong ty mg:

Quyct dinh thanh lap. muc tiéu. nhi¢ém vu va nganh nohc kinh doanh: 16 chuc lai.
chuyén déi. sap nhép. giai thé. pha san sau khi duge cap ¢o tham quvcn phé duyet.
Phé duyét Diéu 16, stra doi. bo sung Diéu 1¢ va Quy ché quan ly tai chinh Cong ty
TNHH mot thanh vién do Cong ty 1am chu so hitu.

Quyét dinh von diéu 1¢ khi thanh 1ap va diéu chinh vdn diéu 1¢ trong qué trinh hoat
dong cua Cong ty.

Quyét dinh céc du dn dau tu theo Quy ché phan cip Quan 1y du an dau tu cua Cong
ly me.

Quyét dinh viéc ap dung co ciu to chuc quan ly Hoi dong thanh vién hay Chu tich
Cong ty: sé lugng. co ciu thanh vién Hoi dong thanh vién: bd nhiém. mién nhiém.
cach chite, chim dit hop dong. khen thuong. ky ludt. quy ét dinh murc thu lao hodc
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luong va cac loi ich khac doi véi Chu tich Cong ty. Giam doc. Pho Giam doc. Kiem
Sodt vién, K¢ toan truong Cong ty TNHH MTV.,

Ph¢ duyet Quy tién luong va tha lao ké hoach. quy tién luong va thu lao thue hién.
quy tién thuong cua Chu tich Cong ty. Gidm dée. Pho Giam dbe. Kiém soat vién va
Ké toan truong Cong ty TNHH MTV.

Phé duyét chién luge phét trién, k¢ hoach san xuét kinh doanh va ké hoach dau tu
phat trién hang nam.

Phé duyét chu truong dau tu. vay. cho vay. mua. ban tai san ¢o gia tri bang hoac lon
hon 35% tong gia tri tai san ghi trong bdo cdo tai chinh gdn nhét cua Cong ty con.

Phé duyét bao céo tai chinh hang nam. phan phéi lgi nhudn. trich 1ap va str dung cic
quy.

Thye hién vige sap \Lp doi moi doanh nghiép sau khi duoc cdp co tham quy ¢n phé
duyét du an tong thé.

Quyét dinh thanh 13p Cong ty con. gop von vao cong ty khac.

To chire giam sat va danh gia hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Céc quyén khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Giao cho Nguoi dai di¢n phan vbn gop cua Cong ty Me tai Cong ty con quyét dinh

va trién khai cac ndi dung trén day cua Cong ty con sau khi ¢o su chap thuan bing
van ban cua HDQT Cong ty me.

Nghia vu va trach nhiém cua Cong ty me:

Céng ty me chiu trach nhiém vé cde khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty
con lrong pham vi von dicu 1¢ cua Cong ty con.

Déau tu xon ddy du va dung han nhu da cam két. uuo’ns_ hop khong gop du va dung
han sd vén da cam két thi phai chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san
cua Cong ty con.

Tuan thu Diéu 1¢ cua Cong ty con.

Xac dinh va tach bicét tai san cua Cong ty me va tai san Cong ty con.

Tuan thu quy dinh cua phdp ludt vé hop dong va phap ludt c6 lién quan trong viée
mua. ban. vay. cho vay. thué. cho thué va cac giao dich khac gitra Cong ty con va
Cong ty me.

Ngoai cac bao céo theo quy dinh. cong ty con con phai lap va bao cao tong hop vé
mua. ban va cac giao dich khac voi cong ty me.

Trach nhiém cua Nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty me tai Cong ty con
Nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty me tai Cong ty con €0 trach nhi¢m phai
lap bao cao gui vé Cong ty me dinh ky 1 thang | lan vé tinh hinh hoat ddng kinh
doanh va diéu hanh cua minh tai cong ty con. C6 trach nhiém trinh céc bdo cao. du
an dau tu. kinh doanh gui vé VPTT Hoi d()l‘lL Quan tri Cong ty me dé xin y kién chap

thuan déi voi cac van dé thuge tham quy én quyét dinh cua Cong ty me tai Cong ty
con.

Piéu 18. Quan hé giira Cong ty va Cong ty con ma Cong ty nam giir trén 50% von

diéu 1&.
Cong ty ¢6 phan, Cong ty TNHI ¢6 hai thanh vién tro Ién. Cong ty lién doanh, Cong

ty & nude ngoai dugce thanh lap. 16 chire va hoat dong theo phap luat tuong ung voi
hinh thirc phéap ly cua Cong ty do (sau day goi 1a cong ty con):



(R

Cong ty thue hin quy én. nghia vu va trach nhiém cua ¢ dong hodc thanh vién. bén
lien doanh. bén gop von tai doanh nghiép bi chi phdi theo qui dinh cua phap luat va
Diéu lé ciia Cong ty:

Cong ty truc tiép quan ly ¢o phdn von gop o doanh nghi¢p bi chi phdi thong qua
nguoi truc tmp quan ly phdn von cua Cong ty tal cong ty ¢o phan Cong ty TNHH co
hai thanh vién 110: 1én. Cong ty lién doanh. Cong ty ¢ nudc ngoai (sau ddy goi la nguoi
dai dién phan vdn gop):
Nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty me tai (“("mu ty con ¢o trach nhiém phai lap
bao cdo gui vé Cong ty me dinh ky 1 thang 1 lan v¢ tinh hinh hoat dong kinh doanh
va diéu hanh cua minh tai ¢ong ty con. Co trach nhiém trinh céc bdo cao. du an dau
tu, kinh doanh gui vé VPTT Hoi dong Quan trj Cong ty me dé xin v kién chap thuén
déi voi cac van dé thuge tham quyén quyét dinh ciia Cong ty me tai Cong ty con.
Quyén ctia Cong ty me:

Cu. bdi nhiém. khen thuong. ky ludt Nguoi dai dién phén von cua Cong ty me tai cac
cong ty con:

Giao cho Ngudi dai dién phan vén gop quy &t dinh va trién khai cac ndi dung dudi
day cua Cong ty con sau khi co su chap thuan bang vin ban ciia HDQT cong ty me.

Muc tiéu. nhi¢ém vu va nganh nghé kinh doanh thay doi bo sung phai xin y kién
DHDCD

Dicu 1é. stra ddi va bd sung Dicu 1¢ cua Cong ty con.
Vige thay doi von diéu 1¢. thoi diém va phuong thirc huy dong vén. loai ¢b phdn va

long: s6 ¢o phan cua timg loal duge quyen chao ban. viéc mua lai trén 10% tong 50
¢6 phan da ban cua mdi loai.

Viée dé ctr, kién nghi mién nhiém. bai nhi¢m. khen thuong. xu ly vi pham cua thanh
vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri. Chu tich 161 dong thanh vién.
thanh vién Ban kiém soat. D& cur bo nhiém. kién nghi mlcn nhi¢m, ky hop dong. chidm
dut hop dong véi Tong Gidm dde cong ty con. Thu lao. tién luong. tién thuomg va loi
ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri. thanh vién Ho1 d(m& thanh vién. thanh
vién Ban Kiém soat. lOI‘lL Giam doc (Giam dde) cong ty con: SO lugng thanh vién
Hoi dong quan tri. thanh vién Ban Kiém soat. Pho Tong Gidm ddc cong ty con.

Chién luge. ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu phat trién 5 ndm cua cong ty
con. danh muc cac du an dau trong nam.

Chu truong gop von, nam gitr. tang. giam von ma cong ty con dau tu vao doanh
nghiép. 16 chire khac. thanh ldp. 16 chure lai. giai thé chi nhanh. van phong dai dién
va cac don vi hach toan phu thudc khac.

Chu truong mua, ban tai san va hop dong vay. cho vay ¢o gia tri bang hodc 16n hon
35% tong gia tri tai san ghi trong bdo cao tai chinh g 0an nhét cua Cong ty con.

Béo c4o tai chinh. phan phoi loi nhuan. trich 1ap va sur dung céc quy. murc co tire hang
nam cua cong ty con.

Nghia vu cua Cong ty me:

Thu logi tire va chiu rui ro tuong Gmg voi phan von gop tai cac cong ty con.

Giam sat. kiém tra viée sir dung phan vén gop tai cac cong ty con.

Yéu ciu cac cong ty con cung cap cdce bao cao theo quy dinh cua phap ludt va céc tai
liéu khi can thict.
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Thuc hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat.
Ngoai cac bdo cao theo qui dinh. ¢dc cong ty con con phai lap va trinh bao céo tong
hop vé mua. ban va céc giao dich khdc voi Cong ty mg.

Piéu 19. Quan hé giira Céng ty voi Cong ty lién doanh, lién két

&

Cong ty lién két duge thanh 1ap. 16 chire va hoat dong theo quy dinh cua phap luat
twong {mg v&i hinh thie phap 1y cua cong ty do.

Céng ty cu nguoi dai dién dé thuc hién cac quyén han va nghia vu cua cd déng. thanh
vién gop vén. bén lién doanh theo dicu 1¢ cua cong ty lién két hodc thuc hién nhiém
vu, quyén han. trach nhiém theo hop ddng lién két. Ngudi dai dién phén vén gép cua
Cong ty tai cac Cong ty lién doanh. lién két. gop von co trach nhiém phai 1ap bdo cdo
giri vé Cong ty me dinh ky 1 thang 1 Jan vé tinh hinh hoat dong kinh doanh va diéu
hanh cta minh tai cac 6 chirc nay. C6 trach nhiém trinh cic béo céo. du an dau tu.
kinh doanh guri vé VPTT Hoi dong Quan tri Cong ty me dé xin y kién chép thuan doi
voi céc van dé thude thim quyén quyét dinh cua Cong ty

Phéi hop voi cong ty lién két xay dung cdc quy ché. quy dinh cu thé chung dé thoa
man vé 16 chire. hoat dong va cac moi quan h¢ khac trinh Hoi df)ng quan tri Cong ty
phé duyét phtt hop voi quy dinh cua phap luat.

Cong ty quan h¢ voi cong ty lién két thong qua hop déng thoa thuan vé thuong hicu.
thi truomg. cong nghé. nghién ctru. dao tao va phat trién nguén nhan lyc va cac thoa
thuan khac.

Truong hop Cong ty ndm it ¢d phan hodc von gop tai cong ty lién két thi co thé khong
ctr Ngudi dai dién phan von gop nhung phai 16 chire theo ddi s6 von gop. lgi tae duoc
chia va céc loi ich khac tir phan von gop tai Cong ty lién két: phan cong nguoi thuc
hién cic quyén va nghia vu cta cong ty lién két theo quy dinh cua phéap luat. Diéu I¢
clia cac cong ty lién két theo hop dong. thoa thuén lién két.

Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20: Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tir ngay duge Dai hoi déng c¢d dong thong qua va Chu
tich Hoi ddng quan tri ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

Nhitng ndi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay sé& dugc ap dung theo cdc
quy dinh cua Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh hién hanh ¢6 lién quan cua Phap luat
va cac quy ché ¢6 lién quan khac.

Trong qua trinh thyc hi¢n. Cong ty s€ xem x¢t va tién hanh sua doi, bd sung cac nodi
dung cua Quy ché cho pht hgp thuc té. ddp tmg yéu céu hoat dong kinh doanh cua
Cong ty trong tung giai doan.

Tham quyén sua doi. bo sung Quy ché: Dai hoi dong ¢o dong 1a co quan co tham
quyén sua ddi. bo sung Quy ché nay cin ctr dé nghi cua cac thanh vién Hoi dong
quan tri. Tong Giam Déc hodc ¢o sur diéu chinh cua phap ludt vé nhimg ndi dung co
lién quan dén cic quy dinh trong Quy ché nay.




VAN BAN HUONG DAN BO PHIEU DIEN TU

CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VA TIEP THI GTVT VIET NAM -
VIETRAVEL

(Ban hanh kém theo Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty)

CHUONG I NHUNG QUY PINH CHUNG

Piédu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc bo phiéu dién tir ctia cac ¢d dong tai cac dot thyc hién
biéu quyét dbi véi cac cude hop Pai hoi dong cb dong thuong nién/Dai hoi dong cd
dong bt thuong hodc céc dot Lay y kién c6 dong bing vin ban (sau ddy goi chung la
“Pot Biéu Quyét™) cua Cong ty Co6 phan Du lich va Tiép thi GTVT Viét Nam -
Vietravel (“Cong Ty™).

Piéu 2. Giai thich tir ngi

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

B6 phiéu dién tir 1a viée ¢d dong thuc hién biéu quyét theo hinh thire bo phiéu dién tur
théng qua hé théng bo phiéu dién tir (“Hé Théng V-Vote™) ciia Trung tdm Luu ky
Chirng khoan Viét Nam (“VSD”), la don vi dugc Cong Ty Ky két hop dong cung cép
dich vu bé phiéu dién t.

BG6 phiéu truyén théng 1a viéc cb dong hodc dai dién ty quyén ctia cd dong tham gia
biéu quyét truc tiép tai cac cude hop Dai hoi ddng cb dong hodc tham gia biéu quyét tai
cac dot Lay vy kién ¢ dong bang van ban.

CHUONG I1 QUY PINH CU THE

Piéu 3. Pidu kién, cach thirc ¢6 dong tham gia Bé phiéu dién tir

1

Diéu kién tham gia clia c6 dong:

Co tén trong danh sach ¢é dong c6 quyén bo phiéu do VSD 1ap theo thong bao thuc
hién quyén ctia Cong Ty.

D4 thuc hién kich hoat tai khoan truy cap Hé Thdng V-Vote theo thong bao ctia VSD.
Céach thirc thuc hién

Cb dong 1a ca nhan va 16 chire trong nudc thue hién Bo phiéu dién tir truc tiép trén Hé
Théng V-Vote.

Co dong la nha dau tu nude ngoai (ca nhén va td chire) thue hién B phiéu dién tur trén
Hé Théng V-Vote thong qua ty quyén cho Td chire dai dién.

Piéu 4. Cung cip tai khoan truy cip va thuc hign Bo phiéu dién tir
Viéc cung cép tai khoan truy cap Hé Thong V-Vote va thuc hién Bo phiéu dién tir cta co

dong dugc thuc hién theo hudng dan tai Quy dinh vé viéc td chirc cung cép dich vu Bo



phiéu dién tir tai VSD do VSD ban hanh.

Piéu 5. Uy quyén thwe hién Bé phiéu dién tir

i

2.

Viéc Gy quyén thuc hién B6 phiéu dién tir chi 4p dung ddi voi truong hop ¢b dong 1a
nha du tu nude ngoai Gy quyén cho Té chirc dai dién thuc hién Bé phiéu dién i,
Trinh tu, thu tuc ay quyén thuc hién theo hudng dan tai Quy dinh vé viée t6 chire cung
cap dich vu Bo phiéu dién tir tai VSD do VSD ban hanh.

Piéu 6. Két qua Bé phiéu dién tir

1:

Két qua Bo phiéu dién tir trong thoi gian thue hién cac Dot Biéu Quyét dugc VSD théng
ké va tinh todan.

Két qua Bo phiéu dién tir dbi véi timg Dot Biéu Quyét do VSD cung cap dugc giir
nguyén niém phong cua VSD va dugc Ban Chu toa cudc hop Dai hdi dong ch dong
(“PHDCD”) dua ra cho toan thé PHDCD chirng kién tai thoi diém khai mac cudc hop.
Ban kiém phiéu duoc DHDCD thong qua tai cudc hop hoac Ban kiém phiéu duoc Hoi
dong quén tri dé cir tai dot Lay v kién ¢6 dong bang van ban la ngudi ¢6 thim quyén
mé két qua Bo phiéu dién tir dé tong hop két qua bo phiéu.

C6 dong chi duge chon biéu quyét theo hinh thirc Bo phiéu dién tir hogc thuc hién Bo
phiéu truyén thong. Céc c6 dong da thuc hién viéc Bo phiéu dién tir hop 1& s& khong
dugc thuc hién viéc Bo phiéu truyén lhéng hodc khong dugc tinh vao két qua biéu quyét
néu ¢b dong nay van thuc hién Bo phiéu truyén thdng, trir trudng hop viée Bo phiéu
truyén théng dé biéu quyét dbi véi cac ndi dung mdi, bd sung tai DPHDCD.

Két qua bo phiéu dién to tai thoi diém tdng hop két qua bo phiéu duge Cong ty tinh
toan dua trén két qua bo phiéu dién tor do VSD cung cép trir di cac truong hop da bo
phiéu dién tir dbi véi cac ndi dung bo phiéu dién tir bi hity bo

Truong hop tai cudc hop PHDCD., cac ¢ dong tham gia hop truc tiép dong y sira doi
ndi dung bé phiéu dién tir da cong bd ma céc cb dong da thuc hién bo phiéu dién tir thi
két qua bo phiéu cia cac cd dong da tham gia bod phiéu dién tr d6i v&i ndi dung nay sé
duoc hily bo va ndi dung nay cac ¢d dong bo phiéu dién tir van thuc hién bé phiéu
truyén théng truc tiép tai Dai hoi

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong khi tham gia B6 phiéu dién tir

1

Pugc quyén biéu quyét tat ca cac van dé thude tham quyén cia PHPCD theo quy dinh
ctia phap luét va Diéu 1é ctia Cong Ty theo hinh thic B6 phiéu dién tur.

Vian ¢6 thé truc tiép du hop va tham gia biéu quyét tai PHPCD hoac uy quyén cho
ngudi khac tham du hop va tham gia biéu quyét tai DHDCD theo khoan 4 Diéu 6 Quy
chénay.

. Phai dang ky thong tin s dién thoai, dia chi lién lac va dia chi thu dién tir chinh xdc dé

dam bao nhén dugc thu thong béo tai khoan truy cap Hé Théng V-Vote tir VSD va chiu



hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong tin da dang ky nay.

4. Pugc sir dung tai khoan truy cdp do VSD cip dé dang nhap vao Hé Théng V-Vote va
thure hién Bo phiéu dién tir cho tit ca cac Pot Biéu Quyét ciia Cong Ty ma cb dong
dugc quyén bo phiéu.

5. Truong hop ¢ dong l1a Nha ddu tu nude ngoai iy quyén Bo phiéu dién tir cho Té chirc
dai dién, Co dong va T6 chire dai dién chiju trach nhiém déi véi viéc uy quyén va két
qua Bé phiéu dién tir theo tai khoan truy cap Hé Théng V-Vote da duge VSD cép.
Trudng hop c¢6 dong Nha dau tu nude ngoai 1a phap nhéan thi ngudi dai dién theo phap
ludt ctia ¢6 dong 1a ngudi chiu trach nhiém thue hién dbi véi cac quy dinh néu tai khoan
3 va khoan 4 Diéu nay.

6. Co dong phai co trach nhiém bao mat cac tén truy cap, mét khau va cac yéu té dinh
danh khac ctia tai khoan truy cdp Hé Thong V-Vote do VSD cip dé dam bao rang chi
c6 cd déng méi co quyén thuce hién viée Bo phiéu dién tir trén Hé Thong V-Vote cla
VSD. Moi két qua giao dich B6 phiéu dién ti ctia ¢é dong do VSD cung c¢ip chinh thire
s& dugc mac nhién xem la quyét dinh cudi ciing cta c¢d dong. Cong Ty khong chiu trach
nhiém vé moi tranh chap (néu c6) giira ¢ dong va VSD lién quan dén viée xac thuc lai
viéc Bo phiéu dién tir qua tai khoan truy cép cua cd dong. Cod dong chiu moi trach nhiém
trude phap luat, trude Cong Ty vé két qua giao dich Bo phiéu dién tir da dugc thuc hién
qua tai khoan truy cap clia c6 dong trén hé théng V-Vote ciia VSD.

CHUONG III PIEU KHOAN KHAC

Diéu 8. Piéu khoin khac
Céc ndi dung khac lién quan dén diéu kién tién hanh Dot Biéu Quyét, cach thirc tién
hanh biéu quyét. théng qua quyét dinh cua Dot Biéu Quyét va truong hop t6 chire Dot
Biéu Quyét khong thanh dugc thue hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ ciia Cong Ty, Quy
ché quan tri Cong ty va quy dinh phép ludt co lién quan.

Piéu 9. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay gom 3 chuong. 9 diéu va ¢ hiéu luc ké tir ngay duge DPHPCD thong qua.

2. C6 dong, T chirc dai dién va céc ca nhan, té chirc ¢ lién quan dén viée thuc hién Bo
phiéu dién ttr dbi v6i cac Dot Biéu Quyét cia Cong Ty c6 trach nhiém thuc hién theo
Quy ché nay.



