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QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché Nji by vé Qudn tri cong ty
I HQI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VIETRAVEL
Cén cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Ludt chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
Céin cit Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cuia Céng ty Cé phan Du lich Vietravel;

Can cir Nghi quyét sé 28 -NO/PHPCP ngay 17/05/2025 cia Pai héi dong cé dong cong
ty Vietravel;
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QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty ctia Coéng ty Cé phin Du lich
Vietravel.

- Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché néi bo vé Quan tri Cong ty cua
Céng ty Cé phan Du lich Vietravel
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Diéu hanh, Vin phong Hoi dong quan tri, Co
déng, Nguoi dai dién von cua Cong ty, Nguoi ndi bo ctia Cong ty, Phong/Ban, Pon vi, cé
nhin ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: T™. HOQI PONG QUAN TRI A
- Nhue diéu 3; : DI PONG QUAN TRI
- Lueu VP HDOT. '
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QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY CUA CONG TY CO PHAN DU LICH
VIETRAVEL
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02.-OP/HDQT-VP
NgaydbthangQénim 2025
Chuong L.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia, Pham vi diéu chinh va Nguyén tic quan tri Cong ty
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Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phan Du lich Vietravel (“Céng
ty”’) dugc xay dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghi€p, Ludt Ching khoan, cac
vdn ban huéng dan hién hanh va vin dung nhiing thong 1& quan tri tot nhét tai Viét
Nam phu hop véi Cong ty, nhdm dam bao su phat trién bén viing ctia Cong ty va gop
phan lanh manh héa nén kinh té.

Quy ché nay qui dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj Cong ty dé bao vé quyén
va logi ich hop phap cua co dong, thiét 1ap nhiing chuén muc vé hanh vi, dao duc n ghé
nghiép ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc va nhing ngudi
diéu hanh khac ctia Cong ty.

Nguyén tic quan trj Cong ty

Pam bao co ciu quan tri minh bach, hiéu qua;

Pam bao quyén loi cia c6 dong;

Dbi xtr cong bang giita cac co dong;

Dam bao vai tro quan ly cia Hoi déng quan tri, diéu hanh hoat dong cua Ban diéu

hanh Cong ty.

Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuét ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a.
b.

C.

"Céng ty" 1a Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.

“Céng ty me” 1a Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.

“ Cong ty Con” 1a Céng ty: Cong ty c¢d phan, Cong ty trach nhiém hiru han dugc
thanh lap, td chic va hoat dong theo Luat Doanh nghiép ma Cong ty me la Cong
ty Co phén Du lich Vietravel nim c6 phén trén 50% von diéu 1é hodc téng sb ¢b
phin phd thong ciia cong ty do.

“Cong ty Lién két” 1a Cong ty: Cong ty cb phan, cong ty trach nhiém hitu han duoc
thanh lap, td chirc va hoat dong theo Ludt Doanh nghiép ma Céng ty me la Cong
ty C6 phan Du lich Vietravel nim c6 phan dudi 50% vén diéu 1é hodc s6 cd phan
phd thong cia cong ty do.
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"Luat Doanh nghiép" la Luéat Doanh nghié¢p s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi thong
qua ngay 17/06/2020.

"Nguoi Quan 1y" 1a Chu tich Héi dong quan tri, thanh vién Héi ddng quan tri, Téng
Giam ddc, Pho Tong Giam ddc, Giam ddc Ban Tai chinh Ké toan, Ké toan truong
Cong ty.

“Luat Chirng khoan" 1a Luét Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019.
“Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” (sau dy goi 1 thanh vién khong
diéu hanh) la thanh vién Hoi dong quan tri khong kiém nhiém 14 Tong Giam dbc, Pho
Téng Giam ddc, Giam ddc Ban Tai chinh, Ké toan trudong Cong ty.

“Thanh vién HPQT diéu hanh” 13 thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém céc vi tri
Téng Giam ddc, Pho Tong Giam dbc, Giam déc Ban Tai chinh, Ké toan truéng Cong
ty.

“Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri” (sau ddy goi 1a thanh vién doc 1ap) 1a thanh
vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép.

“Nguoi phu trach quan tri Cong ty” la ngudi co6 trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 281 Nghi dijnh 155/2020/ND-CP.

“Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng Giam dbc, Pho Tong Giam déc, Giam ddc
cac Ban, Ké toan truong Cong ty.

“Nguoi ndi by Cong ty” la:

Chu tich Ho1 déng quan tri, Thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap
luat;

Téng Giam ddc, Pho Tong Giam ddc, Ngudi phu trach quan tri Cong ty hodc cac chirc
danh quan 1y twong duong do Pai hdi ddng cb déng hodc Hoi ddng quan tri bd nhiém;
ca nhan giit chirc danh quan ly khac c¢6 thim quyén nhan danh Coéng ty ky két giao
dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Giam déc Ban Tai chinh ké toan; Ké toan truong;

Trudng ij ban Kiém toan Noi bd, Thanh vién Uy ban Kiém toan, Thu ky Cong ty;

Ngudi duge iy quyén cong b thong tin.

Diéu 3. Co ciu té chirc quén tri cia Cong ty

1. Co ciu t chirc quén 1y, quan tri va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1.1 Pai hoi dong o dong;

1.2 Hoi ddng quan tri;

1.3 UBKT truc thuéc HBDQT

1.4 Tong Giam déc.

2. Chirc nang
2.1 Pai hoi dong cé dong (PHPCP)la co quan cb thAm quyén cao nhét ciia Cong ty,

thuc hién céc chitc ning cung cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
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ty va phap luat co lién quan.

2.2 Hoi dong Quan tri (HPQT) la co quan quan trj cao nhit ciia Cong ty, 6 quyén nhan
danh Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ciia Cong ty khong thudc
tham quyén cia PHPCDP theo quy dinh cia Diéu 1 va phap luat c6 lién quan.

2.3 Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri thuc hién chirc ning giam sat va té chirc thuc
hién kiém soat d6i véi viéc quan 1y diéu hanh Cong ty.

2.4 Téng Giam dbc (TGP) 1a ngudi ding déau, chiu trich nhiém diéu hanh hoat déng kinh
doanh hang ngay ctia Cong ty trén co s& tuan thi quyét dinh, nghi quyét cia PHDCD,
HDQT.

Chuwong I1
PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 4: Dai hoi dong cd dong

1. Dai hoi dong cb dong 1a co quan cé thdm quyén cao nhit ciia Cong ty. Pai hoi co
dong thuong nién dugce té chirc mdi nim mat (01) lan. Pai hoi dong cd dong phai hop
thuong nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

22 Hol déng quan tri triéu tdp hop DPai hoi df")ng cd dong thuong nién va lga chon dia
diém phu hop. Dai hoi ddng c6 dong thudng nién quyét dinh nhiing van dé theo quy
dinh cua phap luét va Diéu 1¢ cong ty, dic biét thong qua béo céo tai chinh nim dugc
kiém toan. Truong hop Béo céo kiém toan béo cdo tai chinh nim ctia Cong ty c6 cac
khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai
moi dai dién td chirc kiém todn dugc chap thuan thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh
ctia Cong ty du hop Pai hoi ddng cb dong thuong nién va dai dién td chirc kiém toan
dugc chap thudn néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hi dong c6 dong thuong
nién cua Cong ty.

3. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

3.1 Cudc hop Dai hoi déng ) dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién cho
trén 50% tong s ¢d phan c6 quyén biéu quyét.

3.2 Truong hop khong cé du sb luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké
tir thoi diém xéac dinh khai mac dai héi, nguoi triéu tap hop hay cudc hop. Cudc hop
Pai hoi dong c6 dong phai dugc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay
du dinh té chtc hop Dai hoi dong c6 dong 1dn thir nhat. Cude hop Pai hoi dong cd
dong triéu tap 14n tht hai chi duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢6 dong du hop dai dién it nhit
33% tong s cd phan co quyén biéu quyét.

3.3 Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc hop
Pai hoi dong cd dong lan thir ba co thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tr ngay du dinh tién hanh dai héi 1in hai. Trong truong hop nay, dai hoi dugc tién
hanh khéng phu thudc vao tong s6 phiéu co quyén biéu quyét cua céc c¢6 dong du hop,
dugce coi 1a hop 1€ va c¢6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duogc phé chuan
tai cuoc hop Dai héi ddng cd ddong lan thir nhét.
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4. Hoiddng quan tri phai tridu tap hop Dai hoi dong co dong bat thudng trong cac truong
hop sau:

4.1 Ho6i déng quan tri xeét théy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

4.2S6 luong thanh vién Hoi déng quan trj con lai it hon sé lugng thanh vién t6i thiéu
theo quy dinh cta phap luit;

4.3 C6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai Didu 12 Piéu 1é Cong ty yéu cau tridu tap
hop Dai hgi dong cb dong. Yéu cau tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc thé
hién bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cude hop, ¢6 du chit ky cua cac
cd déng lién quan hodc vin ban yéu ciu dugc l4p thanh nhidu ban va tap hop du chir
ky cua cac ¢ dong co lién quan;

4.4 Thanh vién doc lap Ho1 df‘)ng quan tri yéu cau triéu tap cudc hop néu ho c6 ly do chic
chin ring céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi diéu hanh khic vi pham
nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong
quan tri hanh dong hodc c6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;

4.5 Cac truong hop khéc theo quy dinh cia phap luit va Diéu 1é Cong ty.

5. Triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong

5.1 Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cd déng trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai khoan
4.2 Quy ché nay hodc nhan dugc yéu cau theo quy dinh tai khoan 4.3, khoan 4.4 Piéu
nay;

5.2 Trudng hop Hoi ddng quan tri khéng triéu tip hop Pai hoi dong ¢b dong theo quy
dinh tai khoan 5.1 diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Thanh vién
doc lap Hoi dong quan tri phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tip hop Dai hoi dong
cb dong theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty va phap luat;

5.3 Truong hop Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj khong tridu tip hop Dai hoi dong

cb dong theo quy dinh tai khoan 5.2 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay
tiép theo, cd déng hodc nhom cb dong co yéu cau quy dinh tai khoan 4.3 Piéu nay co
quyén thay thé Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai héi dong c6
déng theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 140 Luat Doanh nghiép.
Trong trudng hop nay, cd déng hoac nhém c6 dong triéu tap hop Dai hoi dong cd
dong co thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm sét trinh ty, thu tuc triéu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hi dong cd dong. Tét ca chi phi cho vige triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi ddng c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi ndy khong
bao gdm nhiing chi phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham du cudc hop Dai hoi dong co
dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

5.4 Viéc triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bat thuong van phai dap ung cac diéu kién
theo quy dinh tai khoan 3 didu nay.

Diéu 5: Trinh tu, tha tuc vé t6 chirc Dai hoi dong cé dong
1. Théng bao vé viéc chdt danh sich ¢b dong ¢6 quyén tham du hop Pai hji dong

6 dong:
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1.1 Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai cong b6 théng tin vé viée lap danh
sich cd dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong toi thiéu 20 ngay trudc
ngay ding ky cudi cung.

1.2 Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cd dong phai chuin bi danh sach c6 dong du dicu
kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong. Danh sach c¢d dong c6 quyén
du hop Pai hoi dong cb dong dugc lap khong som hon mudi (10) ngay trudc ngay
guri thong bao moi hop Dai hoi ddng ¢b dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée
lap danh sach ¢ déng co quyén tham du hop Pai héi dong co dong t6i thidu 20 ngay
trude ngay ding ky cudi cling.

2. Théng bio triéu tap Pai hoi dong cb déng:

Théng bao hop Pai hoi dong c6 dong duge giri cho tat ca cac cd dong bang phuong
thirc bao dam, déng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban
chirmg khoan Nha nudc, S Giao dich Ching khoan (khi Céng ty niém yét hoic ding
ky giao dich). Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong bao mdi hop
dén tat ca cac ¢ dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén du hop chim nhét hai muoi
mét (21) ngay trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong c6 dong (tinh tir ngay ma
thong bao dugc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cude phi hodc dugc bo
vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hdi dong cd dong, céc tai liéu lién quan dén cac
van dé sé dugc biéu quyét tai dai hoi dugc gui cho céc cd dong hodc/va dang trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kéem
théng bao hop Pai hoi ddng cd dong, thong bao mai hop phai néu rd dudng din dén
toan bg tai liéu hop dé céc ¢ dong co thé tiép can, bao gém:

2.1 Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;

2.2 Danh sach va théng tin chi tiét ciia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri;

2.3 Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét;

2.4Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

2.5 Du thao nghi quyét dbi vai timg vén dé trong chwong trinh hop.

2.6 Cach thic dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong:

- Trudc khi khai mac cuge th: Cong ty ph,éi tién hanh th‘ﬁ tuc dang ky cd dong va ph'éi
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat dang ky hét.

- Khi tién hanh tha tuc ding ky tham du Pai hoi, ¢d dong hodc nguoi duoc iy quyén
phai ky vao danh sach tham du Pai hdi va xuat trinh cac gidy to sau:

+ Thu moi tham du (néu cé);

+ Gidy chimg minh nhén dan/ thé cin cudc cong dan hodc ho chiéu.

+ Gidy iy quyén hop 1& (trudng hop duge iy quyén tham du Dai héi).

2.7Cb dong hodc dai dién dugc iy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hi ngay sau khi ding
ky. Chu toa khéng co trach nhiém dimg dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va

5



hiéu luc cua nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude do khong thay déi.

3. Cach thirc bo phiéu va kiém phiéu biéu quyét:

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cip cho timg cd dong hodc dai dién duoc ty
quyén co quyén biéu quyét mot Thé/Phiéu biéu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va
tén cua co dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong
d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé/phiéu tan thanh nghi quyét duoc thu
trude, sd thé/phiéu phan ddi nghi quyét dugc thu sau, cudi cung dém tong s thé/phiéu
tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh. Téng sb thé/phiéu tén thanh, phan dbi, bo phiéu
trang hodc khong hop 1¢ theo ting van dé dugc Chu toa théng bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyét van d& d6. Dai hoi bau nhiing nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu
hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu
do Pai héi dong c6 dong quyét dinh cin cir & nghi caa Cha toa cudce hop. Cu thé:

3.1 Cach thirc bo phiéu: Viée bo phiéu dugc bit dau ngay khi co hiéu 1énh cua Chu toa
cudc hop va két thic khi cd dong cudi ciing c6 mit tai Pai hoi bo phiéu biéu quyét
vao thung phiéu hodc sau 15 phut ké tir thoi diém c6 1énh bét ddu bo phiéu cua Chu
toa. Sau khi két thiic thoi gian bo phiéu biéu quyét néu trén, cé déng khong tham gia
bo phiéu dugc xem nhu khong co ¥ kién. Trong thai gian bo phiéu néu c6 cd dong ghi
sai hodc lam hu hong phiéu biéu quyét thi phai bao ngay véi Chu toa dé duoc doi lai
mét phiéu biéu quyét hop 1¢ khac va s& dugce phép bo phiéu ngay sau d6 dé dam bao
quyén cta c6 dong. Phiéu biéu quyét duge dung trong thing phiéu va dugc niém
phong dua vao phong kiém phiéu ngay sau do.

3.2 Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, ldp bién ban kiém va chiu trach nhiém vé két
qua kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic noi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s chinh, mi sé doanh nghiép;

- Muc dich va cic van dé can ldy y kién dé thong qua nghj quyét;

- Sb cb dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phén biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc gui phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

- Tong s phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi tirng van dé;

- Céc véan dé da duogc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tmg;

- Ho, tén, chir ky cia Truéng Ban Kiém phiéu va céc thanh vién Ban Kiém phiéu.
Truong Ban Kiém phiéu va céc thanh vién Ban Kiém phiéu phai lién d6i chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién do1 chiu trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh xac.

3.3 Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bb tai cudc hop Pai hoi déng c6 dong va luu trit
tai Cong ty.

3.4 Phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua va tai liéu co
lién quan déu phai dugc luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

3.5 Nghi quyét cua dai hoi ddng cd dong duoc thong qua tai cude hop khi cé di cic dicu
6
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kién sau day:

a) Cac nghi quyét cua Pai hoi dong cd dong duogc thong qua néu dugce sb ¢d dong s¢ hiru

trén 50% tong sd phiéu bidu quyét ctia tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh khéc tai Diéu 18 Cong ty;

b) Céc nghi quyét cuia Pai hdi déng c6 dong lién quan dén viéc thay déi nganh nghé va

linh vuc kinh doanh; Loai c6 phan va tong sé ¢6 phan cua timg loai; Thay ddi co cdu
t6 chirc quan 1y Cong ty; Té chirc lai, giai thé Cong ty; Du an dau tu hodc ban tai san
co gia tri bing hodc 16n hon 50% tong gié tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh
gan nhét cua Cong ty dugc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién cho it nhit 65%
tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca cac ¢d dong du hop tan thanh.

¢) Truong hop théng qua nghi quyét dudi hinh thic 1dy ¥ kién bang vin ban thi nghi

quyét ciia Pai hoi ddng cb dong duogc thong qua néu dugce s6 ¢b dong so hitu trén 50%
tong sb phiéu biéu quyét tan thanh.

d) Bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 148

Luat Doanh nghiép.

e) Céc nghi quyét Pai hoi déng cd dong duoc thong qua bang 100% tong sb cd phan co

4.

quyén biéu quyét 1a hop phép va ¢ hidu luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc thong qua
nghi quyét d6 khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

Trudng hop Diéu 16 Cong ty khong quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan trj phai thuc hién theo phuong thirc biu dén phiéu, theo d6 mdi c6
d6ng c6 tong sé phiéu biéu quyét tuong ing voi tdng s6 ¢ phan s hitu nhin voi sb
thanh vién dwoc bau cua Hoi ddng quan tri. Cé dong co quyén don hét hodc mot phéan
tong sb phiéu bau ctia minh cho mgt hodc mot sé tmg cir vién. Nguoi trang cir thanh
vién HO1 déng quan tri dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit
dau tir ing ctr vién co sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop cé tir 02 mg cir vién tré 1én dat cung sé phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cting thi sé tién hanh bau lai trong sd cac ng ctr vién
c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tidu chi quy ché bau ctr hoic Diéu 18
Cong ty.

Lap bién ban hop Dai hi ) dong

4.1 Cudc hop Pai hoi déng cb dong phai duge ghi bién ban va cé thé ghi am hodc ghi va

b)
c)
d)

luu gitr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé
lap thém biang tiéng Anh va co cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dja chi tru s& chinh, mi s doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢ dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va cic y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
vé tirng van dé trong chuong trinh hop;

Sé ¢b dong va téng sé phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach
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dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop voi s6 c¢d phan va sb phiéu bau tuong tng;

g) Tong s phiéu biéu quyét d6i véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 y kién; ty 18 tuong g trén tong s phiéu biéu quyét ciia ¢ dong du hop;

h) Cac van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong ting;

i) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cta Hoi dong
quan tri tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi r5 viéc chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

4.2 Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc Anh déu co hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop ¢ su khic nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

4.3 Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong phai dwoc ldp xong va théng qua trude khi két
thic cudc hop. Chu toa va Thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién daoi vé tinh
trung thuce, chinh xéc cia ndi dung bién ban.

4.4Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tur
cia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gio hodc gui cho tAt ca cac cd dong
trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.

4.5Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong dugce coi la bang chung xéac thuc vé nhimng cong
viée da dugc tién hanh tai cude hop Pai hoi dong c6 dong trir khi co y kién phan déi
vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong muoi (10)
ngay ké tir khi giri bién ban.

4.6 Bién ban hop Dai hoi déng ¢6 dong, phu luc danh sach cb dong ding ky du hop kém
chir ky cua c6 dong, vin ban iy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc
luu giir tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

5. Cong bd Nghi quyét ciia Pai hoi ¢6 dong

5.1 Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic lay ¥ kién bang van ban thi nghi
quyét cua Dai hoi déng cb dong duoc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién it nhit
trén 50% tong sé phiéu biéu quyét tan thanh;

5.2 Nghj quyét cua Pai hoi dong cd dong phai duge thong bao dén ¢ dong co quyén du
hop Pai hoi ddng cb dong trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc thong
qua; truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri nghi quyét cé thé thay
thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty.

6. Cong ty co quyén td chirc Pai hoi cd dong thuong nién, Pai hdi c6 dong bat thuong
bang hinh thirc truc tuyén hodc bo phiéu dién tir hodc theo hinh thirc két hop t6 chirc
theo hinh thirc truyén thdng va truc tuyén, bo phiéu dién tir. Tham quyén, quy trinh,
thu tuc t6 chirc Dai hdi cé dong truc tuyén, bo phiéu dién tir dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap ludt va Quy ché hudng dan t6 chie Pai hoi cd dong truc 1uyén, bo
phiéu dién tir cia Cong ty

Diéu 6. Liy y kién ¢6 dong bing vin ban
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Thém quyén va thé thirc 1iy y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
Pai hoi ddng b dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

6.1 Hoi dong quan tri co quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi dong cb dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

6.2 Hoi dong quan tri phai chuén bi phiéu 1ay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong cb
dong va cac tai lidu giai trinh du thao nghj quyét. Hoi ddng quan tri phai dam bao gu,
cong bb tai lidu cho cac cb dong trong mét thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai giri it nhat mudi (10) ngay trude ngay phai giri lai phiéu 1y v kién. Yéu cau va
cach thirc giri phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 143 Luét Doanh nghiép.

6.3 Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

c) Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong dan, Giéy chung minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hgp phép khac ctia ¢6 déng 1a ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s chinh cua ¢
dong la t6 chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé cdn cudc cong dan,
Gidy chirg minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac cua dai
dién theo ty quyén cua cb dong 1 t6 chire; s6 lugng cd phan cta tirng loai va sb phiéu
biéu quyét cua c6 dong;

d) Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cé ¥ kién déi véi
ting véan dé ly v kién;

f) Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky ciia Chui tich Hoi dong quan tri.

6.4 Phiéu liy y kién da duoc tra 1oi phai co chir ky cua cd dong 1 ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phép ludt ctia c6 dong 1a té chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phép
ludt cua té chirc dugce ty quyén.

6.5 Phiéu lay y kién c6 thé duoc guri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a) Gui thu: Phiéu 13y ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va
khong ai dwoc quyén md trude khi kiém phiéu;

b) Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hoic thu dién tir
phai duoc giir bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phiéu lay y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu
liy ¥ kién hodc da bi mo trong truong hop gui thu hodc duge cong b trude thoi diém
kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 1¢. Phiéu ldy y kién
khong duge guri vé duoc coi la phiéu khong tham gia biéu quyét.

6.6 Hoi dong quan trj kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cua c6
dong khong phai 13 nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac
noi dung chu yéu sau déy:



a) Tén, dja chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép, sd va ngay cip Gidy chimg nhan dang
ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh;

b) Muc dich va cac vin d& cn ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) Sé co dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 1 va sé biéu quyét khong hop 1é va phuong thirc giri phiéu
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cé dong tham gia biéu quyét;

d) Téng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg vin dé;

e) Céac van dé di duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat

kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu
phai lién di chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéac ctia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua
do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

6.7 Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc c¢d dong trong vong mudi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Truong hop Cong ty cé trang thong tin dién tir, viéc
giri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc ddng tai trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

6.8 Phiéu lay y kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1ay ¥ kién déu phai dugc luu giir tai tru s&
chinh cua Cong ty.

6.9 Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y y kién ¢ déng bang van ban phai dugc
56 co dong dai dién it nhat trén 50% tdng s ¢ phan ¢6 quyén biéu quyét chp thudn
va co gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Dai hdi déng cd dong.

6.10 Coéng ty c6 quyén t chuc 14y v kién Dai hoi dong c6 dong bang vin ban thong
qua hinh thirc bo phiéu dién tir. Thdm quyén, quy trinh, thu tuc lay v kién Dai hoi cd
d6ng bang hinh thirc bo phiéu dién tir duoc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va
Vin ban hudng din bo phiéu dién tir cia Cong ty va cua Trung tim VSD (dinh kém).

Piéu 7: Béo cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri tai cudc hop Dai hoi déng ¢ dong
thuong nién
Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c¢d dong thudng nién theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu 139 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, ngoai
ra phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

7.1 Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Hoi df’mg quan tri va tirng thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat Doanh nghiép va
Diéu ¢ Cong ty;

7.2 Tong két cac cudc hop cia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cua Hoi déng quan
tri;

7.3 Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri vé hoat dong ctia Hoi dong
quan tri (néu co);

7.4 Hoat dong ciia céc tiéu ban khac thuoc Hoi ddng quan tri (néu co);
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7.5 Két qua giam sét d6i voi Tong Giam déc;

7.6 Két qua giam sat dbi véi nguoi diéu hanh khac;

7.7 Cac ké hoach trong twong lai.

Chuwong III
HOQI PONG QUAN TRI

Dieu 8: D¢ cu, ing cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri

12

Tiéu chuan thanh vién Hé1 dong Quan tri

1.1 Tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri phai dap mg du cac diéu

kién sau:

Phai mang quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam it nhat 1a 06 thang lién tuc;

C6 du niang luc hanh vi dan su, khong thude ddi twong bi cdm quan ly doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cua Cong ty va khong
nhat thiét phai 1a c6 dong Cong ty.

Khong duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj ciia 05 Cong ty khéc.

1.2 Tiéu chuan va diéu kién la thanh vién doc 1ap Hoi dong quén tri:

a)

b)

Khong phai la nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty; khong phai
la nguoi di ting 1am viée cho Cong ty, cong ty con clia Cong ty it nhat trong 03 ndm
lién trude do.

Khong phai la nguoi dang hudng luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khodn phu cép ma
thanh vién Hoi déng quan tri dugc huong theo quy dinh;

Khoéng phai 1a ngudi c6 vo hodc chf‘mg, cha dé, cha nu6i, me dé, me nudi, con dé, con
nuéi, anh rudt, chi rudt, em rudt la ¢ dong 16n cua Cong ty; la ngudi quan ly cua
Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

Khoéng phai 12 ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% tong sé ¢b phan co
quyén biéu quyét ciia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi d timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat cua
Cong ty it nhét trong 05 nam lién trude d6 Trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

1.3 Bét ctr ngudi nio vira 1a Nguoi thau tom nhung ddng thoi lai 1a Dbi thi canh tranh

hodc nguoi dai dién ctia P4i thi canh tranh ctia Cong ty thi khong duge dé cir dé bau

vao Hoi dong quan tri.

1.4 S6 lugng, nhiém ky thanh vién Hoi dong quan tri:

a)
b)

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri s& khong nhiéu hon 9 nguoi.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quén tri khéng qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai

v6i s6 nhiém ky khong han ché. M6t ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc lap Hoi

ddng quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca
11
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thanh vién Hoi dong quan tri cing két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a
thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép
quan cong viéc

Cach thirc c6 dong, nhom cb dong tng cir, d& ctr ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 1¢ Céng ty

Cb dong hoic nhom cd dong s hitu tir 10% tong s6 ¢b phan phd thong trd 1én hodc
mot ty 1¢ khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty ¢ quyén dé cir ing cir vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tr

Viéc bau Thanh vién Hoi dong quan tri s& thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1& va phap
luat hién hanh.

Céc truong hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri. Mot thanh vién
Hoi ddng quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong cac truong
hop sau:

4.1 Thanh vién Hoi dong quan tri bi nhiém nhiém trong cac truong hop sau:

a)

b)

d)

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép hodc bi Phap luat cim khong duoc 1am thanh vién Hoi ddng quan
tri.

Thanh vién d6 giri vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cua Cong ty va dwoc chip
thuan;

Thanh vién d6 bi anh hudng ctia sy rdi loan tm than va cac thanh vién khac ctia Hoi
ddng quan tri c6 nhiing bing ching chuyén mén chiung to nguoi do khong con ¢
nang lyc hanh vi;

Trong qué trinh 1a thanh vién Hoi dong quan tri, ty 1& ¢d phan c6 quyén biéu quyét
clia cac c6 dong da dé cur tin nhiém thanh vién nay bi giam dudi muc tdi thiéu theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty thi thanh vién nay s€ bi dinh chi tu cich thanh vién Hoi
ddng quan tri.

4.2 Thanh vién Hoi dong quan tri bi bai nhiém trong céc truong hop sau:

a)

b)

c)

Thanh vién doé vfmg mat, khong tham du cac cudc hop cia Hoi déng quan tri trong
vong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt kha khang;

Thanh vién d6 clng lic vira 1a Nguoi thau tém nhung dong thoi ciing vira 1a Béi tha
canh tranh hodc ngudi dai dién cia Pbi thu canh tranh cia Cong ty;

Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach la vmg vién Hoi dong

quan tri

4.3 Theo nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong;

4.4 Pai hoi dong cbd déng iy quyén cho Hoi dong quan tri xem xét va thong bao vé viéc thanh

vién Hoi dong quan tri bi mat tu cach thanh vién Hoi déng quadn tri trong céac truong
hop néu tai khoan 4.1 va 4.2 Diéu nay. Pong thoi thanh vién bi mét tu cach s& khong
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con céc quyén biéu quyét, thi lao, tién luong va loi ich khic tai Cong ty. Quyét dinh
mién nhiém, bai nhiém chinh thirc s& duge Dai hoi dong cd dong thong qua tai phién
hop gan nhit.

Truong hop sé luong thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mot phan ba so v6i s6
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Hoi déng quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hdi déng ¢
dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong bi giam qua mot phan
ba.

Céch thic gidi thiéu va Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi

dong quan tri

5.1 Thong béo vé viée bau thanh vién Hoi dong quan tri:

h.

1.

Trudng hop da xdc dinh dugc trudc ing vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
Hoi dong quan trj dugc dua vao tai li¢u hop Pai hoi dong c6 dong va cong bd tdi thiéu
muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong c¢6 dong trén trang thong
tin dién tir ctia Cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac ing vién nay trude khi bo
phiéu. Ung vién Hoi ddng quan trj phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thuc,
chinh x4c va hop 1y ctia cac thong tin c4 nhin dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhi¢m vu mét cach trung thyc néu dugc bau lam thanh vién Hoéi dong quan tri. Thong
tin lién quan dén g vién Hoi dong quan tri duogc céng bd bao gém céc ndi dung toi
thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 hoc vén;

Trinh dé chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc cong ty ma mg vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chuc danh quan ly khéc;

Bao céo danh gia vé dong gop cua tmg vién cho Cong ty, trong truong hop ing vién
d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;

Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

Ho, tén cua c6 dong hoac nhom c6 dong dé cu tng vién do (néu co);

Céc théng tin khac (néu co).

5.2 Théng bao vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

- Thanh vién HPQT phai théng bao véi HPQT vé viée khong con dap tmg du didu

kién la thanh vién HDQT theo quy dinh cua phap luét va Piéu 1& Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai ra thong bao vé cac trudng hop thanh vién HPQT khéng con
dap ung du diéu kién 1a thanh vién Hoi dong quan tri, cac truong hop thanh vién
khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri déng thoi ban hanh trong toan cong
ty va bio cdo tai cudc hop Pai hoi dong ¢cb dong gan nhit dé dugc thong qua chinh
thire hodc tridu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty va
Quy ché nay.
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Pidu 9: Trinh tu, thi tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Thuong ky: Chu tich cua Hoi dong quan tri phai tridu tép cdc cudc hop
Hoi dong quan tri theo quy dinh phép luat. Hoi ddng quén tri hop tai tru s¢ chinh cua
Cong ty hodc & noi khac. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao cho la can thiét,
nhung it nhat 1a méi quy hop mat lan.

Cudc hop Bit thwong: Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri
khi mot trong s6 cac trudng hop sau day:

Khi Chu tich HDQT théy can thiét;

C6 dé nghi cua Thanh vién doc 1ap HPQT;

C6 dé nghi cuia Téng Giam ddc hoic it nht nim Ngudi Quén 1y;

C6 dé nghi cua it nhat hai thanh vién diéu hanh cuia Hoi déng quan tri;

pPé nghi phai duoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, van dé can thao luin
va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan trj.

Cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc tién hanh trong vong 7 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc dé xuat hop néu trén. Néu Chu tich Hoi ddng quan trj khong chap
nhan tri¢u tap cudc hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét
hai xay ra ddi voi Cong ty, ngudi mong mudn t6 chire cudce hop dugc dé cap néu trén
c6 thé tu minh triéu tdp hop Hoi déng quan tri.

Théng bao mai hop Hoi dong quan tri

Céc cugc hop s€ phai dugc tién hanh trén co s& thong bao cho cac thanh vién Hdi
ddng quan tri it nhat 03 ngay lam viéc trude khi to chic. Thong bao vé cude hop Hoi
ddng quan tri s& phai duge lam bing vin ban bang tiéng Viét va phai thong béo ca vé
chuong trinh hop, thoi gian va dia diém hop va phai dugc kém theo nhiing tai liéu can
thiét vé nhiing van dé s& duoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi déng quan tri
va ca cac phiéu biéu quyét cho nhirng thanh vién Héi ddng quan tri khong thé du hop.
Thong bao madi hop dugc gui b:?mg buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri duoc
dang ky tai Cong ty.

Diéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Cac cugc hop cua Héi d@)ng quan tri chi co thé dugc tién hanh khi cé it nhét ba phan
tu s6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi dai dién thay thé c6 mit truc tiép tai
cude hop. Truong hop cude hop khong duge tién hanh do khéng di s6 thanh vién du
hop theo quy dinh thi duoc triéu tip lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thtt nhét. Cudc hop tri¢u tap lan thir hai dugc tién hanh néu c¢6 hon mot
ntra s6 thanh vién Hoi déng quan tri hodc nguoi dai dién thay thé tham du hop. Thanh
vién Hoi déng quan tri cing dugc coi la tham dyu va biéu quyét tai cudc hop trong
trudng hop da gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir va
phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan trj chim nhat mét gior trude khi khai

mac

3. Céach thic biéu quyét

14

/i

W \~



3.1 Thanh vién Hoi ddng quén trj duoc coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong

a)
b)
c)
d)

truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho ngudi khac dén du hop.

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thitc twong tu khac;
Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tur.

Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri cham
nhat 01gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude su chimg kién cua
tat ca nhitng ngudi du hop.

3.2 Céc trudong hop biéu quyét

a)

b)

Trir truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 3.2 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi dugc Gy quyén truc tiép c6 mit vdi tu cach ca nhan tai cude hop
Hoi déng quan tri s€ c6 mot phiéu biéu quyét.

Mot thanh vién Hoi dong quan tri sé khong duoc biéu quyét vé cac hop dong hoic
giao dich hodc dé xuét nao ma thanh vién dé co loi ich cung voi loi ich cta bat ky
ngudi ¢6 lién quan nao ma ddi vai thanh vién d6, loi ich nay 1a déng ké so véi loi ich
c6 dugc tir vige s& hitu b phiéu, trai phiéu hodc ching khoan khéc ciia Céng ty; hodc
14 lgi ich nay lién quan dén nhiing trach nhiém cua thanh vién d6 ma lai miu thuin
hay c6 thé mau thuin véi loi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién Héi dong quén tri s&
khong duoc tinh vao sé lugng dai biéu t6i thiéu can thiét co mit tai mot cude hop vé
bit ky quyét dinh nio ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

Bét ky thanh vién Hoi dong quan trj nao hudng loi tir mét hop ddng duoc quy dinh
tai Khoan 2 Piéu 167 Luat Doanh nghiép s& dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop
dong do.

Theo quy dinh tai Diém b Khoan 3.2 Pidu nay, trong mét cudc hop ciua Hoi dong
quan tri, néu c6 bat ky vin dé nao phat sinh lién quan dén mirc d6 loi ich cua thanh
vién Héi dong quan trj hodc lién quan dén quyén biéu quyét ciia bt ky thanh vién nao
ma nhirng van dé d6 khong dugc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét
cua thanh vién Hoi déng quan tri do, thi nhiing véan dé d6 s duge chuyén téi Chu toa
cta cudc hop va phan quyét cia vi Chu toa lién quan dén tit ca cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khac sé co gia tri chung tham va 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop
tinh chit hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chwa duoc
cong bd mot cach thich dang.

Céch thire thong qua Nghi quyét cia Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan trj cé thé thong qua Nghi quyét ctia minh bang mot trong 2 hinh thirc

sau:

4.1 Théng qua Nghi quyét dudi hinh thirc hop biéu quyét: Nghi quyét cia HPQT dugc

théng qua néu dugc da sé thanh vién dy hop tén thanh. Trudng hop s6 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia cé ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri;
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W2 N



4.2 Thong qua Nghi quyét dudi hinh thirc ldy y kién bang vin ban: Nghi quyet cua HDQT

5.

duéi hinh thire 14y y kién bing vin ban dugc thong qua trén co s y kién tan thanh
ctia da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hi¢u lyc va gia
tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cudc hop. Nghi quyét 6 thé dugc thong qua
bang cach sir dung nhiéu ban sao cia cing mot vdn ban néu mdi ban sao d6 duge mot
thanh vién trd 1én ky. Hodc sau khi nhén duorc, Phiéu 14y ¥ kién bang vin ban cua
thanh vién Hoi dong quan tri s¢ dugc tong hop va 1ap thanh Bién ban cudc hop Hoi
d6ng quan tri, c6 day du chit ky cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic ldy y kién bang vin ban, thanh vién
Hoi dong quan trj phai bidu quyét va phan hoi néi dung lay y kién trong vong 03 ngay,
ké tir ngay nhan dugc phiéu liy ¥ kién. Déi véi cac van dé co tinh chat quan trong,
khén cip theo quyét dinh cta Chu tich Hoi ddng quan tri, thinh vién Hoi ddng quan
tri phai biéu quyét va phan hdi trong vong 24 gio, ké tir khi nhan duoc phiéu liy y
kién.

Ghi bién ban hop Hdi dong quan tri

5.1 Céc cudc hop ciia Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi dm, ghi va

h.

1.

luu giit dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap
thém béng tiéng nudc ngoai, co cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc nguoi duoc uy quyén du hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tét phat biéu y kién cua timg thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cia cudc
hop;

Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tén thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

Céc vén dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua tuong (mg;

Ho, tén, chir ky Chu toa va Nguoi ghi bién ban.

5.2 Chu toa va Nguoi ghi bién ban phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xé4c

cua ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

5.3 Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai li¢u st dung trong cudc hop phai dugc luu gilr

tai tru s& chinh cua Cong ty.

5.4 Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc ngang nhau. Trudng hop

6.

c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung
trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc 4p dung

Théng bao nghi quyét ciia Hoi dong quan tri
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Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phai dugc gui dén tat ca cac thanh vién Hoi dong
quén tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thong qua.

Chwong IV

THANH LAP VA HOAT PONG CUA VAN PHONG THUONG TRUC THUQC

HOI PONG QUAN TRI

Piéu 10. Vin phong Hoi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri thanh 14p Van phong Hoéi ddng quan tri gdbm céc tidu Ban dé ho trg
hoat déng cua Hoi ddéng quan tri. Sb lugng thanh vién cua Van phong do Hgi dong
quan tri quyét dinh.
Van phong Hoi ddng quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri phu trach, Chire ndng va
nhiém vu cua Van phong Hoi ddng quan trj phai tudn thu theo Quy ché hoat dong cua
Vin phong Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri ban hanh, phai phu hop véi cac
quy dinh phap luat hi¢n hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
Chwong V
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Pieu 11: Lya chon, bd nhiém va mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

1.

Tiéu chuén cta nguoi diéu hanh doanh nghiép

Nguoi didu hanh doanh nghiép 1a Téng Giam déc, cac Pho Téng Giam déc, Gidm doc
Ban Tai chinh Ké toan, Ké toan Trudng. Phai dap ung cac didu kién v tiéu chuan sau:
C6 du hanh vi dan su va khong thude dbi twong khong dugc quan ly doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 diéu 17 Luat Doanh nghiép.

C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.

C6 trach nhiém man can dé ho tro Cong ty dat dugc cac muc ti€u dé ra trong hoat
d6ng va to chic.

Viéc bd nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai do Hoi ddng quan tri bd nhiém bang vin ban dua
trén dé xuat cua Tong Giam d6c hodc do Hoi ddng quan tri tu tim kiém nhén su.

Ky hop dong lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri vé viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép. Hoi déng quan tri s& giao cho Téng Giam dde ky hop dong lao dong véi ngudi
diéu hanh doanh nghiép dua trén cac ndi dung da dwoc Hoi ddng quan tri phé duyét.
Pbi voi ngudi diéu hanh 1a Téng Gidm déc thi Chu tich Hoi déng quén tri s& ky hop
ddng lao dong sau khi c6 nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

Théng bao bod nhi¢m, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Thong bao vé viéc bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy
dinh tai Quy ché tuyén dung va bo nhi¢m ctia Cong ty va hop ddng lao dong.

Piéu 12: Nguoi phu trach quan tri Cong ty
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1. Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phy trach quan trj cong
ty dé hd tro cong tac quan trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan trj cong
ty ¢ thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 156 Luét
Doanh nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duge dong thoi lam viée cho to chire kiém toan
dugc chap thuin dang thuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh ciia Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan trj céng ty cé quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chic hop Pai héi déng cb dong theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b) Chuén bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb déng theo yéu cau cia
Hoi déng quan tri hoac Uy ban kiém toan;

c) Tu van vé tha tuc cua cac cugc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

&) Tu van thu tuc lp céc nghi quyét cia Hoi ddng quan trj pht hop véi quy dinh cia phép
luat;

e) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quén trj va céc thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va ;

g) Giam sét va bao cdo Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bé thong tin cia Cong ty;

h) La d4du mbi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo céc quy dinh ctia phap lut va Diéu 1é cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat

Piéu 13: Uy ban Kiém toan

1. Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban Kiém toan

1.1 Chu tich Uy ban Kiém toanva cac thanh vién khac cia Uy ban Kiém toando Hoi dong
quan tri dé cir va khong phai 1a ngudi diéu hanh Cong ty.

1.2 Viée bd nhiém Chu tich Uy ban Kiém toanva céc thanh vién khéc trong Uy ban Kiém
toanphai duoc Hoi dong quan tri théng qua tai cude hop Hoi ddng quan tri.

2. Thanh phéin Uy ban Kiém toén

2.1 Uy ban Kiém toan c6 tir 02 thanh vién trd 1én. Chu tich Uy ban Kiém toén phai 1a
thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap. Céc thanh vién khac cua Uy ban Kiém toan phai
1a cac thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hanh.

2.2 Thanh vién Uy ban Kiém toan phai co kién thirc vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét
chung vé phép luat va hoat dong cua Cong ty va khong thudc céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cta Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cua t chirc kiém toan dugc chép thuin thyc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.
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2.3 Chu tich Uy ban Kiém toanphai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh.

3. Quyén va nghia vu ciia Uy ban Kiém toan
Uy ban Kiém toan c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 161 Luat Doanh
nghiép, Piéu 1& cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

3.1 Pugc quyén tiép can cac tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty, trao
d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri khac, Téng giam ddc, Ké toan trudng va can
bd quan 1y khac dé thu thap théng tin phuc vu hoat dong ctiia Uy ban Kiém toan.

3.2 C6 quyén yéu cau dai dién t6 chire kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 16i cac
véan dé lién quan bao cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cua Uy ban Kiém toan.

3.3 Su dung dich vu tu véan phap luat, ké toan hodc cac tu van khac bén ngoai khi can
thiét.

3.4 Xay dung va trinh Hoi dong quan trj cac chinh sach phat hién va quan 1y rui ro; dé
xuat véi Hoi dong quan tri cac giai phap xir 1y rii ro phat sinh trong hoat dong ctia
Cong ty.

3.5 Lap bao céo bang vin ban gii dén Hoi dong quan trj khi phat hién thanh vién Hoi
déng quan tri, Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac khong thuc hién day du trach
nhiém theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.

3.6 X4y dung Quy ché hoat dong ctua Uy ban Kiém toanva trinh Hoi déng quan trj thong
qua
4. Cudc hop cua Uy ban Kiém toan

4.1 Uy ban Kiém toanphai hop it nhat 02 lan trong mot nim. Bién ban hop duogc 1ap chi
tiét, rd rang va phai duoc luu gitr day du. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy
ban Kiém toantham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

4.2 Uy ban Kiém toanthéng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bing
van ban hodc hinh thirc khac do [Piéu 1& cong ty hoic Quy ché hoat dong Uy ban
Kiém toan] quy dinh. Mdi thanh vién Uy ban Kiém todncé mét phiéu biéu quyét. Trir
trudng hop [Piéu 1¢ cong ty hodc Quy ché hoat dong Uy ban Kiém toan] c6 quy dinh
ty 1€ khéac cao hon, quyét dinh cua Uy ban Kiém toanduoc thong qua néu dugc da sd
thanh vién du hop tan thanh; truong hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cliing
thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Uy ban Kiém toén.

5. Bdo cdo hoat dong cia thanh vién déc 1ap Héi dong quan tri trong Uy ban Kiém
toantai cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong thuwong nién

5.1 Thanh vién Héi df‘)ﬂg quan tri dgc lap trong Uy ban Kiém toancé trach nhiém bao cao
hoat dong tai cudc hop Dai hoi ddng ¢6 dong thuong nién.

5.2 Béo céo hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap trong Uy ban Kiém
toantai cudc hop Pai hoi dong cb dong thudng nién phai dam bao ¢ cac ndi dung sau:

a) Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cua Uy ban Kiém toanva ting thanh vién
Uy ban Kiém toantheo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;
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b) Tdng két cac cudc hop ctia Uy ban Kiém toanva cic két ludn, kién nghi cua Uy ban
Kiém toan;

¢) Két qua giam sat ddi véi bao céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
Cong ty;

d) Béo céo danh gia vé giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1¢ véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam ddc, ngudi diéu hanh khéac cia doanh nghiép va nhitng nguoi ¢ lién quan cta
déi twong do; giao dich giita Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng giam ddc, ngudi diéu hanh khéc cua doanh nghiép 1a thanh vién sang lap
hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém
giao dich;

d) Két qua danh gia vé hé thong kiém soat noi bd va quan 1y rii ro ciia Cong ty;

e) Két qua giam sat d6i vai Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va nguoi diéu hanh khac
cua doanh nghiép;

g) Két qua danh gia su phbi hop hoat dong giira Uy ban Kiém toanvéi Hoi ddng quan tri,
Téng giam déc va cac co dong;

Chuong VI
PHOI HQP HOAT PONG VA VIEC PANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT
CUA HOQI PONG QUAN TRI, BAN PIEU HANH CONG TY

Diéu 14: Phéi hop hoat dong giita Hoi dong quan tri va Téng Giam déc, ngudi didu hanh
khéc cua Cong ty.

1. Thu tuc, trinh tu tridu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam ddc, Ngudi diéu hanh khac cia Cong ty.

- Trong cac cudc hop cua Hoi dé)ng quan tri, HDQT c6 thé moi Téng Giam déc va
nhirng nguoi diéu hanh khéc tham du cudc hop. Céc thanh vién trong Ban Diéu hanh
duge moi tham du cudc hgp cé thé phat biéu y kién nhung khong duge biéu quyét
quyét dinh céc véan dé trong cudc hop;

- Chu tich HDQT ¢é quyén yéu cau Tong Giam ddc, ngudi didu hanh khac trong Cong
ty tham gia hop khi can thiét va bao trudc it nhat 24 gio.

- Tai cac cudc hop quan trong cua Ban Diéu hanh, Téng Giam dbc phai moi Chu tich
HDQT, thanh vién Hoi déng Quan tri tham du cudc hop va cho y kién chi dao. Bién
ban cudc hop phai ghi nhan nhiing y kién cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri; Thong
bao mai hop: Thu mai hop phai c6 day da ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop
(néu co) va phai dugc chuyén dén nguoi duge moi it nhat (03) ngay trudce khi cude
hop dién ra;

- Chu tich HDQT, Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cdu Tong Giam ddc, nguoi diéu
hanh khéc trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong ctia Cong ty.

- Théng bao két qua hop: Bién ban, quyét dinh, nghi quyét cuéc hop phai dugc giri cho
cac thanh vién tham du cudc hop trong thoi gian nam (05) ngay lam viéce sau khi cudc
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hop két thuc.

2. Cac truong hop Téng Giam ddc dé nghi triéu tip hop HDQT va nhimg vén dé can xin
y kién HDQT.

- Can o vao muc d§ quan trong cua ndi dung cong viée, Téng Giam doc dé xuat 1én
Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tip hop Hoi ddng quan tri. Trong pham vi thim
quyén, Chu tich HDQT xem xét va triéu tap cudc hop HPQT theo Piéu 9 Quy ché
nay.

3. Bao cao cua Téng Giam ddc voi HDPQT vé viée thuc hién nhiém vu va quyén han
duogc giao.

- Dinh ky hodc khi can thiét Hoi dong quan tri co quyén yéu cau céc thanh vién Ban
Téng Giam ddc ciing nhu nhitng ngudi didu hanh khac bao cao vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao.

- Téng Giam dbc phai cung cép bang vin ban cac bao céo, thong tin sau cho Hoi ddng
quan tri:

+ Két qua thuc hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va Pai hi dong
cb dong, tinh hinh thuc hién kinh doanh, dau tu va céc chi tiéu tai chinh, so sanh voi ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duogc Hoi déng quan tri va Pai hoi
ddng c6 dong thong qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang va hang nim);

+ Béo céo tinh hinh t6 chirc va hoat dong cuia Cong ty theo dinh ky (hang quy, 06 thang,
09 thang, hang nim) va theo yéu cau cua Hoi dong quan tri;

+ Vao ngay 30 thang 11 hang nam, Tong Giam ddc phai trinh Hoi dong quén tri phé
chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tng cic
yéu ciu cta ngén sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) ndm;

+ Béo cdo quyét toan tai chinh hang nim phai duoc trinh d¢é Hoi dong Quan tri thong
qua va phai bao gém nhirng thong tin quy dinh tai cic quy dinh cua phap luét hién
hanh.

Diéu 15: Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cic thanh vién Hoi
ddng quan tri, cac tiéu ban truc thudéc HPQT va Tong Giam dbc

1. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va Tong Giam ddc thuong xuyén trao ddi trong cong
viéc va cung cép thong tin qua lai theo tinh than hop tac, ho tro, tao thuan lgi cho cong
viéc cua cac thanh vién theo dung quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong
va ké hoach chung.

2. Phdi hop hoat dong gitta HDQT va Téng Giam déc

- Dbi véi cong tac td chire hop PHPCD thudng nién, HPQT phai thong bao cho Tong
Giam ddc vé viéc phdi hop, sir dung nguon luc trong thoi gian hop 1y theo quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty.

- Hoéi déng quan tri, Chu tich HPQT co quyén yéu cau Téng Gidm dbc, can bo diéu
hanh khac trong cong ty cung cip cac thong tin vé hoat ddng cia Cong ty. Thanh vién
HDPQT khdng dugc st dung cac thong tin chua dugce phép cong bd ciia Cong ty hoic
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tiét 16 cho nguoi khac dé thue hién céc giao dich c6 lién quan.

Céc van dé thugc tham quyén cuia HPQT phé duyét theo quy dinh ctia phap luat va
Piéu 1é Cong ty ma dwoc Tong Giam dbc dé xudt phai dwoc HPQT phén hdi trong
thoi han theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty.

Phéi hop gitra Téng Giam dbc va HPQT.

Téng Giam dbc 12 ngudi thay mit diéu hanh hoat dong cta Cong ty, dam bao Cong
ty hoat dong lién tuc, hiéu qua.

Téng Giam dbc chiju trach nhiém trudc PHDCD va HDPQT vé viéc thuc hién nhiém
vu quyén han va bao cdo cac don vi nay khi dugc yéu céu;

Khi c6 dé xuét cac bién phap nham nang cao hiéu qua hoat dong va quan ly Cong ty,
Téng Giam déc giri cho HDQT sém nhét ¢6 thé nhung khong it hon 7 ngay trude
ngdy ndi dung d6 can duoc quyét dinh;

Téng Giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thong qua céc van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viée, luong, bao hiém x3 hoi, phuc lgi, khen
thudng va ky luat ddi véi ngudi lao dong va can bo quan ly;

Phéi hop gitra Téng Giam dbc va cac Ban/ Tiéu ban tryc thude Hoi dong quan trj cong
ty.

Céc dé xut, td trinh, vin ban, bao cdo cia Téng Gidm déc trinh 1én HPQT phai dugc
chuyén dén vin phong HPQT tiép nhan va xir Iy theo Quy trinh trinh ky va ban hanh
nghi quyét cua HDQT.

Téng Giam ddc phdi hop véi Ban Kiém todn ndi bo thue hién viée kiém toan, kiém
tra, giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh va céc sé liéu tai chinh ké toan ctia Cong
ty theo nghi quyét cia HDQT va chi dao cua Chu tich HDQT.

Trong qua trinh diéu hanh hoat dong cong ty, Téng Giam ddc c6 trach nhiém cung
cép cac thong tin vé hoat ddng cua cong ty theo yéu ciu cua Ban kiém toan Noi bo.

Diéu 16. Panh gia hoat dong

1.

Phuong thirc danh gia hoat dong

Cong tac danh gia hoat dong ctia Thanh vién Hoi déng quén tri, , Téng Giam ddc, Pho

Téng Giam dbc, Ké toan truong va nhiing ngudi diéu hanh khic duoc tién hanh theo

mét hodc mot s phuong thic sau:

Tu nhéan xét, danh gia;

Té chure lay phiéu thim do, tin nhiém;

Cach thuc khac do Hoi déng quan tri lya chon vao tirng thoi diém.

Déi véi can bd quan 1y cép trung va cép co so, Tong Giam ddc quyét dinh phuong

thirc, quy trinh té chirc va thuc hién dénh gia hoat dong, bao cao Hoi ddng quan tri két

qua thyc hién dénh gia vao cudi mdi thang.

Tiéu chi danh gia hoat dong:

Hoi dong quan tri danh gia két qua hoat dong ctia mdi thanh vién dinh ky hang nim
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dua theo chirc ndang, nhiém vu cua Hoi déng quan tri quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va
két qua thyc hién nhiém vu dugce phan cong.

Hoi ddng quan tri danh gia phdm chét, ning luc, két qua va hiéu qua diéu hanh cua
Téng Giam dbc, Pho Tong Giam ddc, Ké toan truong va nhimg ngudi diéu hanh khac
do Hoi déng quan tri bé nhiém theo thang, quy, nim trén co s& danh gia két qua hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

Viéc dénh gia hoat dong ddi véi cac can bo dam nhiém céc vi tri quan 1y khac duoc
thuc hién hang thang theo ndi dung mé ta cong viéc, thoa thuan trong hop dong lao
dong va do Téng Giam déc danh gia.

Piéu 17. Khen thuwéng, ky luit

1

Khen thuéng
Tham quyén khen thudng:

+ Hoi ddng quan tri quyét dinh khen thuong dbi véi cac chirc danh diéu hanh do Hoi

dong quan tri bd nhiém.

+ Tong Giam dbc quyét dinh khen thudng déi voi cac chire danh do Téng Gidm déc bd

nhiém.
Ché d6 khen thuong:

. Béng danh hiéu;

+ Biang tién;

+ Bang hién vét.
Vigc khen thuong ddi véi thanh vién Hoi déng quan tri do Pai Hoi ddng cd dong
thong qua. Viéc khen thuong ctia Téng Giam ddc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan truong
va nhirg ngudi diéu hanh khac dugc thuc hién theo Quy ché tra luong, thuong dbi
v6i nguoi diéu hanh trong Cong ty.
Viéc khen thuong d6i voi cac chice danh quan ly khac dugc thuc hién theo Quy ché
tra luong, thuong déi véi ngudi lao dong trong Cong ty.
Ky luat
Nguyén tic, hinh thirc, trinh tw xtr 1y vi pham, ky ludt dbi v&i thanh vién Hoi ddng
quan tri, Tong Giam ddc, Pho Tong Giam déc, Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu
hanh khac thuc hién theo quy dinh cta phap luét c6 lién quan, Diéu 18, Noi quy lao
dong cta Cong ty va cic quy ché khac ctia Céng ty.
Ca nhan vi pham sé bi xur ly theo céc quy dinh cta Phép ludt va cua Cong ty.

Chuong VIIL.

QUAN HE GIUA CONG TY DU LICH VIETRAVEL VOI CAC CONG TY CON,

CONG TY LIEN KET

Piéu 18. Quy dinh chung

L

Coéng ty Du lich Vietravel va cong ty con, cdng ty lién két 1a cac phap nhan doc lap,
c6 mi sb thué riéng va hoat dong kinh doanh riéng theo ké hoach va chién lugc cua
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cac cong ty c¢b phan do Pai hoi dong cd dong cua timg cong ty quyét nghj tai dai hoi.

Cong ty Du lich Vietravel va cong ty con, cong ty lién két giao dich kinh té thong qua
hop dong déu phai duoc thiét 1ap va thuc hién doc 1ap, binh ding theo diéu kién ap
dung d6i véi cac chu thé phap 1y doc lap.

Cac cong ty con, cong ty lién két mudn sir dung thuong hiéu cia Cong ty Du lich
Vietravel trong hoat dong kinh doanh, quang cdo, tiép thi truyén théng, xic tién
thuong mai phai thuc hién thong qua thoa thuan bang vin ban, hop ddng giita Cong
ty Du lich Vietravel va cong ty con, cong ty lién két c6 sir dung thuong hiéu cia Cong
ty Du lich Vietravel. Phi su dung thuong hiéu s€ do Hoi ddng quan tri Céng ty Du
lich Vietravel quyét dinh va ban hanh bing Nghi quyét ¢ timg thoi diém nhat dinh,

Viéc can thiép ctua Cong ty me ddi v6i cong ty con ciing cé mdt mirc do nhét dinh vi
trong truong hop Cong ty me can thiép ngoai tham quyén ctia chu sé hiru, thanh vién
hoic cd dong va budc cong ty con phai thuc hién hoat déng kinh doanh trai vdi thong
1¢ kinh doanh binh thuong hodc thuc hién hoat dong khong sinh lgi ma khong dén bu
hop 1y trong nam tai chinh co lién quan, gay thiét hai cho cong ty con thi Cong ty me
phai chiu trach nhiém vé thiét hai do.

Déi vai cong ty con c6 von gop chi phdi cia Cong ty me, Cong ty me thuc hién quyén
va trach nhiém théng qua co ché nguoi dai dién phan von gop ciua Cong ty me tai
cong ty con, cong ty lién két.

Piéu 19. Quan h¢ giita Cong ty me va Cong ty con la Cong ty co phan, Cong ty

TNHH ma Céng ty nim giir trén 50% von diéu lé.

Cong ty con la Cong ty c¢b phan, Cong ty TNHH dugc thanh lap, t6 chic va hoat dong
theo Luat Doanh nghiép ma Cong ty me la Cong ty C6 phan Du lich Vietravel ndm
cb phan trén 50% von diéu 1& hodc téng sé cd phan phd thong cua cong ty do (sau
day goi la cong ty con);

Coéng ty me thuc hién quyén, nghia vu va trach nhiém cua cb dong bén gop von tai
cong ty con bi chi phéi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cua Cong
ty;

Quyén truc tiép cuia Cong ty me dbi véi cong ty con:

B6 nhiém tir mot dén mot nhom nguoi dai dién phan vén gop chi phdi ciia Cong ty
me tai cong ty con va phan cong dam nhiém cac chirc danh tai cong ty con, thuc hién
theo nghi quyét Hoi dong quan trj Cong ty me.

Ban hanh Nghi quyét/ Quyét dinh va yéu cau Nguoi dai dién phan vén trién khai Nghi
quyét/Quyét dinh cia HDQT Céng ty tai cac Cong ty Con.

Quyén gian tiép cua Cong ty me ddi véi cong ty con thong qua ngudi dai dién phan
v6n chi phdi ciia Cong ty me tai Cong ty con:

4.1 Quy dinh vé té chirc Pai hpi dong cé dong va théong qua Diéu I¢ cong ty con:

Cong ty me c6 quyén va quyét dinh mot sé van dé quan trong ddi véi cong ty con
nhur:

C6 quyén triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri;
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C6 quyén thong qua nghi quyét cia Pai hi dong co dong;
C6 quyén quyét dinh viéc sira doi, bd sung Diéu 1¢ clia cong ty con;

C6 quyén quyét dinh viéc sira doi, bo sung nganh nghé kinh doanh ctia cong ty con.

4.2 Quy dinh co cdu to chire, nhan sw chu chot:

Cong ty me ¢ quyén va quyét dinh co cau to chirc cong ty con; T chirc lai, giai thé
cong ty con;

Cong ty me c6 quyén mién nhiém, bai nhiém, khen thudng, xir Iy vi pham ctia thanh
vién Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat (néu
¢0) thanh vién Uy ban Kiém toan. Dé ctr bd nhiém, mién nhiém, ky hop d(‘“)ng, chdm
dirt hop ddng véi Téng Giam ddc va Pho Téng Giam déc, Ké toan Trudng cong ty
con. Thu lao, tién lwong, tién thudng va loi ich khic cua thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Uy ban Kiém toan, Téng Giam ddc, Pho Téng Giam déc, Ké toan
Trudng cong ty con; SO lugng thanh vién Ho1 ddng quan tri, thanh vién Uy ban Kiém
toan, Pho Téng Giam doc, Ké toan Truong cong ty con.

Cong ty me co6 thé cir nhan su quan 1y va tham gia hoat ddng & tat ca cong ty con.

4.3 Quy dinh vé kinh doanh:

Quyét dinh Chién lugc, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu phat trién 5 nim cua
cong ty con.

Cong ty me xdy dung, t6 chirc thuc hién chién lugc phat trién, ké hoach phdi hop
kinh doanh chung ctia nhom; dinh huéng chién lugc kinh doanh ciia cac cong ty con
theo chién lugc phat trién, phdi hop kinh doanh chung cua Cong ty me; xdy dung va
t6 chirc thuc hién cac quy ché quan 1y, diéu hanh va tiéu chudn, dinh muc 4p dung
thong nhét trong nhom cong ty. Cong ty me ¢6 trach nhiém dinh hudng vé cic muc
tiéu hoat dong, dau tu, cdc chi tiéu san xuét kinh doanh; phan cong, chuyén mon hoa,
hop tac hoa; tiép can, mo rong va chia sé thi truong, xuat khau, st dung thuong hiéu,
dich vu thong tin, nghién ciu va ung dung khoa hoc cong nghé, dao tao va cac hoat
dong khac cua doanh nghiép thanh vién theo chinh sach chung ctia nhém cong ty.

Cong ty me co trach nhiém quan trong trong viéc diéu hoa loi loi ich kinh doanh gitra
Cong ty me vai cac cong ty con, gilta cac cong ty con voi nhau. Céng ty me phai xdy
dung mot hé thong ha tang co so két ndi phu hop, nham giam sat, dinh hudng hoat
dong kinh doanh lién tuc va kip thoi.

Trong ndi by nhom coéng ty, cac giao dich mua ban hang hod, cung tng dich vu,
chuyén giao cong nghé dién ra phd bién. Cong ty me thong qua ngudi dai dién phan
vén gop chi dao, yéu cau cic cong ty con uu tién thuc hién viéc mua bén, str dung
dich vu cua nhau. Cdéng ty me ciing tao diéu kién dé cong ty con thuc hién cac goi
thau do Cong ty me la nha dau tu.

4.4 Quy dinh vé tai chinh, chitng khodn, dau ti:

Cong ty me co quyén va quyét dinh thay d6i vén diéu 1¢; Phat hanh c6 phiéu, trai
phiéu huy dong von, mua lai ¢6 phan do cong ty con phat hanh;

Quyét dinh cac du 4n dau tu tai cac cong ty con cé gia tri tir 5% von diéu 1é trd 1én;
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Quyét dinh mua, ban tai san va hgp ddng vay, cho vay ¢ gid trj bang hodc 16n hon
5% vébn diéu 1¢ tro 1én;

Quyét dinh phan phéi loi nhudn, trich 1ap va str dung cdc quy, mirc ¢ tirc hang nim
cua cong ty con.

4.5 Quy dinh vé bdo cdo tai chinh

Pé ¢ nhitng thong tin chinh xac vé hoat dong chung cia Nhém Cong ty me - Con,
bén canh bdo cao hoat dong kinh doanh cua ting Coéng ty thanh vién trong nhom
Cong ty me - Cong ty con, theo quy dinh ctia phap luat yéu cdu Cong ty me phai tién
hanh lap bao cdo tai chinh hop nhét cia nhém Cong ty. Béo céo tai chinh hop nhat
duoc thue hién theo Chuin muc ké toan Viét Nam. Bao cdo tai chinh hop nhat cung
cap nhiing thong tin tai chinh quan trong cho co quan quan 1y, nha dau tu. Co quan
quan ly trén co s¢ nhitng thong tin nay thuc hién viéc diéu tiét, dinh hudng phat trién
va phan bd ngudn lc.

Khi ¢ yéu cdu cua ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong ty me, ngudi dai dién theo
phép ludt cia Cong ty con phai cung cdp cac bao cdo, tai liéu va thong tin can thiét
nhu quy dinh dé lap bao céo tai chinh hgp nhat va bao cio téng hop clia Cong ty me
va cong ty con.

Vio thoi diém két thic nam tai chinh, ngoai bao cao va tai liéu theo quy dinh cua
phap luat, Cong ty me con phai lap céc bao cdo sau day:

Bao céo tai chinh nim tai chinh, tai lidu bao cao va Bao céo tong hop két qua kinh
doanh hiang nim cua Céng ty me va Cong ty con;

Béo cdo téng hop cong tac quan 1y, diéu hanh cia Cong ty me va Cong ty con.

Céc bao cao, tai liéu quyét toan tai chinh hang nim cua Cong ty me, ciia Cong ty con
va cac bao céo tai chinh hop nhét, bao cdo téng hgp ctia Cong ty me va Cong ty con
phai dugc luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty me. Ban sao cua cac bao cdo, tai liéu
quy dinh tai khoan nay phai c6 & cac chi nhanh ctiia Cong ty me trén lanh thé Viét
Nam.

Déi voi cac Cong ty con, ngoai cac bao céo, tai liéu theo quy dinh ctia phéap luat, con
phai 1ap bao cdo tong hop vé mua, ban va cac giao dich khac véi Cong ty me.

4.6 Ché dp Gidm sdt

Cong ty me chi phdi hoat dong quan 1y trong cong ty con, Cong ty me c6 trach nhiém
giam sat chat ché tinh hiéu qua cua hoat dong sir dung vbn tai cac cong ty con thong
qua nguoi dai dién phan von cong ty tai cong ty con.

Quyén kiém soat 1a quyén chi phdi chinh sach caa Cong ty me dbi véi Cong ty con
theo cac ndi dung tai muc 4 diéu 18 cia Quy ché nay.

4.7 Quyén ciia Cong ty me doi véi Ngwoi dai dién phin von:

Cir, bai nhiém, khen thuong, ky luat Nguoi dai dién phﬁn von cua Cong ty me tai cac
cong ty con;
Giao cho Ngudi dai dién phin von gop quyét dinh va trién khai cic ni dung tai myc
4 didu 18 cua Quy ché nay cua Cong ty con sau khi cé su chap thuan bang vin ban
cua HDQT Coéng ty me.

26

VY N P~ - _-—

\



Nghia vu cia Cong ty me:

Déu tu von diy di va ding han nhu da cam két, truong hop khong gop du va dung
han sb vén da cam két thi phai chju trach nhiém vé céc khoan ng va nghia vu tai san
cua Cong ty con.

Tuan thu Piéu 1é ctia cong ty con.

Xac dinh va tach biét tai san ctia Cong ty me va tai san Cong ty con.

Tuén thu quy dinh cua phép luat vé hop ddng va phép luét co lién quan trong viéc
mua, ban, vay, cho vay, thué, cho thué va céac giao dich khac gitra Cong ty con va
Cong ty me.

Thu loi tire va chiu rui ro twong ung voi phan vén gop tai cac cong ty con.

Giam sat, kiém tra viéc sir dung phan vbn gop tai cac cong ty con.

Yéu ciu céc cong ty con cung cap cic bio cdo theo quy dinh ctia phap ludt va céc tai
li¢u khi can thiét.

Thuc hién céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phap luat.

Ngoai c4c béo céo theo qui dinh, cdc cong ty con con phai lap va trinh bao cdo tong
hop vé mua, ban va cic giao dich khic v6i Cong ty me.

Trach nhiém bao cio

Cong ty con do Cong ty me nam gitr ¢b phan, vén gop chi phdi hoat dong doc 1ap hon
so voi Cong ty con do Cong ty me nam giir 100% vén didu 16. Cong ty con chu yéu
hoat dong theo nhitng quy dinh tai Ludt Doanh nghiép ndm 2020, Cong ty con ¢6
trach nhiém thuc hién ddy du céc nghia vu phat sinh tir thoa thudn kinh doanh véi
Cong ty me, khong phai thuc hién cac nghia vu phat sinh tir viéc thue hién cic muc
tiéu chung cia nhom Cong ty.

Ngoai cac bao céo theo quy dinh cua phap luét, cic cong ty con con phai 1ép va trinh
b4o céo tong hop vé mua, ban va cac giao dich khac voi Cong ty me.

Diéu 20. Quan hé giita Céng ty véi Cong ty lién két

I

Cong ty lién két 1a cong ty cd phan, cong ty trach nhiém hiru han duoc thanh lap, to
chtrc va hoat dong theo Luédt Doanh nghi¢p ma Cong ty la Cong ty C6 phan Du lich
Vietravel ném ¢ phin duéi 50% von diéu 1& hodc s6 ¢ phan phé thong cla cong ty
do (sau day goi la cong ty lién két).

Cong ty cu nguoi dai dién dé thuc hién cac quyén han va nghia vu cua co dong, thanh
vién gop von, bén lién doanh theo didu 1é cta cong ty lién két hodc thuc hién nhiém
v, quyén han, trach nhiém theo hop dong lién két. Ngudi dai dign phén von gbp cua
Cong ty tai cac Cong ty lién lién két, gop von c6 trach nhiém phai lap bao cdo gui vé
Cong ty dinh ky 1 thang 1 1in vé tinh hinh hoat déng kinh doanh va diéu hanh cua
minh tai cac td chirc nay. Cé trach nhiém trinh céc béo cdo, du 4n dau tu, kinh doanh
giri v& Vian phong Héi ddng Quan trj Cong ty dé xin ¥ kién chép thuan déi vai cac
vAn dé thudc thim quyén quyét dinh cta Cong ty.
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Phéi hop v6i cong ty lién két xay dung cac quy ché, quy dinh cu thé chung dé thoa
man vé td chire, hoat dong va cac moi quan h¢ khac trinh Hj1 déng quan trj Coéng ty
phé duyét phu hop voi quy dinh cua phap luit.

Coéng ty quan hé vdi cong ty lién két thong qua hop dong thoa thudn vé thuong hiéu,
thi trudng, cong ngh¢, nghién ciru, dio tao va phat trién nguén nhan luc va cac thoa
thuan khac.

Trudng hop Cong ty ndm it ¢ phan hodc vdn gop tai cong ty lién két thi c6 thé khong
ctr Nguoi dai dién phan von gbp nhung phai té chire theo dai s6 von gop, loi tire dugc
chia va cac loi ich khéc tir phan vén gop tai Cong ty lién két; phan cong nguoi thuc
hién cac quyén va nghia vu cta cong ty lién két theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1é
cha cac cong ty lién két theo hop dong, thoa thudn lién két.

Diéu 21. Ngudi dai dién phan von ciia Cong ty Du lich Vietravel tai cac Cong ty con,

1:1

1.2

b)

Cong ty lién két
Hoi déng quan tri Cong ty Du lich Vietravel b6 nhiém va uy quyén Nguoi dai dién
phan vén
Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Du lich Vietravel 14 co quan c6 thdm quyén phé
duyét bo nhiém/ iy quyén dai dién, giao nhiém vy, chi dao, danh gia, khen thudng,
ky ludt va mién nhiém ciing nhu quyét dinh mirc luong, thu lao ciia Nguoi dugc cir
lam Nguoi dai dién phan vén gop cua Cong ty tai cic cong ty con, cong ty lién két.
Nguoi dai dién co6 trach nhiém thuc hién, trién khai thuc hién cac cong viéc, nhiém
vu theo su chi dao ctua Hoi df‘)ng quan tri Cong ty Co phf‘m Du lich Vietravel kip thoi
bédo cao theo quy dinh.
Nhiém vu ciia Ngudi dai dién phan von
Thuc hién quyén cua cd dong, thanh vién gop von do Cong ty C6 phan Du lich
Vietravel giao: Nguoi dai dién von tai cac cong ty con, cong ty lién két phai xin y
kién va duoc Céng ty Cb phan Du lich Vietravel chip thudn bing vin ban trude khi
tham gia ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh tai cudc hop Hoi dong thanh vién, Hoi dong
quan tri, Pai hoi déng ¢ dong, cac cudc hop khac (néu co).
Trach nhiém bao cdo ciia Nguwoi dai dién
Céc hinh thue Bao céao
Bao cédo dinh ky (hang thang, quy, ndm): trén co so bao cédo tai chinh va bao cao quan
tri ctia cong ty con, cong ty lién két, Nguoi dai dién tong hop, phan tich dénh gia tinh
hinh hoat ddng cua cong ty con va gai bao cao vé Cong ty CP Du lich Vietravel.
Béo céo theo yéu cau dot xudt: Cong ty C6 phan Du lich Vietravel c6 thé yéu cau
Nguoi dai dién cung cip cac thong tin co lién quan téi tinh hinh hoat dong san Xudt
kinh doanh, vé viéc dau tu, tinh hinh tai chinh cua cong ty con, cong ty lién két. Khi
dugc yéu cau, Nguoi dai dién co trach nhiém béo cdo dﬁy da céc ndi dung nhu yéu
ciu cua Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.
Béo c4o bit thuong: Nguoi dai dién c6 trach nhiém, nghia vu bao céo ddy du, kip thoi
cho Cong ty me nhitng thong tin bat thudng cé dnh huong 16n téi hoat dong san Xudt
kinh doanh cua cong ty con, cong ty lién két hodc anh hudng t6i loi ich cta cong ty
C6 phan Du lich Vietravel tai cong ty con, cong ty lién két.
Phuong thirc bao cao
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b)

b)

d)

b)

Nguoi dai dién giri bao céo vé Cong ty Co phin Du lich Vietravel:

Noi tiép nhan: Ban T6 chirc nhan su thudc Vin Phong Hoi ddng quan tri Cong ty.
Quyén han ciia Ngudi dai dién

Pugc Cong ty C6 phan Du lich Vietravel xem xét chi dinh tham gia Hoi ddng thanh
vién hodc dé cir dé tham gia Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luét Cong ty thanh
vién, Diéu 1& cua cong ty con, cong ty lién két, cic van ban phap lut khac co lién
quan.

Puoc Cong ty Co phan Du lich Vietravel iy quyén tham gia y kién va biéu quyét tai
cude hop theo s ¢6 phan dugc iy quyén dai dién. Déi voi cac ndi dung phai xin ¥
kién Cong ty C6 phan Du lich Vietravel thi sau khi ¢6 ¥ kién chép thuén cia Cong ty
C phan Du lich Vietravel, Nguoi dai dién phai tham gia y kién, biéu quyét, quyét
dinh theo ding y kién chi dao bang van ban ctia Céng ty Cé phan Du lich Vietravel.
Truong hop c6 ndi dung phat sinh thém chwa xin duoc y kién chi dao thi dé nghi cudc
hop cho biéu quyét, quyét dinh sau.

Pugc huong tién luong, tién thuong, phu cip trach nhiém (néu co), thu lao, cic quyén
loi khic theo quy dinh cuia phép luat va diéu 1 cong ty con, cong ty lién két.

Nghia vu ciia Ngwoi dai dién

Nguoi dai dién tudn thu theo quy dinh cua phép luit, Piéu ¢ Cong ty Cod phén Du
lich Vietravel, Quy ché nay, Diéu I¢ cua cong ty Con, Cong ty Lién két do minh lam
Ngudi dai dién; cac quy dinh cia Cong ty C6 phan Du lich Vietravel trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao, cac quyén, trach nhiém cua minh.

Piéu hanh va thuong xuyén theo doi, thu thap thong tin vé tinh hinh hoat dong va két
qua san xuét kinh doanh; giam sat tinh hinh tai chinh; gui cac bao cao dinh ky, bao
cdo bat thuong va bao cdo dot xuét theo yéu cdu cua Cong ty Cb phan Du lich
Vietravel.

Béo cdo kip thoi, dé xuét nhirng giai phap d6i véi Cong ty C6 phan Du lich Vietravel
vé tinh hinh cong ty con, cong ty lién két hoat dong thua 13; khong dam bao kha ning
thanh toan; dau tu khong dung muc tiéu chién luoc, quy hoach, ké hoach; khong hoan
thanh muc tiéu, nhiém vu do Cong ty giao hoac nhiing trudng hop sai pham khac.
Chiu trach nhiém trudc phap luat va Cong ty C6 phan Du lich Vietravel vé cac ton
that va thiét hai do Nguoi dai dién gdy ra (vi pham phép luat, vi pham Diéu 1& Cong
ty Con, Céong ty Lién Két va Quy ché nay).

Trude khi duge cir lam Nguoi dai dién phan von cua Cong ty tai cac Cong ty Con,
Cong ty Lién két Ngudi dai dién phan von phai ky cam két chiu trach nhiém phép 1y
vé viéc trién khai cac cong viéc dugce uy quyén dai dién phén vdn néu tai Quy ché
nay va cac vin ban uy quyén khéc.

Mobi quan hé giira Ngwoi dai dién va Cong ty C6 phan Du lich Vietravel

Cong ty C6 phan Du lich Vietravel ¢é quyén:

Chi dinh hodc cir Nguoi dai dién dé thuc hién cic quyén cia c¢d dong, thanh vién gop
vén theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 18 cuia cong ty con, cong ty lién két;

Mién nhiém, khen thuéng, ky luat Nguoi dai dién; quyét dinh tién luong, thi lao, tién
thuong, phu ca"ip trach nhiém (néu ¢0O) va cac loi ich khac cua Nguoi dai dién; danh
gia d6i voi Nguoi dai dién.
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g)

h)

b)

b)

Yéu cau Nguoi dai dién bao cdo dinh ky hodc dot xuat tinh hinh dau tu, tai chinh,
hiéu qua str dung vén cong ty, két qua kinh doanh cua cong ty thanh vién.

Kiém tra, giam sat hoat dong cua Nguoi dai dién, phat hién nhirng thiéu sot, yéu kém
cua Nguoi dai dién dé ngan chin, xir Iy va chin chinh kip thei.

Giao nhiém vu va chi dao Nguoi dai dién bao vé quyén loi, lo1 ich hop phap cua Cong
ty tai cong ty thanh vién. Yéu ciu Nguoi dai dién bao cao viéc thuc hién nhiém vu
dugc giao, quyén han, trach nhiém, nghia vu cuia Nguoi dai dién.

Danh gia Nguoi dai dién theo mirc d hoan thanh nhiém vu trén co sé do quyét dinh
viéc tra luong, thu lao, tién thuong, loi ich khac (néu c0) cho Nguoi dai dién.

Chi dao kip thoi bang vin ban khi Nguoi dai dién xin ¥ kién theo yéu cau dé Nguoi
dai dién biét va thuc hién.

Thuc hién trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat.

Nguoi dai dién cd trach nhiém thuc hién déy du nhiém vu, nghia vu dugc quy dinh
tai Quy ché nay va céc ndi dung sau déy:

Vao 10 ngay dau thang 12 hang nim, xdy dung chuong trinh, ké hoach céng tac nam
sau va bao cdo, xin phé duyét cia Cong ty Co phan Du lich Vietravel.

Trong d6, d6i v6i Nguoi dai dién tai cong ty thanh vién ma Cong ty nam giit trén
50% von diéu 1¢ phai dé xuit ké hoach, phuong huéng, bién phap hoat dong ciia minh
tai cong ty thanh vién do minh lam Nguoi dai dién dé Cong ty Co phan Du lich
Vietravel phé duyét nhim hudng Cong ty thanh vién thuc hién cac muc tiéu, chién
lugc ctia Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.

Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic quy va 10 ngay lam viéc ké tir
ngay két thuc nam, Nguoi dai dién phai giri cho Cong ty Co phan Du lich Vietravel
bdo cdo danh gia tinh hinh quan tri tai cong ty thanh vién va ndi dung hoat dong cua
Nguoi dai dién tai Cong ty thanh vién.

M&éi quan hé giira cac Nguoi dai dién

Nguoi dai dién chiu trach nhiém truc tiép vé két qua cong viéc dugc Cong ty giao,
dong thoi ciing véi cac Ngudi dai dién khac chiu trach nhiém vé két qua hoat dong
chung cua cac Nguoi dai dién (truong hop Cong ty cir tir 02 nguoi dai dién trd 1€n).
Nguoi dai dién duge Cong ty giao la Nguoi dai dién phu trach chung (Nguoi dai dién
co ty 1& dai dién phan vén cao nhit) hodc ngudi dugc Ngudi dai dién phu trach chung
iy quyén chiu trach nhiém téng hop cac y kién tham gia, céc s liéu cua cic Nguoi
dai dién vao cac bao cdo, chuong trinh ké hoach cong tac dé guri cho Cong ty, bao
g6m ca chiu trach nhiém vé két qua hoat dong chung cta cac Nguoi dai dién (trong
truong hop Cong ty thanh vién co tir 02 Nguoi dai dién tro 1én).

Ciéc hanh vi vi pham ciia Nguoi dai dién phan von Cong ty

Hanh vi khong bo phiéu biéu quyét hodc bo phiéu biéu quyét cac van dé thude tham
quyén cua Pai hdi dong c¢d dong, HPQT Céng ty Con, Cong ty Lién két khong dung
véi Nghi quyét cia HDQT hoic khong theo chi dao ctia Chu tich HDQT Céng ty Co
phan Du lich Vietravel.

Hanh vi khong bao céo, béo cdo khong dung tinh hinh thuc té tai Cong Con, Cong ty
Lién két ma minh dang 14 ngudi duoc ctr lam Nguoi dai dién phan von tai Cong ty
do.
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b)

Hanh vi khong béo cdo hodc chdm bao cdo vé cic van dé tai Cong ty Con, Cong ty
Lién két giri vé Cong ty gy thiét hai cho cho Céng ty Con hodc/Cong ty Lién Két
hodc/va Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.
Tréach nhiém va thim quyén xir ly vi pham ddi véi Nguoi dai dién phan von cia
Céng ty C6 phin Du lich Vietravel tai Céng ty con, Cong ty Lién Két va Nguoi
quan 1y, diéu hanh tai céng ty con, Cong ty Lién Két.
Trudng hop ngudi dai dién phan vén cia Cong ty C6 phan Du lich Vietravel va ngudi
quan 1y, ngudi diéu hanh Céng ty con thyc hién hanh vi vi pham dugc quy dinh tai
Quy ché nay thi s& bi Cong ty me xem xét dinh chi chic vu quan 1y, diéu hanh tai
Cong ty con, Cong ty Lién Két va tu cach nguoi dai dién phan vén cua Cong ty C6
phan Du lich Vietravel, déng thoi phai bdi thudng toan b thiét hai phat sinh tir hanh
vi vi pham néu trén.
Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan Du lich Vietravel c6 quyén xir 1y vi pham dbi vai
ngudi dai dién phan vn cua Cong ty me tai Cong ty con, bao gdm viéc bai nhiém,
dinh chi chitc vy, yéu ciu bdi thudng thiét hai phat sinh tir hanh vi vi pham dugc quy
dinh tai Quy ché nay.

Chuwong VIII

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc Pai hoi dong cd dong thong qua va Chu tich
Hoi dong quan tri ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

Nhitng noi dung chua duogc quy dinh trong Quy ché nay s& dugc 4p dung theo cc quy
dinh cua Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh hién hanh c¢6 lién quan ctia Phap luat va cac
quy ché co lién quan khéc.

Trong qué trinh thuc hién, Cong ty s& xem xét va tién hanh stra d6i, bd sung cac ndi
dung cua Quy ché cho phu hop thuc té, dap (mg yéu cdu hoat dong kinh doanh cua
Cong ty trong ting giai doan.

Tham quyén stra ddi, bd sung Quy ché: Dai hoi déng co dong 1a co quan c6 thim
quyén stra d6i, bd sung Quy ché nay cin cir d& nghi cua céc thanh vién Hoi ddng quan
tri, Téng Giam Ddc hoic c6 su diéu chinh cua phap luat vé nhitng néi dung co lién
quan dén cic quy dinh trong Quy ché nay.
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