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1. Tén cong ty/Name of company: Cong ty Cb phan Du lich Vietravel/ Vietravel
Tourism Joint Stock Company

- Mai chimng khoén/Stock symbol: VIR

- Dia chi tru s& chinh/ Address of head office: 190 Pasteur, Phuong Xuan Hoa, TP. Hb g
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Regulations of the Company:
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Pién thoai: (028) 38 668 999
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NGHI QUYET
) HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VIETRAVEL
- Can cir Ludt Doanh nghiép hién hanh,
- Cdn cit vao Diéu 1é 16 chitc va hoat dong cua Cong ty Cé phén Du lich Vietravel;

- Can cir vao Bién ban hop HPOT Céng ty ngayd9 thangO4 nam 2026.

2 * M o

QUYET NGHI

Piéu 1. Thong qua viéc ban hanh Didu 1&, va cac Quy ché ciia Cong ty C6 phan Du lich
Vietravel (“Cong ty”’) nhu sau:
1. Ban hanh Diéu 1¢ td chirc va hoat dong ciia Cong ty (stra dbi, bd sung lan thir 20)

(Todn vén Diéu Ié t6 chike va hoat dong ciia Cong ty dinh kém Nghij quyét nay)
2. Ban hanh Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty

(Toan vin Quy ché néi bé vé Quan tri Cong ty dinh kém Nghi quyét nay)
3. Théng nhit ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hi dong quan tri

(Toan vin Quy ché t6 chikc va hoat déng cia Cong ty dinh kém Nghi quyét nay)

Pidu 2. Giao Van phong HPQT thuc hién céc thu tuc dé Hoi dong quan tri ban hanh Diéu 1¢,

Quy ché néu trén va cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Nghi quyét nay duoc Hoi dong quén tri Cong ty thong qua va 6 hiéu luc thi hanh ké
tir ngay ky./.
TM. HOI PONG QUAN TRI M=

] BFEH-HOI PONG QUAN TRI

Noi nhén:

- HPQT;: Ban Téng Gidm doc;
- Ban TCKT: CBTT
- Lwu VP HPQT.
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RESOLUTION
OF THE BOARD OF DIRECTORS
VIETRAVEL JOINT STOCK COMPANY

Pursuant to the Law on Enterprises,

Pursuant to the Charter of Organization and Operations of Vietravel Tourism Joint Stock
Company (“the Company”),

Pursuant to the Minutes of the Meeting of the Board of Directors of the Company dated 29
April 2026.

HEREBY RESOLVES:

Article 1. To approve the promulgation of the following Charter and Regulations of the
Company:

1.

Promulgation of the Charter of Organization and Operations of the Company (as amended
and supplemented for the 20" time);

(The full text of the Charter of Organization and Operations of the Company is attached to
this Resolution.)

Promulgation of the Internal Regulations on Corporate Governance;

(The full text of the Internal Regulations on Corporate Governance is attached to this
Resolution.)

Promulgation of the Regulations on operations of the Board of Directors.

(The full text of the Regulations on operations of the Board of Directors is attached to this
Resolution.)

Article 2. The Office of the Board of Directors shall be responsible for completing the necessary
procedures for the promulgation of the Charter and Regulations referred to above, and for the
disclosure of information in accordance with applicable law.

Article 3. This Resolution has been approved by the Board of Directors of the Company and
shall take effect from the date of signing./.

Distribution:

ON BEHALF OF THE BOARD OF
DIRECTORS
CHAIRMAN

- Board of Directors; Board of Management,

- Finance and Accounting Department; (Signed)
Information Disclosure Officer;

- Filed at the Office of the Board of

Directors.
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CHUONG I

PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DPIEU LE

Diéu 1. Giai thich thuit ngir

L,
L1

1.2

13

1.4

1.3

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

Trong Diéu 1& nay, nhimg thuit ngit duéi ddy duge hiéu nhu sau:
"Céng ty" 1a Cong ty C phan Du lich Vietravel.

"Vén diéu l¢" 1a tong ménh gia cd phan da ban hodc dugce dang ky mua khi thanh 1ap
cong ty do tht ca cb déng déng gop va quy dinh tai Didu 6 Diéu 1¢ nay.

"Didu 16 hodc Pidu 1é Céng ty" 1a Didu 18 td chire va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Du

lich Vietravel.

"Ngay thanh ldp" 1a ngay Cong ty dugc chp Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép lan

dau.

"Luét Doanh nghiép" 12 Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 dugc Qudc héi théng qua

ngay 17/06/2020 va céc vdn ban sira dbi, bd sung Lut nay.

"Phdp ludt" 14 tit ca céc van ban quy pham phap luat do co quan nha nude c6 tham
quyén ban hanh va dang ¢6 hiéu lyc ap dung.

"Cé dong" 1a c4 nhan hoic td chirc s¢ hiru it nhét mot cd phan da phét hanh ctia Cong ty
va dugc ghi tén trong SO dang ky ¢6 dong cia Cong ty.

"Newei Oudn 1" 13 Chi tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Gidm

dbc, Ph6 Téng Giam déc, Giam déc Ban tai chinh ké toan va Ké toan truong Cong ty.

"Newdi dai dién theo 1y quyén" 1a cé nhan dugc cb dong 1a té chire Gy quyén bing vin

ban dé thuc hién cac quyén cb ddng cia minh tai Cong ty theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va ban Diéu I¢ nay.

"Newoi duoe iy quyén du hop" 13 cé nhén, t6 chirc dugce C6 dong hoic Pai dién theo ty

quyén chi dinh mt c4ch hop phap dé tham dy va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong
cb dong.

"Neuoi ¢6 lién quan” 1a c4 nhan hodc td chire duge quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 cla

1
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Luat Doanh nghiép 2020 va khoan 46 Diéu 4 ctia Ludt Chimg khoan 2019;

1.12 "Péi thil canh tranh” cb nghia 12 bt cir ¢4 nhan, t6 chirc nao hodc doanh nghiép nao,

ngoai trir cac doanh nghiép ¢é sy du tu von cia Cong ty, mirc do cua viéc dau tu s&
duoc d& cap cu thé trong Quy ché quan tri ndi b, truc tiép hay gidn ticp thuc hién hodc
tham gia hoat dong san xuit - kinh doanh cac san pham - dich vu gidng hodc tuong tu
hodic c6 thé thay thé v6i cac san pham - dich vu ma Céng ty dang thuc hién hodc tham

gia san xuat - kinh doanh.

1.13 "Newoi thau tdm" 1a: (i) ngudi dai dién cho C6 dong 1a t chire, (ii) C6 déng 1a ca nhan

hodc ngudi dai dién ciia Cé dong la c4 nhan, ma C6 dong (t6 chue hodc ca nhén) d6 c6
y dinh ndm gitr hodc cung v&i Ngudi ¢6 lién quan quy dinh tai Diéu 1 cua Diéu 1& nay
¢6 ¥ dinh ndm gii¥ tir 25% vén cd phan ciia Cong ty trd 1én.

1.14 “Newdi thdau tém thir dich” la: Ngudi ¢6 myc dich, dong co, hanh vi di ngugc lai véi

quyén lgi ctia Cong ty Vietravel, thong qua cac hanh vi, y dinh thdu tom c¢d phan, cb

phiéu bing nhiéu cach nhung khong cong b6 theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1 nay.
1.15 "Viét Nam" 1a nuéc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam.
1.16 “C6 phdn” 1a phan chia nho nhét cta vén diéu 1¢ thanh cdc phan bing nhau va dugc thé
hién du6i hinh thire 1a ¢ phiéu.

1.17 “C6 phén bi thu héi” 1a sb ¢b phin ma Ngudi lao dong da mua theo quy dinh tai Diéu

48 Nghi dinh 59/ND-CP/2011 nhung vi pham céc diéu kién han ché ciia loai ¢ phan nay
va bi Cong ty thu hdi lai.

1.18 “Cé phdn dwoc thu héi” 1a cb phan ma trong qué trinh hoat dong kinh doanh, Cong ty

thdy can thiét mua lai theo quy dinh ctia Diéu 1€ nay.

1.19 “Cé phiéu” 1a chimg chi do Cong ty phat hanh, bt toan ghi s hodc dir liéu dién tir xac

nhén quyén s& hitu mot hodc mot s6 ¢d phf;‘m cua Cong ty.

120 “Tdi co cdu Doanh nghiép” 13 viée sip xép lai co cdu td chirc ciia Cong ty, bang cich

xdy dung lai so d6 co cdu t6 chire, thay ddi cac phong ban chitc ning véi nhimg tén goi

méi theo hé thong.



121 “Thoi gian cam két” 14 théi gian ma Nguoi lao dong ciia Cong ty cam két sé ndm lam

viéc nhit dinh tai Cong ty dé mua cé phan wu dai mua thém theo khoan 2 diéu 48 Nghj
dinh 59/ND-CP/2011.

122 “Thuiong hiéu Vietravel” 14 tén, thuat ngi, ky hiéu hodc két hop tét ca cac yéu td nay va

dugc ding ky bao ho theo luat S¢ hitu tri tu¢ Viét Nam va theo Diéu ude quéc t& ma Viét

Nam la thanh vién. Thuong hiéu Vietravel va cac quyén s& hitu trf tu¢ khac cua Cong ty
1a tai san dic biét cua Cong ty Vietravel.

123 “Chuyén déi mé hinh Céng ty” 1a su chuyén ddi cac mé hinh Cong ty theo quy dinh
phap luat Doanh nghiép. Theo d6 tir md hinh Cong ty quén ly tép trung toan di¢én (Cong
ty C6 phan) sé dugc chuyén ddi thanh dang Céng ty tdp doan véi Cong ty me, cong ty

con nhdm dat dugc su quan ly theo chiu rong va chiéu siu, ting cudng loi ich va giam
thiéu ri ro.

1.24 “Céngty me”: Mot cong ty dugce coi la cong ty me cua cong ty khac néu thudc mot trong
cac truong hop sau day:
+ 8¢ hitu trén 50% vén didu 18 hodic tong s6 c¢o phan phd théng ctia cdng ty do;
+ Cé quyén truc tiép hoic gidn tiép quyét dinh bé nhiém da sd hodc tat ca thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam dbc hoic Tong Gidm ddc ciia cong ty do;
+ C6 quyén quyét dinh viéc stra dbi, bd sung Piéu 1é ctia Cong ty do.

125 “Thanh vién H6i déng quan tri khéng diéu hank™ (sau day goi 1a thanh vién khong didu

hanh) 1a thanh vién Hoi ddng quén tri khong phai 1a Téng Gidm dbc, Phé Tong Gidm
dée, Ké todn truéng va nhimg ngudi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty.
1.26 Thanh vién doc lap Hoi dé‘ng quan tri” (sau day goi la thanh vién ddc lap) l1a thanh vién
dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.
127 “Newoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam déc, Pho Tong Giam dde, Gidm ddc
Ban Tai chinh ké toan, Ké toan trudng va nhing ngudi didu hanh khéc theo quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri”;

128 "Cé dong lém" 1a ¢b dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chung khoan 2019;
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1.29 “Nowoi noi bé cua Cong ty” la:

a)
b)

d)

d)

Chi tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phép luat;
Téng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Ngudi phy trach quén trj Cong ty hodc cde chirc
danh quén ly tuong duong do Dai hoi df’ing o) dong hodc Hoi dE‘mg quan tri bd nhiém:
¢4 nhan gitr chirc danh quan 1y khac c6 thim quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich
ciia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty:

Giam d6c Ban tai chinh ké toan; Ké toan trudng;

Chu tich Uy Ban Kiém todn, Thanh vién thude Uy Ban kiém toén, Thanh vién Ban kiém
toan ndi bd: Thu ky Cong ty;

Nguoi dugce uy quyén cong bé thong tin.

Trong Diéu 1é nay, bat ky mot diéu khoan hodc vin ban nao dugc tham chiéu sé bao gém
ca nhimg sira ddi, bd sung hodc vin ban thay thé ctia ching.

Céc tiéu dé (Chuong, Piéu cia Diéu 1€ nay) dugc st dung nham thuén tién cho viéc hiéu
ndi dung va khong anh hudéng t6i ndi dung cia Diéu 1€ nay.

CHUONG II

TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN, THOT HAN

HOAT DPONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thitc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong ciia

Cong ty

Tén Cong ty

Tén ddy di bing tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DU LICH VIETRAVEL

Tén giao dich bing tiéng Anh: VIETTRAVEL TOURISM JOINT STOCK

COMPANY

Tén viét tit bang tiéng Anh: VIETRAVEL

Cong ty dugc sir dung tén goi, co hiu, biéu tugng va con déu riéng theo quy dinh cua

phép luat hién hanh.

Cong ty 1a cong ty ¢d phan c6 tu cach phép nhan phi hop véi phdp luét hién hanh cua
4



Vi¢t Nam.

Tru s& ding ky ctia Cong ty la:

Dia chi: 190 Pasteur, phudng Xuan Hoa, TP. HCM, Viét Nam
Pién thoai: 028 3866 8999

Fax: 028 3829 9142

Email: info@yvietravel.com.vn

Website: http://vietravel.com.vn

Cong ty ¢6 thé thanh 1p chi nhanh; vin phong dai dién va dia diém kinh doanh dé thyc
hién cdc muc tiéu hoat ddng ciia Cong ty pht hop véi quyét dinh cta Hoi ddng quan tri
va trong pham vi phép luat cho phép.

Thosi han hoat dong: Trir khi chdm dit hoat déng truée thdi han theo khoan 02 Diéu 50
Diéu 1é nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty bit dau tir ngay thanh 14p va 1a v6 thoi han.

Piéu 3. Ngwoi Pai dién theo phap luit

L

Cong ty ¢6 01 Nguoi dai dién theo phép luat. Chu tich Hoi dong quan tri 1a Nguoi dai
dién theo phap luat cua Cong ty.

Ngudi dai dién theo phap luat dai dién cho Cong ty truée bén thu ba dé thyc hién cac
quyén va nghia vu phét sinh tr giao dich ctia Cong ty va céc quyén va nghia vu khéc
theo quy dinh cua phap luit va Piéu 1& nay, bao gbm nhung khéng giéi han cac quyén
sau:

Dai dién Cong ty C4 Phan Du lich Vietravel d& mé tai khoan tai cac Ngén hang, To chire
tin dung trong va ngoai nude, thay mat Cong ty thyre hién céc giao dich tai cac ngén hang
va t6 chirc tin dung.

Pai dién Cong ty trong quan hé véi co quan nha nudc, t chirc, ca nhan trong va ngoai
nudc;

Pai dién cho Cong ty vdi tu cach ngudi yéu cdu giai quyét viéc dan sy, nguyén don, bj
don, ngudi c6 quyén loi, nghia vu lién quan trude Trong tai, Toa dn va trong céc quan hé

t6 tung khac.




Nhan danh Céng ty ky két hop dong, giao dich, vin ban, chimg tir trong tat ca cac linh
vuc hoat dong ciia Cong ty, phat sinh gitra Cong ty va cdc cd nhén, td chirc, co' quan nha
nudce.

Céc quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 18, Quy dinh Cong ty.
Nguoi dai dién theo phap luat dugce tiy quyén lai cho ngudi khac thyc hi¢n mét hode mot
s6 cong viéc cia minh theo quy dinh ciia phdp luat va quy dinh ndi bo cua Cong ty.
Ngudi dai dién theo phap ludt ¢6 trach nhi¢m

Thuc hién céc quyén va nghia vu dugc giao mot céch trung thye, can trong, t6t nhat nhdm

bao dam loi ich hop phép ctia Cong ty; tudn thu theo diing quy dinh cua phap luat. Diéu

1&. quy dinh Céng ty va céc nghi quyét. quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong. Hoi dong

quan tri.
Trung thanh véi lgi ich ciia Cong ty, khong str dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh

ctia Cong ty, khong lam dung dia vi, chirc vu va sir dung tai san cua Cong ty dé tu loi va
phuc vu loi ich cia t6 chirc, ¢4 nhén khéc.
Chiu trach nhiém cé nhén theo quy dinh ctia phap luét dbi voi thiét hai cho doanh nghiép

do vi pham céc trach nhiém néu trén.

Cong ty phai bao dam ludn c6 it nhat mot Nguoi dai dién theo phép luat cu tri tai Viét
Nam. Trudng hgp Ngudi dai dién theo phap ludt xuat canh khoi Viét Nam thi phai ay
quyén bang vin ban cho Tong Giam dbc hodc ca nhan khédc cu tra tai Viét Nam thyc
hién quyén va nghia vu ctia minh theo quy dinh cia phap ludt. Nguoi dai dién theo phap

luat van chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu da uy quyén.

Truong hop Cong ty chi ¢6 mot Nguoi dai dién theo phap ludt ma ngudi ndy ving mat
tai Viét Nam qua 30 ngay ma khdng uy quyén hodc thudc céc trudng hop khong thé thuc
hién quyén va nghia vu theo quy dinh cta phép luat, Hoi ddng quan tri ¢é trach nhiém

ctr ngudi khac 1am Ngudi dai dién theo phép luat cia Cong ty theo quy dinh.

CHUONG 111

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY



Piéu 4. Muc tiéu hoat djng va nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty

1

Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty:

Muc tiéu ciia Cong ty 1a khong ngirng phat trién c4c hoat dong san xudt, throng mai va

dich vu trong céc linh vuc hoat dong kinh doanh nhim t5i da hoa loi nhudn c6 thé c6

duoc cua Cong ty cho cac Co dong, nang cao gia tri Cong ty va khong ngimg cai thién

dori sbng, didu kién lam viéc, thu nhép cho Ngudi lao dong va phat trién Cong ty ngdy

cang 16n manh. Pong thoi lam tron nghia vu ndp ngén séch cho Nha nudc.

2. Nganh nghf? kinh doanh ciia Cong ty: Nganh nghé kinh doanh chinh: Diéu hanh tua du
lich (Chi tiét: Kinh doanh lit hanh noi dia va quoc té)
STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh
L. Piéu hanh tua du lich 7912
Chi tiét: kinh doanh it hanh noi dia va qudc té ( chinh)
2. Hoat déng trung gian tién té khac 6419
Chi tiét : Pai ly doi ngoai té; Dich vu nhén va chi tra ngoai t¢.
3. Quéng cdo 7310
Chi tiét: Quang céo thuong mai.
4. Ban budn thiét bi va linh kién dién tir vién thong. 4652
Chi tiét: mua béan dién thoai di ddng va simcard
3. Ban budn dé dung khac cho gia dinh. 4649
6. Hoat dong phién dich 7430
7. Hoat d(’jng dich vu hd trg khac lién quan dén van tai. 5229
Chi tiét: Pai ly van tai xép do, giao nhan hang héa theo su iy théc
ctia chu hang; Pai Iy va méi giéi Hang hai; Dai ly vé méy bay cho
cac hang Hang khong; Dich vu dai ly tau bién. Hoat dong cua céc dai
1y van tai hang hoéa ducmg bién va hang khéng. Dich vu déng hom,
dong thiing va bao goi hang hoa dé van chuyén.
8. Cho thué xe c6 dong co 7710
9. Hoat dong hd trg gido duc khac 8569
Chi tiét: Tu van du hoc
10. Van tai hang hoa bang duong bd. 4933




Chi tiét: Vén tai hang hoa thong thuong; Vén tai hang hoa thong
thu'orng khac; Hoat dong chuyen dd dac (trtr héa long khi dé van

chuyén)

11 Hoat dong cua céc cau lac bd thé thao. 9312
Chi tiét: Du lich lin bién (Hoat dong boi 18i thé thao duéi nude).
12. Vin tai hanh khach dudng bo khac 4932
Chi tiét: Van chuyén khach du lich
13. Khéch san va dich vu luu tri tuong tu 5510
Chi tiét: Khéch san (khéach san phai dat tiéu chuan sao va khong hoat
dong tai tru so)

14, Nha hang va cac dich vu dn uéng phuc vu luu dong. 5610
15. Té chire gi6i thi¢u va xic tién thuong mai (trir hoat dong trong linh | 8230
vue ¢ sur dung chét nd, chat chay, héa chét,... 1am dao cu, dung cu

thuc hién cac chuong trinh van ngh¢, phim, anh)
16. Hoat dong cuia dai Iy va méi gii bao hiém 6622
Chi tiét: Hoat dong cua dai 1y bao hiém.
17. Bén 1é thiét bi cong nghé thong tin va truyén thong 4740
Chi tiét: Bén 1é céc loai the cao dién thoai; - Ban lé may vi tinh, thiét
bi ngoai vi, phdn mém va thiét bj vién thong; thiét bj nghe nhin
18. Gido duc khac chua dugc phan vao dau (Chi tiét: Day ngoai ngit; Day 8559
may tinh)
19. Xay dung nha dé & 4101
20. Xay dung nha khéng dé & 4102
21. Pao tao cao ding (khong hoat dong tai tru s&) 8533
22, Pao tao dai hoc (khdng hoat dong tai tru sg) 8541
23. Hoat dong dich vu hd trg tryc tiép cho van tai dudng thiy 5222
24. Hoat dong dich vu hd tr truc tiép cho van tai hang khong 5223

Chi tiet tiét: Cung tmng dich vu thwong mai, du lich, khach san, bén hang
mién thué tai nha ga hang khong; ban quang cdo trén chuyén bay va
trén mat dat; cung tmg céc dich vy phuc vu k¥ thuat thuong mai mat
dét; céc dich vu tai nha ga hanh khéch, ga hang héa va céc dich vu
phuc vu sin d6 tai cc cang hang khong, san bay; dich vu cung cap
phu ting méy bay; dich vu chuyén nganh hang khong khac.




25. Hoat déng dich vu hd trg truc tiép cho vén tai dudng b (trlr kinh 5225
doanh bén 6 t6, hoa long khi dé van chuyén)
26. Buu chinh 5310
27. Chuyén phéat 5320
28. Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dat thudc chu s& hiru, chi | 6810
sir dung hodc di thué
29. Dich vu trung gian cho hoat dong bat dong san 6821
(Trir tu vAn phép 1y)
30. Hoat dong bét dong san khéc trén co s& phi hodc hop dong 6829
(Trir ddu gia)
3L Hoat dng sang tao nghé thuat khéc 9019
(khéng thyc hién cac hi¢u tng chay nd va cam két khong str dung
chit nd, chét chdy, hoa chét 1am dao cy, dung cu thuc hién cic
chuong trinh vin nghé, su kién, phim anh tai tru s&)
32. Hoat dong biéu dién nghé thuat 9020
(khong thue hién céc hi¢u tng chay nd va cam két khong sur dung
chit nd, chit chay, hoa chit lam dao cu, dung cu thuc hién cac
chuong trinh van nghé, su kién, phim anh tai tru sg)
33. Hoat dong lién quan dén du lich khéc 7990
34. Co s& ha tAng cong nghé thong tin, xir ly dit liéu, luu trit va céc hoat | 6310
dong lién quan
Chi tiét: Dich vu xir Iy dir liéu va dich vy mang xa hoi
35. Hoat dong cdng tim kiém web va cdc dich vu thong tin khéc 6390
Chi tiét: Dich vu thuong mai dién tir; Dai Iy cung cap dich vu buu
chinh vién thong
36. Cung cép dich vu an udng theo hop dong khong thudng xuyén vai 5621
khéach hang
37. Dich vu phuc vu db udng 5630
Bao gbm: Hoat dong ché bién va phuc vu d udng cho khach hang
tiéu dung tai chd cua cdc quan bar, quén karaoke, quan ruou; quén
giai khét cd khiéu vii (trong dé cung cap dich vu dd udng 1a chu yeu)
hang bia, quan bia; quan cafe, nude hoa qua giai khat; dich vu do
uong khac nhu: nuée mia, nude sinh td, quan ché, xe ban rong )
ubng... (trir hoat dong quan bar va quan giai khat c6 khiéu vii)
38. Dich vu an udng khéc 5629




39,

Béan budn do6 udng

4633

40.

Bén budn thuc pham (khong hoat dong tai tru sd)

4632

41.

Bén 1é thuc pham

4722

42.

Bién 1é d6 udng

4723

43.

Hoat dong vui choi giai tri khac

Chi tiét:

- Céc hoat dong vui choi va giai tri khac (trlr cac cong vién vui choi
va cong vién theo chu d¢);

- Hoat dong ctia cac khu gidi tri, bai bién, bao gdm cho thué cdc
phurong tién nhu nha tam, ta cé khod, ghe tua, du che, v.v...;

- Hoat dong cua cdc co s& van tai giai tri, vi du nhu di du thuyén;

- Cho thué c4c thiét bj thu gian nhu 12 mét phan cua cac phuong tién
giai tri;

- Hoat dong hdi chg va trung bay cac dd giai tri mang tinh cht giai
tri ty nhién;

- Hogt dong ciia c4c san nhay (doanh nghiép chi dugc kinh doanh ké
tir khi c6 du diéu kién theo quy dinh cua phap ludt va phai dam bao
dép (g cac diéu kién do trong suot qué trinh hoat dong);

- Hoat dong cua cac phong hat karaoke (doanh n ghiép chi dugc kinh
doanh ké tir khi ¢6 du di€u kién theo quy dinh ctia phap luat va phai
dam bao déap tmg cac diéu kién dé trong sudt qua trinh hoat dong).

9329

44.

Cung ung lao dong tam thoi

7821

45.

Pao tao trung cip
Chi tiét: Day nghé

8532

46.

Hoat dong dich vu hd trg truc tiép cho van tai dudng sit
Chi tiét: Pai 1y ban vé tau hoa

5221

47,

Pai Iy, méi gi¢i, ddu gi4 hang héa (trlr mdi gisi bat dong san va dau
gia tai san)

4610

48.

Bén budn tong hop

4690

49.

Bén 1€ sach, béo, tap chi van phong phim

4761

50.

Bén 1é thiét bi, dung cu thé duc, thé thao
(trir sing dan thé thao, vii khi thé so)

4762

S1.

Ban 1é tro choi, db choi

4763
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(khong kinh doanh trd choi ¢6 hai cho gido duc nhén cdch, strc khoe tré
em hoic anh hudng dén an ninh trat ty, an toan x4 hoi)

52.

Bén 1é hang may mic, gidy dép, hang da va gia da

4771

3.

Bén 1é hang héa khéc méi (trir 6 t6, md t6, xe mdy va céc bo phén
phu tro)

Chi tiét: Ban Ié thuc phém chirc nang, vitamin tong hop (trlr dugc
phim); - Ban 1 hang luu niém, hang thu cdng m¥ nghe, Bén 1é cac
loai thé cao dién thoai; - Ban lé dong hd, kinh mit; may anh va vt liéu
anh, thirc an cho dong vat canh, dd dung cho thi nuéi, vét canh.

4773

54.

Ban 1€ thude, dung cu y té, my pham va vat pham v¢ sinh

4772

55.

Bén 1¢ luvong thuc

4721

56.

Hoat dong dich vu hd trg kinh doanh khéc con lai chua dugc phan
vao dau

8299

37,

Hoat dong hd tro dich vu tai chinh chua dugc phan vao déu.
Chi tiét: Tu vAn dAu tu (trlr tu v4n tai chinh, ké toén, phép luat)

6619

58.

Hoat dong tu vén quan ly kinh doanh va hoat dong tu vén quan ly khac
(trlr tu vén tai chinh, ké todn, phap luat)

7020

59.

Hoat dong chuyén mén, khoa hoc va c6ng nghé khéc con lai chua dugc
phéan vao dau

Chi tiét: Tu van chién lugc ca nhan, tu van quan tri tai san phuc vu
muc dich dAu tu, dinh cu, theo quy dinh cua phap ludt hién hanh (trir
tu vén tai chinh, k& todn, phap luat); Tu vén 1ap hd so ddu tu c4 nhén,
tu van 14p hd so dinh cu nudc ngoai va cac dich vu hd trg hanh chinh
lién quan khéc (trir hoat dong cuia nhimg nha bao doc lap; Thanh toén
héi phiéu va thong tin ty 1¢ lugng; Tu van ching khoén)

7499

60.

Dich vu spa va xong hoi

Chi tiét: Dich vu tdm hoi, massage, tim ning, thim my khong ding
phiu thuit (danh m& bung, lam thon tha thén hinh...) (doanh nghiép
chi dugc kinh doanh ké tir khi ¢6 du diéu kién theo quy dmh ctia phép
ludt va phai dam bao dap ung céc diéu kién d6 trong sudt qué trinh
hoat dong)

9623

61.

Bén lé san phdm vian héa, gidi tri khéc chua phén vao déu

4769

62,

Hoat dong dich vu trung gian béan 1¢

(trr ban 1¢ binh gas, khi ddu mé héa long LPG, dau nhot can, vang
miéng, stng, dan loai dung di sin hodc thé thao va tién kim khi; tr
ban 1é hoa chét tai try s&)

4790

63.

Hoat dong hanh chinh va hd trg van phong

8210
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Chi tiét: Dich vu lam thu tuc xin visa trén co s& phi hogc Hop dong
(trir tur van phép luat, dich vu phép ly va cac hoat dong duge quy dinh
tai ludt Luat su)

64. Hoat dong dich vu trung gian cho vén tai hanh khach 5232
65. Hoat dong dich vu trung gian cho van tai hang héa 5231
66. Kho bai va luu gitr hang héa 5011
67. Van tai hanh khéch ven bién va vién duong 5210
68. Hoat dong dich vu trung gian cho céc hoat dong dich vu hd tro kinh 8240
doanh chua dugc phan vao dau (trir trung gian tai chinh)
Chi tiét: Hoat dong trung gian cho c4c sy kién san khdu, thé thao va
cac su kién giai tri khac.
69. Hoat dong dich vu trung gian cho dich vy Iuu tr 5530
Chi tiét; Dich vu dit phong, dit chd cho luu tra.
70. Bén 1¢ san phim thudc 14, thude 1o (trir thude 14 dién tir) 4724
11. Bén budn nong, 1am san nguyén lidu (trir gd, tre, nira) va dong vat song 4620
72. Bin 1¢ db dién gia dung, giudng, tu, ban, ghé va db noi thét twong tu, 4759
dén va bd dén dién, d6 dung gia dinh khéc chua duge phan vao dau
73. Ban 1& vai, len, soi, chi khau va hang dét khéc 4751
74. Ban 1é dd ngii kim, son, kinh, vét liéu va thiét bi 1ap dat khac trong 4752
xdy dung
Chi tiét: Bén 1¢ thiét bj va dung cy lam vudn va thiét ké canh quan;
Ban ¢ thiét bi vé sinh.
13, Ban 1é tham, dém, chin, man, rém, vt liéu pht tudng va san 4753
76. Hoat dong céc trang mang xa hoi va hoat dong phan phéi ndi dung 6039
khéc
77. Hoat dong cham s6c stic khoé ngudi ¢6 cong, ngudi gia va ngudi 8730
khuyét tat khong c6 kha ning tu chdm soc
Chi tiét: Hoat dong chim s6c sirc khoe ngudi gia, ngudi khong c6 kha
nang tu cham soéc
78. Hoat dong dich vu trung gian cho cac hoat dong chdm séc tap trung 8791
79. Hoat dong cham séc tdp trung khéc chua dugce phéan vao dau 8799
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Dai hoi ddng cb dong tiy quyén cho Hoi ddng quan tri thyc hién céc thi tuc véi co quan
dang ky kinh doanh c6 thAm quyén; hop va ky céc hd so, vin ban, gidy t& c6 lién quan
dén viéc bd sung, thay dbi nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat djng

L

Coéng ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo Giay
chirng nhin dang ky doanh nghiép va Diéu 1& nay, pht hgp v6i quy dinh cua phap luat
hién hanh va thuc hién céc bién phép thich hop dé dat dugc cac muc tiéu cia Cong ty.

Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vire khac dugce phap luét
cho phép va dugc Pai hi dong cb dong thong qua.
CHUONG 1V

VON PIEU LE, CO PHAN

Piéu 6. Vén diéu 1¢, ¢d phin

i

2.

Céng ty khéng c6 C5 dong sang lap.

Cong ty khong c6 von Nha nuéc

Vén diéu Ié:

Vén didu I¢ cia Cong ty cd phin: 664.944.100.000 dong (Séu tram séu muoi bén ty chin
tram bbn muoi bén triéu mét trim nghin dong).

Meénh gi4 cb phan: 10.000 dong

S6 lugng b phan: 66.494.410 ¢b phan.

Vén didu 1é ciia Cong ty 12 12 tng ménh gia cd phan cac loai da ban. Ménh gié ciia cd
phan 12 10.000 (mudi nghin) VNB/cd phn. Téng s6 ¢b phan ciia Cong ty bing véi Vén
didu 1& ctia Cong ty chia cho ménh gia ctia ¢ phan.

Cong ty c6 thé thay dbi Vén diéu 1& ctia minh khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua
phu hgp véi cac quy dinh cta Phép ludt.

Néu duoc Dai hoi ddng cb dong chip thusn, Céng ty ¢6 thé phat hanh cb phan wu dai
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phtl hgp véi cac quy dinh cta Phép luét.

C6 phén phd thong phai dugc wu tién chao ban cho céc c6 déng hign hiru theo ty 1§ twrong
{mg vé6i ty 1& so hiru ¢b phan phd thong ctia ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi
déng cd dong quyét dinh khéc. S6 ¢b phan b dong khong dang ky mua hét s& do Hoi
ddng quan trj ctia Cong ty quyét dinh. Hoi ddng quan trj ¢6 thé phan phdi s6 ¢o phan d6
cho cac déi tuong theo cac diéu kién va céch thirc ma Hoi ddng quan tri thiy 1a phi hop,
nhung khong duge bén sé ¢ phin dé theo céc didu kién thugn loi hon so v6i nhimg diéu
kién da chao ban cho cdc cb dong hién hiru trir trudng hop cé phén dugc ban qua S&

Giao dich chirng khoan theo phuong thirc dédu gia.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khac khi dugc Pai hoi ddng cb dong
théng qua va phu hop v6i quy dinh cta phap luat.

Piéu 7. Chirng nhan cb phiéu

1.

1.1

1.2

Cd phiéu ctia cb phan phé thong ctia Cong ty phai cé céc ndi dung chu yéu theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép.

Tai thoi diém thong qua ban Diéu 1& nay, tit ca cdc c6 phan dwgc phat hanh vao ngay
théng qua ban Diéu 1¢ ddu tién cua Cong ty déu 1a cé phan phd thong.

Riéng dbi voi cb phiéu ciia ¢ phan uu dai khéc (néu c6) clia Cong ty con c6 céc ndi
dung khéc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép.

Cd déng cia Cong ty duge cép chimg chi hodc chimg nhan ¢b phiéu twong tmg v6i s6
¢b phén va loai cb phan s hitu, trir truong hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 7 ciia Dicu 1¢
nay.

Trong thoi han 02 thang, ké tir ngay ndp day di hd so dé nghi chuyén quyén s& hiru ¢b
phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han 02 théang (hodc thoi han khac theo
didu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan ddy du tién mua c6 phan theo nhu
quy dinh tai phuong én phat hanh c¢é phiéu ciia Céng ty, ngudi s& hitu s6 ¢6 phin duoc
cAp chimg nhén c¢b phiéu. Ngudi s& hiru ¢ phin khong phai tra cho Cong ty chi phi in
chimg nhén cb phiéu.

Truomng hop chi c6 mot sé cb phin trong mot chimg chi cé phiéu duge chuyén nhuong
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thi chimg chi cii s& bi hity bo va mét chimg chi méi ghi nhan s6 ¢6 phan con lai s& dugc
cap mién phi.

Truong hop cb phiéu bi méat, bj hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh thirc khéc thi Co
déng dugc Cong ty cap lai cb phiéu theo dé nghi ciaa Co dong dé. Pé nghi cta Cb dong
phai bao gdm cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé cb phiéu da bi mat, bj hu héng hogc b htty hoai dudi hinh thirc khéc;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chép, thiét hai phat sinh tir viéc cé‘ip lai ¢b
phiéu méi.

Cb dong phai ndp lai ban gde chimg chi cii, chimg chi bi hu hong hodc cung cap tai liéu
chirng minh (trong trudng hop chimg chi ¢t bi danh mat, mét cip hodc bi tiéu huy).

Tht ca céc mAu chimg chi cd phiu trir trudng hop ma céc diéu khoan va diéu kién hién
tai c6 lién quan dén cic chimg chi c6 quy dinh khéc, s& duoc phat hanh c6 dau va chir

ky mau cua ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty.

Trong khudn khd cic quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va Phép luat vé chimg khoan va
thi trudong chimg khoan Céng ty cé thé phat hanh ¢b phan khong theo hinh thire ching
chi va cho phép céc cd phin (bAt ké la ¢d phan c¢6 phét hanh dudi dang nay hay khong),
dugc chuyén nhuong ma khong nhét thiét phai c6 van ban chuyén nhugng: hoic tiy timg
thoi diém Hoi df"mg quan tri co thé ban hanh céc quy dinh khic thay thé cho cac quy dinh

twong tng trong Diéu 1¢ nay vé chimg chi va chuyén nhuong cd phén.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac

Chig chi trai phiéu hodc ching chi chiing khodn khac ctia Cong ty dugc phét hanh c6
chir ky cua nguoi dai dién theo phap ludt va déu ctia Cong ty.

Diéu 9. Chuyén nhuwgng ¢6 phin

Viéc chuyén nhuong c6 phan pho théng duge thue hién nhu sau:

1.1 Céhc cb dong ciia Céng ty mua cd phin véi gid wu ddi theo khoin 1 Diéu 48 NP

59/2011/ND-CP truée day duge ty do chuyén nhugng theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh.
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1.2

1.3

1.4

13

2.1

2.2

Cb phén da hét thoi gian cam két han ché chuyén nhugng theo quy dinh tai Nghi dinh
59/2011/ND-CP va phuong 4n phat hanh sau nay cua Cong ty dugc tu do chuyén nhuong
theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

Viéc chuyén nhugng ¢b phin cia c6 dong la Ngudi lao dong da mua theo cam két lam
viéc lau dai phai tuan thu theo quy dinh ciia Nghi dinh 59/2011/ND-CP va céc van ban

huéng din, sira d6i, bo sung nghi dinh nay.

Cd dong mua cb phin thong qua td chirc déu gia cong khai duge tw do chuyén nhwong

¢d phan theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Viée chuyén nhugng b phan phd thong cua ¢ dong da mua theo cac phuong én phit
hanh cia Coéng ty sau ngay Cong ty dugc cap gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép
(cong ty cb phén) s& thuc hién theo quy dinh tai Phuong én phét hanh lan d6 va theo quy
dinh cua phap ludt hién hanh.

Trir ¢b ph@"m clia ¢d dong néu tai khoan 1.1, 1.2 1.4 diéu nay, viéc chuyén nhugng cd
phé‘m tai khoan 1.3 diéu nay trudc khi hét thoi han cam két theo quy dinh tai Nghj dinh
59/2011/ND-CP trudc day thi phai chuyén nhuong lai cho Céng ty.

Trinh tu va thi tuc chuyén nhuong: Theo khoan 3 diéu nay.

Gia chuyén nhugng nhu sau: Di vei, c6 phan ciia Ngudi lao dong mua thém theo cam
két 1am viéc lau dai, thi s& chuyén nhuong lai cho Céng ty theo gié giao dich trén thi
trudong nhung khéng vuot qua gié da dugc mua tai thoi diém Cong ty ¢d phin hoa;

Tét ca cé phiéu phd thong tu do chuyén nhwgng duge chuyén nhugng theo quy dinh cia
Lujt Chimng khodn hién nay: Cb phiéu da niém yét duge chuyén nhugng thong qua S&
Giao dich Chimg khoén phil hop véi céc quy dinh va quy ché cia Uy ban ching khoan
Nha nuéec va S& Giao dich Ching khodn. Ddi véi c¢b phiéu chua niém yét hodc chua
tham gia thi truong UPCoM, thi tuc chuyén nhugng dugc thyc hign theo Quyét dinh sb
56/QD-UBCK ngay 31 thang 01 ndm 2013 cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

Nguoi lao dong sé hiru s6 ¢b phan dugc mua thém quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 48

Nghi dinh 59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011 trude day cé cac quyén ciia C6 dong theo

quy dinh ciia Phép luat va Diéu 1& ciia Céng ty. C6 phiéu ciia loai ¢6 phin nay chi dugc
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chuyén nhugng sau khi két thic thoi gian cam két. Viéc chuyén ddi s6 cb phan nay thanh
¢b phan phé thong phai tuan thu theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 48 Nghi dinh
59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011 va céc vin ban huéng dan, sira ddi, bd sung nghi dinh
nay.

5. Truong hop thue hién tai co ciu Cong ty din dén viéc Ngudi lao dong phai cham dut
hop dong lao dong, thdi viée, mét viéc theo quy dinh cia B6 luat lao dong trude thoi han
da cam két thi sb cb phan di duge mua thém s& dugce chuyén déi thanh ¢ phén phd
thong. Trong trudng hop ndy, Ngudi lao déng ¢6 nhu cdu ban lai cho doanh nghiép s6
cd phé“m nay thi Cong ty ¢6 trach nhiém mua theo gid binh quén cua thj trudng tai thoi

diém chuyén nhuong.

6. Cb phan chua dugc thanh todn diy di khong dugc chuyén nhwong va huéng cic quyén
lgi lién quan nhu quyén nhén cb tic, quyén nhén cb phiéu phét hanh dé ting vén ¢b phén
tir ngudn vén chii sé hitu, quyén mua cd phiéu méi chao ban va cac quyén lgi khac theo
quy dinh ctia phép luét. Hoi dong quan tri c6 quyén thuc hién viéc tir chdi dang ky chuyén
nhuong néu trén.

7. Trong trudng hop mét C6 dong b chét, nhitng ngudi thira ké hodc nhimg ngudi quan 1y
tai san ciia ngudi chét s& 1a ngudi hodic nhimg ngudi duy nhét duge Cong ty thira nhén
14 ¢6 quyén hodc hudng lgi déi véi cd phan, nhung quy dinh nay khong c6 nghia giai toa
tai san cia CH dong da chét khéi moi trach nhiém gén lién v&i bét ky ¢b phan nao ma
ngudi d6 ndm gir.

Péi véi trudmg hop ¢6 tranh chip vé thira ké, thi tu cach biéu quyét s& bj dinh chi va
quyét dinh c¢6 hiéu luc ctia Toa dn hodc co quan nha nudc c6 thAm quyén s& dugc Cong
ty chép thuén 1am can cir xac dinh tu cach c¢b dong vdi ddy da quyén va nghia vu theo

quy dinh ctia Piéu 1é nay va phép luat,
Piéu 10. Thu hdi ¢6 phin

Trong truong hop Cong ty phat hién C phin mua thém quy dinh tai diém a, diém ¢
khoan 2 Diéu 48 Nghi dinh 59/2011/ND-CP ngay 18/07/2011 duoc chuyén nhuong khi

chua két thic thoi gian cam két nhu quy dinh, Hoi ddng quan tri ¢6 toan quyén quyét
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dinh trong viéc cudmng ché va thu hdi sé c¢b phan trén véi gid sat v6i giao dich trén thi
truomg nhung khong vuot qué gia da duge mua tai thoi diém cd phin hoa. $6 ¢b phan bj
thu hdi s& dugc xit 1y theo quy dinh tai diéu 36 Luat Ching khodn 2019.
Céc truong hgp mua lai ) phf?m khac thuc hién theo quy dinh cua phap luat, theo cam
két ctia cb dong va quy dinh ctia phuong 4n phat hanh ¢ phiu tai timg thoi diém phat
hanh.

CHUONG V

CO CAU TO CHUC, QUAN LY

Piéu 11. Co céu td chire, quan tri

Co cau t6 chire, quan tri ciia Cong ty bao gom:

1. Dai hdi dong cb dong;

2. Héi dong quan tri;

3. Uy ban kiém toan (UBKT) truc thuoc HDQT

4. Tdng Giam dbe.

CHUONG VI

CcO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 12. Quyén han ciia CH dong Cong ty

1

2.1

Cb dong 1 cé nhan, t§ chirc s¢ hitu it nhit mot ¢b phin ciia Cong ty va c6 cdc quyen va
nghia vu tuong tng theo s& ¢b phan va loai ¢6 phan ma ho s& hiru. Co dong chi chiu
trach nhiém vé ng va céc nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi cac co phén
ma C déng d6 nim giir.
Cb dong phd théng c6 cac quyén sau:
Tham dy va phét biéu trong cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong va thuc hién quyén biu
quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyén hoic theo cac phwong thire khac
duge quy dinh tai Diéu 1 nay; mdi ¢b phin phd théng cé mot phiéu biéu quyét;
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2.2

23

24

2.5

2.6

2.7

2.8

29

b)

Pugc nhén cb tirc véi mic theo quyét dinh ciia Dai hdi dong ¢d dong;

Puoc uu tién mua cb phin méi duge chao ban tuong ing véi ty 1é cb phén phd thong
clia timng ¢ dong trong Cong ty;

Puoc tu do chuyén nhugng ¢d phin ciia minh cho ¢6 dong khéc va cho ngudi khong
phai 1a ¢ dong theo quy dinh tai Diéu 9 Diéu 1¢ nay;

Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin trong Danh sach c¢b dong c6 quyén biéu quyét
va yéu cau stra ddi céc thong tin khong chinh xac clia minh;

Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1& Cong ty, s6 bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong va cac nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong;

Trudng hgp Cong ty giai thé hodic phé san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong
{mg v6i ty 18 s& hiru cb phén tai Cong ty sau khi Céng ty da thanh toan cic khoin ng
(bao gdm ca nghia vu ng dbi véi nha nude, thué, phi) va thanh todn cho céc cd dong ndm
giir cac loai cd phé"m khac cua Cong ty theo quy dinh cia phép luat:

Yéu cau Cong ty mua lai c¢b phan ciia ho trong céc trudng hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghiép; va céc quyén khac theo quy dinh cua Diéu 1¢ nay va Phap luat.

Cac quyén khéc theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Céng ty.

Cb déng hodc nhém cb dong s& hiru tir 05% tdng s6 ¢ phin pho thong trd 1én c6 céc
quyén sau.

Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién viée triéu tdp hop Pai hoi ddng ¢6 dong theo céac
quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ciru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri,
bdo c4o tai chinh ban nién va hing nim, hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi dong
quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mét Kinh doanh
cua Cong ty;

Yéu cau Hpi dong qudan tri kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat ddng ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cdu phai bang vin ban va phai bao
gdm céc ndi dung sau ddy: ho, tén, dja chi lién lac, quéc tich, sé gidy t& phap ly cta ca
nhan déi v6i ¢ dong la c4 nhén; tén, ma sé doanh nghiép hodc sé gidy to phép 1y cia to
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d)

d)

b)

chite, dia chi tru s& chinh dbi véi cd dong 1a td chirc; sb lugng cd phén va thoi diém ding
ky cb phn cua timg cé dong, téng s6 cd phén clia ca nhom 6 dong va ty 1¢ s hitu trong
tdng s6 b phin ciia Cong ty; vén dé can kiém tra, myc dich kiém tra. Trong trudng hop
ndy, viéc kiém tra do Uy ban kiém todn tryc tiép thuc hién va bao cdo Hoi dong quan tri;
Kién nghi vin dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. Kién nghi phai bing
vin ban va dugc giri dén Cong ty chim nhét 1 [03 ngay] 1am viéc trudc ngay khai mac,
[trir truomg hop Diéu 1& cdng ty ¢6 quy dinh thi han khac). Kién nghi phai ghi & tén cd
dong, sé luong timg loai ¢b phin cua cd dong, van dé kién nghj dua vao chuong trinh
hop;

Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Cé6 dong hodic nhom c6 dong so hiru tir 10% tong s6 c6 phan pho thong tré 1én co
quyén dé cir ngwdi vao Hji dong quan tri. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan trj thuc
hién nhu sau:

Céc b dong pho thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan trj phai thong
bao vé vide hop nhém cho céc ¢b dong dy hop biét trude khi khai mac Dai hoi dong cd
dong;

Cin ctr s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, ¢d dong hoac nhém cb dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng
¢b dong 1am tng cir vién Hoi ddng quan tri. Trudng hop sb tmg cir vién duge co dong
hodic nhém cb dong d@ cir thép hon s6 img cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét
dinh cta Dai hoi dong cd dong thi sb {rng ctr vién con lai do Hoi df‘ing quan tri va cac cb

dong khéc dé cur.

Diéu 13. Nghia vu ciia C6 déng

l.

1 |

12

Céac Cé déng co céc nghia vy sau:

Tuén thu Diéu 1& nay va cac quy ché ctia Cong ty; céc quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri
va c4c nghi quyét cia Pai hoi dong cb dong;

Thanh toan tién mua c¢b phin theo s6 lugng cé phdn da dang ky mua theo ding thu tuc

quy dinh, chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong
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pham vi s6 ¢6 phan nim gitr tai Cong ty. Khong duoc rit vén da gop bang cb phan phd
thong ra khoi Cong ty dudi mei hinh thire, trir trudng hop duge Cong ty hode ngudi khac
mua lai ¢6 phan;

1.3 Cung cp dia chi thuong tri hoic tam tri dai han (néu c6 tir 02 dia chi luu trd tré 1én)
khi dang ky mua co phan;

1.4 Hodan thanh céc nghia vu khac do Phap luat quy dinh;

1.5 Chiu trach nhiém c4 nhan khi nhan danh Céng ty du6i moi hinh thic khi thuc hién mét
trong céc hanh vi sau day:

1.5.1 Vi pham phap luét;

1.5.2 Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu 1¢i hoac phuc vu lgi ich ctia td chitc,
cé nhan khac;

1.5.3. Thanh toan cac khoan no chua dén han truée nguy co tai chinh ¢6 thé xay ra véi Cong
ty.

2. Béo céo vé s& hiru cia C6 dong 16n:

2.1 Cbdong 16n 1a C4 ddéng s& hitu trye tiép hodic gian tiép tir 5% tréd 1én s6 6 phan c6 quyen
biéu quyét cua Cong ty. TH chirc, ca nhén tré thanh cé dong 16n ciia Cong ty phai bao
c4o Cong ty, Uy ban Chitng khoén Nha nude va S¢ Giao dich Chiing khoén noi cd phiéu
cia Cong ty dugc niém yét trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay tré thanh Cb dong l6n.

2.2 Béo c4o vé s& hiru cta cb dong 16n bao gdbm cac ndi dung sau day:

2.2.1 Tén, dia chi, nganh, ngh kinh doanh déi véi Cd déng 16n 1a td chirc; ho tén, tudi, quic
tich, noi cu tra, nghé nghiép dbi véi C6 dong 16n 12 cé nhén; céc ¢b dong nay phai chimg
minh nguén tai chinh khi dang ky mua cb phan.

2.2.2 86 lugng va ty 1é phan trdm cé phiéu do Cd dong s& hiru hogc cling véi td chire, ¢4 nhan
khéc s& hiru trén tong s6 cb phiéu dang luu hanh.

2.3 Khi c6 sy thay ddi quan trong vé thong tin néu trong bao cdo quy dinh tai khoan 2.2 trén
day hodc c6 thay ddi vé sb lugng cd phiéu s hiru vugt qué 1% s6 lugng cb phiéu ciing
loai dang Iuu hanh, thi trong thoi han 7 ngay ké tir ngay ¢6 su thay ddi trén, C5 dong 16n
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24

phai ndp béo céo sira ddi, bd sung cho Cong ty; Uy ban Chung khoan Nha nudc va S¢
Giao dich Chirng khoan noi ¢b phiéu ciia Cong ty dugc niém yét.
Quy dinh tai cac khoan 2.1, khoan 2.2, khoan 2.3 trén day ciing ap dung ddi véi nhom

Neudi 6 lien quan s& hitu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty.
g

Diéu 14. Pai hji dong c6 dong

1.

3.1

32

3.3

Pai hoi déng cd dong 1a co quan ¢6 thim quyén quyét dinh cao nhét ctia Cong ty. Dai
hoi ¢b dong thuong nién dugc t chire mdi nam mot (01) 1in. Dai hoi dong cé dong phai

hop thuong nién trong thdi han bén (04) théng ké tir ngdy két thic nédm tai chinh.

Hoi dong quén trj triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién va lua chon dia diém
phit hop. Pai hoi ddng cb dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh cua
phap luat va Didu 1¢ cong ty, dic biét théng qua bio cdo tai chinh nam duoc kiém todn.
Trudng hop Béo cdo kiém toan béo céo tai chinh ndm cua Cong ty c6 cdc khoan ngoai
trir trong yé‘u, y kién kiém toan trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién td
chirc kiém todn duge chép thuan thuc hién kiém todn béo céo tai chinh cia Cong ty du
hop Pai hoi ddng cb ddng thuong nién va dai dién to chic kiém toan duogc chap thuin
néu trén c6 trach nhiém tham dy hop Pai hoi dong cd dong thudng nién cuia Cong ty.
Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thudng trong céc trudng
hop sau:

Hoi ddng quén tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan trj con lai it hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo
quy dinh cua phép luét;

Cb dong hodc nhém cd déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1& nay yéu cau triéu tap
hop Pai hoi dong cé dong. Yéu cau triéu tép hop Pai héi ddng cb dong phai dugc thé
hién bang vin ban, trong d6 néu rd ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cua cac cd
dong lién quan hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cia
céc c¢b dong c6 lién quan; C dong hodc nhém cb dong chiu hoan toan trach nhigm trude
phap luét vé tinh chinh x4c, trung thuc cia cac tai ligu, chimg cir cung cép cho co quan
¢6 thAm quyén khi yéu cu triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong
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3.4

3.5

4.1

4.2

4.3

Thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri yéu cau triéu tap cude hop néu ho c6 Iy do tin
twéng rang cac thanh vién Hoi ddng quan trj hodc ngudi diéu hanh khac vi pham nghiém
trong c4c nghia vu ctia ho theo Piéu 165 Ludt Doanh nghiép hosic Hoi dong quan tri hanh
dong hodic ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ciia minh;

Céc trudng hop khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1¢ nay.

Tri¢u tap hop Pai hoi ddng cd dong bat thudng

Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cé dong trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quén tri
con lai nhu quy dinh tai khoan 3.2 Diéu nay hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai di
khoan 3.3 va khoan 3.4 Diéu nay;

Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
tai khoan 4.1 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, thanh vién ddc 1ap
Hoi ddng quan tri phai thay thé Hoi dong quan tri tridu tdp hop Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai Diéu 140 Luét Doanh nghiép;

Trudng hop thanh vién déc 14p Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hdi dong ¢d
dong theo quy dinh tai khoan 4.2 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép
theo, cb dong hodc nhém cd dong c6 yéu ciu quy dinh tai khoan 3.3 Diéu nay ¢6 quyén
thay thé Hoi df‘mg quan trj triéu tap hop Dai hoi déng ¢6 déng theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 140 Luat Doanh nghiép.

T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong dugc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khéng bao gbm nhirng chi phi do cb dong chi tiéu khi tham du cudc

hop Pai hoi dong cd dong, ké ca chi phi an & va di lai.

Piéu 15. Quyén va nhiém vu ciia Dai hdi cb dong

Pai hoi ddng cd dong thao ludn va thong qua cic van dé sau:

I

2.

3.

Thong qua dinh huéng phat trién cua cong ty;
Ké hoach kinh doanh hing nam ctia Cong ty;
Bao céo tai chinh h::ing nam di duoc kiém toan;
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10.

11.

12.

13;

14.

15.

16.

Bao cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi ddng quan tri
va tirng thanh vién Hoi dong quan tri; [trudng hop cong ty hoat dong theo md hinh quy
dinh tai didm b khoan 1 Didu 137 Luét Doanh nghiép, thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri c6 trach nhiém bdo céo tai cudc hop Dai hi dong ¢6 dong thuong nién theo
quy dinh tai Diéu 284 Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thédng 12 nam 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ching khoén];
Mirc ¢ tirc dbi véi mdi ¢b phan cua timg loai;
S luong thanh vién Hoi déng quan tri; Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri;
Quyét dinh ngan séch hodic tdng mirc thi lao, thudng va loi ich khac déi véi Hoi dong
quan tri;
Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chép thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc chip thudn thyc hién kiém tra céc hoat dong ctia cong ty khi xét thay can thiét;
B sung va sira di Diéu 1& cong ty;
Loai ¢b phén va tong sb ¢6 phan ctia timg loai duge quyén chao ban déi véi mdi loai
¢6 phén va viéc chuyén nhuong cb phén cua thanh vién sang 1ap trong vong 03 nam
dau tién ké tir ngay thanh lap;
Chia, tach, hop nhét, sap nhap hoic chuyén débi Cong ty;
T chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;
Quyét dinh ddu tu hodic ban sb tai san ¢ gia tri tir 50% tong gié trj tai san tré 1én duge
ghi trong Béo cdo tai chinh gin nhét cia Cong ty:
Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s ¢ phin di ban cia mdi loai;
Hop ddng, giao dich v6i nhitng ddi twong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép véi gia tri bang hoic 16n hon 35% téng gia tri tai san ctia Cong ty duge
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét;
Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
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17

18.

Luat Ching khoén;
Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri;

Cac vén dé khac theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1¢ nay.

Pidu 16. Pai dién theo iy quyén

L

21

2.2

2.3

Céc ¢b dong c6 quyén tham dy cudc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh cua phap
ludt c6 thé uy quyén cho c4 nhan, td chire dai dién tham dy. Trudng hop ¢ nhiéu hon
mdt nguodi dai dién theo tiy quyén thi phai xé4c dinh cu thé sb cd phan va s6 phiéu bau
duoc ty quyén cho mdi ngudi dai dién.

Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi ddng c6 dong phai lap thanh van ban
theo mau cia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau day:

Trudng hop cb dong c4 nhan 1a ngudi ty quyén thi gidly Gy quyén phai c6 chir ky ciia cb
doéng do va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luét cia td chirc duoc 1y quyén du hop;
Trudmg hop cd dong td chirc 14 ngudi iy quyén thi gidy ty quyén phai c6 chix ky cua
nguoi dai dién theo tty quyén, ngudi dai dién theo phép luét cua cb dong td chirc va ca
nhéan, ngudi dai dién theo phép luat cua td chirc duoc ty quyén du hop:

Trong truomg hop khac thi gidy iy quyén phai ¢6 chir ky clia ngudi dai dién theo phép
luat ctia cé dong va ngudi duge iy quyén dy hop.

Ngudi duge ty quyén du hop Pai hdi dong cb dong phai ndp vin ban y quyén khi ding
ky du hop trudce khi vao phong hop.

Cb dong duogc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong trong
trudng hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho cé nhén, t& chirc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tir khac;

Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu dién tir,
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4.  Trudng hop lut su thay mat cho ngudi tly quyén ky gidy chi dinh nguoi dai dién, viée
chi dinh nguoi dai dién trong truong hop nay chi duge coi la ¢6 hiu luc néu gidy chi
dinh nguoi dai dién d6 duoc xudt trinh ciing véi gidy ty quyén cho ludt su (néu trude d6
chura ding ky véi Cong ty).

5. Trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, phiéu biéu quyét cua nguoi duge uy
quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van ¢6 hiéu luc khi xay ra mot trong céc
truong hop sau day:

5.1 Neuoitiy quyén da chét, bj han ché ning luc hanh vi dn sy hogc bi mat nang lyc hanh
vi dén su:

5.2 Nguoi iy quyén da hiy bé viée chi dinh ty quyeén;

5.3 Ngudity quyén di hiy bo thim quyén ctia ngudi thyc hién viée ty quyén.

Pidu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhan duge thong bdo vé mot
trong cdc sy kién trén trude gio Khai mac cudce hop Pai hdi dong ¢ dong hodc trude khi
cudc hop duoc triéu tép lai.

Pitu 17. Thay ddi cic quyén
Viéc thay dbi hodc hiy bo céc quyén dic biét gén lién v6i mot loai ¢d phan wu dai co
hiéu luc khi dugce sb cb dong dai dién tir 65% téng sb phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca
¢6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong
v& ndi dung lam thay @i bét lgi quyén va nghia vy ciia ¢b dong s& hiru ¢d phan wu dai
chi duoc thong qua néu duoc sd co dong wu dii cung loai du hop s& hiru tir 75% tong s6
cb phén wu di loai d6 trd 1én tan thanh hodic duge céc cd dong uu dai cing loai s& hiru
tir 75% tong sé b phin wu dai loai d6 tré 1én tan thanh trong trudmg hop thong qua nghi
quyét dudi hinh thirc 1y ¥ kién bing vin ban.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugce thye hién trong tu vOl cac quy
dinh tai Didu 18, 19, 20 va Diéu 21 Diéu 1¢ nay.

Trir khi cc didu khoan phat hanh ¢b phan quy dinh khac, céc quyén dic biét gin lién voi
céic loai ¢b phan c6 quyén wu dai déi voi mot s6 hodc tat ca cac vén d& lién quan dén viée

phan phéi lgi nhuén hodc tai san cia Cong ty khoéng bi thay ddi khi Cong ty phét hanh
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thém céc c0O phan cung loai.

Diéu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao hop Dai hji dong cb dong

1.

1.1

1.2
1.3
1.4
1.5
1.6

2.1

Ngudi triéu tap hop Dai hi ddng c¢b dong phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sich
cb dong c6 quyén tham du Dai hdi dong cb dong t6i thiéu 20 ngdy trude ngdy dang ky

cudi ciing va phai thyc hién céc cong viéc sau déy:

Chuan bi danh séch cb dong du didu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong. Danh sach ¢b ddng c6 quyén du hop Dai hoi dong ¢ déng duge lap
khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo moi hop Pai héi ddng cd dong.

Chuén bj chrrong trinh, ndi dung dai hoi;

Chuén bj tai liéu cho dai hoi;

Du thao nghi quyét Dai hoi ddng cd dong theo ndi dung du kién ctia cude hop:

Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi;

Théng béo va giri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca céc ¢d dong c6 quyén
dv hop;

Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Théng bdo moi hop Dai hi déng cb dong duge giri cho tat ca cac cd déng bang phuong
thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cua cb dong, dong thdi cong bé trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich ching
khoén noi cb phiéu ctia Cong ty niém yét hodc ding ky giao dich. Ngudi triéu tap hop
Pai hoi dong cd dong phai guri thong bio mdi hop dén tat ca cac co dong trong Danh
sach c6 dong c6 quyén du hop chdm nhat 21 ngay truéc ngay khai mac cudc hop (tinh
tir ngdy ma thong bao duge giri hoic chuyén di mot cach hop 1€). Chwong trinh hop Dai
hoi ddng c6 dong, céc tai lidu lién quan dén céc van dé s& duge biéu quyét tai dai hoi
duge gui cho cac ¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong
trudng hop tai liéu khdng dugce giri kem thong bao hop Dai hoi ddng cb dong, thong béo
moi hop phéi néu rd dudng din dén toan bé tai li¢u hop dé cac cd dong c6 thé tiép can,
bao gom:

Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop:
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2.3
2.4
2.

4.1
4.2

43
4.4

Danh séch va thong tin chi tiét cta céc tng vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri;

Thé/Phiéu biéu quyét;

Miu chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

Du thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

Cb dong hodc nhom cd déng theo quy dinh tai khoan 3 Didu 12 Piéu 1¢ nay c6 quyén
kién nghi vén @& dua vao chuong trinh hop Pai hoi dng cb dong. Kién nghj phai bang
van ban va phai dugc giri dén Cong ty it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngdy khai mac
cudc hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bao gdm ho va tén ¢d dong, dia chi
thuong tri, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhén déan, Ho chiéu
hodic chimg thuc ¢4 nhan hop phap khac dbi véi cb dong 1a ¢4 nhén; tén, ma s6 doanh
nghiép hodc sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s¢ chinh dbi véi cb dong 1a tb chire; s6
lugng va loai ¢b phan ¢6 dong d6 ndm gitr, va ndi dung kién nghi dwa vao chuong trinh
hop.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi dng c6 déng c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
3 Diéu nay néu thudc mot trong céc trudng hop sau:

Kién nghi dugc giri dén khong ding thoi han hodc khong du, khong ding ndi dung;
Vio thoi diém kién nghi, cb dong hodc nhém cd dong khong nim gitr du tir 5% cd phan
phé thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢ nay;

Vén dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;
Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é nay.

Pidu 19. Céc didu kién tién hanh hop Dai hji ddng cb déng

1.

Cudc hop Pai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 s6 co dong du hop dai dién trén
50% téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

Truomg hop khong 6 dii s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém x4c dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cude hop. Cude hop Dai
héi df’ing cd dong phai duge trigu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t chirc hop Pai hdi ddng cb dong 1an thir nhat. Cudc hop Dai hi dong ¢6 dong
triéu tap 14n thit hai chi dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién it nhét 33%

tdng sb cd phin c6 quyén biéu quyét.
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Truong hop dai héi 1an thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém &n dinh khai mac dai hoi, cude hop
Dai hoi ddng cb dong 14n thir ba c6 thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké
tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an hai. Trong truong hop nay, dai hi duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong sd phiéu c6 quyén biéu quyét clia cdc c¢6 dong du hop, dugc
coi 1a hop 1é va c6 quyén quyét dinh tAt ca cdc van dé du kién dugc phé chuén tai cude

hop Dai hoi dong c6 déng lan thir nhét.

Didu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong

L.

2.1

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cd dong va phai
thue hién viéc dang ky cho dén khi céc cd dong c6 quyén dy hop c6 mat dang ky hét.
Khi tién hanh dang ky cb déng, Cong ty cap cho timg ¢ dong hodc dai dién duogc ty
quyén ¢6 quyén biéu quyét mot Thé/Phiéu biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén
ctia cb dong, ho va tén dai dién dugc ty quyén va s phiéu biéu quyét ctia c6 dong do.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sb thé/phiéu tan thanh nghi quyét dugce thu trude,
s& thé/ phiéu phan d6i nghi quyét duoc thu sau, cudi cting dém tong s thé/phiéu tan
thanh hay phan déi dé quyét dinh. Téng sb thé/phiéu tin thanh, phan dbi, bé phiéu tring
hogc khong hop 1é theo timg van dé dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu
quyét van dé do6. Pai hoi bu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
kiém phiéu theo d& nghi cia Chu toa. S thanh vién ciia ban kiém phiéu do Dai hdi ddng
cd dong quyét dinh cin ctr dé nghi ctia Chil toa cudce hop.

Chu toa, Thu ky va Ban Kiém phiéu ctia cudc hop Dai hoi ddng cb dong duge quy dinh
nhu sau:

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong sé do Chu tich Hoi dong quan trj chu tri, néu Chu tich
véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi cdc thanh vién H¢i dong quan tri con
lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da s6; trudng hop
khong bu dugc ngudi 1am chi toa thi thanh vién doc lap Hoi ddng quan trj diéu khién
Pai hoi dong ¢ dong bau Chu toa cudc hop va ngudi co ) phiéu biu cao nhét lam chu
toa cude hop. Trudng hop bau Chu toa, tén Chii toa duoc dé cr va sb phiéu béu cho chu

toa phai dugc cong b.
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2.2

2.3

24

6.1
6.2

Trong céc trudng hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dng ¢ dong diéu khién
dé Dai hoi déng cb dong biu Chii toa cude hop va ngudi ¢6 sé phiéu biu cao nhat 1am
chu toa cude hop:

Chil toa cir mot hodc mot sé ngudi lam Thu ky 14p bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong:
Dai hoi dong cd dong bau Ban Kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa cude hop;

Chuong trinh va ndi dung hop phai duge Dai héi ddng cé dong thdng qua ngay trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh r3 va chi tiét thoi gian doi voi timg vén dé
trong ndi dung chuong trinh hop;

Chi toa hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén thuc hién céc bién phép cén thiét dé diéu
khién cudc hop mdt cach hop 1y, ding theo chuwong trinh da dugc théng qua va phan anh
dugc mong muén cua da so ngudi du hop:

C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding
ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu
toa khong c6 trach nhiém ding dai hoi dé cho ¢b dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua
nhirng ndi dung da duge biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong ¢ quyén:

Yéu céu tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh hop phép khac;
Yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trdt tu cude hop; truc xuét nhitng ngudi khong
tuan thu quyén diéu hanh ctia Chii toa, ¢b ¥ gdy rdi trit ty, ngan can tién trién binh thuong
cua cudc hop hodc khong tudn thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai
hoi dong cd dong;

Chi toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi dong ¢b dong da c6 du sé nguvi dang ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khéc hodc thay déi dia diém hop trong truong céc

truong hop sau day:
Dia diém hop khong ¢6 di chd ngdi thuén tién cho tat ca ngudi du hop:

Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho céc cd dong du hop tham

gia, thao luan va biéu quyét;
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10.

C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can tro, giy rdi trat tw, ¢6 nguy co 1am cho cudc hop khong
duge tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

Thoi gian hodn tdi da khéng qua ba ngay lam viée, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac;

Trudng hgp Chu toa hoan hodc tam dimg hop Dai hoi déng cd dong trai véi quy dinh tai
khoan 7 Piéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mét ngudi khéc trong sd nhirng ngudi du
hop dé thay thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén Iac két thic va hiéu luc céc biéu
quyét tai cudc hop do khong bi anh hudng.

Hang nam, Céng ty td chirc hop Pai hoi ddng cd dong it nhét mot (01) lan. Dai hoi dong
cb dong thudng nién khong dugc td chie duéi hinh thirc 1dy y kién c6 dong bing vén
ban.

Cong ty/ Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b déng c6 quyén tb chirc Dai hoi bang hinh
thirc true tuyén hogic bo phiéu dién tir hodic theo hinh thirc két hop td chirc theo hinh thire
truyén théng va truc tuyén, bo phiéu dién tr. Quy trinh, thu tuc td chirc va bo phiéu tai
cudc hop Dai hoi cb dong truc tuyén, bo phiéu dién tir dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap lut, Quy ché Noi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché huéng din t6 chirc Pai hdi cd
dong truc tuyén, bo phiéu dién tir ctia Cong ty.

Diéu 21. Théng qua quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong

L.

2.1,

2.2,

Dai hoi ddng ¢ dong thong qua céc nghi quyét thude thim quyén theo quy dinh tai Dicu
15 Diéu 1¢ bang hinh thirc biéu quyét tai cude hop hodc 1dy ¥ kién bing vin ban.

Nghij quyét ciia Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua tai cude hop khi c6 du cac diéu
kién sau day:

Céc nghi quyét ciia Dai hoi dng cb dong dugc théng qua néu duge sb ¢d dong sé hitu
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong dy hop va biéu quyét tai cude hop
tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2.2, khoan 3, khoan 4 diéu nay va khoén 1
diéu 17 Diu 1¢ nay;

Céc nghi quyét clia Dai hoi ddng cb dong lién quan dén viéc thay déi nganh nghé va linh

. e R -y 3 LA A A A - N . A A A -
vue kinh doanh; Loai ¢o phén va tong s6 c6 phan cua tirng loai; Thay doi co cau td chire
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quan 1y Céng ty; T4 chic lai, giai thé Cong ty: Dy én déu tu hodc ban tai san c6 gid tri
béng hodic 16m hom 50% tong gid tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat
ctia Cong ty; cde Giao dich, vén @& khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay (néu c6) duge
théng qua néu dugc sb cb dong dai dién cho it nhét 65% tdng sb phiéu biéu quyét clia tat
¢ céc cb dong dur hop tan thanh.

2.3 Trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thic ldy ¥ kién bang van ban thi nghi quyét
ciia Dai hoi déng cé dong duge thong qua néu duge sb ¢b dong sé hitu trén 50% tong
sé phiéu biéu quyét tan thanh.

3. Biu thanh vién Hoi ddng quan tri phai thyc hién theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 148
Luat Doanh nghiép.

4. Céc nghi quyét Dai hoi déng cd dong duge thong qua bang 100% tong sb ¢d phan c6
quyén biéu quyét 1a hgp phéap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va thi tuc thong qua
nghi quyét d6 khong dugc thuc hién ding nhu quy dinh.

5. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong phai duge thong bao dén cb dong c6 quyén dy hop Pai
hoi dong cb dong trong thdi han mudi lim ngay, ké tir ngay quyét dinh dugc thong qua. Viéc
guri Nghi quyét ¢6 thé dugc thay thé bing viéc dang tai lén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty.

Piéu 22. ThAm quyén va thé thirc ldy ¥ kién ¢ dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh cia Dai hoi dong cb dong
Thém quyén va thé thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
Pai hoi ddng cd dong dugc thyuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan trj ¢6 quyén ldy v kién cb déng bang van ban dé thong qua quyét dinh cua
Dai hdi ddng cb dong bt cir ic nao néu xét thdy cén thiét vi loi ich clia Cong ty, ké ca
cdc van dé quy dinh tai khoan 2 Dicu 147 ctia Lut Doanh nghiép ;

2. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén té chirc 1y y kién Dai hoi ddng cd dong bing vin ban thong
qua hinh thire bo phiéu dién tir. Quy trinh, thii tyc 4y ¥ kién Pai hoi ¢6 dong bing hinh
thirc bo phibu dién tir dugc thyc hién theo quy dinh ctia phép luat, Quy ché Noi bd vé
Quan tri Cong ty va Quy ché huéng dan bé phiéu dién tir ctia Cong ty.

3. Hoi déng quan tri chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét clia Dai hoi dong ¢
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dong, cac tai ligu giai trinh du thao nghi quyét va gii dén tét ca cac cb dong c6 quyén
biéu quyét cham nhét 10 ngay trude thoi han phai giri lai phiéu 1dy ¥ kién. Viée 1ap danh
sach cb déng giri phiéu 14y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dicu
141 cuia Ludt Doanh nghiép. Yéu ciu va cach thirc giri phiéu ldy ¥ kién va tai liéu kem
theo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 4 diéu 143 Luft Doanh
nghi€p.

Phiéu 14y ¥ kién phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich lé‘iy v kién;

Ho, tén, dia chi thuong tri, quéc tich, sé Thé can cudc cong dan, Gidy ching minh nhén
dan, H6 chiéu hodc chimg thuc ¢4 nhin hgp phap khéac cia cb dong 1a ca nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh 1p, dia chi try s& chinh ciia ¢ dong 12 t6 chuc
hodc ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s& Thé cin cude cong dan, Gidy chtrtng minh
nhan dén, Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phép khac cua dai dién theo uy quyén
clia ¢b dong 1a t6 chire; s6 lugng ¢b phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua co
dong;

Vén d& can 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong én biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tén thanh va khong c6 ¥ kién déi véi
timg vén dé ldy y kién;

Thoi han phai giri vé& Cong ty phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 10i;

Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi déng quan tri.

Phiéu 14y y kién da dugc tra 10 phai c6 chir ky cia ¢6 dong 1a ¢4 nhén, cua nguoi dai
dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cua cb dong la té chire.Co dong
c6 thé giri phiéu 14y v kién da tra 161 dén Cong ty theo mdt trong céc hinh thic sau day:

Gtri thu. Phiéu 1y y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin va khong
ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

Guri fax hodc thu dién tir. Phiéu 1dy v kién giri vé Cong ty qua fax hogc thu dién tir phai
duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy y kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay ¥
kién hodic da bi mé trong trudng hop giri thu va bi tiét 16 trong trudng hop g fax, thu
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dién tir 12 khong hop 1&. Phiéu 14y y kién khong duge giri vé dugc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét;

Hoi ddng quan tri té chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctia
cb dong khong nim giit chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cic ndi
dung chu yéu sau day:

Tén, dja chi tru s& chinh, s va ngay cip Gidy chirng nhéan ding ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh;

Muc dich va céc van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh;

S6 cb dong vai téng sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu bidu quyét hop 1& va s8 biéu quyét khong hop 1¢, kém theo phu luc danh sach ¢b
déng tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tén thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg van de;

Céc quyét dinh da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong tmg;

Ho. tén, chit k¥ ciia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam st
kiém phiéu.

Cic thanh vién Hoi ddng quan tri, Nguoi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém v2 tinh trung thyc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém v& cac thiét hai phét sinh tir céc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thue, khéng chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc phai dugc cong b 1én trang thong tin dién ti cia
Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gid hodc giri cho tht ca cd dong trong thoi han
mudi 1im (15) ngay ké tir ngy két thac kiém phiéu.

Phiéu liy ¥ kién da dugc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu 14y y kién déu phai dugc luu gitt tai tru
sG chinh cua Cong ty;

Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire 14y y kién cd déng bing van ban c6 gié tri nhu
Nghi quyét dugc thong qua tai cude hop Dai hoi dong cb dong;

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong
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g)

h)

Cudc hop Dai hdi ddng cd dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu

it dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai 14p bing tiéng Viét, c6 thé 13p thém bing

tiéng nurde ngoai va co cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Pai hdi déng cb dong;

Chuong trinh hop va ngi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tét dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Dai hi dbng cb dong

vé timg van dé trong chuong trinh hop;

$6 b dong va tong sé phiéu biéu quyét cia céc cd dong dy hop, phu luc danh sach dang

ky cb dong, dai dién cb dong dw hop véi s6 cb phan va sb phiéu bau twong img;

Téng s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg vén @& biéu quyét, trong do ghi rd phuong thirc

biéu quyét, tdng sé phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6

y kién; ty 1é tuong tng trén tdng sé phiéu biéu quyét ctia cb dong du hop;

Cac vén dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuong tng;

Ho, tén v chit ky ciia chi toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban

hop thi bién ban nay c¢6 hi¢u lyc néu dugc tt ca thanh vién khéc cia Hoi dong quan tri

tham du hop ky va c6 day du noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o

viéc chii toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hdi ddng ¢ déng phai dugc 1ap xong va théng qua trude khi két thuc

cudc hop. Chii toa va thu ky cude hop hodic nguoi khéc ky tén trong bién ban hop phai

lién dé6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

Bién ban duoc 14p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phép 1y nhu nhau.

Trudng hop c6 su khac nhau vé nodi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng

nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng, phu luc danh sach ¢6 déng dang ky dw

hop kém chit ky ciia ¢ déng, van ban ity quyén tham dy hop, tat ca cac tai liéu dinh kém
35
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Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phéi duge cong
bb thong tin theo quy dinh phép ludt vé cong bé théng tin trén thi trudng chimg khodn
va phai dugc luu giir tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Piéu 24. Yéu ciu hity bé quyét dinh ciia Pai hoi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Dai hdi df’ing
cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu l4y ¥ kién c6 dong bang vén ban, thanh vién
Hoi déng quan tri, Téng Gidm ddc, cd dong hodic nhém cd dong quy dinh tai khoan 3
Pidu 12 Diéu 1é ndy c6 quyén yéu cdu Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bd quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong trong céc trudng hop sau day:
Trinh tu va thi tuc triéu tép hop hodc 1iy ¥ kién ¢b dong bing vian ban va ra quyét dinh
ctia Dai hoi déng c6 déng khong thuc hién ding theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
va Diéu 1¢ nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 21 Diéu 1é nay.
Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoac Diéu 1¢ nay.
Trudng hop quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢6 dong bi hity b theo quyét dinh cia Toa én
hodc Trong tai, ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bi hity bo 6 thé xem xét td
chire lai cude hop Pai hoi dong cd dong theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Diéu 1¢ nay trong vong ba muoi (30) ngay, ké tir ngay quyét dinh cia Toa én
hodc Trong tai cé hi¢u luc phap luat.

CHUONG VII

HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cit, dé cir thanh vién Hoi ddng quin tri

1.

Trudng hop da xac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén cac (mg vién Hoi
ddng quan tri duge dua vao tai liéu hop Dai hdi ddng cd dong va cong b6 t6i thidu mudi
(10) ngay trude ngay khai mac cudgc hop Dai hoi ddng cd dong trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac ng vién nay trude khi bd phiéu. Ung
vién Héi dong quan tri phai c6 cam két béng vin ban vé tinh trung thuc, chinh xic va

hgp ly cua céc thong tin cd nhan dugc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot

36




céch trung thue néu dugc biu lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
{mg vién Hoi dong quan trj dugc cong bd bao gdm cac ndi dung t6i thicu sau ddy:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d¢ hoc van;

Trinh d¢ chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc cong ty ma tmg vién dang nim gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chirc danh quan ly khéc;

B4o cdo danh gid vé déng gop clia tmg vién cho Cong ty, trong trudong hop mg vién d6
hién dang la thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty;

Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);

Ho, tén ciia ¢b dong hodc nhém ¢ déng dé cir tmg vién d6 (néu co);

Céc thong tin khac (néu co).

C6 dong hodc nhém ¢ déng sé hitu tir 10% tdng sé ¢d phan phd théng tré 1én c6 quyén
dé cir g ¢t vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Truong hop s6 lwong tmg vién Hoi déng quan trj thong qua dé cir va tng cir van khong
du s lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co thé dé cir thém tng cir vién
hodic td chitc dé cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri
Cong ty. Thu tuc Héi ddng quan tri duong nhiém giGi thi¢u tng vién Hoi dong quan tri
phai duge cong bé rd rang va phai dugc Dai hoi dong cb dong théng qua trude khi tién

hanh dé cir theo quy dinh phap lut.

Diéu 26. Thanh phin va nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong nhiéu hon 9 ngudi. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi ddng quén tri khong qua 05 ndm va co thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong
han ché. Nhiém ky cta thanh vién Héi dfﬁng quan tri dugc bau bd sung hoic thay thé 12
thori han con lai ciia nhiém ky Hoi ddng quan tri. Mt ¢4 nhén chi dwgc biu lam thanh
vién djc lap Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc.
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d)
1.2

Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cling két thuc nhiém ky thi cdc thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan trj cho dén khi 6 thanh vién méi duge bau
thay thé va tiép quan cong viéc.

Tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién Héi ddng quan tri phai dap tmg du cc diéu kién
sau.

Phai mang quéc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam it nhét 1a 06 thang lién tuc;

Cé di nang luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tugng bi cam quén 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Luédt Doanh nghiép;

C6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta Cong ty va khong
nhét thiét phai la ¢ dong Cong ty;

Khong dugc dong thdi 1 thanh vién Hoi ddng quan tri cia 05 Cong ty khac.

Bt cir ngudi ndo vira 12 Nguoi thau tom nhung déng thoi lai la Déi thi canh tranh hodc
ngudi dai dién ciia DSi thi canh tranh ctia Cong ty thi khong dugc dé cir d€ bau vao Hoi
dbng quan tri.

Co chu thanh vién Hoi dong quan tri:

Téng s thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat mot phan ba
(1/3) tong sb thanh vién Hoi ddng quan tri, ddng thdi phai dam bao it nhat mot phan nam
(1/5) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri la thanh vién ddc 1ap. Truong hop s6 thanh
vién Hoi dong quan tri ciia Céng ty ¢6 it hon nam (05) ngudi, Cong ty phai dam bao c6
mdt thanh vién Hoi ddng quan tri 12 thanh vién ddc 1ap.

Khi Cong ty niém yét, tong sb thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai chiém it nhat
mot phén ba (1/3) téng sb thanh vién Héi dong quén tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong céc
treong hop sau:

Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém trong cac trudong hop:

Khong du tu cach lam thanh vién Hoi d6ng quan tri theo quy dinh ctua Ludt Doanh nghiép,
quy dinh Cong ty hodc bi ludt phap cam khong dugc 1am thanh vién Hoi ddng quan tri;
C6 don tir chire va dugce chz’:lp thuén;

Bj réi loan tam than va thanh vién khac cia Hoi dong quan tri ¢6 nhimg bang chimg
chuyén mon chirng t6 nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;
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3.3
34

Trong qué trinh 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, ty 1¢ cd phin c6 quyén biéu quyét ciia
céc c¢d dong da dé cir tin nhiém thanh vién nay bi giam dudi mirc tdi thiéu theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 12 Diéu 1¢ nay..

Thanh vién Héi dé“mg quan tri bi bai nhiém nhiém trong céc trudong hop:

Khong tham du céc cudc hop ctia Hoi déng quan tri trong vong sau (06) thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

Cung cap thong tin c4 nhén sai khi guri cho Cong ty véi tu céch la mg vién Hoi dong
quan tri;

Thanh vién d6 ciing lic vira 1a Nguoi thau tém nhung ddng thi ciing vira 1a Déi thu
canh tranh hodc nguoi dai dién cia Péi tha canh tranh cia Cong ty;

Cac truong hop khéc theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong.

Pai hoi dong cb dong ity quyén cho Hoi dong quan tri xem xét va thong bio vé viée
thanh vién Hoi ddng quan tri mét tu cach 1a thanh vién Hoi déng quan tri trong cdc trudng
hgp néu tai khoan 3.1 va 3.2 Diéu nay. Pdng thoi thanh vién bi mét tu cach sé khong con
cac quyén biéu quyét, phu quyét, thu lao va céc loi ich khéc tai Céng ty. Quyét dinh mién
nhiém, bai nhiém chinh thirc s& dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua tai phién hop gan
nhat.

Truong hop sb luwgng thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phin ba so véi s6
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong bi gidam qua mot phan ba.
Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé khong phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong b6 thong tin theo cac quy

dinh cua phép luat vé chimg khoén va thi trudng chimg khoén.

Diéu 27. Quyén han va nghia vy ciia Hgi dong quan tri

L

2:1

Hoat dong kinh doanh va céc cong viéc cia Cong ty phai chiu sur gidm sat va chi dao cia
Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quan tri 1a co quan c6 ddy di quyén han dé thuc hién céc
quyén va nghia vu ctia Cong ty khéng thudc thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong.
Quyén va nghia vy ctia Hoi ddng quan trj do luat phap, Piéu 1é Cong ty va Dai hoi déng
c¢d déng quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri cé nhirng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
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2.2

2.3

24
2.5

2.6

2.1

2.8

29

cua Cong ty;

Kién nghi 1én Dai hoi ddng Cb dong vé loai ¢ phan va tong sb cd phén dugc quyen chao
bén cua ting loai;

Quyét dinh chao bén ¢ phan méi trong pham vi sé ¢ phan dugc quyén chao ban cua
ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia chao ban ¢b phan va trai phiéu ctiia Cong ty;

Quyét dinh mua lai ¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2 Diéu 133 Luét Doanh
nghiép va Piéu 9 ctia Diéu 1é nay;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi, truyén thong va cong nghé thong tin;
Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac c6 gié tri tir
10% tong gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong bdo céo tai chinh da dugce kiém toan hozc
sodt xét gan nhat ctia Cong ty, trir cac hgp ddng, giao dich thuc thdm quyén quyét dinh
ctia Pai hoi ddng cb déong theo quy dinh tai khoan 13, khoan 15, khoan 16 Diéu 15 Dicu
1¢ nay

Quyét dinh dau tu c6 gia trj dwéi 50% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai
chinh gan nhét ctia Cong ty

Biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; B6 nhiém, mién nhiém, duyét
th lao, tién lwong dbi véi Tong Giam déc, Pho Tong Giam déc, K€ toan trudng va ngudi
quan ly quan trong khac trong Cong ty; cir ngudi dai dién theo ty quyén thyc hién quyén
s& hiru ¢b ph?m hodc phan von gop & cong ty khéc, quyét dinh muc thu lao va loi ich
khéc cua nhiing ngudi do;

Gidm st chi dao Téng Gidm dbc va nguoi didu hanh khéc trong diéu hanh cong viée

kinh doanh hing ngay ctia Céng ty;

2.10 Giai quyét céc khiéu nai cia Cong ty déi v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép cling nhu

quyét dinh lua chon dai dién ciia Cong ty dé giai quyét cac vén d€ lién quan t6i cac tha

tuc phép 1y dbi véi ngudi diéu hanh do:

2.11 Quyét dinh théng qua céc Quy ché :

Quy ché Tai chinh ctia Céng ty;
Quy ché Tuyén dung, bb nhiém va st dung nhén sy cia Cong ty;

Thong qua hé thong KPI va Quy ché/Phuong an Tién luong/ Thang bang luong ciia Cong
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ty:
- Quy ché lién quan dén phan quyén cia HDQT;
- Mot s6 Quy ché khac ma Hoi ddng quan trj xét thAy can thiét phai thong qua.

2.12 D& xuét viée phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trai phiéu kém chimg quyen;

2.13 Bio céo Pai hoi ddng cd dong viéc Hoi ddng quan tri bd nhiém Tdng Gidm ddc;

2.14 Quyét dinh co cu td chire, quyét dinh thanh 1ap, thay dbi, gidi thé/cham dut hoat dong,
tam ngirng kinh doanh céng ty con, chi nhénh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua,
bén cb phin ctia doanh nghiép khéc;

2.15 Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong c6 dong, tri¢u tap hop
Dai hoi dong c6 dong hodc 14y y kién dé Dai hoi ddng cb dong thong qua quyét dinh;

2.16 Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hing nam 1én Pai hdi déng cb dong;

2.17 Kién nghi 1én Dai hdi déng Cb dong vé mirc cb tire dugc tra; quyét dinh thoi han va thi
tuc tra cb trc hodc xir 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh; T chirc viéc chi tra cb
tuc.

2.18 Kién nghi viéc td chirc lai toan bg, giai thé hodc yéu cau phé san Cong ty;

2.19 Thue hién céc quyén khéc khong thudc thim quyén ctia Dai hoi dong cb dong,

2.20 Hoi dong quan tri ¢6 quyén xem xét/quyét dinh bat ky giao dich nao thude thAm quyén
ctia Chu tich HDQT va Téng giém déc néu xét thdy can thiét vi lgi ich Cong ty.

Khi thuc hién chirc ndng va nhiém vu ctia minh, Hoi ddng quan tri tudn thi ding quy
dinh cua phép ludt, Diéu 1& nay va quyét dinh cua Dai hoi déng c6 doéng. Trong trudng
hop quyét dinh do Hoi ddng quan tri thong qua trai v6i quy dinh cta Piéu 1& nay géy
thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chép thuan thong qua quyét dinh d6 phai cung
lién d6i chiu trach nhiém ca nhan vé quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty:
thanh vién phan déi théng qua quyét dinh no6i trén dugc mién trir trdch nhiém. Trong
truong hop nay, c6 dong s& hitu tir 05% téng s6 cb phan phd thong trd 1én cua Cong ty
¢6 quyén yéu cAu Hoi déng quan tri dinh chi thyuc hién quyét dinh néi trén néu ching
minh dugc bing vin ban phép ly.

3. Nhimng véin dé sau dy phai duge Hoi ddng quan trj phé chuan:

3.1 Thanh lap, chdm ditt hoat dong céc chi nhanh hoac véan phong dai dién cua Cong ty,
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3.2
33

34

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10
3.11

3.12

3.13

3.14

4.

Thanh 14p, chim dut hoat dong céc cong ty con cua Cong ty:

Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 138 Luat Doanh nghiép va trir trudng hgp quy
dinh tai khoan 2 Diéu 153 va khoan 1, khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép phai do Dai
hoi df":ong cd dong phé chuén, Hoi dE‘mg quan tri quyét dinh viéc thyc hién, stra d6i va huy
bo céac hop dong ctia Cong ty;

Chi dinh va bai nhiém nhitng ngudi duwge Cong ty ty nhiém la dai dién thuwong mai va
Luat su ciia Cong ty;

Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam, bao lanh va bdi thuong clia
Cong ty:

Cic khoan dau tu khong thude ké hoach kinh doanh vuot qua 10% gié tri ké hoach va
ngéan sach kinh doanh hang nim;

Viéc mua hojic ban ¢b phan, phan von gép tai cac cong ty khac duge thanh 1ap ¢ Viét
Nam hay nudc ngoai;

Viéc dinh gia tai san goép vao Cong ty khong phai béng tién trong dot phat hanh ¢ phiéu
hodc tréi phiéu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu tri tug,
cong nghé va bi quyét cong nghé;

Viéc mua lai hodc thu hdi khong quéa 10% tong sé ¢b phan cua timg loai da dugc chao
bén trong mudi hai (12) thang;

Quyét dinh gia mua lai hogc thu hoi c¢d phin cua Cong ty;

Céc vén dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi ddng quan trj quyét dinh can phai ¢ su
chép thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

Quyét dinh viéc chuyén nhuong va cho thué cic quyén s& hitu tri tué ctia Cong ty cho ca
nhan, t chirc khac;

Théng qua vé mit chi truong ddi véi cac van dé vé sb luong ngudi lao dong, viée bd
nhiém, mién nhiém, muac luong, trg cép, loi ich va cac diéu khoan khéc lién quan dén
hop dong lao dong ctia ho.

Quyét dinh, phé duyét va chip thuan céc giao dich cap khoan vay hodc bao lanh cho céc
Cong ty con cua Cong ty Vietravel.

Hoi ddng quan tri phai bao cao Pai hoi dong cb dong thuong nién vé hoat dong cua
minh, bao gom viéc gidm sat cua Hoi ddng quan tri ddi véi Tong Giam ddc va ngudi
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didu hanh kh4c trong nam tai chinh. Truong hop Hoi dong quan trj khong trinh béo cdo
1én Pai hoi dong cb déng, bo céo tai chinh ndm ctia Cong ty bi coi la khong ¢6 gié tri
va chua dugc Hoi dong quan tri thong qua-

Trir khi phap luét va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi ddng quén trj c6 thé tiy quyén cho nhan

vién cap dué6i va nguoi diéu hanh khéc dai dién xir Iy cong viéc thay mit cho Cong ty.

Piéu 28. Thii lao, tién lwong va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quén tri

L.

Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh céc dai dién dugc Gy quyén) dugc nhan thu
lao cho céng viéc ciia minh dudi tu cach la thanh vién Hoi dbng quan trji. Tong muc thu
lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh. Khoan thi lao nay dugc
chia cho cac thanh vién Hoi ddng quén tri theo thoa thuén trong Hoi dong quan tri hodc
chia déu trong trudng hop khong théa thuan duge.

Téng sb tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri bao gom thi lao, chi phi, hoa
hdng, quyén mua cd phan va cic loi ich khac duoc hudng tir Cong ty, cong ty con, cong
ty lién két ctia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri la dai dién
phin vén gép phai dugc cong bd chi tiét trong Béo cdo thuong nién ctia Cong ty. Thu
lao ctia thanh vién Hoi ddng quan trj phai dugc thé hién thanh myc riéng trong Bao cdo
tai chinh hang nam cua Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quén tri ndm giit chire vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan
tri 1am viéc tai céc tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khéc
ma theo Hoi déng quan tri la nim ngoai pham vi nhiém vu théng thudng cua mét thanh
vién Hoi déng quan tri, 6 thé duoc tra thém thi lao duéi dang mot khoan tién cong tron
g6i theo tirng 14n, luong, hoa hdng, phén trim loi nhuén hoic dudi hinh thire khac theo
quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Thanh vién Héi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca céc chi phi di lai, 4n, ¢ va
céc khoan chi phi hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thyuc hién trach nhi¢m thanh vién
Hoi ddng quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viée téi tham du cdc
cudc hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc cic tiéu ban ctia Hoi dong quan
tri.

Thu lao cua tirng thanh vién Hoi ddng quan trj dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua

Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
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muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nim ciia Céng ty va phai béo cdo Dai hoi dong
cd dong tai cude hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi ¢6
su chap thuan cua Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gom béo hiém cho
nhitng trach nhiém cuta thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phép

luat va Diéu 1& cong ty.

Diéu 29. Chi tich Hoi dong quan trj

2.1

22

2.3

24

2.5

2.6

Hoi dong quan tri phai lya chon trong s céc thanh vién Hoi ddng quan tri dé biu Chu
tich.

Quyén va nhiém vy Chu tich Hoi d6ng quan tri:
Chuén bj chuong trinh, k& hoach hoat dong ciia Hoi ddng quan tri;

Chuén bj hoic td chirc viéc chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop.

triéu tap va chu tri Pai hoi dong ¢ dong va cic cudc hop cua Hoi dbng quan tri;

Chu tich Hoi ddng quan trj phai dé trinh bao cdo tai chinh thuong nién, bao cdo vé tinh
hinh chung ctia Cong ty, bao céo kiém toan ciia Kiém toén vién va bdo cdo hoat dong
ctia Hoi dong quan trj 1én céc C6 dong tai Dai hoi ddng cd dong;

Thay mat Hoi dong quan trj ky céc van ban Nghi quyét/ Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;
Theo ddi, kiém tra qua trinh thuc hién céc nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;

Phuy trach chi dao va phé duyét vé cong tic t6 chire bd may, nhan sy ciia Cong ty, trir cic

ndi dung thude tham quyén ctia Hoi dong quan tri, cu thé:

- Quyét dinh thanh l4p, tai ciu triic va giai thé céc phong, ban, dia diém kinh doanh ctia

Cong ty;

- Chu ddng xay dung va kién nghi Hoi ddng quan trj thdng qua cic véan dé vé cong tac

td chirc thudc thdm quyén quyét dinh cia HPQT;

- Phé duyét va ky cdc vin ban vé cong tic t chirc — nhan sy cia Cong ty; Phé duyét ké

hoach phat trién nhan sy hang nam cua Cong ty.
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2.7

2.8

2.9

Kién nghi 1én Hoi ddng quan tri, b nhiém, bai nhiém Téng Gism ddc, Phé Tong gidm
dbc, Ké toan truong. Thay mat Héi ddng quan tri ky két hop dong lao dong véi Tong
Giam dbc, Ph6 Téng Giam dc;

Quyét dinh hop dbng mua, ban, vay, cho vay va hgp ddng, giao dich khac c6 gia tri dudi
10% téng gi4 tri tai san dugc ghi trong bao co tai chinh gan nhét cua Cong ty, trir cac
giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cua Hoi ddng quan trj Cong ty;

Trong trudng hop can thiét, Chu tich Hoi ddng quan trj c6 thé tam dinh chi nhing quyét
dinh ciia Téng Giam déc dé han ché ton thét va sau d6 phai thong qua Hoi dong quan tri
dé c6 quyét dinh chinh thirc trong vong 15 ngay ké tir ngdy ra quyét dinh tam dinh chi
do;

2.10 Té chirc viéc thong qua quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

2.11 Chi toa hop Dai hoi ddng cb dong.

2.12 Céc quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu I¢, quy dinh

Cong ty.

Chii tich Hoi ddng quan tri phai cu tri tai Viét Nam, trudng hop Ch tich Hi dong quan
tri ving mat tai Viét Nam qua 30 ngay lam viéc hoéc trong truong hop khong thé thue
hién duoc nhiém vu ctia minh thi phai iy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac
dé thuc hién cdc quyén va nhiém vu ciia Chii tich Hi dong quan tri va théng béo cho
Hoi ddng quén tri vé su ving mat cia minh. Néu Chu tich khong chi dinh thanh vién
khac cua Hoi ddng quan tri, thi cdc thanh vién con lai cia Hoi démg quan tri s€ chi dinh
mdt thanh vién thuc hién nhiém vu cta Chu tich theo nguyén tic da sb qua ban. Nhiém
vu ctia Thanh vién thay thé nay s& chdm dut sau khi Chu tich Hoi dong quén tri quay trd
lai 1am viée.Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé bj bai mién theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri. Truong hop Chu tich Hoi df‘)ng quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quéan
tri phai biu nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay c6 don tir chire
hodc bi bai mién.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri ving mit quéa 30 ngdy lam viéc tai Viét Nam ma
khéng ity quyén bing vin ban cho thanh vién Hoi ddng quan trj khac thi Héi déng quan
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tri hop bau mot thanh vién khéc 1am Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cude hop ciia Hpi ddng quin tri va cdc Uy ban ciia Hoi dong quan tri

ks

Truong hop Hoi ddng quén tri bu Chu tich thi Chi tich Hoi dong quén tri s& dugce bau
trong cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi ddng quan tri trong thdi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngdy két thic bau cir Hi déng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do
thanh vién ¢6 sé phiéu biu cao nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tdp va chi tri.
Truong hop co nhiéu hon mét (01) thanh vién c6 ) phiéu bau cao nhit hoic ty 1¢ phiéu
bau cao nhét thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mét (01) ngudi trong
s6 ho triéu tap hop Hoi dong quén tri.

Chu tich Hoi df‘mg quan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi dong quan tri dinh ky va bat
thuong, 1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét ba (03) ngay lam viéc
trudge ngay hop. Chu tich ¢ thé triéu tap hop khi xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai
hop it nhat mot (01) lan.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tp hop Hoi dong quan tri, khong dugc tri hoan néu
khong c6 1y do chinh dang, khi mdt trong sé céc dbi tuong dudi day dé nghi bing vin
ban néu rd muc dich cude hop, van d& cin thao luan va thuge thim quyén cia Hoi dong
quan tri:

3.1. Khi Chu tich Hoi ddng quan trj xét thiy can thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

3.2. Téng Gidm déc hodc it nhat nam (05) ngudi quan ly khac;

3.3. {t nhét 03 thanh vién Hoi dong quan tri;

3.4, Thanh vién déc 1ap Hoi dong quan tri;

3.5. it nhét 02 thanh vién diéu hanh ctia Hoi dong quan tri;

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07)
ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay. Trudng hop
khong triéu tép hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chju trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra déi v6i Cong ty; nhirng ngudi dé nghj td chirc hop dugc néu tai
khoan 3 Diéu nay c6 quyén triéu tip hop Hoi ddng quan tri.
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Trudng hop ¢ yéu cau cia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn béo cdo tai
chinh ciia Cong ty, Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Héi dong quan trj dé
ban vé béo cdo kiém todn va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop: cudc hop Hoi déng quan tri duge tién hanh tai try s& chinh cta Cong ty
hoéc tai dia diém khac & Viét Nam hoidc & nudc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Hi
ddng quén trj va duge sy nhat tri cia Hoi ddng quan trj.

Théng béo hop Hoi dong quan trj phai dugc gtri cho céc thanh vién Hoi déng quan tri it
nhit ba (03) ngay lam viéc truée ngay hop. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 theé tir chdi
théng bao mdi hop bang van ban, viée tir chdi nay c6 thé dugc thay doi hodc hity bo bing
vin ban ctia thinh vién Hoi ddng quan trj d6. Thong béo hop Hoi déng quan tri phai
dugc 1am bing van ban tiéng Viét va phai théng bo diy di thoi gian, dia diém hop,
chuong trinh, ndi dung céc vdn dé théo luan, kém theo tai liéu cin thiét vé nhiing véan dé
dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Thong bdo mdi hop dwoc giri bing thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc, nhung
phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cia tirng thanh vién Hoi dong quan tri duge dang
ky tai Cong ty.

S6 thanh vién tham dw tdi thiéu: Cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri dugc tién hanh
khi c6 it nhit ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mit truc tiép hodc
théng qua ngudi dai dién (ngudi duoc ity quyén). Trudng hop khéng dii sb thanh vién
dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han bay (07)
ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhit. Cudc hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh
néu c6 hon mdt nira (1/2) sb thanh vién Hoi déng quan tri du hop. Thanh vién Hoi dong
quén tri cling duoc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop da giri
phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir va phai dugc chuyén dén
Chu tich Hoi ddng quan tri chim nhéit mot gio trugce khi khai mac.

Biéu quyét:

Trir trudng hop quy dinh tai khoan 9.2 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi ddng quan trj hodc
nguoi dugce uy quyén truc tiép c6 mit vdi tu cach ca nhén tai cude hop Hoi déng quan

tri s& c6 mot phiu biéu quyét.

9.2 Mot thanh vién Hoi dong quan tri s& khong dugc bidu quyét vé cac hgp dong hoic giao
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9.3

10.

rL

dich hoac dé xuAt nao ma thanh vién dé c6 loi ich ciing véi loi ich cta bat ky Nguvi c6
lién quan nao ma déi v6i thanh vién d6 li ich nay 1a déng ké so véi loi ich c6 duge tir
viée so hitu ¢d phiéu, trai phiéu hogc chimg khoédn khéc cta Cong ty: hogc 1a i ich nay
lién quan dén nhimg trdch nhiém cua thanh vién dé ma lai méu thudn hay c6 thé mau
thuin véi loi ich ciia Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tr s& khong dugc tinh vao
s6 lugng dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mit tai mot cude hop vé bat ky quyét dinh nao ma
thanh vién d6 khéng c6 quyén bicu quyét.

Bat ky thanh vién Hoi dong quan tri nao hudng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai
khoan 10 Diéu 38 cua Diéu 1é nay sé& dugc coi la ¢6 loi ich déng ké trong hop dong do.

Theo quy dinh tai khoan 9.2 Diéu nay, trong mdt cudc hop ciia Hoi dong quan tri, néu
c6 bit ky vin d& nao phat sinh lién quan dén mirc d¢ loi ich cia thanh vién Hoi dong
quén trj hodc lién quan dén quyén biéu quyét cia bat ky thanh vién nio ma nhiing vén
dé do khong dugce giai quyét bing su ty nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién
Hoi ddng quan tri d6, thi nhimg van d& d6 s& duge chuyeén t6i chi toa ciia cude hop va
phén quyét cua vi chii toa lién quan dén tht ca cdc thanh vién Hoi dong quén trj khéc s@
¢6 gia tri chung thdm va 1a quyét dinh cudi cling, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi
lgi ich cua thanh vién Héi ddng quan tri lién quan chua dugc cong bb mét cach thich

déng.

Tuyén bé loi ich: Mot thanh vién Hoi dong quan tri ma bang cach nay hay cach khéc,

truc tiép hodc gian tiép duogc hudng loi tr mot hop ddng hodc giao dich da dugc ky két
hodc dang du kién véi Cong ty s& phai tuyén bd ban chét, ngi dung cta quyén loi d6
trong cudc hop ma Hoi ddng quén trj 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dong hodc
giao dich nay néu khi d6 thanh vién nay da biét 1a minh c6 li ich trong d6. Hodc thanh
vién ndy c6 thé tuyén bd didu do tai cudc hop du tién cia Hoi dong quan tri duge to
chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh ¢6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich
hodc hop dong lién quan.

Biéu quyét da sb: Hoi dong quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bing
cach tuan theo ¥ kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 mat (trén 50%).

Néu sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau, thi quyét dinh cudi cung sé& thudc
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12,

13.

vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.
Viéc bd phiéu ciia ngudi ving mit: Thanh vién Hoi dong quan trj ving mit ma khong
c6 ngudi duge iy quyén thay thé thi ¢6 thé biéu quyét v& nghi quyét ctia Hoi dong quén

tri bing phuong thirc giri phiéu biang vin ban. Nhitng phiéu bing vin ban nay phai dugc
chuyén t6i Chu tich hodc néu khong giri duge cho Chu tich thi cho thu ky khong mudn
hon 1 tiéng ddng hd trudc thoi gian khai mac cude hop.

Hop nghi sw: Cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 thé té chirc theo hinh thirc nghi sy giita
céc thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mét so thanh vién dang & nhirng dia

diém khéc nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

13.1 Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quan tri khéc cling tham gia phét biéu trong cudc hop;

13.2 Phat biéu v6i tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach déng thoi.

14.

Viéc trao dbi giita cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc
bang phuong tién lién lac thong tin khac hoic 14 két hop tit ca nhing phuong thic nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu viy dugc coi 12 “c6 mat” tai cudce
hop d6. Dia diém cudc hop duoc td chic theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh
vién Hoi ddng quén tri déng nhit tip hop lai, hoic néu khong c6 mot nhém nhu vay, la
dia diém ma Chui toa cude hop hién dién.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc td chirc va tién
hanh mét céch hop thirc ¢6 hidu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai duge khing
dinh bing cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du
cudc hop nay.

Théng qua nghi quyét dwéi hinh thire 1iy ¥ kién biing viin bin: Nghi quyét theo hinh
thtrc ldy ¥ kién bang van ban dugc thong qua trén co sé ¥ kién tan thanh cta da s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay ¢é hiéu lyc va gia tri nhu
nghi quyét duge thong qua tai cude hop. Nghi quyét nay co thé dugc thong qua bang
cach sir dung nhiéu ban sao cua cing mét vin ban néu mdi ban sao d6 dugc mot thanh
vién tr¢ 1én ky. Sau khi nh4n dugc, Phiéu ly v kién bing vin ban cia thanh vién Hoi
ddng quan trj s& duoc tdng hop va lap thanh Bién ban cudc hop Hoi déng quan trj, c6 day
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13

16.

17

dt chit ky cua cdc thanh vién Hoi dong quan tri.

Trudng hep théng qua nghi quyét duéi hinh thic ldy ¥ kién bing van ban, thanh vién
Hoi dong quan trj phai bidu quyét va phan hoi ndi dung liy ¥ kién trong vong 03 ngay,
ké tir ngay nhéan dugc phiéu liy y kién. Déi v6i cac van dé co tinh chat quan trong, khan
cép theo quyét dinh cua Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri phai
biéu quyét va phan hdi trong vong 24 gio, ké tir khi nhin dugc phiéu ldy ¥ kién.

Bién ban cude hop: Chu tich Hoi dong quan trj c6 trach nhiém chuyén bién ban cudc
hop cuia Hoi dong quan trj cho cac thanh vién va nhirng bién ban do s€ phai dugc xem
nhu nhitng bing chimg xac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong céc cudc hop d6
trir khi ¢6 ¥ kién phan ddi v& ndi dung bién ban trong thdi han 10 ngay ke tir khi chuyén
di. Céc bién ban s& duge 1ap bing tiéng Viét hogc tiéng nude ngoai va phai c6 chir ky
cta Chu toa va nguoi ghi bién ban.

Nhitng ngwdi dwoe moi hop du thinh: Téng Gidm ddc, nhimg Neudi Quan 1y khic va
cé4c chuyén gia ctia mgt bén thir ba ¢6 thé du hop Hoi déng quan tri theo 101 moi cua Hoi
ddng quan tri nhung khong dugc biéu quyét trir khi ban than ho c6 quyén dugc biéu
quyét nhu thanh vién Hoi dong quan tri.

Ciac Uy ban ciia Héi dong quén tri:

Hoi déng quan tri dugc thanh lap Uy ban T4 chitc Nhan su, Uy ban Tai chinh va Pau tu,
Uy ban K& hoach va Phat trién, va céc Uy ban khac can it vao nhu cdu thyc té dé hd tro
cho hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Hoi ddng quén trj ¢6 thé uy quyén cho cac Uy ban nay duoc quyén hanh dong va chi
dao, didu phdi cAp cao dbi véi céc vén dé chién luge dé trién khai thuc hién Nghi quyét
ctia Hoi ddng quan tri. Thanh vién cta Uy ban ¢6 thé gdm mot hodc nhieu thanh vién
ctia Hoi dong quén tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan trj. Trong qué trinh thyc hién quyén han dugc iy théc, cic Uy ban ¢6 thé
thanh 1ap cdc Td gitp viéc néu xét thiy cén thiét va phai tuan thi cic quy dinh ma Hoi
déng quan tri dé ra.

Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém ciia cac Uy ban va
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trach nhiém cua tirng thanh vién.

Diéu 31. Viin phong Héi dong quaén trj

I

Hoi ddng quan tri thanh 14p Van phong Hoi ddng quan tri gdm céc Tiéu ban dé hd tro
hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Sé lugng thanh vién ciia Vin phong HDQT do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

Vin phong HDQT do Chii tich Hoi dong quan trj phy trdch, Chirc nang va nhiém vu ctia
Van phong HPQT phai tuén thu theo Quy ché hoat dong ctia Van phong HDQT do Hdi
ddng quan tri ban hanh, phéi phi hgp vdi cac quy dinh phap luat hi¢n hanh va quy dinh
tai Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 32. Ngwoi phu trach quén tri cong ty

1.

g
h)

Hoi dong quén tri ctia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phy trach quén tri cong ty
dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan trj cong ty c6
thé kiém nhiém l1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh
nghiép.
Nguoi phu trach quan trj cong ty khong dugce dbng thoi 1am viée cho t chirc kiém toan
duoc chip thuan dang thuc hién kiém toan cac bdo céo tai chinh ctia Cong ty.
Ngudi phu trach quén tri cong ty ¢ quyén va nghia vu sau:
Tu vén Héi ddng quan tri trong viée td chirc hop Pai hoi déng cb dong theo quy dinh va
cdc cong viée lién quan gitta Cong ty va cd dong;
Chuén bi cac cude hop Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng c¢d dong theo yéu cau clia Hoi
déng quan tri;
Tu vén ve thu tuc cia cac cudc hop;:
Tham du céc cude hop;
Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phi hop véi quy dinh cta phép
ludt;
Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va céc thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri;
Giém sat va béo cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;
La dau méi lién lac véi céc bén c6 quyén lgi lién quan;
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i)
k)

Bao mat théng tin theo cac quy dinh cta phép luat va Diéu 1é cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 33. Uy ban Kiém to4n

1.
1.1

1.2

3

3.2

33

Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban Kiém toén

Chii tich Uy ban kiém toan va céc thanh vién khac ciia Uy ban kiém todn do Hoi dong
quan trj dé cir va khong phai 1a ngudi diéu hanh Cong ty.

Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toén va céc thanh vién khac trong Uy ban kiém
toan phai dugc Hoi ddng quan tri thong qua tai cudc hop Hoi ddng quan tri.

Thanh phin Uy ban Kiém toén

Uy ban kiém toén c6 tir 02 thanh vién tr& 1én. Ch tich Uy ban kiém toén phéi 1a thanh
vién Hoi ddng quan tri doc lap. Cac thanh vién khac ctia Uy ban kiém toan phai la cac
thanh vién Hoi déng quén tri khong diéu hanh.

Thanh vién Uy ban kiém to&n phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém todn, c6 hiéu biét chung
vé phap luat va hoat dong ctia Cong ty va khong thude céc truong hop sau:

Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh ctia Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién ciia tb chirc kiém toén duge chép thuan thyc hién kiém ton
cac béo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudce do.

Chi tich Uy ban kiém toan phai ¢6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh.

Quyi‘en va nghia vu cua Uy ban kiém toan

Uy ban kiém toan c6 céc quyén, nghfa vy theo quy dinh tai Diéu 161 Luat Doanh nghiép,
Piéu 1é cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

Pugc quyén tiép can cic tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty, trao doi
véi cac thanh vién Hoi dong quan tri khéc, Téng giam doc, Ké toan truéng va can bd
quén 1y khéc dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong cua Uy ban kiém toan.

C6 quyén yéu cau dai dién tb chirc kiém toén dugc chap thuan tham dy va tra 1oi cac van
d2 lién quan bdo co tai chinh kiém toan tai cac cudc hop cia Uy ban kiém toén.

Sir dung dich vu tu van phap lut, ké toan hogc cde tur van khéc bén ngoai khi can thiét.

52



3.4

3.5

3.6

3.7

4.2

5.1

5.2

b)

Xéy dung v trinh Hoi ddng quan trj cac chinh séch phat hién va quan 1y rii ro; dé xut
véi Hoi ddng quan tri cac giai phap xir 1y rii ro phat sinh trong hoat dong ctia Cong ty.
Lap bao cdo bing van ban giri dén Hoi ddng quan tri khi phat hién thanh vién Hoi dong
quan tri, Tbng gidm déc va nguoi quan ly khdc khong thuc hién day du trach nhiém theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty.

Xay dung Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toan va trinh Hoi dong quén trj thong
qua.

Céc quyén, nghia vu khéc theo quy dinh Cong ty.

Cuéc hop ciia Uy ban kiém toan

Uy ban kiém todn phai hop it nhit 02 14n trong mot nam. Bién ban hop duoc lap chi tiét,
15 rang va phai dugc luu giir ddy di. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban kiém
to4n tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

Uy ban kiém toén théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, ldy ¥ kién bing
vin ban hodc hinh thirc khac do Quy ché hoat dong Uy ban kiém toan quy dinh. Mdi
thanh vién Uy ban kiém toan c6 mot phiéu biéu quyét. Trir trudng hop Quy ché hoat
dong Uy ban kiém toan cé quy dinh ty 1¢ khéc cao hon, quyét dinh ctia Uy ban kiém toan
duoc thong qua néu dugce da sb thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang

nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 ¥ kién ctia Chu tich Uy ban kiém toan.

Bio cdo hoat dong clia thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri trong Uy ban kiém

toan tai cudc hop Pai hoi déng c6 dong thwong nién

Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém todn c6 trich nhiém béo cdo
hoat dong tai cudc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién.

Béo c4o hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan trj doc lap trong Uy ban kiém toan tai
cudc hop Pai hoi déng co dong thuong nién phai dam bao ¢6 cac ndi dung sau:

Thi lao, chi phi hoat déng va cac loi ich khéc cia Uy ban kiém toan va tirng thanh vién
Uy ban kiém toan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va [Diéu 1€ cong ty];

Téng két cac cude hop cia Uy ban kiém todn va cdc két ludn, kién nghi ciia Uy ban kiém

toan;
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d)

d)
€)

g)

Két qua gidm sat ddi voi bdo céo tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
Cong ty:

Bao céo danh gia vé giao dich gilta Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong ty ndm
quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 1¢ v6i thanh vién Hoi dng quén tri, Gidm doc
(Tdng giam ddc), nguoi diéu hanh khéc ctia doanh nghiép va nhitng ngudi ¢ lién quan
cua dbi twong d6; giao dich gitta Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan
tri, Giam déc (Tdng gidm dbc), nguodi didu hanh khac cta doanh nghiép 1a thanh vién
sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghié¢p trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi
diém giao dich;

Két qua danh gié vé hé thdng kiém soat ndi bd va quan 1y rii ro cia Cong ty;

Két qua gidm sat déi voi Hoi dong quén tri, Gidm dbe (Tong gidm ddc) va ngudi diéu
hanh khac ctia doanh nghiép:

Két qua danh gid su phdi hop hoat dong giita Uy ban kiém toan véi Hoi ddng quan tri,

Téng giam ddc va céc cd dong;
CHUONG VIII

TONG GIAM POC, NHUNG NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 34. TH chirc by may quin ly

Hé théng quan ly ctia Cong ty phai dam bao b may quan ly chiu trach nhiém trudc Hoi
ddng quan tri va chiu sy gidm sét, chi dao cua Hoi df’)ng quan tri trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong ty. Cong ty c6 Téng Giam dbc, cac Pho Téng Giam doc, Ké
toan trudng va nhitng nguoi diéu hanh quan trong khéc do Hoi déng quan tri bo nhiém.
Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc thong qua bang

nghi quyét Hoi dong quan tri.

Diéu 35. Ngudi diéu hanh doanh nghiép

i

Theo dé nghi cua Téng Giam doc va dugce sy chép thuan ctia Hoi ddng quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung ngudi didu hanh khéc véi s6 lugng va tiéu chuén phii hop véi co cau
va quy ché quan 1y ciia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh
nghiép phéi c6 trach nhi¢m man cén dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong
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hoat d6ng va td chire.

Thit lao, tién lwong, lgi ich va cac didu khoan khéc trong hop ddng lao dong ddi voi Tong
Giam dbc do Hoi ddng quén tri quyét dinh va hop ddng véi nhitng ngudi diéu hanh khéc
do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cia Téng Gidm déc.

Pidu 36. B4 nhi¢m, mién nhiém, nhiém vy va quyén han cia Tong Gidm dbc

L.

1.1

12

13

1.4

1.5
1.6

Hoi ddng quan tri bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodic mot ngudi khéc
lam Téng Gism déc; quyét dinh tién luong, thil lao, thuéng va loi ich khéc. Tién luong,
thii lao, thuéng va loi ich khac ctia Tong Giam dbc phai duge bao céo tai Dai hdi dong
¢b dong thuong nién, duge thé hién thanh muc riéng trong Béo cdo tai chinh ndm va dugc
néu trong Bdo céo thudng nién cia Cong ty.

Téng gidam dbc 1a ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay ctia cong ty; chiu su
giam sét ciia Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi dong quan trj va truée phap
luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

Nhiém ky cua Téng Giam déc khong qua ndm (05) ndm va co thé duogc tai bd nhiém.
Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc cin ¢ vao céc quy dinh tai hgp dong lao dong. Tong
Giém d6c khong phai 1a ngudi ma phép ludt cam giit chitc vy ndy va phai dép (g céc
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Téng Giam dic c6 céc quyén va nghia vy sau:

Té chtrc thue hién céc nghi quyét ctia Hoi ddng quén tri va Dai hoi dbng cb dong. Trinh
ké hoach kinh doanh — tai chinh thang/quy/nam va thuc hién theo Ké hoach da dugc Hoéi
ddng quan tri phé duyét;

Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo
dtng quy dinh phap lut, Pidu 1& Céng ty, hop dong lao dong da ky véi Cong ty, Nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Ky céc hd so, van ban, hop dong, giao dich, ching tir theo ty quyén ciia Hoi dong quan
tri, Chu tich Hoi dong quan tri.

Kién nghi véi Chu tich Hoi ddng quén trj vé phuong én co chu t chirc, quy ché quan 1y
ndi bd cua Cong ty;

Pé xudt nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

Kién nghi, tr van vé sb lugng va ngudi didu hanh doanh nghiép, lanh dao cap trung ma
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1.7

1.8

1.9

Cong ty cin tuyén dung dé Hoi ddng quan tri/Chu tich Hoi dong quan tri bd nhiém hoac
mi&n nhiém theo quy dinh tai Diéu 1¢ ndy va kién nghi thu lao, tién lwong va loi ich khéc
d8i v6i ho dé Hoi ddng quan tri/Chu tich Hoi ddng quan tri quyét dinh;

Trinh ké hoach vé nhan su ctia Céng ty. Trong d6 viéc hoach dinh ) lugng nhéan su trong
Céng ty theo nguyén tic sau: (i) Sé lugng va chét lugng nhan sy giir chirc danh quan ly
phai phu hop véi yéu cAu cuia cOng viéc cAn quan ly; (ii) Pao die nguoi gitr chire danh
quan ly phai minh bach, liém khiét va man can véi cong viée; (iii) Nguoi gilr chire danh
quan ly phai chiu trach nhiém ddi véi toan bd hoat dong. két qua thyuc hién nhiém vu
dugc giao cia don vi ma minh quan ly: (iv) trung thanh v6i Cong ty.

Quyét dinh tuyén dung/ky hop déng lao dong, quyét dinh bd nhi¢m, mién nhiém, dieu
chuyén, mitc luong, ché 4o chinh séch, xir Iy ky ludt (trir xir 1y ky lufit bang hinh thtc sa
thai) va ky quyét dinh cho théi viéc nhan su tir cap truéng/phé phong thudce cac ban/don
vi truc thude Cong ty tro xubng theo dinh bién nhén sy da dugc HDQT phé duyét.
Thuong thao Thoa ude lao dong tap thé v&i nguoi lao dong; Xéay dung va trién khai Noi
quy Cong ty, Quy ché noi bo, diéu hanh hoat dong hang ngay cuia Cong ty trir cac Quy
ché thudc thdm quyén phé duyét cua Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri, Chu tich
Héi ddng quan trj theo quy dinh Diéu 1¢ Cong ty.

1.10 Quyét dinh viéc mua sim, thay thé, thanh 1y tai san 12 cong cu, dung cu va céc tai san

phuc vy hoat dong kinh doanh thudng xuyén clia Cong ty €6 gid tri du6i 2 ty ddng cho
mdi giao dich, vai diéu kién céc giao dich nay khong lam thay d6i dang ké co cdu tai san

hodc hoat dong cua Cong ty;

1.11 Vaongay 30 thang 11 hang nam, trinh Hdi ddng quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh

chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap tmg céc yéu cdu cia ngan sich phu

hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

1.12 Chuén bi c4c ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy ctia Cong ty (sau déy goi la ban

du to4n) phuc vu hoat dong quén ly dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban du todn hang ndm (bao gdm ca bang can dbi ké toan, béo cdo két
qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dir kién) cho timg nim tai chinh
phai dugc trinh dé Hoi ddng quan trj thong qua va phai bao gom nhing thong tin quy
dinh tai cac quy ché cua Cong ty;
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1.13 Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 18 nay, cac quy ché ndi bo
ctia Cong ty, cac nghi quyét/ phéan quyén ciia Hoi ddng quan tri, ty quyén ciia Nguoi dai
dién theo phép luat, hgp dong lao dong ky voi Cong ty.

1.14 Tong Gidm dbc chiu trach nhiém trude Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong cb dong, trude
phép luét vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai béo cdo cac cp
ndy khi dugc yéu cau.

1.15 Hoi ddng qun trj c6 thé mién nhiém Téng Giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi dong quéan
tri ¢ quyén biéu quyét du hop tén thanh va bé nhiém Tdng Gidm déc méi thay thé.

CHUONG IX

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC
VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 37. Trich nhiém cin trong
Thanh vién Héi dong quan tri, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khac cé trach nhiém
thyuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhing nhiém vu v6i tur cach thanh vién cac tiéu
ban/ban/ily ban ctia Hoi ddng quan tri mot cach trung thuc, can trong va theo phuong
thirc ma ho tin 12 vi loi ich cao nhit ciia Céng ty va véi mot mirc dd cin trong ma bét ky
mot ngudi than trong ndo khéc cling can phai ¢é khi dam nhiém vi tri tvong duong va
trong hoan canh tuong tu.

Diéu 38. Trich nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac phai céng khai
céc loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Didu 164 Luat Doanh nghiép va cdc quy dinh
phap luat khac;

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va ngudi diéu hanh khéc khong duge
phép str dung nhirng co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi muc dich
c4 nhan; dong thoi khong dugce str dung nhitng thong tin ¢6 duge nhd chirc vu clia minh
dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich ciia t6 chirc hogic c4 nhan khéc;

3. Thanh vién Héi déng quan tri, Téng Gidm ddc va ngudi didu hanh khac c6 nghia vu

théng bao cho Hoi ddng quan trj tit ca cac lgi ich c6 thé giy xung dot véi loi ich cua
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Cong ty ma ho c¢6 thé duge huong thong qua céc phap nhén kinh té, cac giao dich hoge
ca nhan khac.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gi4m déc va ngudi diéu hanh khic c6 nghia vu
théng bdo cho Hoi ddng quan tri vé c4c giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty do
Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1¢ v6i chinh thanh vién d6 hodc
v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua phap luat. Péi véi cac
giao dich cia céc dbi tugng néu trén do Dai hoi dong cd dong hofic Hoi dong quan trj
chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong b6 thong tin vé cac nghi quyét ndy theo quy
dinh cua phap luét ching khoan vé cong b thong tin.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khéc nhan danh cé
nhan hodc nhin danh ngudi khac dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham
vi cong viéc kinh doanh cua Cong ty déu phai giai trinh ban chét, ndi dung cong viéc d6
trude Hoi df’;-ng quan trj va chi duge thuc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai cua Hoi
déng quan tri chip thuén; néu thue hién ma khong khai bao hodc khéng dugce sy chép
thuén cua Hoi ddng quan tri thi ngoai viéc phai tudn thu theo quy dinh tai khoan 5-diéu
164 Luit Doanh nghiép, con phai:

Bbi thuong toan bd thiét hai cho Cong ty néu c6 xung dot loi ich.

Budc phai rit toan b voOn hodc nhan danh ¢4 nhén ra khoi td chirc trén theo yéu ciu cla
Hoi ddng quan tri. Néu khong rit vén theo yéu cu ciia Hoi dong quan tri thi phai tir bd

cac vi tri, chirc vu ma minh dang nam giir tai Cong ty.

Cong ty khong dugc cung cap khoan vay hogc bao lanh cho cb dong 1a c4 nhén va ngudi
¢6 lién quan ctia cd dong d6 1a ca nhén.

Cong ty khong dugc cung cép khoan vay hofic bao lanh cho ¢b dong la t6 chirc va ngudi
¢6 lién quan cia cb dong d6 1a c4 nhan, trir trudng hop: Co déng la cong ty con trong
truong hop cong ty con la cac cong ty khong c6 cb phé‘"m, phi’in von g6p nha nudc nim
gilr va da thuc hién gop vdn, mua c6 phan ciia Cong ty trude ngay 01 thang 7 nam 2015
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 16 Nghi dinh s6 96/2015/ND-CP ngay 19 thang 10 nim
2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Lut Doanh nghiép.
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10.

10.1

Céng ty khong dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho nguoi c6 lién quan cua cd
dong 1a td chire, trir trrdng hop: Cong ty va td chic 1a ngudi 6 lién quan cta co dong
1a céc cong ty trong clng tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao
gbm cong ty me - cdng ty con, tdp doan kinh té va giao dich nay phai dugc Dai hoi dong
¢b dong hodc Hoi déng quan tri chép thuan theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Trir trwong hop Dai hi ddng cd dong c6 quyét dinh khéc, Cong ty khong dugce thuc hién
cac giao dich sau: Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho c4c thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng Gidm déc, ngudi didu hanh, quan ly khac va céc c4 nhén, t6 chiic ¢6 lién quan
téi cac thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhiing ngudi nay ¢o cac loi ich tai chinh
trir trrong hop Cong ty va td chire c6 lién quan t6i thanh vién ndy 1a cac cdng ty trong
cung tap doan hodc cdc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gbdm cong ty me -
cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khéc.

Hop ddng hoic giao dich giita Céng ty véi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quén tri,
Témg Giam dbc, nguoi diéu hanh khéc va céc ca nhan, td chirc c6 lién quan dén ho hoac
cong ty, doi tac, hiép hoi, hodc té chirc ma thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam
ddc, ngudi didu hanh khéc hodc nhitng ngudi lién quan dén ho 14 thanh vién, hoic ¢6
lién quan loi ich tai chinh khéng bi v6 hiéu hod trong cac truong hop sau dy:

Déi véi hop ddng c6 gia tri dudi 35% (ba muoi 1am phin trdm) tdng gid tri tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gin nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hgp déng hoic giao
dich ciing nhu cac mdi quan hé va loi ich ctia thanh vién Héi dong quan tri, Téng Gidm
ddc, ngudi diéu hanh khac da duge bio cdo téi Hoi dong quan tri. Dong thoi, Hoi dong
quan trj da cho phép thyc hién hop dong hodic giao dich d6 mot cach trung thyc bang da

s6 phiéu tan thanh ctia nhimg thanh vién Hoi déng quan tri khong c6 lgi ich lién quan;

10.2 Péi v6i nhitng hop dong c6 gia tri tir 35% (ba muoi lam phan tram) tré 1én téng gi tri

tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gén nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop
dong hoic giao dich nay cling nhu méi quan hé va loi ich ctia thanh vién Hoi dong quan
tri, Téng Giam déc, ngudi diéu hanh khic da dugc cong bd cho cac ¢b dong khong c6
lgi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé van dé d6 va nhiing ¢6 dong d6 di théng qua

hop ddng hoic giao dich nay nay véi ty 1¢ biéu quyét dat 65% tong s6 phiéu biéu quyét;
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10.3 Hop déng hodc giao dich d6 duge mét to chirc tr van dc 14p cho la cong bing va hop

Iy xét trén moi phuong dién lién quan dén céc cd dong ciia Cong ty vao thoi diém giao
dich hodic hop ddng nay dugc Hoi déng quan tri hoic Pai hoi ddng c dong thong qua.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Gidm ddc, ngudi diéu hanh khéc va céc t6 chirc, ca
nhéan c6 lién quan téi céc thanh vién néu trén khong dugce sir dung cac thong tin chua
dugc phép céng b ciia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khéc dé thuc hién cic giao dich

6 lién quan.

10.4 Phi hop véi quy dinh tai khoan 9 Piéu nay, Hoi dong quén trj c6 quyen quyét dinh, phé

duyét va chip thuan céc giao dich cap khoan vay hodc bao lanh cho céc cong ty con cua
Cong ty Vietravel hodc cho cb doéng 1a td chirc ¢6 lién quan dén thanh vién Hoi dong

quan tri cua Cong ty.

Pidu 39. Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

L.

Tréch nhiém: Thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc va Ngudi Quan ly khac vi
pham nghia vy hanh dong mot céch trung thye, khong hoan thanh nghia vu clia minh véi
su can trong, man can va nang luc chuyén mon s€ phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét

hai do hanh vi vi pham ctia minh géy ra.

Bdi thwdng: Cong ty bdi thuong cho nhing ngubi da, dang hofic ¢6 thé trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai t6 (bao gf‘im cac vu viéc dan sy, hanh
chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty la ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hodc
dang 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién
hoic 14 dai dién duge Cong ty ty quyén hodc ngudi d6 da hodc dang lam theo yéu cau
cua Cong ty véi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép,
nhan vién hodc dai dién theo uy quyén cua Cong ty vdi diéu kién ngudi d6 da hanh dong
trung thue, cén trong, man cén vi lgi ich hodc khong méu thuén véi loi ich cia Cong ty,
trén co s tudn thu luat phap va khong c6 bing chimg xac nhan rang ngudi d6 da vi pham
nhitng trach nhiém ctia minh.

Chi phi bdi thudng bao gdm céc chi phi phét sinh (ké ca phi thué ludt sw), chi phi phan
quyét, céc khoan tién phat, cac khoan phai thanh todn phat sinh trong thuc té hoic dugc
coi 12 hop Iy khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khuon kho ludt phap cho phép. Cong
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ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhimg nguoi nay dé tranh nhing trach nhiém boi thuong
néu trén.
CHUONG X

QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Pidu 40. Quyén diéu tra so sich va ho so

1y

Cb dong hodc nhém Cé dong d& cp trong khoan 3 Diéu 12 ctia Diéu 1¢ nay déu c6
quyén, truc tiép hodc qua luat su hodic ngudi duge uy quyén, giri mot van ban yéu cau
dugc kiém tra trong gid 1am viéc va tai dia diém kinh doanh chinh ciia Céng ty, danh
sdch céc C6 dong, céc bién ban ciia Pai hoi déng cd dong va sao chup hodc trich luc céc
hd so d6. Mot yéu cau kiém tra do phia luét su dai dién hodc dai dién duoc uy quyén
khéc ctia C6 dong phai kém theo gidy uy quyén ctia C6 déng ma nguoi d6 dai dién hodc
mot ban sao cong ching cua gidy uy quyén nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc va Ngudi Quan Iy khac c6 quyén kiém
tra S6 dang ky C6 dong cua Cong ty, danh sach Co dong va nhitng so sach va ho so khac
ctia Cong ty vi nhimg muc dich lién quan téi chirc vu clia minh véi diéu kién cac thong
tin nay phai dugc bao mat.
Cong ty sé phai luu Diéu 1€ nay va nhiing ban sira dbi bd sung Piéu 1¢, Gidy Pang ky
Kinh doanh, cac quy ché, céc tai lidu chirng minh quyén sé hitu tai san, bién ban hop Dai
hoi dong c6 dong va Hoi dong quan trj, cdc bdo cdo ciia ban kiém todn ndi b, bdo cdo
tai chinh hang nam, sb sach ké toan va bt cir gidy to nao khac theo quy dinh ctia Phap
luat tai tru s& chinh hodic mét noi khéc véi didu kién 1a cac Co dong va co quan ding ky
kinh doanh dugc théng bao vé dia diém luu trir cic gidy to nay.
Piéu 1& ctia Cong ty phai duge cong b trén website ctia Cong ty. Moi ¢b dong déu co
quyén truy cip dé biét.
CHUONG XI
NGUOI LAO PONG VA CONG POAN

Piéu 41. Ngudi lao dong va Cong doan
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Hang nam Cong ty va Dai dién Cong doan s& xay dyung va ban hanh céc quy ché phoi
hop vé tuyén dung, ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé, tién luong, khen thudng,
ky luat,.... ctia Cong ty va theo céc quy dinh ctia Phap luat.

Hang nim Tdng Gidm dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua céc van dé
lién quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém xa
hoi, phic loi, khen thuéng va ky ludt ddi v6i nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh
nghiép.

Téng Gidm déc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cdc van d@ lién quan
dén quan hé ctia Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuidn muec, thong 1€ va
chinh sach quan 1y tét nhét, nhirng thong 1€ va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é nay, cic
quy ché clia Cong ty va quy dinh phdp ludt hién hanh.

CHUONG XII

PHAN PHOI LOI NHUAN

Piéu 42. Phan phdi lgi nhuin

L.

Pai hoi ddng cb dong quyét dinh muc chi tra ¢ tire va hinh thirc chi tra 0 tirc hang nim
tir loi nhuan dugc gitr lai cia Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan
t6i mot loai b phiéu.

Hoi déng quan tri c6 thé kién nghi Dai hoi déng co dong thong qua viéc thanh toan toan
b6 hodic mot phan ¢b tirc bing cb phiéu va Hoi dong quan trj 14 co quan thyc thi quyét
dinh nay.

Truong hop ¢b tie hay nhirng khoan tién khac lién quan téi mét loai ¢b phiéu dugc chi
tra bang tién mat, Cong ty phai chi trd bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra ¢6 thé thuc
hién truc tiép hodic thong qua cdc ngén hang trén co s& cdc thong tin chi tiét vé tai khoan
ngén hang do cd dong cung cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung céc
thong tin chi tiét v& ngén hang do ¢d dong cung cip ma cb dong d6 khong nhan duge

tién, Cong ty khong phai chiu trdch nhi¢m vé khoan tién Cong ty da chuyén cho ¢b dong
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ndy. Viéc thanh toan cb tirc déi véi cac ¢d phiéu niém yet/dang ky giao dich tai S¢ giao
dich Chimg khoén ¢6 thé dugc tién hanh thong qua cong ty ching khodn hodc Trung
tam luu ky Chirng khodn Vit Nam.
Can cir Luat Doanh nghiép, Luét ching khoédn, Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét
x4c dinh mét ngay cu thé dé chét danh séch cb dong. Cin cit theo ngay do, nhitng ngudi
ding ky véi tu céch cd dong hodic ngudi s& hitu céc chimg khoén khéc duge quyén nhén
cb tire, lai sudt, phan phéi lgi nhudn, nhan ) phiéu, nhan thong bao hodc tai li¢u khac.
Céc van dé khac lién quan dén phan phéi lgi nhuén duge thuc hién theo quy dinh cua
phép luét.
CHUONG XIII
TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH

VA CHE PO KE TOAN

Diéu 43. Tai khoan ngin hang

1

Cong ty mo tai khodn tai cdc ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngdn hang nude ngoai
dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo su chip thuén trudce ciia co quan ¢6 thim quyén, trong truong hop can thiét, Cong
ty ¢6 thé mé tai khoan ngan hang & nuéc ngoai theo céc quy dinh cia phép luat.

Cong ty tién hanh tit ca céc khoan thanh todn va giao dich ké toan thong qua céc tai

khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 44. Niim tai chinh

Nim tai chinh ctia Cong ty bét dau tir ngay dau tién clia thang Mot hang nam va két thic
vao ngay thir 31 ctia thang 12, nam tai chinh ddu tién bat diu tir ngay cip Gidy chimg
nhén ding ky doanh nghiép va két thic vao ngay thir 31 ciia thang 12 clia nam do.

Diéu 45. Ché a9 ké toin

I

Ché do ké toan Cong ty sir dung 1a Ché do K& toan Viét Nam (VAS), ché dd ké toan
doanh nghiép hoiic ché dj ké toan dic thi duge co quan cé thAm quyén ban hanh khac

dugc B Tai chinh chip thuan.
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Cong ty lap sb sach ké toan bing tiéng Viét va luu gilr ho so ké toan theo quy dinh phap
lut vé ké toan va phap luat lién quan. Nhimg hd so nay phai chinh xac, cép nhat, c6 hé
théng va phai dii dé chimg minh va giai trinh céc giao dich ctia Cong ty.

Cong ty sur dung don vi tién té trong ké todn la dong Viét Nam. Trudng hgp Cong ty co
céc nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu béng mot loai ngoai té thi dugc tw chon ngoai t€
d6 lam don vi tién té trong ké toén, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phap luat va

théng bao cho co quan quan ly thué tryc tiép.
CHUONG XIV
BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH

VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 46. Bdo cdo tai chinh nim, sau thang va quy

1.

Cong ty phai lap Bdo céo tai chinh nam theo quy dinh cua phap luat cling nhu céc quy
dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudc va béo céo phai dugce kiém toan theo quy dinh
tai Diéu 48 Diéu 1¢ nay. Trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thuc mdi nam tai chinh,
Céng ty phai ndp Béo cdo tai chinh nim da dwoc Dai hdi dong cb dong thong qua cho
co quan thué c6 thim quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, 8¢ Giao dich Chimg khoén
(trong trueong hop Cong ty dd niém yét) va Co quan dang ky kinh doanh.

Béo cdo tai chinh hang nam phai bao gdm mot Béo cdo két qua hoat dong san xudt kinh
doanh phan 4nh mét cach trung thuc va khéch quan tinh hinh vé 1ai va 16 clia Cong ty
trong nim tai chinh va mot Bang cén d6i ké toan cho thiy duge mot cach trung thuc va
khach quan tinh hinh céc hoat dong ctia Cong ty cho dén thoi diém 1ap bao céo. Bdo céo
luu chuyén tién té va thuyét minh bao cdo tai chinh. Néu Cong ty 1a mot cong ty me thi
béo céo tai chinh hang nim con phai bao gdm ca bdo céo tai chinh riéng cua Cong ty lan
Béo c4o tai chinh hop nhat vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty va cdc cong ty con cua
n6 vao cudi mdi nam tai chinh.

Cong ty phai lap va cong bd céc bao céo tai chinh sau thang da soat xét va bdo cdo tai
chinh quy (d6i véi cong ty niém yét/ cong ty dai chung quy mb 16n) theo cdc quy dinh
cia Uy ban Chimg khodn Nha nuée, S¢ Giao dich Chimg khodn (ddi véi céc cong ty
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niém yét) va ndp cho co quan thué hiru quan va Co quan dang ky kinh doanh theo céc
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

Céc bdo céo tai chinh nim dugc kiém toan (bao gdm ¥ kién ciia kiém toén vién), bao cdo
tai chinh séu thang dugc soat xét va bdo cédo tai chinh quy (d6i v6i cong ty niém yét,
cong ty dai chiing quy mo 16n) phai dugc cong b6 trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty.

Bat ky mot td chirc hodc c4 nhén nao quan tdm s& duge quyén kiém tra hoic sao chup
bang béo cdo tai chinh hang nam da dugc kiém toan, bdo céo sau thang va hang quy
trong gid 1am viéc ctia Cong ty, tai tru s& chinh cia Cong ty va phai trd mét muc phi hop

ly cho viéc sao chup

Diéu 47. Béo cdo thuong nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo cdo thudong nién theo cdc quy dinh cta phap luat vé

chirng khoan va thi trudng ching khoan.

CHUONG XV

KIEM TOAN CONG TY

Piéu 48. Kiém toan

1

Pai hoi dong c¢b déng thuong nién chi dinh mot cong ty kiém todn doc lap hoic thong
qua danh sach céc cong ty kiém todn doc 1ap va ty quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh lga chon mot trong s6 cac don vi nay tién hanh kiém todn bdo cdo tai chinh ctia
Cong ty cho nim tai chinh tiép theo dua trén nhirng diéu khoan va diéu kién thoa thuan
v6i Hoi déng quan tri.

Céng ty phai 1ap va giri bo cdo tai chinh ndm cho cong ty kiém toan dc 1ap sau khi két
thic ndm tai chinh.

Céng ty kiém todn doc 1ap kiém tra, xac nhan, 14p bao céo kiém toan va trinh bao céo d6

cho Héi dong quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

Ban sao ciia bao cdo kiém toan dugc dinh kém bdo céo tai chinh ndm cua Cong ty.
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Kiém toan vién doc 1ap thye hién viée kiém toan Cong ty dugc phép tham du cic cudc
hop Dai hoi dong c6 dong va dugc quyén nhén céc thong bdo va céc thong tin khac lién
quan dén cudc hop Pai hoi dbng cb ddng ma cac cb dong duge quyén nhan va dugc phat
biéu y kién tai dai hoi vé céc vén dé c6 lién quan dén vigc kiém toan bdo céo tai chinh
cua Cong ty.

CHUONG XVI

CON DAU

DPiéu 49. Con déu

L

Hoi ddng quén tri quyét dinh thong qua con déu chinh thirc ciia Cong ty va con dau duge
khéc theo quy dinh cta phap ludt va Diéu 1& Cong ty.
Hoi dong quén tri, Tong Gidm dbc sir dung va quan Iy con déau theo quy dinh ciia phép
luat hién hanh va quy dinh Cong ty.

CHUONG XVII

CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 50. Cham dirt hoat dong

L.
1.1

1.2
1.3

1.4

Cong ty c6 thé bj giai thé hodc chim dirt hoat dong trong nhimg trudng hop sau:

Toa 4n c6 thdm quyén ctia Viét Nam tuyén b6 Cong ty phé san cua theo quy dinh cta
Phép luét hién hanh;

Bi thu héi Gidy ching nhan déng ky doanh nghiép;

Khi céc Cb dong ndm giir it nhét 65% tdng s6 phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty c6
mat true tiép tai Dai hoi ddng cd dong hodc qua uy quyén biéu quyét giai thé Cong ty;
Céac trudong hop khac do Phép ludt quy dinh.

Biét ky quyét dinh nao nhdm giai thé Cong ty déu phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong
qua va quyét dinh nay phai dugc théng béo 1én co quan ¢6 thdm quyén cta Viét Nam dé

thong béo hay chép thuan néu thu tuc chip thuén nay 13 bit budc.

Diéu 51. Gia han hoat djng
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Hoi ddng quan tri tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong it nhét bay (07) thang trude khi két
thiic thoi han hoat dong dé cd dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong cua Cong
ty theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri.

Thoi han hoat dong dugc gia han khi ¢6 tir 65% tré 1én téng sb phiéu biéu quyét cia céc
cd dong co quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hoic thong qua dai dién dugce iy quyén co

mit tai cudc hop Pai hoi déng c6 dong théng qua.

Piéu 52. Thanh ly

1

3.1
3.2

3.3
34
33

Téi thidu sdu (06) théng trude khi két thic thoi han hoat dong ctia Cong ty hodc sau khi
c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh ly g6m ba
(03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Dai hoi ddng c6 dong chi dinh va mot (01) thanh
vién do Hoi ddng quan trj chi dinh tir mot cong ty kiém ton doc 1ap. Ban thanh ly chuan
bi cac quy ché hoat dong ciia minh. Céc thanh vién ciia Ban thanh 1y ¢ thé dugc lya
chon trong sé nhan vién ciia Cong ty hodc chuyén gia doc lap. Tét ca cac chi phi lién
quan dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toén trude cac khoan ng khéc cia Cong
ty.

Ban thanh ly c¢6 trach nhiém béo céo cho Co quan déng ky kinh doanh vé ngay thanh lap
va ngdy bt diu hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh Iy thay mat Cong ty trong tat
¢ céc cong viée lién quan dén thanh ly Cong ty truée Tda 4n va cdc co quan hanh chinh.
Tién thu dugc tir viéc thanh Iy dugce thanh toan theo thir tu sau:

Caéc chi phi thanh ly;

Céc khoan ng luong, tro cip thdi viéc, bao hiém xa hoi va cac quyén loi khac clia nguoi
lao dong theo théa udce lao dong tap thé va hop ddng lao dong da ky két;

No thué;

Céc khoan ng khéc cua Cong ty:

Phén con lai sau khi da thanh toan tit ca cac khoan ng tir muc 3.1 dén 3.4 trén day dugc

chia cho céc c¢d dong. Cac ¢ phan wu dii duge uu tién thanh toén trude.

CHUONG XVIII

GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ
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Piéu 53. Giai quyét tranh chap ngi bd

1.

Trudng hop phat sinh tranh chép, khiéu nai lién quan t6i hoat dong cua Cong ty, quyén
va nghia vu cula cac ¢6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép. cac quy dinh phép
lut khéc, Diéu 1é Cong ty, cic quy dinh giira:

Cb dong vai Cong ty;

Cb dong véi Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc hay ngudi diéu hanh khéc:

Céc bén lién quan c6 ging giai quyét tranh chép d6 thong qua thuong luong va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chip lién quan t6i Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan
tri, Chu tich Hoi dong quan trj chu tri viéc giai quyét tranh chép va yéu cau timg bén
trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay
tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quén tri hay Chu
tich Hoi ddng quan tri, bit ctt bén ndo ciing c6 thé yéu cau Dai hoi dong C6 dong chi
dinh mot chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.
Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tudn tir khi bt dau
qué trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duge cic bén chip
nhén, mot bén ¢6 thé dua tranh chép d6 ra Trong ti kinh té hogc Tda 4n kinh té.

Céc bén tu chiu chi phi c6 lién quan t6i thi tuc thwong lugng va hoa giai. Viéc thanh

toan céc chi phi ctia Toa dn dugc thuc hién theo phan quyét ctia Toa 4n.
CHUONG XIX

BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 54. Diéu 1§ Cong ty

L

Viéc sira ddi, bd sung Didu 1 ndy phai dugc Dai hoi ddng ¢b dong xem xét, quyét dinh
theo trinh tu, tha tuc quy dinh tai Diéu 1&, Luat Doanh nghiép va céc quy dinh phép ludt
khac ¢6 lién quan.

Trong trurdong hop c6 nhirng quy dinh cta phap ludt ¢ lién quan dén hoat dong clia Cong
ty chua dugc dé cép trong ban Diéu 1¢ nay hodc trong trudng hop c6 nhimng quy dinh
méi cua phép luat khéc véi quy dinh tai Piéu 1& va dan dén nhirng quy dinh tai Diéu 1&
nay trai hodc gay bét loi cho Cong ty thi Hoi dong quan tri Cong ty dugc quyén xem xét
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ap dung theo céc quy dinh méi ctua phap luat va kién nghi trinh Pai hoi c6 dong xem xét

bd sung, thay thé vao Diéu 1é Cong ty tai ky Dai hoi cb dong gin nhat..

CHUONG XX
NGAY HIEU LUC

Piéu 55. Ngay hiéu luc

1. Ban Diéu 1& nay gdm 20 chuong 55 didu duoc Pai Hoi dong C6 dong thudng nién nam
2026 cua Cong ty C phan Du lich Vietravel nhét tri théng qua , c6 hiéu luc ké tir ngay
ky ban hanh va thay thé cho ban Diéu 1& ngay .......

2. Diéu lé duoc 1ap thanh nam (5) ban, c6 gia tri phap ly nhu nhau, trong dé:

2.1 Mot (01) ban ndp cho co quan nha nude cod thim quyén;

2.2 Bén (04) ban luu gii tai tru s& chinh ciia Cong ty.

3.  Diéu & nay la duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

4.  Céc ban sao hodc trich luc Piéu 1¢ Cong ty c6 gi4 tri khi ¢6 chit ky ctia Chu tich Hoi
dong quén tri hogc t6i thiéu mot phan hai (1/2) téng sd thanh vién Hoi dong quan tri.

Tp. Hd Chi Minh, ngay ....théng ..... nim 2026.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

NGUYEN QUOC KY
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CUA CONG TY CO PHAN DU LICH VIETRAVEL
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .....-QD/HDQT-VP ngay..... thdng.... nam 2026

Chuwong 1.
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia, Pham vi didu chinh va Nguyén tic quan trj Cong ty

1.

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ctia Cong ty C6 phéan Du lich Vietravel (“Cong ty”)
dugc xdy dung theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, céc vin ban
huéng dan hién hanh va van dung nhimg thong 1¢ quan tri tt nhat tai Viét Nam phu hop
v6i Cong ty, nhim dam bao sy phét trién bén virng cia Cong ty va goép phin lanh manh
héa nén kinh té.

Quy ché nay qui dinh nhiing nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé quyén va
lgi ich hgp phap cua ¢ dong, thiét 1ap nhiing chudn muc v& hanh vi, dao dirc nghé nghiép
clia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong Gidm déc va nhimg nguoi diéu hanh
khéc cua Cong ty.

. Nguyén téc quan trj Cong ty

Pam bao co cdu quan tri minh bach, hiéu qua;

Pam bao quyén lgi ciia ¢b dong;

Déi xir cong bing giira cac c¢b dong;

Pam bao vai trd quan 1y cia Hoi ddng quan tri, didu hanh hoat dong ciia Ban diéu hanh
Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Trong Diéu 1é nay, nhing thuat ngit duéi day dugc hiéu nhu sau:

a.
b.

C.

"Cong ty", “Vietravel” la Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.
“Cong ty me” 1a Cong ty C6 phan Du lich Vietravel.

"Luét Doanh nghiép" l1a Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 dugc Quéc hoi thong qua
ngay 17/06/2020 va céc vin ban sira doi, bd sung Luat nay.

"Ngudi Quan 1y" 1a Chu tich Hoi df‘ing quan tri, thanh vién Hoi di“mg quan tri, Téng Giam
dbc, Ph6 Téng Giam dbc, Giam ddc Ban Tai chinh Ké toan, K€ toan truong Cong ty.
“Luat Chtirng khoan" 1a Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va céic
vin ban stra ddi, bd sung Ludt nay..

“Thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh” (sau day goi 12 thanh vién khong diéu
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hanh) la thanh vién Hoi dong quan tri khong kiém nhiém céc chirc danh Nguoi diéu hanh
cua Doanh nghiép.

“Thanh vién HPQT diéu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhi¢m cac chirc
danh Ngudi diéu hanh ctia Doanh nghiép.

“Thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quén tri” (sau ddy goi la thanh vién dgc 1ap) 1a thanh vién
duge quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh nghiép.

“Nguoi phu trach quan tri Cong ty” 1a ngudi c6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh
tai Didu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.

“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Téng Giam ddc, Pho Téng Giam dbc, Giam déc cac
Ban, K¢ toan truwdng Cong ty va nhirng ngudi diéu hanh khac theo quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

“Ngudi ndi by Cong ty™ 1a

Chu tich Héi déng quan tri, Thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap lut;
Téng Gidm dbc, Phé Todng Giam dbe, Ngum phu trach quan tri Cong ty hodc cac chire
danh quan ly tuong duong do Dai hoi dong cd dong hodc Héi ddng quan tri bd nhiém;

ca nhan giir chirc danh quan ly khac c6 thdm quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich
ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Giam déc Ban Tai chinh ké todn; Ké ton truong;

Chui tich Uy ban Kiém toan N¢i bd, Thanh vién Uy ban Kiém toan, Thu ky Cong ty:
Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin.

“Doanh Nghigp” 1a cac Cong ty cb phén, cic Cong ty TNHH c6 sur dAu tu gép von cua
Vietravel.

‘Cong ty con” 12 Doanh Nghiép do Cong ty Vletravel s& hitu trén 50% von diéu 1& hoac
téng s6 cb phan pho thoéng; va/hodc ¢d quyén truc tiép hoac gian t1ep quyét dinh bo
nhiém da s6 hodc tt ca thanh vién H01 dong quan tri, Gidam déc hoac Tong giém dbc cua
Doanh Nghiép do; va/hodc ¢ quyén quyét dinh viéc stra d6i, bd sung Piéu 1¢ ciia Doanh
Nghiép do.

“Coéng ty lién két” 1a Doanh Nghiép ma Cong ty Vietravel s¢ hiru dudi 50% von diéu 18
hoic s ¢b phan phd thong da phét hanh ctia Doanh Nghlep do6. Thong thucng, Cong ty
duogc xem la c6 anh hudng dang ké néu s& hiru tir 20% von diéu 1é hodc s6 ¢6 phan phd
thong cua Cong ty lién két.

“Cong ty lién doanh” 1a Doanh Nghiép duge hinh thanh tir hop téc lién két gitra Vietravel
va mot/mdt s6 Doanh Nghiép khéc trén co s& hgp dong, thoa thuén lién doanh, trong do
céc bén cing gép vén va théng nhét ty 1¢ s& hiru vén gop dé thuc hién hoat dong kinh
doanh chung.

“Céng ty c6 gop vén ddu tu khac” 1a Doanh Nghiép ma Vietravel ¢ tham gia gop von



hodc nim gift c6 phan véi ty 1¢ s& hiru khong déng ké (thong thudng dudi 20% von diéu
1& hodc tong s6 cd phan phd thong).

q. “Nguoi dai dién phin vén” la c4 nhan dugc Cong ty cit, iy quyén lam dai di¢n mot phan
hodc toan bo phan vén gop tai Doanh Nghiép; thay mat Cong ty thurc hi¢n mét phan hodc
toan bd trach nhiém, quyén va nghia vu ciia ¢d dong/ chu s hiru/ thanh vién gép von tai
Doanh Nghiép theo quy dinh ctia phép luit va quy dinh cua Cong ty.

r. “Ngudi gitr chirc danh, chirc vu” la ca nhan dugce Cong ty dé ctr vao giir chirc danh, chire
vu tai cdc Doanh Nghiép va duge Doanh Nghiép bau, bd nhiém, phan cong dam nhan
chirc danh, chirc vu theo quy dinh ciia Doanh Nghi¢p.

Diéu 3. Co céu td chirc quan trj ciia Cong ty

1. Co chu td chire quan Iy, quan trj va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1.1 Pai hoi dong cb dong;

1.2 Hoi ddng quan tri;

1.3 UBKT truc thuoc HDQT

1.4 Téng Giam dbe.

2. Chirc nang

2.1 Pai hoi ddng cb dong (PHPCPH)la co quan cd tham quyén cao nhét ciia Cong ty, thuc
hién céc chitc ning cung céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va
phép luét ¢6 lién quan.

2.2 Hoi dong Quan tri (HPQT) 1a co quan quan tri cao nhit ctia Cong ty, c6 quyén nhén
danh Céng ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thudc
thAm quyén cia PHDCD theo quy dinh ciia Diéu 1¢ va phap luét ¢6 lién quan.

2.3 Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri thyc hién chirc nang gidm sat va td chirc thuc hién
kiém soat dbi véi viéc quan 1y diéu hanh Cong ty.

Uy ban kiém toén thyc hién chtrc ning gidm sét tinh minh bach tai chinh, hé thong kiém
sodt ndi bd va quan 1y rii ro ctia Cong ty; bao dam viée tudn thu phdp ludt, quy dinh ndi
bd ctia Cong ty va chirc nang khic theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.

2.4 Téng Gidm déc (TGD) l1a ngudi dimg dau, chju trach nhiém diéu hanh hoat dong kinh
doanh hang ngay cta Cong ty trén co s tudn thu quyét dinh, nghi quyét cia PHDCD,
HDQT. Diéu 1é Cong ty va phap luét 6 lién quan.

Chuong 11
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4: Dai hoi df’ing ¢ dong
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1. Dai hoi déng cb dong 13 co quan ¢6 thim quyén cao nhét ciia Cong ty. Dai hoi co dong
thudong nién dugce t& chirc mdi nam mét (01) 1an. Pai hoi déng co dong phai hop thuong
nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay ket thic ndm tai chinh.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi doéng cb dong thudng nién va lya chon dia diém
phi hop. Dai hoi dong cb dong thudng nién quyét dinh nhiing vén dé theo quy dinh cua
phap luat va Piéu 18 cong ty, dic biét thong qua bao cdo tai chinh nam dugc kiém toan.
Trudng hcvp B4o céo kiém toan béo cdo tai chinh nam cua Cong ty c¢6 cdc khoan ngoal
trir trong yéu, ¥ kién kiém toan trai nguoc hodc tir chéi, Cong ty phai moi dai dién to
chire kiém toan duoc chap thuin thuc hién kiém todn bdo cdo tai chinh cia Cong ty du
hop Dai hoi déng cb dong thudng nién va dai dién t6 chirc kiém toan dugc chap thudn
néu trén c6 trach nhiém tham du hop Pai hoi df“)ng co dong thuong nién cua Cong ty.

3. Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong

3.1 Cuéc hop Dai hoi déng ¢b dong dugc tién hanh khi c6 s ¢6 dong d hop dai dién cho
trén 50% téng s6 ¢d phin c6 quyén biéu quyét.

3.2 Truong hop khong c6 du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Cude hop Dai
hoi dong ¢ dong phai du'c;c meu tap lai trong vbng ba muwoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t3 chirc hop Dai hoi dong cd dong lan tha nhat Cudc hop Pai hoi dong cb dong
tr1¢u tap lan thir hai chl duge tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhét 33%
tbng sb cd phan c6 quyén biéu quyét.

33 Truorng hop dai hoi lan thi hai khong dugc tién hanh do khéng c6 di sb dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, cudc h{;)p
Pai hoi dong cd dong 14n thir ba c6 thé dugce triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké
tir ngay dyu dinh tién hanh da1 héi lan hai. Trong tru'cmg hop nay, dai hi dugc tién hanh
khong phu thude vao tong s6 phleu co quyen bleu quyet cua cac c6 dong dyu hop, dugc
coi la hop 1€ va co quyen quyet dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuén tai cudc
hop Dai hdi dong cd dong 1in thir nhét.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong bét thudng trong céc trudng
hop sau:

4.1 Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi l¢i ich cua Cong ty;

4.2 84 lwong thanh vién Hoi ddng quén trj con lai it hon s& lwong thanh vién t6i thieu theo
quy dinh cta phap luat;

4.3 C dong hoic nhom ¢ dong quy dinh tai Didu 12 Diéu 1¢ Cong ty yéu céu triéu tap hop
Pai hoi dong ¢ dong. Yéu cau triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc the hi¢n
bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, ¢é du chir ky cua céc cb dong
lién quan hoc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop dui chir ky cua céc
cb dong c6 lién quan;

4.4 Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri yéu cau triéu tap cude hop néu ho ¢6 Iy do chéc
chén ring cac thanh vién Hoi déng quan tri hodc ngudi diéu hanh khéc vi pham nghiém
trong cac nghia vu ctia hg theo Piéu 165 Ludt Doanh nghi¢p hodc Hoi dbéng quan tri



hanh dong ho#ic c6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh;
4.5 Cac trudng hop khéc theo quy dinh ctiia phap luét va Diéu 1é Cong ty.
5. Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong
5.1 Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han ba muoi (30)

ngdy ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai khoan 4.2 Quy
ché nay hodic nhan dugc yéu cdu theo quy dinh tai khoan 4.3, khoan 4.4 Piéu nay;

5.2 Truomg hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hi dong cb dong theo quy dinh
tai khoan 5.1 didu ndy thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Thanh vién doc
lap Hoi ddng quén tri phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong
theo quy dinh cua Diéu 1é Cong ty va phép luat;

5.3 Truong hop Thanh vién doc lap Hoi ddng quén tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cd

dong theo quy dinh tai khoan 5.2 Piéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay t1ep
theo, ¢ dong hodc nhom cb déng c6 yéu cdu quy dinh tai khoan 4.3 Diéu nay ¢ quyén
thay thé Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hdi dong cd dong theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu 140 Luét Doanh nghiép.
Trong truong hop nay, c¢b déng hodc nhom c¢b dong triéu tip hop Dai hoi dong ¢ dong
c6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm st trinh tyr, thu tuc triéu tap, tién hanh
hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong. Tét ca chi phi cho viéc tri¢u tap va tién
hanh hop Dai héi ddng ¢ dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gom
nhitng chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham dy cudc hop Dai hoi déng cb déng, ké ca chi
phi dn ¢ va di lai.

5.4 Viéc triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thudng van phai dép tmg c4c diéu kién theo
quy dinh tai khoan 3 diéu nay.

Diéu 5: Trinh tu, thu tuc vé té chirc Pai hoi dong c6 dong

1. Théng bdo vé viéc chét danh sich cé dong c6 quyén tham dy hop Pai hji dong cb
dong:

1.1 Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng ¢b dong phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh séch
¢b dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay truée ngay dang
ky cubi cung.

1.2 Ngudi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong phai chuén bi danh sach ¢ dong di diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ddng cd dong. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop
Dai hoi ddng cb dong dugc 1ap khong sém hon muoi (10) ngdy trude ngay giri thong
bao m&i hop Pai hoi dong cd dong. Cong ty phai cong b6 thong tin vé viéc 1ap danh séch
cb dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trudc ngdy dang
ky cudi ciing.

2. Thong béo triéu tiap Dai hoi ddng cb dong:

iy A

A




Thong béo hop Dai hoi dong ¢o dong duge guri cho tat ca cac co dong bﬁng phuong thirc
bao dam, dong thoi cong bd trén trang théng tin dign tir ctia Cong ty va Uy ban chimg
khoan Nha nudc, S& Giao dich Chung khoan (khi Cong ty niém yét hodc dang ky g1a0

dich). Ngum triéu tap hop Dai h01 déng cb dong phai guri thong bao moi hop dén tit ca
céc cd dong trong Danh sach c¢d déng co quyén du hop chdm nhét hai mwoi mét (21)
ngay truéc ngay khai mac cudc hop Dai héi dbng cb dong (tinh tir ngdy ma thong bao
dugc gutri hodc chuyén di mot cach hop 1&, dugc tra cude phi hodc dugce bo vao hom thur).
Chuong trinh hop Dai héi ddng co dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé dugc
biéu quyét tai dai hoi dugc g cho cic c¢b dong hodc/va ding trén trang thong tin dién
tur cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gm kém thong bao hop Dai hoi
dong ) dong, thong bdo moi hop phéi néu rd dudong din dén toan b tai liéu hop dé cac
cb déng co thé tiép can, bao gom:

2.1 Chwong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop:

2.2Danh sach va thong tin chi tiét ctia c4c g vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri;

2.3 Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét;

2.4 Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén du hop;

2.5 Dy thao nghi quyét dbi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

2.6 Cach thirc dang ky tham dy Dai hoi dong co dong:

- Truée khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thi tuc ddng ky cb dong va phai
thuc hién viéc ding ky cho dén khi c4c cb dong c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét.

- Khi tién hanh thu tuc ding ky tham du Pai hoi, c¢b d6ng hodc ngudi duge ty quyén phai
ky vao danh séch tham dy Dai hoi va xudt trinh céc gidy to sau:

+ Thu moi tham du (néu c6);
+ Gidy ching minh nhén déan/ thé cin cudce cong dan hodc ho chiéu.
+ Gidy uy quyén hop 1€ (trudng hop duoc ty quyén tham dy Dai hoi).

2.7Cb déng hoic dai dién dugce uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding
ky ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi diang ky. Chu
toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho cd dong dén mudn ding ky va hiéu lyuc
ctia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

3. Cach thite bé phiéu va kiém phiéu biéu quyét:
Khi tién hanh déng ky cb dong, Cong ty cép cho tung cb dong hoéc dai dién dugc uy
quyen ¢ quyén biéu quyét mot Thé/Phiéu biéu quyet trén d6 ghi sd dang ky, ho va tén
ctia ¢6 dong, ho va tén dal dién dugc uy quyén va sb phiéu biéu quyet ctia ¢6 dong dé.
Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé/phiéu tan thanh nghj quyét duge thu trude,
s6 thé/phiéu phan dbi nghi quyét duge thu sau, cudi cing dém tdng s6 thé/phiéu tan



thanh hay phan déi dé quyét dinh. Tong s6 thé/phiéu tan thanh, phan déi, bo phiéu tring
hoac khéng hop 1é theo tirng van dé duge Chu toa thong béo ngay sau khi tién hanh biéu
quyét vén dé d6. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
kiém phiéu theo d& nghi cia Chil toa. S8 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong
¢ dong quyét dinh can cir d& nghj cua Chu toa cude hop. Cu thé:

3.1 Cach thire bo phiéu: Viée bo phiéu duoc bat diu ngay khi 6 hiéu 1énh cua Chi toa cuge
hop va két thic khi cb dong cudi ciing c6 mit tai Pai hoi bd phiéu biéu quyét vao thung
phiéu hodc sau 15 phut ké tir thoi diém c6 1énh bt dau bo phiéu cia Chu toa. Sau khi
két thiic thoi gian bo phiéu biéu quyét néu trén, ¢ dong khong tham gia bo phiéu dugc
xem nhu khong c6 ¥ kién. Trong thoi gian bo phiéu néu c6 cb dong ghi sai hodc lam hu
hong phiéu biéu quyét thi phdi bdo ngay véi Chu toa dé dugc ddi lai mot phiéu biéu
quyét hop 1¢ khéc va s& dugc phép bo phiéu ngay sau d6 dé dam bao quyén cia cb dong.
Phiéu biéu quyét dugc dung trong thing phiéu va dugc niém phong dua vao phong kiém
phiéu ngay sau dé.

3.2 Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, 1ap bién ban kiém va chju trach nhiém vé két qua
kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phdi c6 céc ndi dung chu yéu sau déy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

- Muc dich va cc vin d& cin ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

- S b dong voi tong sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu bidu quyét hop 1& va sé biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sich c¢6 dong tham gia biéu quyét;

- Téng sé phiéu tén thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién déi véi timg van dé;

- Céc van dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong tmg;

- Ho, tén, chir ky cua Truéng Ban Kiém phiéu va cac thanh vién Ban Kiém phiéu.
Trudng Ban Kiém phiéu va céc thanh vién Ban Kiém phiéu phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhi¢m
vé c4c thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh dwgc théng qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khéng chinh xac.

3.3 Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd tai cude hop Pai hoi dong cd dong va luu trit tai
Cong ty.

3.4 Phiéu biéu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai liéu c6 lién
quan déu phai dugc luu giir tai tru s& chinh cua Cong ty.

3.5Nghi quyét ctia dai hoi ddng cb dong dugc thong qua tai cude hop khi c6 du cac diéu
kién sau day:

a) Cac nghi quyét cia Pai hoi dong cd dong duge thdng qua néu duge sb cb déng so hiru
trén 50% tong sd phiéu biéu quyét clia tit ca cd dong dy hop tan thanh, trir truong hop




quy dinh khéc tai Diéu 1¢ Cong ty:

b) Céc nghi quyét ctia Pai ho: dbng cd dong llen quan dén viéc thay ddi nganh nghe va linh

vue kinh doanh; Loai ¢ phan va tong s& ¢b phén cua tirng loai; Thay ddi co cdu tb chic
quan ly Céng ty: T6 chirc lai, giai thé Cong ty; Dy 4n dau tu hodc bén tai san co gia tri
bang hoic 16n hon 50% tong gia tri ta1 san dugc ghi trong béo cao tai chinh gan nhat cua
Cong ty dugc thong qua neu duoc sb cb dong dai dién cho it nhit 65% tdng s6 phiéu
biéu quyét ctia tat ca céc ¢ dong d hop tan thanh.,

¢) Truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thuc lay y klen bang vin ban thi ngln quvet

cta Dai hoi dong cb dong duoc thong qua néu duge s6 cb dong so hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét téan thanh.

d) Biu thanh vién Hoi ddng quan trj phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat

e)

4.

Doanh nghiép.

Cac nghi quyét Pai hoi ddng c¢b dong dugc thong qua bing 100% tong s6 c6 phan c6
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tur va thu tuc thong qua
nghi quyét d6 khong dugc thue hién ding nhu quy dinh.

Trudng hop Diéu 1é Cong ty khong quy dinh khac, viée biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quén tri phax thuc hién theo phuong thire bau ddn phiéu, theo d6 m01 cb dong c6
téng s6 phiéu biéu quyet tuong u'ng vé6i tong s6 co phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién
dugc biu ctia Hoi ddng quan tri. Co dong c6 quyén don hét hoge mét phén tong s6 phiéu
bau cua minh cho mdt hodc mot s g cir vién. Nguol tring cir thanh vién Hoi déng
quan tri dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng théap, bit dau tir tmg ctr vién
¢6 s phiéu bau cao nhét cho dén khi di s thanh vién quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.
Truong hop c6 tir 02 tng cir vién tr¢ Ién dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing thi s& tién hanh bau lai trong s& céc tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau
hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Piéu 1é Cong ty.

Lap bién ban hop Pai hji c6 dong

4.1 Cudc hop Dai hdi ddng cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc gh1 va luu

glu' duéi hinh thire dién tir khéc. Bién ban pha1 duoc lap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bing tiéng Anh va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi try s chinh, ma s6 doanh nghiép;
Thoi gian va dia diém hop Dai hdi ddng co6 dong;
Chuong trinh hop va ndi dung cugc hop;

Ho, tén Chu toa va Thu ky:

Tém tit dién bién cudc hop va cic y kién phit biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong
v@ timg vén dé trong chuong trinh hop;

6 cb dong va tdng s phiéu biéu quyét cia céc ¢ déng dy hop, phu luc danh sach dang
ky ¢b dong, dai dién cé dong du hop véi s6 ¢b phan va sé phiéu bau tuong tng;



g) Tong s6 phiéu biéu quyét dbi v6i timg van @ biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tdng s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tén thanh va khong c6
y kién; ty 1& tuong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia cd dong du hop;

h) Cac véan dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong Ung;

i) Ho, tén va chit k¥ ciia chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban
hop thi bién ban nay cé hiéu luc néu duge tét ca thanh vién khéc ctia Hoi dong quan tri
tham dy hop ky va c6 ddy dindi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o
viéc chit toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

4.2 Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nuéc Anh déu c6 hiéu luc phap ly nhu nhau.
Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc Anh thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung.

4.3 Bién ban hop Dai héi ddng cb dong phai dwgc lap xong va thong qua trude khi két thue
cudc hop. Chu toa va Thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién ddi vé tinh trung thue,
chinh xéc cua ndi dung bién ban.

4.4Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua
Céng ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid hoic giri cho tat ca c4c cb dong trong thoi
han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

4.5Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong dugc coi 1 bing ching xéc thuc vé nhimg cong viée
da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong trir khi c¢6 ¥ kién phan déi vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir
khi gtri bién ban.

4.6 Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong, phu luc danh séch cb dong dang ky du hop kém chit
ky cua cd dong, vin ban iy quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai duge luu
gilr tai tru s& chinh cua Cong ty.

5. Céng bé Nghi quyét ciia Pai hdi cd dong

5.1 Truong hgp thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 14y v kién bang vin ban thi nghi quyét
ctia Pai hoi ddng ¢b déng duogc théng qua néu duge s6 cb dong dai dién it nhat trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét tan thanh;

5.2 Nghi quyét ciia Dai hoi déng cb dong phai dugc thong béo dén cb dong c6 quyén du hop
Pai hoi dong cb dong trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thong qua;
truomg hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc guri nghi quyét c6 thé thay thé bang
viéc dang tai lén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

6. Congty c6 quyén té chirc Dai hoi cb dong thudng nién, Dai hdi cb déng bit thuong bing
hinh thire truc tuyén hodc bé phiéu dién tir hodc theo hinh thire két hop t6 chire theo hinh
thte truyén théng va truc tuyén, bo phiéu dién tir. Thim quyén, quy trinh, thi tuc t6 chic
Pai hoi cd dong truc tuyén, bo phiéu dién tir duge thyc hién theo quy dinh cta phap luat
va Quy ché huéng dén td chirc Pai hoi cd dong truc tuyén, bo phiéu dién tir cua Cong ty




Diéu 6. Lay y kién cb dong bang van ban
Thém quyen va thé thue 14y ¥ kién ¢d dong bing van ban d8 thong qua quyét dinh cla

Dai hoi dong ¢6 dong dugce thye hién theo quy dinh sau day:

6.1 Hoi dong quan tri co quyén lay y kién co dong bing van ban dé thong qua quyet dinh
ctia Dai hoi dong ¢6 dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty, ké ca cac vin dé
quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 cta Luét Doanh nghiép.

6.2 Hoi ddng quén tri phai chuan bi phiéu ldy y kié‘n, du théo nghi quyét Dai hoi ddng ¢b
dong va céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gu1
cong b tai liéu cho cac ¢ dong trong mot thoi gian ho*p Iy dé xem xét bleu quyét va
phai gui it nhét mudi (10) ngay trude ngay phai gui lai phleu liy vy kién. Yéu cau va cach
thire guri phiéu lay y kién va tai liéu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu 143

Luat Doanh nghiép.
6.3 Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép:

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuodng tru, quc tich, sé Thé can cude cong dan Gidy chirng minh nhan
dan, Ho chiéu hoic chirng thuc ca nhén hgp phap khéc cua cd dong la ca nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hodc sb quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh cua c6 dfmg 1a td chire
hoic ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy ching mmh
nhan dan, H6 chiéu hodc chu:ng thuc c4 nhan hop phap khac cua dai dién theo uy quyen
ctia ¢ dong 1a td chire; s6 lugng cd phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cia cb
dong;

d) Vén dé can ldy v kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phucrng 4n biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi voi
timg vén dé lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10;

g) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quén trj.

6.4 Phiéu ldy y kién da dugc tra 1oi phai c6 chix ky ciia ¢6 dong la cé nhén, hodc ngudi dai
dién theo phap luét ctia c6 dong la td chirc hodc cé nhan, ngudi dai dién theo phap luat
cia td chire duge iy quyén.

6.5 Phiéu léy ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cic hinh thirc sau:

a) Gui thu: Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin va
khong ai dugc quyén md trude khi kiém phiéu;

b) Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu 1éy ¥ kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
dugc glu bi mét dén thoi diém kiém phiéu.
Cac phlell lay ¥ kién Cong ty nhan dugce sau thoi han da xdc dinh tai ndi dung phiéu lay
y kién hodc di bi mé trong truong hop giri thu hodc duge cong bé trude thoi diém kiém
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phiéu trong truong hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu 1y y kién khong duge
giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

6.6 Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu du6i sy chimg kién cta ¢o
dong khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi
dung chu yéu sau déy:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép, sb va ngay cip Gidy ching nhan ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich va céc vin d& cAn Idy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) Sé cb dong voi tdng sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phén biét sé
phiéu bidu quyét hop 1¢ va sb bidu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc giri phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

d) Téng 56 phiéu tan thanh, khong tén thanh va khdng c6 y kién déi voi timg van dé;

¢) Céc véan dé da dugc thong qua va ty lg biéu quyét thong qua tuong ung;

f) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat

kiém phleu.
Cic thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kidm phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu phai
lién d6i chiu tréch nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c ctia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir c4c quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.

6.7 Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac ¢ dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké
tir ngay két thuc kiém phiéu. Trudng hgp Cong ty c6 trang théng tin dién tir, viée gt
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bing viéc dang ti trén trang thong tin dién tr cua
Céng ty trong vong hai muoi tu (24) gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

6.8 Phiéu ldy v kién da dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va
tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1dy ¥ kién déu phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh
cua Cong ty.

6.9 Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc ldy v kién cd dong bang vin ban phai dugc
s6 cb dong dai dién it nhét trén 50% tong s6 c¢b phan cé quyén biéu quyét chép thuén va
¢6 gid tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi déng cb dong.

6.10 Congty c6 quyén td chirc ldy y kién Pai hoi ddng cd dong bing van ban théng qua
hinh thtrc bo phiéu dién tir. ThAm quyén, quy trinh, thu tuc lay ¥ kién Dai h¢i c6 dong
bing hinh thirc bd phiéu dién tir duoc thuc hién theo quy dinh cia phap luat va Van ban
huéng din bo phiéu dién tir ctia Cong ty va ciia Trung tim VSD (dinh kém).

Piéu 7: Béo cdo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Ban diéu hanh tai cudc hop Pai hoi dong
cb dong thuong nién

7.1 B4o cdo hoat dong ciia Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng cd dong thudng nién theo
quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Diéu 139 Luat Doanh nghiép va Diéu & Céng ty, ngoai ra
phai dam bao c6 cac ndi dung sau:
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- Thu lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khac cua Hoi dong quan tri va ting thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 158 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢

Cong ty:

- Téng két cac cude hop ctia Hoi ddng quan trj va céc quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

- Két qua déph gid ctia thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri v& hoat dong ctia Hoi dong
quan tri (ncu co);

- Hoat dong cua cac tiéu ban khac thudc Hoi déng quan trj (néu co);

- Két qua gidm sat ddi véi Téng Giam doc;

- Két qua giam sét dbi véi ngudi didu hanh khac;

- Céac ké hoach trong tuong lai.

7.2. Téng Gidm dbc chiu trach nhiém chi dao va hoan tAt B4o cdo danh gia toan dién vé két
qua hoat dong kinh doanh ctia Cong ty trong nam trudc va ké hoach hoat dong nam tdi,

bao gbm it nhét cac ndi dung sau:
- Dénh gia két qua dat dugc so véi ké hoach va dinh huéng phat trién duge Dai hoi dong

¢ dong va Hoi ddng quan tri thong qua trong ky:
- Dinh huéng va bién phap trién khai trong thoi gian tiép theo nhim nang cao hiéu qua

hoat dong cua Cong ty.

Chuwong I1I
HOI PONG QUAN TRI
Pidu 8: Dé ctr, tmg cit, biu, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién Hoi dong Quan tri
1. Tiéu chuin thanh vién Hoi d(")ﬂg Quan tri
1.1 Tiéu chudn va didu kién 1am thanh vién Hoi ddng quan trj phai dép tmg du céc diéu kién
sau.
- Phai mang quéc tich Viét Nam va cu tr tai Viét Nam it nhét 1a 06 thng lién tuc;

- Cé di nang luc hanh vi dén sy, khong thuge dbi tugng bj cam quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

- Cb trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va khong
nhét thiét phai 1a c6 dong Cong ty.

- Khéng duge ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan trj ciia 05 Cong ty khac.

1.2 Tidu chuén va didu kién la thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty con cia Cong ty: khong phai
la ngudi da tirng 1am viéc cho Cong ty, cdng ty con cua Cong ty it nhét trong 03 ndm

lién trude do.
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b) Khong phai 12 ngudi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trir cac khoan phu cap ma
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la ngudi ¢6 vo hodc chdng, cha dé, cha nuéi, m¢ dé, me¢ nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd dong 16n ciia Cong ty; 1a nguoi quan ly cia Cong
ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai la nguoi truc tiép hodc gidn tiép s& hitu it nhat 01% tdng sé ¢d phan c6 quyeén
biéu quyét ctia Cong ty;

e¢) Khong phai la ngudi da tirng l1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat ciia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trude d6 Trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

1.3 Bt cit ngudi nao vira 1a Ngudi thau tém nhung ddng théi lai 1a Doi thi canh tranh hodc
nguoi dai dién ctua Péi thu canh tranh ctia Cong ty thi khéng dugc dé cir dé bau vao Hoi
ddng quan tri.

1.4 86 luong, nhiém ky thanh vién Hoi dong quan tri:

a) S6 Iuvong thanh vién Hoi ddng quan trj s& khong nhiéu hon 9 ngudi.

b) Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dwgc bau lai
v6i sb nhiém ky khong han ché. Nhiém ky ciia thanh vién Hoi ddng quén trj duoc bau
bd sung hodc thay thé 12 thoi han con lai ciia nhiém ky Hoi ddng quan tri. Mot ca nhan
chi duoc biu lam thanh vién doc 1ap Héi déng quan tri cia mot cong ty khong qué 02
nhiém ky lién tuc. Trudng hop tit ca thanh vién Hoi ddng quan trj cing két thuc nhiém
ky thi cdc thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh
vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée.

2. Cich thitc ¢b dong, nhém cb dong tng cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1é Cong ty
Cb dong hodc nhém cb dong sa hiru tir 10% tong sb cd phan pho thong trd 1én hodc mot
ty 1¢ khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty c6 quyén dé cir tng cir vién Hoi
déng quan tri theo quy dinh ctia Lugt Doanh nghiép.

3. Cach thirc biu thanh vién Hoi dong quan tri
Viéc bau Thanh vién Hoi ddng quén trj s& thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1¢ va phap
luat hién hanh.

4. Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri. Mot thanh vién
Hoi ddng quan tri s& khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong céc trudng
hgp sau:

4.1 Thanh vién Hdi ddng quan tri bi nhiém nhiém trong cic trudng hop sau:

a) Thanh vién dé khong du tu cach lam thanh vién Hoi doéng quan tri theo quy dinh cua
Luét Doanh nghiép, quy dinh Cong ty hodc bi Phap luét cAm khong dugce lam thanh vién
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Hoi ddng quan tri.

b) Thanh vién do gui van ban Xin tir chure dén tru s& chinh cta Cong ty va dugc chip thudn;

c)

Thanh vién d6 bj anh huéng cua sy roi loan tim than va céc thanh vién khac cua Hoi
ddng quan tri ¢6 nhitng bang chimg chuyén mon ching t6 ngudi d6 khong con ¢ nang
luc hanh vi;

d) Trong qué trinh 14 thanh vién Hoi déng quan tri, ty 1¢ ¢b phin c6 quyén biéu quyét ciia

céc cd dong da dé cir tin nhiém thanh vién nay bi giam dudi mirc tdi thiéu theo quy dinh
tai Diéu 18 Céng ty thi thanh vién nay s& bi dinh chi tu cch thanh vién Hoi dong quén
tri.

4.2 Thanh vién Hoi dong quan trj bi bi nhiém trong cac trudng hop sau:

a)

b)

c)

Thanh vién d6 ving mat, khong tham dy cc cude hop cua Hoi dong quan tri trong vong
06 théng lién tuc, trir truong hop bat kha khéng:

Thanh vién dé cung lic vira 1a Nguoi thau tom nhung dong thoi cling vira la Péi thu
canh tranh hodc nguoi dai dién cua Péi thu canh tranh ctia Cong ty;

Cung cap thong tin c4 nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach la Gng vién Hoi dong
quan tri

4.3 Theo nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢4 dong:

4.4Pai hoi dong cb dong vy quyén cho Hoi dong quan tri xem xét va thong béo vé viéc

thanh vién Hoi dong quan trj bi mét tu cach thanh vién Hoi ddng quan trj trong céc
treong hop néu tai khoan 4.1 va 4.2 Piéu nay Pong thoi thanh vién bj mét tu cach sé
khong con céc quyén biéu quyét, thu lao, tién luong va lgi ich khéc tai Cong ty. Quyét
dinh mién nhiém. bdi nhiém chinh thirc sé dugc Dai hdi ddng cb dong thong qua tai
phién hop gén nhét.

Trudong hop s luong thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qua mot phan ba so vcrl s6
quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Dai hdi dong c¢b dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong bi giam qua mdt phan ba.

Céch thirc gidi thiéu va Thong bao ve bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hji dong
quan tri

5.1 Thong béo vé viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri:

Trudng hop da xéac dinh dugc trudce Gng vién, thong tm lién quan dén céc tmg vién Hoi
dong quan tri dugce dua vao tai li¢u hop Dai hdi ddng ¢ dong va cong b6 tdi thiéu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop D:;u héi dong cb déng trén trang thong tin dién
tur cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac mg vién nay trude khi bo phleu Ung
vién Hoi dong quan trj phai ¢6 cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh xac va
hop ly cua cac thoug tin cd nhan dugc cong bb va phal cam két thuc hién nhiém vu mot
c4ch trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén
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g.
h.

1.

trng vién Hoi dong quan tri dugc cong b6 bao gdm céc ndi dung t6i thiéu sau day:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d0 hoc van;

Trinh @6 chuyén mon;

Qua trinh cong téac;

Cac cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan trj va cic
chirc danh quan ly khac;

Béo cdo danh gia vé dong gé}:: ciia ing vién cho Cong ty, trong trudong hgp tng vién do
hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

Ho, tén ctia cb déng hodc nhém cb dong dé cir img vién d6 (néu co);

Céc thong tin khac (néu c6).

5.2 Théng bao vé viéc bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién HPQT phai thong bao véi HPDQT vé viéc khong con dép ung du diéu kién
la thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Hbi dong quan tri phai ra thong bao vé cac trudong hop thanh vién HDQT khong con dap
{mg du diéu kién 1a thanh vién Hoi dong quén tri, céc truong hop thanh vién khong con
tr cach thanh vién Hoi ddng quan tri dong thoi ban hanh trong toan cong ty va bio cdo
tai cudc hop Dai hoi ddng ¢d dong gan nhit dé duge théng qua chinh thirc hojc trigu tap
hop Dai hoi dong ¢6 déng theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay.

Piéu 9: Trinh ty, thi tuc td chirc hop Hoi déng quan tri

Cude hop Thwong ky: Chu tich cua Hoi dong quan tri phai triéu tdp cac cudc hop Hoi
ddng quan tri theo quy dinh phap luat. Hoi ddng quan tri hop tai try s& chinh ctia Cong
ty hodc & noi khéc. Chi tich c6 thé triéu tap hop bét ky khi ndo cho la cin thiét, nhung
it nhit 12 mdi quy hop mot lan.

Cudc hop Bit thwong: Chu tich Héi ddng quan trj triéu tap hop Hoi dong quan tri khi
mdt trong s6 céc trudng hop sau day:

Khi Chu tich HDQT théy can thiét;

C6 dé nghi ciia Thanh vién doc 1ap HPQT;

C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hoc it nhat nam Ngudi Quan 1y;

C6 d& nghi ctia it nhét hai thanh vién diéu hanh cua Hoi dong quan tri;

Dé rzghi phai dugc lap thé.n? van ban, tr(?ng dé néu rd muc dich, vAn dé can thao luan va
quyét dinh thude thim quyén cia Hoi dong quan tri.

Cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc tién hanh trong vong 7 ngay lam viéc, ké tir ngay
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nhén dugc dé xuat hop néu trén. Néu Chi tich Hoi dong quan trj khong chap nhén trigu
tdp cudc hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra
d6i véi Cong ty, ngudi mong mudn t6 chire cude hop duge dé cip néu trén c6 the tu
minh triéu tap hop Hoi dong quan tri.

1. Théng bao moi hop Hoi dong quan tri
Céc cude hop sé& phai dugc tién hanh trén co s¢ thong béo cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat 03 ngay lam viéc trude khi td chirc. Thong bao vé cudc hop Hoi déng
quén tri s& phai dugc lam bang vin ban bang tiéng Viét va phai thong béo ca vé chuong
trinh hop, thoi gian va dia diém hop va phai dugc kém theo nhing tai liéu can thiét vé
nhitng van dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng quan trj va ca céc
phiéu biéu quyét cho nhing thanh vién Hoi dong quan tri khong thé dy hop. Thong béo
moi hop duge giri bing buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong ti¢n khde, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi cia timng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc ding ky tai Cong
ty.

2. Diéu kién t chirc hop Hoi ddng quan tri
Céc cude hop cta Hoi ddng quan tri chi ¢6 thé dugc tién hanh khi ¢ it nhét ba phan tu
sb thanh vién Hoi ddng quan trj hodc ngudi dai dién thay thé c6 mat truc tiép tai cude
hop. Trudng hop cude hop khong duge tién hanh do khong di s6 thanh vién dy hop theo
quy dinh thi dugc tridu tap 1an thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thit nhit. Cudc hop triéu tap lan thir hai duoc tién hanh néu cé hon mét nira sb thanh
vién Hoi ddng quan tri hodic ngudi dai dién thay thé tham du hop. Thanh vién Hoi dong
quan trj cling dugc coi la tham dyu va biéu quyét tai cudc hop trong trudng hop da gui
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir va phai duge chuyén dén
Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhat mot gior truée khi khai mac

3. Thanh vién Héi déng quan tri cé nghia vu tham gia day du cudce hop ciia Hoi dong quan
tri, c6 ¥ kién va biéu quyét ddi véi cc van d@ cin dugc théng qua. Trudng hop ty quyén
cho ngudi khac tham gia cugc hop thi viéc uy quyén phai dugc lap bang van ban va gui
vé cho thu ky Hoi dong quén trj chdm nhét 24 gidr truée khi cude hop Hoi ddng quan trj
trudie tién hanh hodc trude khi két thuc thoi han giri lai phiéu ldy y kién thanh vién HDQT
bing vin ban. Ngudi duge tiy quyén c6 trach nhiém thuc hién quyén, nghia vu clia thanh
vién Hoi ddng quan tri theo ding thoi gian, thu tuc quy dinh Cong ty, bao gdm nghia vu
bao mat thong tin.

4, Céch thtre biéu quyét

4.1 Thanh vién Hbi déng quan tri duge coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop:

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop.
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¢) Tham duy va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong ty khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudong hop gui phleu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, phleu biéu quyét pha1
dung trong phong bi kin va pha1 dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhat
01gi¢ trude khi khai mac. Phiéu biéu quyet chi dugec mo trude sy ching kién cua tit ca

nhitng nguoi du hop.

4.2 Céc trudng hop biéu quyét

a) Trir truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 3.2 Diéu nay, mdi thanh vién Hoi dbng quan
tri hodc ngudi dugc uy quyén truc t1cp c6 mit véi tu cach cd nhan tai cudc hop Hoi dong
quan trj s& c6 mot phiéu biéu quyét.

b) Mot thanh vién Hoi dong quan tri sé khong dugce bidu quyét vé cc hop dong hoic giao
dich hodic d& xuét nao ma thanh vién d6 c6 lgi ich ciing véi lgi ich ctia bat ky ngudi c6
lién quan nao ma déi véi thanh vién do, loi ich nay la dang ké so voi loi ich ¢6 duge tir
viée s& hitu ¢ phiéu, trai phiéu hodc chirng khodn khac ctia Cong ty; hodc la loi ich nay
lién quan dén nhing trdch nhiém cia thanh vién d6 ma lai mau thuln hay ¢6 thé méu
thudn véi lgi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong quan tri s& khong duogc tinh vao
s6 luong dai biéu téi thidu cin thiét c6 mat tai mot cude hop vé bét ky quyét dinh nao
ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét.

Bat ky thanh vién Hoi dong quén tri nao huéng loi tir mot hgp dong duge quy dinh tai
Khoén 2 Diéu 167 Luat Doanh nghiép s& dugc coi 1a ¢6 l¢i ich dang ké trong hop dong
do.

¢) Theo quy dinh tai Piém b Khoan 3.2 Piéu nay, trong mot cudc hop ciia Hoi df‘mg quan
tri, néu ¢6 bat ky van dé nao phat sinh lién quan dén mic d¢ loi ich cta thanh vién Hoi
ddng quan trj hodc lién quan dén quyén biéu quyét cta bat ky thanh vién nao ma nhing
vén dé d6 khong dugc giai quyét bang su tir nguyén tir bo quyén biéu quyét ctia thanh
vién Hoi dong quan tri d6, thi nhimg vén dé d6 sé& duge chuyén téi Chu toa cia cudc hop
va phén quyét ctia vi Chu toa lién quan dén tat ca céc thanh vién Hoi dong quan tri khic
s& ¢6 gid tri chung thim va 1a quyét dinh cudi ciing, trir trudmg hop tinh chit hodc pham
vi loi ich ciia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duge cong bd mot cach thich
déng.

5. Céch thirc thong qua Nghi quyét ctia Hoi dong quén tri
Hoi ddng quan tri c6 thé thong qua Nghj quyét cia minh bang mot trong 2 hinh thirc sau:

5.1 Thong qua Nghi quyét dudi hinh thic hop biéu quyét: Nghi quyét cia HDQT duoc thong
qua néu dugc da sb thanh vién dyu hop tan thanh. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi
quyét dinh cudi ciing thude v& phia c6 y kién ctia Chi tich Hoi dong quan tri;

5.2 Théng qua Nghi quyét duéi hinh thire lay v kién bang vin ban: Nghj quyét cia HDQT
du6i hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban dugc théng qua trén co s& ¥ kién tén thanh cia
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6.

da sb thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu
nghi quyét duge thong qua tai cudce hop. Nghi quyét ¢6 thé duge théng qua bang céch st
dung nhiéu ban sao cia cing mdt van ban néu mdi ban sao d6 dugc mot thanh vién tre
1én ky. Hodc sau khi nhan dugc, Phiéu ldy ¥ kién bang van ban ctia thanh vién Hoi dong
quan trj s& duge tong hop va lap thanh Bién ban cudc hop Hoi dong quén tri, ¢6 diy du
chir ky cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Truémg hop théng qua ngh1 quyét duéi hinh thic ldy y kién béng véan ban, thanh vién
Hoi ddng quan tri phai biéu quyet va phan hoi ndi dung lay y kién trong vong 03 ngay
ke tir ngay nhan dugc phleu lay v kién. Péi véi cée van dé co tinh chit quan trong, khan
cap theo quyet dinh cta Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri phai
biéu quyét va phan hdi trong vong 24 gid, k& tir khi nhan duoc phiéu lay y kién.

Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

6.1 Céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu

o P

e

h.

1.

gitr dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phal 1ap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai, cé cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich, chuong trinh va ni dung hop;

Thoi gian, dia diém hop;

Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi duge uy quyén dy hop va cach thirc du hop:
ho, tén céc thanh vién khong du hop va ly do:

Céc van dé duogc thao luén va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tht phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién cia cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhig thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
¢6 v kién;

Céc van dé da duoc thong qua va ty 1€ biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chir ky Chu toa va Nguoi ghi bién ban.

6.2. Chi toa va Ngudi ghi bién ban phai chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc va chinh xé4c

ctia ndi dung bién ban hop Hdi ddng quan tri.

6.3. Bién ban hop Ho6i dong quén trj va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu gitt

tai tru s& chinh cua Cong ty.

6.4. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai 6 hi¢u lyc ngang nhau. Trudng hop

T

¢6 su khéc nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nuée ngoai thi ndi dung trong
bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc ap dung

Thong béo nghi quyét cia Hoi dong quén tri

Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri phai dugc giri dén tét ca cac thanh vién Hoi dong quan
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tri trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét dugc thong qua.
Chwong IV

THANH LAP VA HOAT DPONG CUA VAN PHONG THUONG TRUC THUQC
HOQI PONG QUAN TRI

Diéu 10. Vin phong Hoi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri thanh 1ap Vin phong Hoi ddng quan tri gdm céc tiéu Ban dé hd trg
hoat dong cuia Hoi dong quan tri. S6 lugng thanh vién cuia Van phong do Hoi ddng quan
tri quyét dinh.

Vian phong Hoi dong quan tri do Chi tich Hoi ddng quan tri phu trach, Chic nang va
nhiém vu ctia Van phong Hoi df’ing quan tri phai tuan tha theo Quy ché hoat dong cua
Vian phong Hoi dong quan trj do Hoi dong quan tri ban hanh, phai phu hgp véi cac quy
dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty.

Chuong V

NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 11: Lua chon, bd nhiém va mi&n nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép

L;

Tiéu chudn ctia nguoi didu hanh doanh nghiép

Ngudi diéu hanh doanh nghiép 1a Téng Giam ddc, cac Phé Téng Gidm doc, Gidm doc
Ban Tai chinh K& toan, Ké toan Trudng. Phai dép tmg céc diéu kién va tiéu chuén sau:
C6 di hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong khong dugc quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 diéu 17 Lu4t Doanh nghiép.

C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.

C6 trach nhiém man can dé hd tro Cong ty dat dugc cac muc tidu dé ra trong hoat dong
va tb chic.

Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép

Ngudi didu hanh doanh nghiép phai do Hoi déng quan tri bd nhiém bang vin ban dua
trén dé xuét ciia Tdéng Gidm dbc hodc do Hoi ddng quan tri tu tim kiém nhén su.

Ky hop déng lao dong v6i ngudi diéu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri vé viéc bd nhiém ngudi diéu hanh doanh
nghiép. Hoi ddng quan tri s¢ giao cho Tong Gidm dbc ky hop dong lao dong voi nguoi
didu hanh doanh nghiép dua trén c4c ndi dung da duoc Hoi dong quan tri phé duyét. Doi
v6i ngudi didu hanh 12 Téng Gidm ddc thi Chu tich Hoi dong quan tri s& ky hop dong
lao dong sau khi cé nghi quyét ctia Hoi dong quan tri.

Théng béo bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép.

Théng bao vé viée bd nhiém, mién nhi¢m ngudi diu hanh doanh nghi¢p theo quy dinh
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tai Quy ché tuyén dung va b6 nhiém cua Cong ty va hop dong lao dong.
Piéu 12: Neudi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi ddng quén trj ctia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngwdi phy trch quén trj cong ty
dé hd tro cOng tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri cong ty
c6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Ludt Doanh

nghiép.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugce déng thoi lam viéc cho td chire kiém toan
dugc chip thudn dang thyc hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty ¢ quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc td chirc hop Dai hdi ddng ¢b dong theo quy dinh va
chc cong viée lién quan giita Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi d6ng quan tri va Pai héi dé“mg ¢ déng theo yéu ciu cua Hoi
ddng quan tri hodc Uy ban kiém toan;

¢) Tu vén vé thii tuc ctia cac cudc hop;

d) Tham du cac cude hop:

d) Tu vén thu tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi dong quén tri phu hop v6i quy dinh cia phép
luat;

e) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cdc thong tin
khéc cho thanh vién Hoi dong quan trj va ;

g) Giam sét va bao cdo Hoi ddng quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cia Cong ty:

h) La ddu méi lién lac v6i cdc bén ¢6 quyén loi lién quan;

) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1¢ cong ty;

k) Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luat

Pidu 13: Uy ban Kiém toan

1. I'I'ng cir, dé cir thanh vién ﬂ'y ban Kiém toan

1.1 Chi tich Uy ban Kiém to4nva cc thanh vién khéc ciia Uy ban Kiém todndo Hoi dong
quan tri d& cir va khong phai 1a ngudi diéu hanh Cong ty.

1.2 Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban Kiém toanva cdc thanh vién khéc trong Uy ban Kiém
toanphai dugc Hoi ddng quan tri thong qua tai cudc hop Hoi ddng quan trj.

2. Thanh phén Uy ban Kiém todn

2.1 Uy ban Kiém todn c6 tir 02 thanh vién tr¢ 1én. Chu tich Uy ban Kiém toan phai la thanh
vién Hoi déng quan tri ddc 14p. Céc thanh vién khac ciia Uy ban Kiém todn phai la cdc
thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu hanh.

2.2 Thanh vién Uy ban Kiém toan phai 6 kién thic vé ké toan, kiém toan, c6 hiéu biét

20



chung vé phép ludt va hoat dong ctia Cong ty va khong thudc céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién ciia té chrc kiém toan duge chip thuin thuc hién kiem ton
cdc béo cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

2.3 Chi tich Uy ban Kiém toénphai c6 bang tét nghiép dai hoc tr& 1én thue mot trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, luat, quan trj kinh doanh.

3. Quyén va nghia vu ciia Uy ban Kiém todn
Uy ban Kiém toén c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 161 Luat Doanh nghiép,
Piéu 18 cong ty va cic quyén, nghia vu sau:

3.1 Pugc quyén tiép can céc tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong ctia Cong ty, trao doi
v6i cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac, Téng gidm ddc, K€ toan trudng va can bd
quéan 1y khac dé thu thap thong tin phuc vu hoat dong ctia Uy ban Kiém toan.

3.2 C6 quyén yéu cau dai dién td chirc kiém todn dugc chap thuan tham dy va tra 1oi cac
vén dé lién quan bdo cdo tai chinh kiém toan tai cac cudc hop ctia Uy ban Kiém toan.

3.3 St dung dich vu tur vAn phép ludt, ké todn hoic céc tu van khéc bén ngoai khi can thiét.

3.4 Xay dung va trinh Hoi ddng quan trj cac chinh sach phat hién va quén ly rii ro; & xuit
vGi Hoi ddng quan tri cac giai phép xir 1y rii ro phat sinh trong hoat dong cta Cong ty.

3.5 Lap bao cdo bing viin ban giri dén Hoi dong quan tri khi phat hi¢n thanh vién Hoi dong
quén tri, Téng gidm ddc va ngudi quan ly khéc khong thye hién déy du trach nhiém theo
quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1¢ cong ty.

3.6 X4y dung Quy ché hoat dong clia Uy ban Kiém todnva trinh Hoi ddng quan tri thong
qua

4. Cufc hop cua Uy ban Kiém tosn

4.1 Uy ban Kiém todnphai hop it nhit 02 14n trong mét ndm. Bién ban hop duoc 14p chi tiét,
rd rang va phai dugc luu gilr dAy du. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Uy ban Kiém
toantham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

4.2 Uy ban Kiém toénthéng qua quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bing
van ban hodc hinh thitc khac do [Diéu 1¢ cong ty hodc Quy ché hoat dong Uy ban Kiém
toan] quy dinh. M&i thanh vién Uy ban Kiém toancé mét phiéu biéu quyét. Trir trudng
hop [Diéu 18 cong ty hodc Quy ché hoat dong Uy ban Kiém toan] c6 quy dinh ty 1¢ khac
cao hon, quyét dinh ctia Uy ban Kiém toéndugc thong qua néu dugc da so thanh vién dy
hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia
c6 ¥ kién cuiia Chii tich Uy ban Kiém toén.

5. B4o cdo hoat dong cuia thanh vién dgc lap Hoi ddng quan tri trong Uy ban Kiem
toan tai cude hop Pai hji ddng ¢ dong thwong nién

21



5.1 Thanh vién Hdi ddng quan tri doc 1ap trong Uy ban Kiém toanc trach nhiém bao céo
hoat déng tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong thuong nién.

5.2 B4o céo hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p trong Uy ban Kiém toantai
cudc hop Pai hdi déng cd dong thudng nién phai dam bao c6 cac ndi dung sau:

a) Thi lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac ciia Uy ban Kiém toanva timg thanh vién
Uy ban Kiém toantheo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

b) Tong két céc cudc hop ctia Uy ban Kiém toanva céc két luan, kién nghi ctia Uy ban Kiém
toan;

¢) Két qua gidm sét ddi v&i bao cdo tai chinh, tinh hinh hoat ddng, tinh hinh tai chinh cta
Cong ty;

d) Bdo céo dénh gié vé giao dich giita Cdng ty, cdng ty con, cong ty khéc do Cong ty nam
quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén didu 1& voi thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
gidgm ddc, ngudi diéu hanh khéc cua doanh nghiép va nhirng ngudi co lién quan cua doi
twong d6; giao dich gitta Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri,

Téng giam ddc, ngudi diéu hanh khéic ctia doanh nghlep la thanh vién sang lap hodc la
ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gén nhat trude thoi diém giao dich;

d) Két qua danh gia vé hé thng kiém soat noi bd va quan ly rui ro cua Cong ty;

¢) Két qua gidm sat dbi véi Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc va ngudi diéu hanh khéc cta
doanh nghiép:

g) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Uy ban Kiém toanvéi Hoi dong quén tri,
Téng giam ddc va céc co dong;

Chwong VI
PHOI HOP HOAT DONG VA VIEC PANH GIA KHEN THUONG, KY LUAT
CUA HOI PONG QUAN TRI, BAN PIEU HANH CONG TY

Piéu 14: Phdi hop hoat dong gitra Hoi ddng quan tri va Téng Gidm dbc, ngudi diéu hanh
khac cua Cong ty.

1. Thu tuc, trinh tu triéu tdp, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
Hoi ddng quén trj va Tong Giam dde, Ngudi diéu hanh khac clia Cong ty.

- Trong céc cudc hop cia Hoi dong quan tri, HDQT ¢6 thé moi Tong Gidm ddc va nhimg
ngudi diéu hanh khac tham dyu cude hop. Céc thanh vién trong Ban Piéu hanh dugc moi
tham du cudc hop c6 thé phat biéu y kién nhung khong dugc biéu quyét quyét dinh céc
vén d2 trong cudc hop;

- Chu tich HDQT cé quyén yéu cau Téng Giam ddc, ngudi diéu hanh khéc trong Cong ty
tham gia hop khi cin thiét va bdo trudc it nhét 24 gio.

- Tai cac cudc hop quan trong cua Ban Diéu hanh, Tdng Giam ddc phai moi Chu tich
HPQT, thanh vién Hoi ddng Quan tri tham dy cude hop va cho ¥ kién chi dao. Bién ban
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cudc hop phai ghi nhin nhitng y kién ciia céc thanh vién Hoi dong quan tri; Thong béo
moi hop: Thu moi hop phai ¢6 day du noi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop (néu
¢6) va phai dugc chuyén dén ngudi duge mai it nhat (03) ngay trude khi cude hop dién
ra;

Ch tich HDQT, Thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu ciu Téng Gidm dde, ngudi diéu hanh
khac trong Céng ty cung cp céc thong tin vé hoat dong ctia Cong ty.

Thong bao két qua hop: Bién ban, quyét dinh, nghi quyét cudc hop phai dugc gui cho
cac thanh vién tham du cudc hop trong thoi gian nam (05) ngay lam viéc sau khi cude
hop két thiic.

Céc truong hop Tng Giam ddc dé nghi triéu tdp hop HDQT va nhimg vén dé can xin y
kién HDQT.

Cin cir vao mire dd quan trong cua ndi dung cong vige, Téng Giam dbc dé xuét 1én Chu
tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Héi dong quan tri. Trong pham vi thAm quyén, Chu
tich HPQT xem xét va triéu tap cudc hop HDQT theo Diéu 9 Quy ché nay.

Béo cdo cua Téng Giam dbc voi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duoc
giao.

DPinh ky hoéc khi can thiét Hoi ddng quan trj c6 quyén yéu cdu céc thanh vién Ban Tong
Gidm ddc cling nhu nhirng ngudi diéu hanh khéc béo cdo vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han dugc giao.

Téng Giam dbc phai cung cip bing vin ban céc bao céo, thong tin sau cho Hoi dong
quan tri:

Két qua thue hién cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj va Dai hoi dong cd
déng, tinh hinh thye hién kinh doanbh, dAu tur va c4c chi tiéu tai chinh, so sanh véi ké hoach
kinh doanh va k& hoach dau tu ctia Cong ty da dugc Hoi ddng quan tri va Dai hoi déng cd
dong thong qua (theo dinh ky hang thdng, hang quy, 06 thang va hang ndm);

B4o céo tinh hinh td chirc va hoat dong clia Cong ty theo dinh ky (hang quy, 06 thang,
09 thang, hang ndm) va theo yéu cau ciia Hi dong quan tri;

Vio ngay 30 thang 11 hang nam, Téng Giam déc phai trinh Hoi dong quan trj phé chuan
ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dép tng céc yéu cdu
ciia ngén sach phi hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05) nam;

B4o c4o quyét toan tai chinh hang nam phai dugc trinh dé Hoi dong Quan tri thong qua
va phai bao gdm nhiing théng tin quy dinh tai cac quy dinh ctia phép luat hién hanh.

Diéu 15: Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cic thanh vién Hoi

1.

dong quan tri, cdc tiéu ban/ban/iy ban true thuge HPQT va Téng Giam dbc

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va Téng Gidm ddc thuong xuyén trao dbi trong cong
viéc va cung cép thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd trg, tao thudn lgi cho cong



viéc clia cac thanh vién theo ding quy dinh tai Piéu 1é Cong ty, Quy ché hoat dong va
ké hoach chung.

. Phéi hop hoat dong gitta HDQT va Tong Gidm ddc

Déi v6i cong tac td chitc hop PHDCD thuong nién, HDQT phai théng bao cho Tong
Giam dbc vé viéc phoi hop, sir dung ngudn luc trong thoi gian hop ly theo quy dinh tai
biéu 1 Cong ty.

Hoi déng quan tri, Chu tich HDQT ¢6 quyén yéu cau Tong Gidm ddc, can bj dieu hanh
khac trong cong ty cung cap céc thong tin vé hoat dong ciia Cong ty. Thanh vién HDQT
khong dugc sir dung céc thong tin chua dugce phép cong bé ctia Cong ty hodc tiét 16 cho
ngudi khac dé thyce hién cdc giao dich c6 lién quan.

Céc vén dé thude thim quyén cia HDQT phé duyét theo quy dinh ctia phép luat va Diéu
Ié Cong ty ma duge Tong Giam déc dé xuat phai duge HDQT phén hdi trong thoi han
theo quy dinh cua Piéu 1é Cong ty.

Phéi hop gitra Téng Giam déc va HDQT.

Téng Gidm déc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty
hoat dong lién tuc, hig¢u qua.

Téng Giam ddc chiu trach nhiém truéc PHDCD va HDQT v@ viée thye hién nhiém vu
quyén han va bao céo cac don vi nay khi duge yéu cdu;

Khi c6 dé& xuit cdc bién phap nham nang cao hiéu qua hoat dong va quan ly Cong ty,
Téng Giam dbc giri cho HDQT sém nhét c6 thé nhung khong it hon 7 ngay truéc ngay
ndi dung do can duoc quyét dinh;

Téng Gidm déc phai 1ap ké hoach d& HDQT théng qua cac vén d¢é lién quan dén vic
tuyén dung, cho ngudi lao dong théi viéc, luong, bao hiém xa hoi, phuc i, khen thudng
va ky luat dbi véi ngudi lao dong va can bd quan ly;

Phéi hop gitra Téng Gidm dbc va cdc Ban/Tiéu ban/Uy ban tryc thude Hi dong quan tri
cong ty.

Céc dé xuét, t& trinh, van ban, bao cdo cua Téng Giam dc trinh 1én HDQT phai dugc
chuyén dén vin phong HPQT tiép nhén va xtr ly theo Quy trinh trinh ky va ban hanh
nghi quyét cia HDQT.

Téng Giam déc phdi hop véi Ban Kiém todn ndi b thue hién vige kiém toan, kiém tra,
gidm sét tinh hinh hoat dong kinh doanh va céc s6 lidu tai chinh ké toan ctia Cong ty theo
nghi quyét cia HPQT va chi dao ciia Chu tich HDQT.

Trong qué trinh diéu hanh hoat dong cong ty, Tdng Giam dbc c6 trach nhiém cung cip
cac thong tin vé hoat dong clia cong ty theo yéu cAu ctia Ban kiém toan Noi bo.

Téng Giam ddc phdi hop véi cac Uy ban truc thudc Hoi dong quan tri theo Quy ché hoat
dong cua Uy ban, quy dinh do HDQT ban hanh.

Piéu 16. Panh gia hoat dong
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1. Phwong thirc danh gia hoat djng
. Cong tac danh gia hoat dong cua Thanh vién Hoi dong quan tri, , Tong Gidm déc, Pho

Tong Giam doc Ké toan trudong va nhitng ngudi didu hanh khéc duogc tién hanh theo
mdt hodc mdt sé phuong thirc sau:

- Ty nhén xét, danh gié;

- Tb chuc lay phiéu tham do, tin nhiém;

- Céch thirc khac do Hoi dong quan tri lya chon vao timg thoi diém.

- Dbi véi can b quan 1y clp trung va cép co sd, Téng Giam dbc quyet dinh phmmg thue,

quy trinh td chirc va thuc hlcn danh gia hoat dong, bao cao Hdi dong quan tri két qua
thuc hién danh gia vao cubi mdi thang.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:

- Hbi ddng quan tri danh gia két qua hoat dong cua mdi thanh vién dinh ky hang nam dua
theo chirc nang, nhiém vu cia Hoi ddng quan tri quy dinh tai Piéu & Cong ty va két qua
thuc hién nhiém vy dugc phén cong.

- Hoi déng quan trj danh gia pham chat, nang lyc, két qua va hiéu qua diéu hanh cta Téng
Gidm déc, Phé Tong Gidm dbc, Ké toan trudng va nhitng ngudi diéu hanh khéc do Hoi
déng quan tri bd nhiém theo thdng, quy, ndm trén co s& danh gia két qua hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

- Viéc danh gié hoat dong di véi cac can bd dam nhiém céc vi tri quan Iy khac dugc thyuc
hién hang thang theo ndi dung mo ta cong vige, thoa thudn trong hop dong lao dong va
do Téng Giam dbc danh gid.

Diéu 17. Khen thuéng, ky luat

1 Khen thuéng

- Tham quyén khen thudng:

+ Hoi déng quan trj quyét dinh khen thudng déi véi céc chirc danh diéu hanh do Hoi dong
quan tri bd nhiém.

+ Téng Giam dbc quyét dinh khen thuéng dbi véi cdc chirc danh do Téng Gidm déc bd
nhiém.

- Ché d¢ khen thudng:

+ Béng danh hiéu;
+ Béng tién;
+ Béng hién vat.

- Viéc khen thuéng dbi voi thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai Hoi dfjng c6 dong thong
qua. Viéc khen thudng cua Téng Giam dbc, Phé Toéng Gidm ddc, Ké toan trudng va
nhiing ngum diéu hanh khéc dugc thuc hién theo Quy ché tra luong, thudng do6i voi
nguoi diéu hanh trong Cong ty.
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- Viéc khen thuéng dbi v6i cac chirc danh quan ly khéc duge thyc hién theo Quy ché tra
lrong, thudng dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty.

2. Ky luat

- Nguyén tic, hinh thire, trinh tu xir 1y vi pham, ky luét déi voi thanh vién Hoi dong quéan
tri, Téng Gidm déc, Ph6 Tong Gidm dbc, Ké todn truong va nhitng ngudi diéu hanh khéc
thuc hién theo quy dinh cta phép luét c6 lién quan, Diéu 1¢, Nbi quy lao dong ctia Cong
ty va cac quy ché khic clia Cong ty.

- Cé nhan vi pham s& bi xu ly theo cac quy dinh ctia Phap luét va cua Cong ty.
Chwong VIIL.

QUAN HE GIUA CONG TY DU LICH VIETRAVEL VOI DOANH NGHIEP CO
GOP VON PAU TU

Piéu 18. Quy dinh chung

1. Cong ty Du lich Vietravel va cong ty con, cong ty li€n két 1a cac phap nhan doc lap, c6
ma sb thué riéng va hoat dong kinh doanh riéng theo ké hoach va chién lugc cua cac
cong ty ¢d phan do Dai hi déng cb déng cia timg cong ty quyét nghi tai dai hoi.

2. Cong ty Du lich Vietravel va cong ty con, cong ty li€n két giao dich kinh té théng qua
hop ddng d&u phai dugc thiét 1ap va thuc hién doc 1ap, binh dang theo diéu kién ap dung
déi v6i cac chu thé phap 1y doc 1ap.

3. Céc cong ty con, cong ty lién két mudn st dung thuong hiéu ctia Céng ty Du lich
Vietravel trong hoat dong kinh doanh, quang céo, tiép thi truyén thong, xtic tién thuong
mai phai thuc hién théng qua thoa thudn bing van ban, hop dong giita Cong ty Du lich
Vietravel va cong ty con, cong ty lién két c6 sir dung thuong hi¢u cua Cong ty Du lich
Vietravel. Phi st dung thuong hiéu s& do Hdi ddng quan trj Cong ty Du lich Vietravel
quyét dinh va ban hanh bing Nghi quyét & timg thdi diém nhat dinh.

4. Viéc can thi€p cua Cong ty me d6i véi cong ty con cling ¢6 mdt mire dd nhét dinh vi
trong trudng hgp Cong ty me can thiép ngoai tham quyén cua chii s& hiru, thanh vién
hodc cb dong va bude cong ty con phai thuc hién hoat dong kinh doanh trai vdi thong
1é kinh doanh binh thudng ho#c thyc hién hoat dong khong sinh l¢i ma khong dén bu
hop 1y trong nam tai chinh c6 lién quan, giy thi¢t hai cho cdng ty con thi Cong ty me
phai chju trach nhiém vé thiét hai do.

5. D&i véi cong ty con ¢ von gop chi phéi ctia Cong ty me, Cong ty me thuc hién quyén
va trach nhiém thong qua co ché ngudi dai dién phan von gép ciia Cong ty me tai cong
ty con, cong ty lién két.

Piéu 19. Quan hé giira Cong ty me va Cong ty con

1. Cong ty me ¢ cac quyen quyét dinh truc tiép va gian tiép theo quy dinh cta Luat Doanh
nghlep va Diéu 1é, Quy ché ctia Cong ty me.

2. Quyén truc tiép ciia Cong ty me d6i v6i cong ty con:
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B4 nhiém tir mot dén mot nhém nguoi dai dién phan vbn cua Cong ty me tai cong ty con
dé thuc hién céc Quyen nghia vu ctia Cong ty me voi tu cdch 1a Chu s¢ hitu, Co dong,
Thanh vién gbp von va phan cong dam nhlem cac chirc danh tai cong ty con.

Ban hanh Nghi quyet/ Quyet dinh va yeu cau Nguoi dai dién phan von/Ngudi gitr chire
danh, chirc vu tnen khai Nghl quyet/Quyet dinh cua HDQT Cong ty tai cdc Cong ty Con.
Thyc hién quyén biéu quyét tal Dai hoi dong cb dong dé thong qua viéc bau thanh vién
HDQT (hoﬁo thanh v1en Hbi dong thanh vxen)/thanh vién Ban klem sodt tai Cong ty con.
Thoéng qua tat ca céc vén dé thuoc tharn quyen cua Dai hoi déng co dong/Hol ddng thanh
vién véi tu cach 12 ¢b dong nim quyén chi phdi; Quyét dinh céc véan dé trong Cong ty con,
Cong ty lién ket véi tu cach 1a Chu sé hiru.

: Quyen glén tiép ciia Cong ty me dbi v6i cong ty con thong qua ngudi dai dién phin
von chi phoi ciia Cong ty me tai Cong ty con:

HDQT Céng ty thuc hién cdc quyén gtan tiép théng qua viéc chi dao Nguoi dai dién phan
von/Nguoi giit chike danh, chitc vu trién khai cdc cong viéc cu thé tai Cong ty con nhu sau:
. Thong qua cdc ndi dung lién quan dén Piéu 1§, bao gom:

Viéc ban hanh, sira ddi, bd sung Piéu 1é Cong ty con.

Stra ddi, bd sung nganh nghé kinh doanh Cong ty con.

. Théng qua co cAu t chirc, nhan sy chii chét, bao gbm:

Vin dé co cAu td chirc Cong ty con; Té chirc lai, giai thé Cong ty con;

Bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, thu lao, tién luong, tién thudng va loi ich khdc, khen
thudng, xur ly vi pham déi véi thanh vién Hoi dE’mg quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban Kiém soét (néu c6), thanh vién Uy ban Kiém toan.

Bb nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dit hop dong, thi lao, tién luong, tién thudng
va loi ich khac, khen thudng, xit Iy ky luat véi Téng Gidm ddc va Phé Téng Giam dbe, Ké
toan Trudng Cong ty con.

Ctr nhén sy quan ly va tham gia hoat dong ¢ tht ca Cong ty con.

Thanh lap Cong ty con.

3 Thong qua cdc ndi dung vé kinh doanh, bao gbm:

Chién lugc, ké hoach kinh doanh — tai chinh hing nim va ké hoach dau tu phat trién lau
dai cia Cong ty con.

Céng ty me xdy dung, t chirc thuc hién chién lugc phat trién, ké hoach phéi hop kinh
doanh chung cua nhom Cong ty; dinh hudng chién lugc kinh doanh ctia cac Cong ty con
theo chién lugc phat trién, phbi hop kinh doanh chung cua Cong ty me; xay dung va td
chure thuc hién céc quy ché quan ly, diéu hanh va tiéu chuén, dinh mirc ap dung thong nhit
trong nhom Cong ty. Cong ty me ¢o trach nhiém dinh huéng vé cac muc tiéu hoat dong,
déu tu, céc chi tiéu san xudt kinh doanh; phin cong, chuyén mén hod, hop tac hoa; tiép can,
mo rong va chia s€ thi truong, xuat khau, sir dung thuong hiéu, dich vu thong tin, nghién
ciru va tmg dung khoa hoc cong nghé, dao tao va cac hoat dong khéac ctia Cong ty con,
Cong ty lién két thanh vién theo chinh sach chung ctia nhém Cong ty.

Cong ty me c¢d trach nhiém quan trong trong viéc diéu hoa lgi ich kinh doanh gitta Cong ty
me véi cac Cong ty con, gitra cdc Cong ty con véi nhau. Cong ty me phai xdy dung mot hé
théng ha ting co s& két ndi phit hop, nhim gidm sat, dinh huéng hoat dong kinh doanh lién
tuc va kip thoi.
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Trong ndi by nhém Cong ty, cac giao dich mua ban hang hod, cung g dich vu, chuyén
giao céng nghe di&n ra phd bién. Cong ty me thong qua ngudi dai dién phan von gép chi
dao, yéu cau cac Cong ty con uu tién thuc hién viéc mua ban, su dung dich vu cua nhau
theo dung quy dinh ctia phap luat. Cong ty me ciing tao diéu ki¢n dé Cong ty con thyc hién
cac g6i thau do Cong ty mg. 1a nha dau tu.

. Thong qua céc m;n dung vé tai chinh, chirng kho#n, déu tw, bao gom

Viéc thay dbi von didu 1¢; Phat hanh cb phiéu, trai phiéu huy dong von, mua lai ¢d phan do
Cong ty con phét hanh;

Céac Du 4n dau tu va Giao dich mua, ban tai san va hop dong vay, cho vay, bao lanh c6 gia
m/ty 1 theo quy ché ndi bo cua Vietravel do HDQT ban hanh.

Vién dé phuong an sir dung vén, phan ph01 loi nhudn, trich 1ap va str dung céc quy, muac cd
tirc hang nam cua Cong ty con.

. Thong qua cac ngi dung vé béo cdo tai chinh, bao gom:

Trach nhi¢gm cua Cong ty con:

Coéng ty con phai xay dung Quy ché hoat dong vé tai chinh, ké toén riéng theo quy dmh
phap luat phtt hgp vdi mo hinh doanh nghiép cua Cong ty Con dé phé duyét trude khi trién
khai.

Xay dung va trinh ké hoach tai chinh hang nam ciia Cong ty con lén Cong ty me xem Xeét
quyét dinh théng qua truée ngdy trién khai ké hoach 30 ngay. Ciac Cong ty con c6 trach
nhiém trién khai theo duing ké hoach tai chinh da dugc duyet

Béo céo tinh hinh tai chinh va dé xuét 1én Cong ty céc van dé thude thim quyén quyét dinh
ctia Cong ty.

Ngu'm dai dién Cong ty phan von phal béo céo tai liéu va thong tin can thiét giri vé Cong
ty dé lap béo céo tai chinh hop nhét cia Cong ty va Cong ty con.

Déi véi cac Cong ty con, ngoai Vle;c phai 1ap cac bao cao, tai liéu theo quy dinh phép luat,
con phai 1ap béo céo tong hop vé mua, ban va cic giao dich khic giira Cong ty con va Cong

ty me.
Trdach nhiém cua Vietravel:

Céng ty c6 trach nhiém thong qua ké hoach tai chinh hdng nam va giam sat hoat dong tal
chmh cua Cong ty con thong qua yéu cdu Cong ty con béo cdo dinh ky thang/quy/nam vé
trién khai ké hoach kinh doanh va tai chinh cua céc Cong ty con.

Phé duyét quy che hoat dong vé tai chinh, ké toan ctia Cong ty con.

Théng qua céc van dé khdc ma HD QT/Chu tich HDQT Cong ty xét thdy can thiét phai phé
duyet va sé chi dao truc tiép khi xét thiy c6 kha nang anh hudéng dén hiéu qua st dung von,
quyen, loi ich hgp phdp khédc ctua Cong ty.

4. Ché dp Giam sat

Céng ty me chi phdi hoat dong quén 1y trong Cong ty con, Cong ty me c6 trach nhiém giam

sat cht ch tinh hiéu qua cua hoat dong sir dung von tai cac Cong ty con thong qua nguoi dai
dién phan von Cong ty tai Cong ty con.

Diéu 20. Quan hé giira Cong ty va Doanh Nghiép khac

. Trong quan h¢ vé6i Cong ty lién két, Vietravel ¢6 anh huéng dang ké nhung khong kiém
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soat hoat dong td chirc va kinh doanh cua Cong ty lién két.

2. Trong quan hé véi Cong ty lién doanh va Cong ty c6 gop vén dau tu khéc, Vietravel thuc
hién quyén va nghia vu cén ctr theo quy dinh cua phap luat. Thoa thuan lién doanh, ty 1¢ von
gbp va Diéu 1¢ ciia Doanh Nghiép.

+ Dbi véi cong ty lién doanh, Vietravel c6 thé dong vai trd bén gop vén lién doanh ¢6 quyén
ddng kiém soét, hodc 1a nha dAu tu tai chinh khong ¢6 quyén kiém soat, khong tham gia vao
quan ly, diéu hanh.

+ Doi vm Cong ty c6 gop von dau tu khac, viéc tham gia cua Cong Ty mang tinh thyuc hién
quyén bao vé lgi ich ctia phan vbn gop, khong mang tinh chi phdi hay kiém soat doi véi hoat
dong quan tri va diéu hanh ciia Doanh Nghiép.

3. Quyén truc tiép ctia Cong ty 601 v6i Doanh Nghiép khac (bao gom Céng ty lién két, Cong

ty lién doanh, Cong ty c6 gop v6n dau tu khac) nhu sau:

+ Cir ngudi dai dién phan vén gbp dé thyuc hién cac Quyén, nghia vu cua Cong Ty véi tu céch la

Chu s& hitw/ Thanh vién gép von ciia Doanh Nghiép.

+ Thue hién quyén biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong bau thanh vién HPQT (hodc thanh vién

Hoi dong thanh V1en)fthanh vién Ban kiém soét tai Doanh Nghlep

+ Tham gla d@ xuét, biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong/Hoi dong thanh vién theo 56

phiéu biéu quyét twong tmg quy dinh tai Piéu 1é Doanh Nghiép va Luat Doanh nghiép;

4. Quyén gian tiép ctia Vietravel déi v6i Doanh Nghiép khac

Céng Ty khéng c6 quyén kiém sodt hoat dpng ciia cdec Doanh Nghiép khdc, tuy nhién HDQT Cong

Ty c6 thé thue hién quyén gidn tiép théng qua viéc chi dao Nguoi dai dién phan vén/Nguoi giir

chitc danh, chire vu trién khai cdc cong viéc cu thé trong pham vi quyén va nghia vu ciia Cong Ty

véi tw cdch la cé déng/thanh vién gop vén tai Doanh Nghiép déi véi cde van dé nhu sau:

1. Vén aé lién quan dén Diéu 1§, bao gdm:

- Viéc ban hanh Diéu 1¢, stra dbi, bd sung Diéu 1& Doanh Nghiép;

- Stra déi, bd sung nganh nghé kinh doanh Doanh Nghiép.

2. V& co cAu td chirc, nhan sy chii chdt, bao gom:

- Vén d co céu td chire Doanh Nghiép; T chirc lai, giai thé Doanh Nghiép;

- Viéc Bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém ddi v&i ngudi quan ly doanh nghiép, thanh vién Ban
kiém soét, Ké toan trudng;

- Cu nhén su quan ly va tham gia hoat dong tai Doanh Nghiép.

3. Vé kinh doanh, bao gom:

- Chién luoc, k& hoach kinh doanh hang nim/dai han va chién lugc dau tu phét trién lau dai cia
Doanh Nghiép;

4. Vé tai chmh chu'ng khoan, dau tu, bao gdm:

- Thay déi von diéu 1¢; Phat hanh cd phiéu, trai phiéu huy dong vbn, mua lai ¢é phan do Doanh
Nghiép phét hanh;

- Céc Dy 4n dau tu; Giao dlch mua, bén tai san va hop dong vay, cho vay thugc thim quyén thong
qua cua Pai hoi ddng cd dong/Hoi ddng quan tri/Hoi dong thanh vién ctia Doanh Nghiép theo
quy dinh ctia Doanh Nghi¢p va quy dinh phap ludt;

- Vén d& phuong 4n str dung v6n; phan phdi loi nhudn, trich 1ap va sir dung céc quy, mirc cd tirc
hang nam cua Doanh Nghiép.

5. Vé bio cdo tai chinh
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- Ngum dai dién phan von ¢ trach nhi¢ém cung cap bdo cdo tai chinh va tai liéu, thong tin can
thiét ve tai chinh, ké todn giri vé Cong Ty dé Cong Ty lap béo céo hqp nhit.

6. Céc vin dé khic ma I—IDQT/Chu tich HPQT Céng Ty xét thiy cin thiét phai thong qua
va s& chi dao tryc tiép khi nhin dinh c6 kha ning anh hwéng dén tai chinh, chién lugc

kinh doanh, quyén, lgi ich hgp phap khac ciia Cong Ty.
Pidu 21. Quy dinh vé Nguoi dai dign phin von/Ngudi giir chire vy, chirc danh
Quy dinh vé viée cur, chim dat, xtr 1y vi pham Nhiém vy, quyén han, nghia vu va cc quy

dinh khéc lién quan dbi v6i Nguoi dai dién phdn vén, Ngudi gitr chirc danh, chire vu duge thuce
hién theo Quy ché Ngudi dai dién phan vén va Ngudi gitt chirc danh, chirc vu cia Cong ty.

Diéu 22. Trach nhiém bdo cdo
Ngudi dai dién phin vén/Ngudi gitt chirc danh, chire vu ¢6 trach nhi¢m béo cdo cho Cong
ty nhu sau:
1. Bdo cdo truée khi dua ¥ kién, biéu quyét, quyét dinh:
a. Ngudi dai dién phan vén/Nguoi gilt chic danh, chic vu phai xin y kién HPQT/Chu tich
HPQT bing vin ban trude khi duaray kién/biéu quyét/quyét dinh tai Doanh Nghiép

b. Vian ban xm ¥ kién (kém dé xuét) pha1 gm cham nhét 03 ngay lam viéc trude thoi diém hop
hodc ra quyét dinh. Trudng hop khén cép, c6 thé thong bdo qua dién thoai/email va b6 sung
van ban ngay sau do.

c. Viécy kién/biéu quyet/quyet dinh phal dung theo y kién chi dao ctia Vietravel. Néu phat sinh
néi dung ngoai pham vi d4 xin y kién, can dé nghi hoan y kién/biéu quyét/quyét dinh cho dén
khi Cong ty c6 chi dao chinh thirc.

d. Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay ra y kién/biéu quyét/quyét dinh, c6 trach nhi¢m béo céo
két qua vé Cong ty.

2. Thong tin, bdo cdo dinh ky:

a. Bio cao dinh ky:

- Dinh ky hang thang/quy/nam (07 ngay lam viéc k& tir ngay két thic quy va 10 ngdy lam viéc
ké tir ngay két thic nam), bdo céo tinh hinh hoat dong kinh doanh va didu hanh va ndi dung
hoat dong cua Nguoi dai dién phin vén/Ngudi giit chirec danh, chirc vu tai Doanh Nghiép

- Vao 10 ngay dAu thang 12 hang ndm, phai dé xuat 1én Cong ty ké hoach hoat dong ctia Doanh
Nghiép trong nam tdi.

- Trong 03 ngay lam viéc ké tir ngay hop Héi dong quan tri phai guri Béo cdo két qua hop va

Nghi quyét ban hanh cia HDQT tai Doanh Nghlep

- Trong 15 ngay ké tir ngay hop Dai hdi dong cb donnggn ddng thanh vién, phai Béo cdo két
qua hop va Nghi quyét ban hanh cua Dai hdi ddng cb dong/Hoi ddng thanh vién tai Doanh
Nghiép

3. Théng tin bét thwong:
Ngudi dai dién phin vén/Ngudi gitt chire danh, chire vu phai théng bao ddy du cho Cong ty
trong vbng 24 gidr ké tir thoi diém xay ra sy kién anh huong t6i hoat dong ctia Doanh Nghiép
ho#c quyén loi cla Vletravel Déi véi cic thong tin anh huo’ng nghiém trong nhu tai khoan bi
phong tda, bj thu hdi gidy phép, bi khdi to lanh dao, tranh chip/15 16n vé tai san,. , can béo
céo ngay cho Cong ty.

4. Théng tin theo yéu cau:
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Cén ctt nhu cdu quan 1y vén cia Vietravel va quy dinh cua phép ludt, Piéu 1é Doanh Nghiép,
HDQT/Cht tich HDQT c¢6 thé yéu cAu Ngudi dai dién phan vén/Ngudi gitr chirc danh, chitrc
vu cung cAp céc thong tin khac lién quan t6i Doanh Nghiép trong thoi han 4n dinh, néu khong
ghi rd thi mic dinh trong vong 05 (nim) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan yéu cau.

Phwong thirc théng tin, bdo cdo

Ngudi dai dién phan von/Ngudi gitt chire danh, chire vy giri béo cdo thong qua cac hinh thirc:
vin ban/ email/ hé thdng quan Iy ndi bd theo quy dinh, yéu cau cta Cong ty. Trong trudng
hop khén cép, ¢6 thé bdo cdo qua dién thoai, tin nhan hogc cic phuong tién thong tin khac va
bao céo lai bang vin ban/email/hé thong quan Iy ngay sau d6.Trudong hop Ngudi dai dién
phén vén/Ngudi gitr chitc danh, chitrc vu thong tin, bdo céo bing vin ban cho HDQT/Chu

tich HDQT thi thuc hién théng qua Thu ky HDQT Coéng ty.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23: Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Pai hoi déng ¢ dong thong qua va Chu tich
Hoi ddng quan tri ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

Nhing ndi dung chua duge quy dinh trong Quy ché nay sé dugc 4p dung theo céc quy
dinh cua Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh hién hanh cé lién quan clia Phép luat va céc
quy ché ¢6 lién quan khéc.

Trong qua trinh thuc hién, Cong ty s€ xem x¢ét va tién hanh stra d6i, bo sung céc ndi dung
cta Quy ché cho phu hop thuc té, dép Gmg yéu cau hoat dong kinh doanh ciia Céng ty
trong tirng giai doan.

Thém quyén sira ddi, bd sung Quy ché: Dai hoi dong cb dong 12 co quan c6 thdm quyén
sira ddi, bd sung Quy ché nay can cir dé nghi ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
Gidm D¢ hoic c6 su diéu chinh cta phép luat vé nhitng ni dung c6 lién quan dén cac
quy dinh trong Quy ché nay.
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH VIETRAVEL

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co cAu t6 chirc nhan su,

nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vy ctia Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dbng quan
tri nham hoat déng theo quy dinh tai Lut Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khéc cua

phap ludt co lién quan.
2. Pbi tuong 4p dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.
Pidu 2. Nguyén tiic hoat ddng cia Hji ddng quén tri
1. Hoi ddng quan trj lam vigc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cia Hoi déng quan tri chiu
trach nhiém ca nhan vé phan vlec cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong c6 dong,
truée phép luét vé céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri dbi véi su phét trién ctia Cong
ty.
2. Hoi ddng quan trj giao trach nhi¢m cho Téng gi4m doc t6 chuc dieu hanh thyc hién cac nghi
quyét, quyét dinh ctia Hi dong quan tri.
Chwong II

THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 dy du cac quyén theo quy dinh cta Luét Chimg khodn, phap
ludt lién quan va Piéu 1é cong ty, trong d6 ¢6 quyén dugc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cta cdc don vj trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va céc nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cia minh mét cach trung thue, cén trong vi loi ich cao nhét ctia cb dong
va cua Cong ty;

b. Tham dy day du cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri va c6 y kién vé céc van dé duoc dua ra
thao luén;

¢. Béo cdo kip thoi, day du voi Hoi ddng quan tri cac khoan thii lao nhén duoc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va céc t6 chire khéc cua Ccmg ty,

d. Bdo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhét cac giao dich glua Cong ty, cong ty con, cdng
ty khac do Cong ty nim quyén kiém sodt trén 50% trd 1én vén diéu 1é v6i thanh vién Hoi dong
quan tri va nhlrng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gu”ra Cong ty voi cong ty
trong do thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang lap hoac la nguoi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich b phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cua
phap luat.

3. Thanh vién Hoi déng quan trj doc 1ap ctia cong ty niém yét phai 1ap bdo cdo dénh gia vé hoat

dong cua Hoi ddng quan tri.



Piéu 4. Quyén dwge cung cip thong tin cia thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién H6i déng quan tri co quyén yéu ciu Tong giam dbc, Pho Téng giam dbc, nguoi

quan ly khéac trong Cong ty cung cAp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu cAu phai cung cép kip thoi, ddy du va chmh X4c thong tin, tai liéu theo
yéu cAu ctia thanh vién Hoi déng quén tri. Trinh ty, thu tuc yéu cdu va cung cap thong tin do Piéu
1é cong ty quy dinh.

Pidu 5. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hpi dong quén tri

1. S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri t6i thiéu 03 ngudi va s& khong nhiéu hon 09 ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 05 nam va co6 thé dugc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan trj dugc bau b sung hogc thay

thé 1a thoi han con lai cua nhiém ky Hoi ddng quan tri. Mgt ¢4 nhan chi dugc bau lam thanh vién
H6i dong quan tri doc 1ap cua cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. 'I‘rucmg hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi céc thanh vién do
tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép
quan cong viée, trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khdc.

4. Piéu 1é cong ty quy dinh cu‘the s6 lwong, quyén, nghia vu, cach thirc t6 chirc va phoi hop hoat
dong cta céc thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Diéu 6. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Hi dong quan trj

1. Thanh vién Héi ddng quan trj phéai dap tng c4c tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh do chuyén mdn, kinh nghiém tron quan tri kinh doanh hoZc trong linh vue, nganh
nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ctia Céng ty, trir truong hop biéu
1é cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hai déng quén trj Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri cla cong
ty khaéc;

d) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Diu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luét Doanh
nghiép phai dap umg céc tiéu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong phai 12 ngudi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty me hodc cdng ty con cua Cong ty;
khong phai 1a ngudi da timg 1am viée cho Cong ty, cong ty me hodic cdng ty con cua Cong ty it
nhét trong 03 nam lién truée d6;

b. Khong pha1 12 ngudi dang hudng lwong, thu lao tir cong ty, trir cdc khoan phu cdp ma thanh
vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai la nguoi c6 Vo hozic chdng, bd dé, b6 nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1én cua Céng ty: la ngudi quan 1y cua Cong ty hodc cong ty
con ctia Cong ty:

d. Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 01% tdng s cb phan c6 quyén biéu
quyét cia Cong ty;

o Khong phai la ngucn da timg lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém so4t ctia Cong ty it
nhat trong 05 nam lién truéce do, trix tru'(mg hop duoc bd nhlém lién tuc trong 02 nhiém ky;

f. Tiéu chun va didu kién khéc theo Diéu 1 va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.



3. Thanh vién déc 1ap Hoi ddng ‘quan tri phai thong bao véi Hoi c’rong quan trj vé viéc khong con
dap tmg du céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con
la thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khéng dép ung du cée tiéu chudn va diéu kién
néu trén. Hoi ddng quan tri pha1 thong béo truorng hop thanh vién doc 1ap Hoi dong qué.n tri khong
con dép g du cic tiéu chuén va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong cd ddng gan nhét hoic tridu
tap hop Pai hoi dong cb dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri
trong thdi han 06 thang ké tir ngay nhén duoc thong béo ctia thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri

¢ lién quan.

Piéu 7. Chu tich Hji dong quan tri

1. Chii tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan trj bau, mién nhiém, bai nhiém trong sb céc thanh
vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hai ddng quén trj Cong ty khdng dugc kiém Tdng Gidm déc.

3. Chii tich Hoi ddng quan trj ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong ctia Héi ddng quan tri;

b) Chuén bi chuorng trmh ndi dung, tai liéu phuc vu cuc hop, triéu tép, chu tri va lam chu toa
cudc hop Dai Héi dong cb dong va cac cude hop cua Hoi dong quan tri;

¢) T chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;
d) Giam st qué trinh td chirc thyuc hién cic nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri;
¢) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

4. Trudmg hop Chui tich Héi dong quan trj c6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan tri phal
bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nha.n don tir chirc hodc bj bai mien.
Trudng hop Chu tich Ho1 déng quan trj ving mat hogc khong thé thuc hién duoc nhiém vu cua
minh thi phai Gy quyén béng vin ban cho 'mot thanh vién khéc thye hién quyén va nghia vy ciia
Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic quy dinh tai DLeu 1€ cong ty. Truﬁmg hop khong cd
nguoi duge vy quyen hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh
hinh phat ti, dang chap hanh bién phép xit Iy hanh chmh tai co s cai nghjen bat budc, co s& gido
duc bat budce, trdn khéi noi cur trii, bi han che hodic méit ning luc hanh vi dan sy, c¢6 kho khan trong
nhéan thire, lam cha hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc v, cAm hanh nghe hoac lam cong
viéc nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bau mot ngum trong sd cac thanh vién gitr chite Chu tich
Hoi dong quén tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh
mdi cta Hoi ddng quan tri.
5. Khi xét thAy cin thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty
¢6 quyén va nghia vu sau day:
a. H tro td chic triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;
b. H3 tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thue hién quyen va nghia vu dugc giao;
c. Hb tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyc hi¢n nguyen téc quan tri cong ty:

d. HJ trg Cong ty trong x4y dung quan hé cb dong va bao vé quyén, loi ich hop phép ctia ¢ dong;
viéc tudn thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai héa thong tin va thu tyc hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Diéu 8. Mién nhié¢m, bii nhi¢m, thay thé va bd sung thanh vién Hji ddng quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quan tri khong con tu céch thanh vién Hoi ddng quan trj trong céc trudng
hop sau:




1.1 Thanh vién Héi ddng quan tri bi mién nhiém trong cac trudng hop:

a) Khong du tu céch 1am thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia Lugt Doanh nghiép
hodc bj luat phap cAm khong dugc 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Cé don tir chirc va duge chép thudn;

¢) Bi rbi loan tdm than va thanh vién khéc ctia Hi dong quan trj ¢6 nhitng bang chimg chuyén
mon chimg t6 ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d) Trong qué trinh 12 thanh vién Hoi ddng quan tri, ty 1& ¢ phn cé quyén biéu quyét cua céc co
dong da dé cir tin nhiém thanh vién ndy bj giam dudi mirc t6i thiéu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
12 Diu I¢ Cong ty.

1.2 Thanh vién Héi ddng quan tri bi bdi nhiém nhiém trong céc trudng hop:

a) Khong tham dy cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri trong vong sdu (06) thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;

b) Cung cép thong tin ca nhan sai khi guri cho Cong ty vdi tu céch 1a tmg vién Hoi dong quan tri:
¢) Thanh vién d6 cing ltc vira la Nguoi thau tém nhung déng thoi cling vira 1a D6i thi canh
tranh hodc ngudi dai dién cua Déi thu canh tranh cua Céng ty:

1.3 Céc truomg hop khéc theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong.

1.4 Dai hoi ddng cb dong Gy quyén cho Hoi ddng quan trj xem xét va thong bao vé viéc thanh vién
Hoi dong quan tri mét tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri trong céc trudmg hop néu tai khoan
1.1 va 1.2 Didu nay. Ddng thoi thanh vién bi mét tur céch s& khong con cdc quyén biéu quyét, phu
quyét, thu lao va céc loi ich khac tai Cong ty. Quyét dinh mién nhiém, bai nhiém chinh thirc s&
duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua tai phién hop gén nhét.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong trudong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mét phén ba so véi s6 quy dinh tai Diéu 1é cong
ty. Trucrng hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ ddng trong thdi han 60
ngay ké tir ngdy s6 thanh vién bi giam qua mot phén ba;

b) So,lm,mg thanh vién déc 1ap Hoi ddng quan trj giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép;

c) Tru ‘m.rorng hop quy dinh tax diém a va diém b khoan nay. Dai hoi dong cb dong bau thanh vién
mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.
Pitu 9. Cich thirc bAu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hji dong quan trj

1. C6 dong hoéc nhém cb dong s& hiru tir 10% tong s6 ¢b phin phé thong trd 1én c6 quyen dé cur
ngudi vao Hoi ddng quan tri. Trir truong hop Diéu 1& cong ty c6 quy dinh khéc thi viéc dé cir ngudi
vao Hoi dong quan tri thue hién nhu sau:



a) Céc cb dong pho thong hop thanh nhém de dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri phai thong bao
veé viée hop nhém cho cac ¢b dong du hop biét trude it nhit 10 ngay trudc ngay khai mac Dai hoi

dong cb déng;

b) Can cir sb luon thanh vién Hoi dong quan tri, co dong hogc nhém cd dong quy dinh tai khoan
nay dugc quyen dé cir mot hodc mot so ngum theo quyet dinh cua Dai hoi dong cb dong lam mg
cur vién H()l dong quan tri. Trudng hop so u‘ng clr vién duorc ¢ dong hodc nhém co dong dé cur
thdp hon sb {mg cir vién ma ho dugc quycn dé cir thco quyét dinh ctia Dai héi ddng cb dong thi s6
g cr vién con lai do Hoi ddng quan tri va cac cb dong khic d& cir.

2 Truong horp s6 lugng g cir vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va ung ctr van khong du
s lugng can thiét theo quy dinh tai khoan S Diéu 115 Luit Doanh nghiép, Hoi dong quan tri duong
nhiém glé’l thiéu thém tmg cir vién hodc tb chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong 1y, Quy ché
ndi bd vé quan trji cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri
dwong nhiém gxm thiéu thém tmg cir vién phai dugc cong bd 15 rang trude khi Pai hoi dong cb
dong biu quyét biu thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khéc viéc biéu quyet bau thanh vién Hm dong quan
tri phai thuc hién theo phuong thitc bau don phiéu, theo do6 moi cb déng cé tong s6 phleu biéu
quye€t tuong ung véi tong 50 ¢o phan s¢ hiru nhén voi so thanh vién duoce bau ctia Hoi dong quan
tri va co dong 6 quyén don hét hodic mot phan téng sé phiéu biu ctia minh cho mét hodc mot so
ung cu vién. Nguoi trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugce xéc dinh theo 56 phleu bau tinh tir
cao xudng thap, bt dAu tir tmg cir vién c6 s6 phleu bau cao nhit cho dén khi du sO thanh vién quy
dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tmg cir vwn trds 1én dat cing s6 phleu biu nhu nhau
cho thanh vién cudi ciing cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hénh bau lai trong so céc mg cur vién
¢6 sb phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hosic Piéu 1é cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Dai hoi ddng cb dong quyét
dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong bo vé biu, mién nhi¢m, bdi nhi¢ém thanh vién Hji ddng quin tri

1. Truong hop da xac dinh duoc {ng cr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén céc g ctr vién toi thiéu 10 ngay trude ngay khal mac hop Pai hoi dong ¢ dong
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé céc lng cur vién nay trudc
khi bo phiéu, img cir vién Héi dong quan tri phal c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thue, chinh
xdc cua cdc thong tin ca nhan dwoc cng bo va phai cam ket thue hién nhiém vu mét cach trung
thue, can trong va vi loi ich cao nhét clia Cong ty néu dugc bau lam thanh wen Hoi dong quan tri.

Théng tin lién quan dén Umg ctt vién Hoi dong quan tri dugc cong b6 bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chitc danh quéan 1y khéc (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cua cdng ty khic);
d) Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cdc bén c6 lién quan ctia Cong ty;

e) Céc thong tin khéc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém cdng bé thong tin vé cic cong ty ma tmg cir vién dang
ndm giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac cerc danh quan ly khéc va céc loi ich ¢6 lién
quan t¢1 cong ty cua ung clr vién Hoi dong quan tri (néu cb).

2. Viéc thong béo vé két qua bau, mién nhlem bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj thuc hién
theo cée quy dinh huéng dan cia phap ludt vé cong bd thong tin.
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Chwong I1I
HOQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu caa Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty dc quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vy clia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thuge tham quyén cua Pai hoi
ddng cb déng.

2, Quyen vanghia vu cua Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi ddng cb dong
quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri cé nhimg quyén han va nghia vy sau:

a)

b)
c)
d)
d)
e)

g)
h)

k)

)

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cta
Cong ty:

Kién  nghi loai ) phan va tdng s6 co phan duoc quyen chao bén cua ting loai;

Quyét dinh ban c6 phén chua ban trong pham vi s0 ¢d phan duoc quyén chao ban clia timg
loai; quyet dinh huy dong thém von theo hinh thire khéc;

Quyet dinh gid ban co phan va trai phiéu cia Cong ty;

Quyet dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét Doanh nghlep,
Quyet dinh diu tu c6 gia tri dudi 50% tdng gi4 tri tai san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhét cua Cong ty;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé:

Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc c6 gié tri tir 10%
tong gia tri tai san tr& 1én duge ghl trong bdo cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty, trir truong
hop hop ddng, giao dich thude tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
tai khoan 13, 15 va 16 Diéu 15 Diéu 1& Cong ty;

Bau mién nhlem, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan trl Bo nhiém, mién nhiém, duyq:t thu lao,
tién lwong déi véi Tong Gidam ddc, Pho Tong Gidm déc, Ke toan truong va ngum quan ly quan
trong khéc trong Cong ty; cu nguoi dai dién theo uy quyén thyc hién quyén s& hiru ¢o phan
hodc phén vén gop & cong ty khéc, quyét dinh mirc thi lao va loi {ch khéc cta nhimg nguoi
do;

Giam sat, chi dao Téng gidm déc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée kinh doanh
hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cdu td chure, quyet dinh thanh 1ap, giai thé cdng ty con, chi nhanh, vin phong
dai dién va viéc gop von, mua cd phan cua doanh nghiép khac;

m) Quyet dinh thong qua cac Quy che:

0)
p)

r)

Quy ché Tai chinh ctia Cong ty;
- Quy ché Tuyén dung, bd nhiém va sir dung nhan sy cta Cong ty;
- Théong qua hé théng KPI va Quy ché/Phuong 4n Tién luong/ Thang bang luong cua Cong
ty;
- Quy che lién quan dén phan quyen cua HPQT;
- Mot sb Quy ché khac ma Hoi dong quan tri xét thay can thiét phai thong qua.
Duyet chucmg trinh, nqn dung tai li¢u phuc vu hop dai hoi dong c6 dong, tne;u tap hop dai héi
ddng cb dong hodc ldy y kién dé Pai hoi dong ¢b dong thong qua nghi quyet
Trinh béo céo tai chinh hing nam da dugc kiém toén 1én Pai hoi dong cd dong;:
Kién nghi murc ¢ tirc duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢6 tic hodc xir 1y 16 phét sinh
trong qua trinh kinh doanh;
Kién nghl viée td chire lai, giai thé Cong ty; yéu cau phé san Cong ty;
Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan trj cong
ty sau khi duge Dai hoi ddng cd dong thong qua; quyet dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua
Uy ban kiém toén tryc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin ctia Cong ty;




s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoén, quy dinh
khéc cta phép ludt va Dicu 1¢ cong ty.

3. Hoi ddong quén trj thong qua nghi quyét, quyét dinh bang bicu quyét tai cuge hop, lay y kién

bang van ban hodc hinh thirc khéac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri

c¢6 mot phiéu bidu quyét.

4. Trudmg hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj thong qua trai véi quy dinh cia phép

luat, nghi quyét Pai hoi dong c0 dong, Diéu 1é cong ty gy thiét hai cho Cong ty thi c4c thanh vién

tan thanh thong qua nghi quyét, quy€t dinh d6 phai ciing lién d6i chiu trach nhi¢m ca nhén vé n ghi

quyét, quyéf:t dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan doi thong qua nghi

quytf:t, quyét dinh ndi trén duge mién trir trach nhi¢m. Trudng hop nay, c6 dong cta Cong ty ¢6

quyen yéu cdu Toa 4n dinh chi thuc hién hodc huy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Piéu 12. Nhi¢m vu va quyén han ciia Hpi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hop

ddng giao dich

1. Ho1 déng quan tri chdp thuén cac hop ddng, giao dich cé gia trj nho hon 35% hodc giao dich

dan dén tdng gié tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ke tir ngay thuc hién giao dich dau

tién c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhét gitra Cong ty véi

mot trong cac ddi tugng sau:

- Thanh vién Hbi ddng quan tri, Téng gidm dbc nguoi quan 1y khac va ngudi ¢6 lién quan cua cac

doi tuong nay; ‘ ) : U

- C4 dong, nguodi dai dién Uy quyén ciia ¢6 dong s& hiru trén 10% tdng vén ¢b phan phd théng cua

Céng ty va nhitng ngudi c6 lién quan cua ho; )

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Dieu 164 Luat Doanh nghi€p.

2. Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng béo cho thanh vién Hoi dong quan

tri, thanh vién Uy ban Kiém toén vé& cac ddi tugng c6 lién quan déi véi hop dong, giao dich d6 va

guri kém theo dyr thao hop dbng hoac ni dung chi yéu ciia giao dich. Hoi ddng quén tri quyét dinh

viéc chép thuan hop déng, giao dich trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo, trir

trudmg hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh mét thoi han khéc; thanh vién Hoi ddng quén trj ¢ loi ich

lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khdng c6 quyén biéu quyét.

Pidu 13. Trach nhiém ciia Hi ddng quan trj trong viée trigu tap hop Pai hji dong cb dong

bt thuong

1. Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Dai h¢i dong cb dong bat thuong trong cée trudng hop sau:

a) Hoi ddng quan trj xét thdy can thiét vi 1o ich ciia Cong ty;

b) S8 lwong thanh vién Hoi ddng quan trj con lai it hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh
cua phap luét;

¢) Theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Ludt Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc the hién bang véan ban, trong d6 néu
15 1y do va muye dich cuge hop, ¢6 du chit ky cua cic cO dong lién quan hodc véan ban yéu cau duge
lap thanh nhiéu ban va tp hop du chir ky ctia cac co dong c6 lién quan;

d) Cac truomg hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Dieu 1¢ cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong bat thudng

Trir truong hop Diéu 1é cong ty cb quy dinh khéc, H6i ddng quan tri phé}i triéu tdp hop Pai hoi
dong cd déng trong thoi han 30 ngay ke tir ngay s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Dicu I¢
cong ty hodc nhan duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Di€u nay;
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3. Ngudi triéu tép hop Pai hoi ddng cd dong phai thuc hién cac cdng viéc sau day:

a) Lap danh sach ¢d dong c6 quyén du hop;

b) Cung cép théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cd dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

d) Du thao nghi quyet cua Dai hoi ddng cd dong theo ni dung du kién ctia cudc hop; danh sach
va thong tin chi tiét clia céc tmg cir vién trong truedng hop bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Uy ban Kiém toan;

e) X4c dinh thoi gian va dia diém hop:
g) Giri thong bdo moi hop dén timg c6 dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghi¢p;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

Pidu 14. Viin phong Hji ddng quin tri
1.

Hoi dong quan tri thanh 1ap Van phong Héi dong quan tri gdm céc Tiéu ban dé hd trg hoat dong
ctia Hoi dong quan tri. S6 luong thanh vién ctia Vin phong HPQT do Hoéi dong quan tri quyét
dinh.

Van phong HPQT do Chu tich Hé1 dong quan tri phu tréch, Chirc nang va nhiém vu cua Van
phong HPQT phai tuén tht theo Quy ché hoat dong cua Van phon g HPQT do Héi dO‘.ng quan
tri ban hanh, phai phu hgp véi cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1é Cong

ty.
Chuong IV
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Héi ddng quin tri

i

Trudng hcrp Hoi ddng quan trj bau Chu tich thi Chi tich Hoi dong quan tri s& dugce bau trong
cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi ddng quan tri trong thdi han bay (07) ngdy lam viéc, ke
tir ngay két thac bau cir Hoi dong quan tri nhiém k¥ d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6
phiéu biu cao nhit hodc ty I1¢ phleu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon
mot (01) thanh vién ¢6 s6 ph1eu bau hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh
vién bdu theo nguyén tic da s6 dé chon mét (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong

quan tri.

Chu tich H6i ddng quan tri phai triéu tdp céc cude hop Hoi dong quan tri dinh ky va bat thu&mg,
1ap chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia dlem hop it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay
hop. Chii tich cé thé triéu tap hop khi xét thdy can thiét, nhung m&i quy phai hop it nhat mot
(01) lan.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri, khong duoc tri hodn néu khong

c6 1y do chinh déang, khi mot trong sb cac d6i tugng ducn day deé ngh1 bing van ban néu ré muc
dich cudc hop, van dé can thao luén va thuge tham quyén cua Hoi dong quan tri:

3.1 Khi Chu tich Hoi ddng quén tri xét thdy can thiét vi l¢i ich ctia Cong ty:

3.2 Téng Giam dbc hodc it nhat nam (05) ngudi quan ly khéc;
3.3 [t nhét 03 thanh vién Hoi dong quan tri;

3.4 thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri;

3.5 ft nhit 02 thanh vién diéu hanh cia Hoi dong quan tri;



9.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai trle,:u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghl néu tai khoan 3 Piéu nay. Trudng hop khong tri¢u tap
hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chju trach nhiém vé nhimg thi¢t hai xay
ra d6i voi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t6 chie hop dugc néu tai khoan 3 Didu nay c6 quyén
triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Truomg hop c6 yéu cdu cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kJem toan béo cdo tai chmh
cua Cong ty, Chu tich Hi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan trj dé ban vé bao
céo klcm todn va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop: cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh tai tru s& chinh ctia Cong ty hodc
tai dia diém khac & Viét Nam hodc ¢ nuée ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich Héi dong quan
tri va duoc su nhét tri cua Hoi ddng quan tri.

Théng bao hop Hoi ddng quan tri phai dugc gui cho céc thanh vién Hoi dong quan tri it nhat
ba (03) ngay lam viéc trudc ngay hop Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé tur chéi thong béo
moi hop béng van ban, viée tir chéi nay c6 thé duge thay ddi hodc hity bo bang van ban cia
thanh wen Hoi ddng quan tri do. Thong bao hop Hoi dong quan tri phai duoc lam bing vin
ban tleng Viét va phai thong bao dy du thoi glan dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc
van de thao luan va quyét dinh, kém theo tai liéu cin thiét sir dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét clia thanh vién.

Thong bao moi hop dwoe gui bang thu, fax, thu dién tir hodc Phuorng tién khéc, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién H$i dong quan tri duoc dang ky tai
Cong ty.

S6 thanh vién tham duw to: thleu Céc cude hop cua Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi ¢6
it nhét ba phén tu (3/4) téng sb thanh vién Hoi ddng quan trj c6 mat truc tlep hodc théng qua
ngudi dai dién (ngudi dugce uy quyen) Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy
dinh, cuoc hop phai dugc tri¢u tap 14n thir hai trong thoi ha.n bay (07) ngay ké tir ngay du dmh
hop 14n thir nhat. Cudc hop triéu tap l1an tht hai dugc tién hanh néu ¢6 hon mét nira (1/2) s6
thanh vién Hoi dong quén trj dy hop. Thanh vién Hm dong quan tri cung duogc coi 1a tham du
va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop da giri phiéu bleu quyét dén cude hop thong qua
thu, fax, thu dién tir va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chAm nhit mot (01)
gio trude khi khai mac.

Biéu quyét:

9.1 Trir trudng hop quy dinh tai khoan 9.2 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc nguoi

dugc uy quyen truc tiép c6 mat véi tur cach cd nhén tai cude hop Hoi ddng quan tri s& c6 mot
phleu biéu quyét. Viéc ty quyen phai tudn theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Ngudi dugc iy
quyén tham du hop Hoi ddng quan tri ch1u trach nhiém bao mét cac thong tin lién quan dén
cude hop, truong hop vi pham thi phai boi thudmg cho Cong ty moi thiét hai xay ra.

9.2 Mgt thanh v1en Hoi dong quan tri s& khong duoc bidu quyét vé cac hop déng hoic giao dich

hodc dé xuat nao ma thanh vién dé ¢6 loi ich ciing véi loi ich cla bat ky Ngum 6 lién quan
nio ma dbi véi thanh vién dé loi ich nay 1a dang ké so véi loi ich c6 duge tir viée s¢ hitu cd
phiéu, trai phiéu hozc ching khoan khéc cua Cong ty; hoac 1 loi ich nay lién quan dén nhitng
trach nhi¢m cua thanh vién d6 ma lai mau thudn hay c6 thé méu thuén véi l(;n ich cua Cong ty.
Mot thanh vién Hoi dong quén tri s& khong duoc tinh vao sb luong dai biéu tdi thleu can thlct
¢6 mit tai mét cude hop vé bat ky quyét dinh nao ma thanh vién d6 khong c6 quyen bidu quyét.

Bit ky thanh vién Hoi dong quan tri nao hudng loi tir mét hop dong duorc quy dinh tai khoan
10 Diéu 38 DPiéu 1& Cong ty sé& dugce coi 1a c6 l¢i ich dang ké trong hop dong dé.

9.3 Theo quy dinh tai khoan 9.2 Piéu nﬁy, trong mot cude hop cua Hoi dong quan tri, néu c6 bat

ky vén dé nao phat sinh lién quan dén muc d6 loi ich cta thanh vién Héi dong quéan tri hodc
lién quan dén quyén biéu quyét ciia bét ky thanh vién nido ma nhing van dé d6 khong duoc
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10.

11.

12

13.

giai quyet bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét ctia thanh vién Hoi dong quan tri do, thi
nhirng van dé d6 s& duge chuyén t6i chi toa cia cude hop va phén quyét cia vi chu toa lién
quan dén tAt ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac s& c6 gid tri chung thdm va 1a quyét dinh
cudi cung, trir truong hcrp tinh chét hofic pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién
quan chua dugc cong bd mot cach thich dang.

Tuxen bé loi ich: Mot thanh vién Hoi dong quan tri ma bing céch nay hay cach khac, truc
tiép hoac glan tiép duoc hudmg loi tir mdt ho dong hoc giao dlch da duoc ky két hodc dang
duy kién véi Cong ty s€ pha1 tuyén bo ban chat ni dung cua quyén loi d6 trong cudc hop ma
Hoi dong quan tri lan dau tién xem xét van dé ky két hop ddng hoic giao dich nay néu khi do
thanh vién nay da biét 12 minh c6 10'1 ich trong d6. Hodc thanh vién nay c6 thé tuyen b6 dleu
d6 tai cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri duoc t0 chirc sau khi thanh vién nay biét rang
minh c6 loi ich hodc s& c¢6 loi ich trong giao dich hoédc hop ddng lién quan.

Bidu guyet da s6: Hoi dong quan tri thong qua céc nghi quyét vara quyét dinh bang cach tuan
theo y kién tan thanh cta da so thanh vién Hoi dong quan tr; ¢é mat (trén 50%). Néu s6 ph1eu
tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, thi quyét dinh cudi cing s& thudc vé phia ¢ y kién

cua Chu tich Hoi ddng quan tri.

Viéc bé phiéu cia ngudi vﬁng mét: Thanh vxen Hoi ddng quan tri vang mit ma khéng c6
ngudi dugce uy quyen thay thé thi c6 thé biéu quyet vé nghi quyét ciia Hoi dong quan tri bing
phuong thuc bo phiéu bang vin ban, Nhimg phiéu bing van ban nay phai dugc chuyén t6i Chu
tich hogc néu khong guri dugc cho Chu tich thi cho thu ky khong mudn hon mét (01) tiéng
ddng ho trudce thoi gian khai mac cude hop.

Hop nghl sw: Cudc hop cua Héi dong quan tri c6 thé td chire theo hinh thire nghi sy gitra cac
thanh vién cla Hoi dong quan tri khi tat ca hosic mét s thanh vién dang & nhimg dia diém
khac nhau v6i diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

13.1 Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cude hop;

13.2 Phét biéu véi tAt ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.

14.

Viéc trao déi giira cac thanh vién c6 thé thuc hi¢n mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bang
phuong tign lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tit ca nhimg phuong thirc ndy. Thanh vién
Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhur vay duge coi 1a “c6 mat” tai cuge hop d6. Dia diém
cude hop duge t6 chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong quan tri
dong nhit tap hop lai, hodc néu khong cé mét nhom nhu véy, la dia diém ma Chu toa cudc hop

hién dién.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong mot ‘cuge hop qua dién thoai duoc td chirc va tién hanh
mot cach hop thire ¢6 higu lyc ngay khi két thic cuoc hop nhung phai duoc khﬁng dinh bang
céc chir ky trong bién ban cua tAt ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

Théng qua nghi qu ét dwéi hinh thire lay ¥ kién bang van ban: Nghi quyet theo hinh thirc
lay v kién bang vin ban dugc thong qua trén co s¢ y kien tan thanh cta da so thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyet Nghi quyet nay c6 hi¢u luc va gid tri nhu nghi quyet duoc
thong qua tai cuc hop. Nghi quyet nay ¢6 thé duoc thong qua bang cach sir dung nhiéu ban
sao clia cung mot van ban néu moi ban sao d6 dugc mdt thanh vién tré 1én ky. Sau khi nhan
dugce y kién bang vin ban cta thanh vién Hoi dong quan tri (thong qua hinh thirc giri thu, email
hodc tin nhén tir dia chi lién lac da dﬁng ky), cac ¥ kién s& dugc tong hop va ldp thanh Bién
ban cudc hop Hoi dong quan tri, ¢6 day du chir ky cua céc thanh vién Hoi dong quan tri.

Truong hop thdng qua nghi quyét dum hinh thire 14y ¥ kién bing vén ban, thanh vién Hoi déng
quan tri phai biéu quyet va phan hoi I‘lQl dung l4y v kién trong vong 03 ngay, ké tir ngay nhén
duoc phiéu lay v kién. Déi véi cac vén dé co tinh chat quan trong, khén cap theo quyét dinh



ctia Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi doug quan tri phai biéu quyét va phan héi trong
vong 24 gid, ké tir khi nhén duoc phiéu ldy y kién.

15. Bién ban cude hop: Chu tich Hoi ddng quan tri cé trach nhiém chuyén bién ban cudc hop cua
Hoi dong quan tri cho céc thanh vién va nhiing bién ban do sé phai dugc xem nhu nhung bing
chlrng xéc thue vé cong viéc di duge tién hanh trong céc cude hop d6 trir khi ¢6 y kién phan
d6i vé noi dung b1en ban trong thén han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Céc bién ban sé
duoc lép béng tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai va phai cé chir ky cta Chu toa va ngudi ghi
bién ban.

16. Nhirng ngu'b‘u dwoe moi hop dw thinh: Téng Giam dbc, nhitng ngudi quan ly khac va céc
chuyén gia ctia mgt bén thir ba ¢6 the du hop Hoi ddng quan tn theo 161 mdi cua Hoi ddng
quan tri nhlmg khong dugc biéu quyét trir khi ban than ho ¢6 quyén duge biéu quyét nhu thanh
vién Hoi ddng quan tri.

17. Céc Uy ban ciia Hoi ddng quén tri

- Hoi dong quan trj duge thanh lap Uy ban T chirc Nhan sy, Uy ban Tai chinh va Piu tu, Uy
ban K& hoach va Phat trién, va cac Uy ban khéc cin cit vao nhu cau thue té dé hd trg cho hoat
dong ctiia Hoi ddng quan tri.

- Hoi dong quan trj 6 theé uy quyen cho cac Uy ban nay dugc quyén hanh dong va chi dao, diéu
phbi cap cao déi véi cac véan dé chién luge dé trién khai thuc hién Nghl quyét cua Hoi dong
quan tri. Thanh vién cua Uy ban ¢6 thé gbm mét hodc nhiéu thanh vién cia Hbi dong quan tri
va mét hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Trong qua
trinh thuc hién quyén han dugc Uy théc, céc Uy ban co thé thanh lap céc TS gitip viéc néu xét
thdy can thiét va phai tuén thu cac quy dinh ma Hoi ddng quan tri dé ra.

- Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap, trach nhiém cua céc Uy ban va trach
nhiém cua timg thanh vién.
Piéu 16. Bién bin hop Hji ddng quén tri

1. Céc cudce hop Hoi ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4 am, ghi va luu gitt dudi
hinh thuc dién tir khéc. Bién bén phai 1ap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng nudc ngoai,
bao gdm cac ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén tirg thanh vién dy hop hodc ngudi dugc uy quyén dy hop va cach thirc du hop; ho, tén
cac thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Van d& duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cude hop;

g) ,Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tdn thanh, khong tén thanh va khong c6 y
kién;

h) Vén dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Tm&mg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca thanh
vién khac ctiia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai cic diém
a,b,c,d,d, e, gvahkhoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.
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3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiju trach nhi¢m vé tinh
trung thue va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai li¢u sir dung trong cudc hop phai dugce luu giir tai tru s&
chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tleng Viét va béng tiéng nude ngoai ¢6 hi¢u luc phap 1y nhu nhau. Trudng

hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nuéce ngoai thi ndi
dung trong bién ban bing tiéng Viét duge ap dung.

Chwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Piéu 17. Trinh b#o cdo hing nim
1. K&t thiic nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hdi dong cb dong bao cdo sau day:
a) Béo cdo két qua kinh doanh cua Céng ty;
b) Béo cdo tai chinh:
¢) B4o cao danh gia cOng tac quan ly, diéu hanh Cong ty;
d) Béo céo thim dinh ctia Uy ban Kiém todn.
2. Béo cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phal dugc giri dén Uy ban Kiém toan

dé tham dmh cham nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong
nién néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéc.

3. Béo céo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cdo thdm dinh cua Uy ban Kiém toan va bao
céo kiém todn phai dugc luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty cham nhét 1a 10 ngay trudc ngay khai
mac cudc hop Pai hoi dong cd dong thuomg nién néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han
khac dai hon. Cb déng s& hiru ¢b phan cuia Cong ty lién tyuc it nhat mot (01) nam c6 quyen tu minh
hodc cung v6i ludt su, k& toan vién, kiém todn vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo
cao quy dinh tai biéu nay.

Pidu 18. Thi lao, thwéng v lgi ich khéc cia thanh vién H{i ddng quin tri

1. Cong ty c6 quyén tra th lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qua va hiéu qua
kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tr; duqc hucmg thu lao cong viéc, thuong va cac lgi ich khac. Thu
lao cong vige dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong
quan tri va erc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan trj dy tinh mic thi lao cho timg thanh vién theo
nguyén tic nhat tri. Tong mic thi lao va thudng cua Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong cd dong
quyet dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty
theo quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong
bé4o c4o tai chinh hing nim ctia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi ddng cd dong tai cudc hop thudng
nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri nam giit chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc thyc hién nhimg cong viéc khac ngoai pham
vi nhi¢m vu thong thudng cua mét thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 thé dugce tra thém thi lao dudi
dang mot khoan tién cong tron goi theo nmg 1an, lwong, hoa hong, phéan trim loi nhuin hodc dudi
hinh thitc khéc theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.




5. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va céc
khoan chi phi hop 1y khic ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri cua minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac cude hop Dai hoi
ddng cb dong, Hoi ddng quan tri hodc cée tiéu ban cia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhigm sau khi ¢6 sy
chép thuan ciia Dai hi déng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhing trich
nhiém ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 19. Cong khai céc l¢i ich lién quan
Truong hop Didu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéc chit ché hon, viée cdng khai loi ich va nguoi
¢6 lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Hai dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé céc loi ich lién quan cia
minh, bao gom:
a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, r}ghé kinh dognh ctia doanh nghiép ma
ho ¢6 s& hiru phin vén gép hodc cd phin; ty 1& va thdi diém so hiru phan vn gép hodc ¢ phin
do;
b) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho cling s¢ hiru hodc s hiru riéng phan von gop hodc cb phan trén
10% von diéu 1¢.
2. Viée ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thye hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; vi¢c stra déj, b0 sung phai dugc thong bao véi Cong
ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 sira doi, bo sung twong Ung.
3. Thanh vién Hdi ddng quan tri nhan danh c4 nhén hodc nhin danh ngudi khéc dé thuc hién cong
viéc duéi moi hinh thire trong pham vi cong viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai giai trinh ban
chét, ndi dung cua cong viéc d6 trude Hoi ddng quan tri va chi duge thue hién khi duge da s6
thanh vién con lai ciia Hoi ddng quan tri chap thudn; néu thuc hién ma khong khai béo hogc khong
dwoc sy chip thuan ciia Hoi dong quan tri thi tat ca thu nhdp c6 dugce tir hoat dong do6 thudc ve
Cong ty.
Chuong VI

MOI QUAN HE CUA HOI DONG QUAN TRI
Piéu 20. Moi quan hé giira cdc thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Quan hé giira c4c thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cdc thanh vién Hoi dong
quan tri ¢ trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan trong qué trinh xir ly cong vigc
dugc phan cong.
2. Trong qué trinh xir ly cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dugc phén cong chiu trach nhi¢m
chinh phai chi dong phéi hop xtr 1, néu c6 vén dé lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi déng
quén trj khéc phu trach. Trong trudng hop giilta cac thanh vién Hoi dong quan trj con ¢6 y kien
khéc nhau thi thanh ‘vién chiq trach nhiém chinh bao C:’:'lO Chu tich Ho1 dﬁng quan tri xem xét quyét
dinh theo tham quyén hodc t6 chire hop hoiic 14y ¥ kién ciia c4c thanh vién Hoi dong quan trj theo
quy dinh ctia phap luat, Dicu ¢ cong ty va Quy ché nay.
3. Trong truomg hop c6 sy phan cong lai gitra céc thanh vién Hoi ddng quan tri thi cac thanh vién
Hoi dong quan trj phai ban giao cong viée, ho so, tai li¢u lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc
lap thanh van ban va béo cdo Chu tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao dé.
Piéu 21. Moi quan hé véi Ban Pi¢u hanh



Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quan trj ban hanh céc nghi qu}fet dé Téng Giam ddc va bo may diéu
hanh thue hién. Ddng thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam st thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 22. Méi quan hé véi Uy ban Kiém toén

1. Méi quan hé giira Hoi dong quan tri Uy ban Kiém todn la quan hé phdi hop. Quan h¢ lam viée
gitta Hoi ddng quan tri Uy ban Kiém to4n theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phdi
hop chat ché, hd trg 1an nhau trong qua trinh thue thi nhiém vy.

2. Khi Ilep nhén cac bién ban kiém tra hodc béo cdo tdng hop cua Uy ban kiém toan, Hoi déng
quan tri ¢ trach nhiém nghién ctru va chi dao Téng Giam doc xay dung ké hoach va thuc hién
chén chinh kip thoi.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 23. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong cia Hoi dbng quan tri Cong ty C6 phan Du lich Vietravel, bao gbm 07 chuong,
23 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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